HYONG DAN CAP NHAT, BO SUNG THONG TIN
O HOC SINH TREN CO SO DU LIEU NGANH
eo Cong van s6 1246 /BGDDT-CNTT ngay 24 /03/2023)

I. Muc dich, yéu ciu chung

- Huéng din nay gitp cac truong cap nhat diy da thdng tin caa hoc sinh dang hoc
I6p 12 ndm hoc 2022-2023 (thdng tin c& nhan, két qua hoc tap) trén hé théng co so dir
liu nganh Gido duc (http://csdl.moet.gov.vn) theo yéu cau cua Bo Gido duc va Pao tao,
nhim dap (ng yéu cau chia s¢, ddng bo dix liéu véi Co sé dir lidu quéc gia vé dan cu
(CSDLQGVDC), ddng thoi cung cap dir liéu caa hoc sinh phuc vu to chic ky thi tét
nghiép trung hoc phd thdng (TNTHPT) va xét tuyén dai hoc, cao dang nam 2023.

- Cac don vi ding tai khoan quan tri da dugc cap (do sé GDPT céap theo tham
quyén quan 1y) dé diang nhap, tao tai khoan va phan quyén cho nguoi ding thuc hién
bao cao noi dung nay (Hudng dan quan Iy va cap phét tai khoan trén CSDL nganh giao
duc thuc hién theo huéng dan tai vin ban sé 131/CNTT ngay 20/4/2018 tai dia chi:
https://tinyurl.com/y24re27u). Trong trudng hop quén tai khoan, dé nghi lién hé voi
can bo phu trach CSDL cua s GDDT dé duoc hd tro.

I. Huwéng din thyc hién

- Yéu cau:

Truéc khi thuc hién trén phan mém, cac truong trung hoc pho théng ra soat, chuan
bi ddy di, chinh x4c cac thong tin sau day cua hoc sinh 16p 12 ndm hoc 2022-2023.

(1) Théng tin ca nhan cua hoc sinh:

+ Ho va tén, ngay sinh, gidi tinh, dan toc.

+ S6 chimg minh nhan dan (CMND)/cin cudc cdng dan (CCCD, ddng thoi 1a sb
dinh danh ca nhan — BDCN). Trong truong hop hoc sinh chua c¢6 thé CMND/CCCD,
co s& gido duc can hudng dan phu huynh hoc sinh xin thdng tin s dinh danh c& nhan
tai don vi cong an noi thuong tra dé cap nhat vao muc CMND/CCCD trong hé so hoc
sinh trén CSDL nganh. Bdng thoi huéng dan, nhic nha hoc sinh khan truong dén don
vi céng an c6 tham quyén dé xin cap thé CCCD. Déi véi thi sinh khdng cé qudc tich
Viét Nam thi st dung sé ho chiéu cua thi sinh dé thay thé.

+ Noi thuong tri: yéu cau cap nhat day du, chinh xac thdng tin tinh/thanh phé,
quan/huyén, phuong/xa/thi tran noi hoc sinh thudng tri.

(2) Thong tin két qua hoc tdp, rén luyén cia hoc sinh:

+ Piém tong két tirng mdn hoc (c6 tinh diém) cua tirng hoc ky va ca nam cia céc
nam hoc l6p 10, 11, 12.

+ Piém téng két, xép loai hoc luc, hanh kiém cua tirng hoc ky va ca nam cua cac
nam hoc l6p 10, 11, 12.
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1. Hwéng din Cap nhit thong tin ca nhan ciia hoc sinh

M6 ta: Chirc nang nay giup nha treong cap nhat thong tin ca nhan cua ting hoc sinh.
Hé théng hd trg 2 cach cap nhat: Cap nhat truc tiép hodc Cap nhat tur file Excel.
(i) Cdp nhdt truc tiép

- Buwéc 1: Tai phan mém [Quan ly gido duc THPT], chon muyc 4. Hoc sinh/4.1.
Ho so hoc sinh /4.1.1. Hd so hoc sinh.

- Buéc 2: Giao dién hién thi danh sach hoc sinh theo ting Khdi, Lép, nha truong

nhan bidu tuong ¢ tai cot Stra dé tién hanh cap nhat HJ so.
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- Buéc 3: Tai giao dién hd so hoc sinh cap nhat céc thdng tin:

+ Ho va tén, ngay sinh, gidi tinh, dan toc.

+ S6 ching minh nhan dan (CMND)/can cudc cong dan (CCCD, dong thoi 1a
s6 dinh danh ca nhan — BDCN). Ddi véi thi sinh khdng c6 quéc tich Viét Nam, nhap
s6 ho chiéu caa thi sinh vao muc S6 ho chiéu.

+ Noi thuong tri: yéu cau cap nhat day du, chinh xéac thdng tin tinh/thanh phé,
quan/huyén, phuong/xa/thi tran noi hoc sinh thudng tri.

Sau khi d3 cap nhat day du thong tin nhan nat Ghi dé luu thong tin. Khi hién thi

Thinh céng
v Ghi thanh cong!

ai goc dudi bén phai nghia la thong tin da dugc luu lai thanh cong.
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(ii) Cap nhat tir file Excel

- Bwéc 1: Tai phan mém [Quan Iy gido duc THPT], chon muc 4. Hoc sinh/4.1.
Hb so hoc sinh/4.1.2. Nhap danh sach hec sinh tir excel.

Tai man hinh Nhap danh sach hoc sinh tir excel, Kich nat [Tai file miu kém dir
lidu], hé thdng tai vé file danh sach hoc sinh voi ddy du dir liéu di c6 trén hé thdng,
nha truong bd sung, cap nhat cac thdng tin can nhap theo yéu cau va luu file.

- Buéc 2: Quay trg lai phan mém, thuc hién Choose File, chon file Excel mau da
nhap sau d6 kich Tai Ién.

€ 3 € @ truongcsdlmoetgov.yn/C3/HocSinhimportExcel aspx
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- Buéc 3: Kich nit [Cap nhat], man hinh hién Ién bang c6 cau hoi ‘Ban c6 chic
chan muén cap nhat lai dit liéu?” Nhan nat [OK] dé luu lai. Néu théng bao hién thi mau
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d6 véi noi dung: ‘Li’, nha truong kich nat [Bang két qua nhap liéu] dé xem chi tiét
cac 16i nhap liéu va cap nhat lai theo huéng dan trong file va tai lai file di ligu.

Lwu y (*): Sau khi cap nhat théng tin c& nhan, nha treong giri Yu cau xac thuc,
dinh danh véi CSDLQGVDC trén Hé théng CSDL nganh (menu chtc ning 4.1.7. Xac
thue, ddng bo sé dinh danh ca nhan hoc sinh véi CSDLQG vé Dan cw). Hé théng s& két
ndi, x4c thuc, dinh danh hé so caa hoc sinh véi CSDLQGVDC.

2. Cap nhat thong tin két qua hoc tip, rén luyén ciia hoc sinh

- Buéc 1: Tai phan mém [Quan ly gido duc THPT], chon muc 4. Hoc sinh/4.3.

Két qua hoc tap rén luyén /4.3.5. Nhap két qua hoc tap caa hec sinh lép 12.

- Buéc 2: Giao dién hién thi danh sach hoc sinh theo tirng 16p, hoc ky gin véi két

qua hoc tap, rén luyén caa hoc sinh theo tirng mén va tong két.

Nha truong chon nim hoc, hoc ky va cap nhat, bo sung két qua hoc tap cho hoc

sinh day du, chinh x4c cta cac ky hoc va ca nam cua cac nam hoc 16p 10, 11, 12.

Véi céc hoc sinh thiéu cot diém, nha truong bé sung diém theo diém tir hoc ba cua

hoc sinh.

- Buwéc 3: Kich nat [Cap nhat], man hinh hién 1én bang c6 cau hoi Ban c6 chac

chin muén cap nhat lai dix liéu? Nhan nat [OK] dé luu lai.

I1. Thoéng tin hé tro Ky thuit

Vé ky thuat st dung phan mém, dé nghi lién hé vai Cuc Cong nghé thdng tin qua

email csdl@moet.edu.vn va hé théng hd tro truc tuyén (huéng dan sir dung chi tiét
trén http://csdl.moet.gov.vn) ./.

#


http://csdl.moet.gov.vn/

		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-03-22T11:49:01+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Đặng Thị Oanh<dtoanh@moet.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-03-24T08:03:18+0700
	Bộ Giáo dục và Đào tạo - Hà Nội
	Bộ Giáo dục và Đào tạo<bogddt@moet.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-03-24T08:03:22+0700
	Bộ Giáo dục và Đào tạo - Hà Nội
	Bộ Giáo dục và Đào tạo<bogddt@moet.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-03-24T08:03:26+0700
	Bộ Giáo dục và Đào tạo - Hà Nội
	Bộ Giáo dục và Đào tạo<bogddt@moet.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




