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QUY CHE
Quan ly va sir dung so lién lac dién tir

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va doi twong &4p dung

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va sir dung cc chire nang trén So6 lién lac
dién ti (SLLDT) tai dia chi smas.edu.vn do Viettel cung cap cho truong THPT
Hoang Van Thuy, tinh Nam Dinh duoc &p dung tir nam hoc 2019-2020.

Déi twong &p dung bao gom: Can bo quan 1y, gido vién, nhan vién vin phong,
duoc phan quyén st dung thudc bién ché cua truong THPT Hoang Van Thu va
phu huynh hoc sinh theo tirng nam hoc.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

So6 lién lac dién tir (SLLDT) 1a mot ung dung truyén thong da phuong tién
dugc xay dung dya trén cac quy dinh, quy ché cia Bo GDDT gom cac nhém chiic
ndng giup cho co s¢ giao duc pho thdng theo doi, quan ly moi thdng tin can thlet
vé hoc sinh nhu: qua trinh hoc tap, diém sb truc tuyén, nhan xét, danh gia, xép
loai hoc sinh; quan ly thong tin vé can bg, giao vién, nhan vién; quan ly co so vat
chat phuc vu cho cong tac gi4o duc dao tao, quan ly chuyén mdn cua gido vién va
cong tac khac ¢ cac don vi truc thudc cac So Giao duc va Dao tao.

biéu 3: Nguyén tic quan Iy

1. SLLDT caa nha truong duoc st dung thdng nhét, thuc hién phan cap quan
1y cho céc thanh vién trong truong THPT Hoang Van Thu.

2. Bam bao cong khai, minh bach va nghiém cAm moi hanh vi gian lan trong
quan ly va st dung.

3. Mbi thanh vién trong treong THPT Hoang Vin Thu chi dugc cap mot tai
khoan dé dang nhap vao SLLDT. Cac thanh vién tham gia str dung SLLDT c¢6
trach nhiém bao mat tai khoan st dung, khong nho nguoi khac lam thay céng viéc
caa minh.

Chuwong 11
TRACH NHIEM QUAN LI VA SU DUNG SO PIEM PIEN TU
Piéu 4. P6i véi Ban quan tri ciia nha truong.

1. Ban hanh quyét dinh phan cong nhiém vu cho céc thanh vién quan Ii phan
meém SLLDT. Cap nhat day du thong tin can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh
trén hé thong.



2. Quan ly tat ca céc tai khoan sir dung phan mém SLLDT tai don vi, kiém

tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.
~ 3.Quyét dinh thoi diém khoa, mo SLLDT va quy dinh cac thi tyc cap nhat
két qua danh gia, diem so sau khi khoa so.

4. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat két qua danh gia, diém sé va
cac théng tin khac cua hoc sinh vao co s& dir liéu ctia nha truong.

5. Xét duyét hoc sinh dugc Ién I6p thang, phai kiém tra lai cic mdn hoc, rén
luyén hanh kiém trong he, ¢ lai 16p, Xét duyét cac danh hi¢u thi dua - khen thudng;
phé duyét ket qua danh gia, xep loai hoc sinh, hoc vién trong SLLDT sau khi tat
ca giao vién bo moén va giao vién chua nhiém lop da cap nhat day da noi dung.

Picéu 5. Poi véi gido vién chi nhiém

1. Cap nhat danh sach va so yéu ly lich hoc sinh, hoc vién dau ndm hoc.

2. Cap nhat thong tin hoc sinh ving, nghi hoc, chuyén Iép, chuyén truong
theo dinh ki hang thang.

3. Cap nhat ket qua danh gia vé hoc tap, xép loai hanh kiem hoc sinh vao
cuoi moi hoc ky, ca nam hoc.

4. Thuc hién chitrc nang kiém tra:

- Biém trung binh cac mdn, xép loai hoc luc, danh hiéu thi dua cubi mdi hoc
Ky va ca nam.

- Kiém tra SLLDT cua 16p; gilp hiéu truong theo dbi viéc kiém tra cho diém
theo quy dinh.

- Danh sach hoc sinh dugc Ién I6p thang, & lai 16p, kiem tra lai cac mon hoc
hoac rén luyén hanh kiém trong hé; cac danh hiéu cua hoc sinh vao cuoi moi hoc
Ky, nam hoc.

5. Theo ddi, kiém tra va x4c nhan trong SLLDT céc ndi dung sau day:

- Danh séach hoc sinh vang hoc, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén trudng trong
nam hoc.

- Két qua danh gia pham chét va ning luc; xép loai hanh kiém va hoc lyc cua
hoc sinh;

- Két qua danh gia 1én 16p thang hodc khong duoc Ién 16p, cong nhan cac
danh hiéu hoc sinh cuoi moi hoc ky, ca nam hoc; danh sach hoc sinh duoc Ién 16p
sau khi kiém tra lai hoac ren luyén lai trong he; xét dé xuat cac hinh thirc khen
thuong caa hoc sinh.

- Nhan xét danh gia két qua rén luyén tirg mat va toan dién cua hoc sinh
theo quy dinh.

Piéu 6. Pdi véi gido vien by mon

1. Thyc hién day du s0 lan kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky theo quy
ché cua Bo GDDT; truc tiép nhap diém so6 hoac nhan xét (doi vai mén Thé duc)



cua hoc sinh cua cac I6p minh phu trach giang day vao phan mém; dam bao chinh
xac, cong khai theo quy dinh cua Hiéu truong; dé xuat diéu chinh céc sai sot trong
qua trinh vao diém va nhan xét.

2. Thyc hi¢n chire nang kiém tra, d6i chiéu diém kiém tra thudng xuyén,
kiém tra dinh ky va hoc ky cua hoc sinh do I6p minh phu trach trén SLLDT.
3. Bao cdo dot xuat véi Ban quan trj vé van dé sy co, 1i cap nhat hé thong
hodc cac van dé khé khan khac lién quan dén viéc cap nhat dir liéu.
4. Ky xac nhan két qua danh gia, d1em sb mon minh giang day trén s6 diém
gidy duoc in tir hé théng phan mém vao cudi mdi hoc ky va cudi nam hoc.
Piéu 7. P6i véi To6 vin phong
1. Ba Nguyén Thi Mai - Nhan vién Y té: Phu tréch toan bo dir liéu phan hé
y te gom Suc khoe hang ngay, bénh truyen nhiém, so kham suc khoe hang nam,
thong ké ket qua kham stc khoe, quan ly BHYT.
_ 2.Baboan Thu Phuong - Nhan vién giao vu: Phu trach mang hd so hoc sinh,
ho so can bg, quan ly thi, bdo céo va CSVC.
Chuong 111
QUY PINH VE QUAN Li VA SU DUNG SO PIEM PIEN TU
Piéu 8. Quy dinh vé viéc cap nhat két qua danh gia, diém soé trong SPPT
1. Gido vién bo mon tryc tiép nhap diém s6 hoac két qua danh gid vao
SLLDT theo quy dinh da thong nhat cua cac t6 (nhom) bo mén va dugc lanh dao
don vi nha trudng dong y vao cac thoi diém kiém tra. Nha truong s€ kiem tra tien
do cap nhat ket diém so, ti I¢ danh gia diém Kiém tra theo quy dinh. K&t qua kiem
tra lay lam can cur xép loai gido vién cuoi hoc ky va cuoi nam hoc.
2. Diém s6 hogc két qua danh gia duoc cap nhat vao SLLDT phai thong nhat
véi diém so hoac ket qua danh gia trong s6 ghi diém ca nhan cua gido vién,
3. Vigc diéu chinh cc sai st trong qué trinh nhap diém s6 trén SLLDT theo
dé nghi cua giao vién phai dugc su cho phép cua lanh dao don vi va dugc ghi nhan
day du cac diéu chinh trong ho so Iuu trir.
Piéu 9. Quy dinh phan coéng quén Iy SLLDT
1. Quan 1y SLLBDT: Hiéu trudng va cac Pho Hiéu trudng.
a. Ong Hoang Trung Sam - Hiéu truéng
Ra quyét dinh phan cong nhiém vu cho céc thanh vién ban quan ly, nguoi
quan tri, gido vién cha nhiém, giao vién bd mon, cc thanh vién té van phong phu
trach cac mang khac nhau trong phan mém SLLBT cua nha truéng nam hoc 2021
-2022;
Kiém tra, giam sét viéc thuc hién cua cac thanh vién Ban quan ly, ngudi quan
tri cling nhu cia CB, GV, CNV cua nha truong tir do diéu chinh, danh gia va g
két qua veé cho to;



Duyét két qua hoc tap, hanh kiém cta hoc sinh khoi 12 trén SLLDT va duyét
ket qua trén giay in ra tir dir liéu co trong SLLDT.

b. Ong Pham Ngoc Piéu - Pho Hiéu trudng

Tham muu cho hiéu truéng ra quyét dinh phan céng nhiém vu cho cac thanh
vién Ban quan 1y, ngudi quan tri, gido vién chi nhiém, giéo vién bo mon, t6 van
phong phu trach cac nhiém vu khac nhau trong SLLDT cua truong THPT Hoang
Vin Thu dé truc tiép phu trach cac phan mém, 1am dau mdi theo doi;

Xay dung quy ché quan ly, sit dung SLLDT ctia nha trudng va théng qua
trong hoi nghi can bo cdng chirc vién chirec nam hoc 2021 - 2022;

~ Nam quyen quan trj & goc do truong hoc trong céc phan hé cia cac phan
mém SLLDT:

Chi dao GVCN hoan thién hd so, dit liéu caa HS 16p chu nhiém trong
SLLDT;

Nam quyén quan ly cac phan hé: He thong (Khai bao dir liéu, quan 1y nguoi
ding, lich st sir dung), hoc sinh (diém danh, so ghi nhan xét, xép loai hanh kiém,
xép loai thi dua, ho so hoc sinh) can bo ( phan cong chii nhiém), béo céo (thdng
ké hoc luc hanh kiém), va lién lac (véi can bo, giéo vién, can bo cong nhan vién
trong nha truong va CMHS);

Phan cong nguoi kiém dién hoc sinh, cap nhap ngay vang trong phén hé kiém
dién trong SLLDT. Nhan tin cho gia dinh phu huynh hoc sinh khi c6 loi vi pham
cua hoc sinh;

Duyét két qua hanh kiém ctia hoc sinh toan truong trén SLLDT va duyét két
qua trén giay in ra tir dir li€u co6 trong SLLDT;

Phu trach viéc in an cac dit liéu trong SLLDT.

Nam quyén quan Iy cac phan hé: Hoc sinh (so diém, tong két diém, giam sat
nhap diém, quan ly thi lai), can bo (Phan cong giang day, lich béo giang), thi cu
(toan bd cac danh muyc), bao cao (ho so hoc sinh, ket qua hoc tap, tong ket diem
mon hoc) bao cao (ho so hoc sinh, ket qua hoc tap, tong ket diém mdn hoc), Danh
muc (10i vi pham quy ché thi, loai diém thi dua, nhém 16i vi pham, 10i vi pham)
trong SLLDT;

Duyét két qua hoc tap, hanh kiém cta hoc sinh khéi 10 trén SLLDT va duyét

két qua trén giay in ra tir dix liéu c6 trong SLLDT.

c. Ong B4 Thé Anh - Phd Hiéu truong

Cir nguoi kiém ké tai san, thiét bi truong hoc dé thu thap dix liéu nhap vao

phan hé CSVC va y té (tat ca) trong SLLDT. Cap va khéa quyén nhap dir liéu vé
CSVC vao céc giai doan dau nam, giita ndm va cudi nim hoc;

Chu d6ng lién hé véi cac d6i tac dé thudong xuyén bao dudng, tu sira va nang
cap co so hatang vée CNTT cta nha truong;



Duyét két qua hoc tap, hanh kiém cta hoc sinh khoi 11 trén SLLDT va duyét
ket qua trén giay in ra tir dir liéu co trong SLLDT.

Piéu 10. Nhiém vu cia ngudi quan tri hé théng

a) An dinh thoi gian mo va khoa dit liéu dé kiém tra qua trinh thuc hién viéc
quan ly SLLDT cua cac bo phan, bao cdo Ban Giam hiéu theo quy dinh. Thuc
hién viéc mo va khoa dit liéu theo su chi dao cua cac thanh vién Ban quan ly. Céac
méc thoi gian khéa hé thdng cin cr vao tuan hoc dé trién khai thuc hién trong
nam hoc duoc 4p dung trong nam hoc nhu sau:

Tuan Tién dd kiém tra

Tién d6 cap nhat théng tin hoc sinh dau nam hoc, kiém ké CSVC dau nim
hoc, phan cong giang day

10 | Tién do vao diém KT, KTax theo PPCT hoc ky I (lan 1)

18 | Tién d6 vao diém KTtx, KTdk theo PPCT hoc ky | (Ian 2)

Tién d6 xép loai 2 mit hoc sinh hoc ky | trén hé théng, kiém ké CSVC

20 gitra nam hoc.

18 | Tién d6 vao diém KT, KTa theo PPCT hoc ky I1 (lan 1)

34 | Tién d6 vao diém KTtx, KTdk theo PPCT hoc ky 11 (lan 2)

Tién d xép loai 2 mit hoc sinh hoc ky 2 trén h¢ théng, kiém ké CSVC
Cuo1 nam hoc.
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b) Phan quyeén cho cac c& nhan, nhom, to, bo phan sir dung SLLDT; tham
muu cho hiéu truéng, dé dam bao cac dieu kién vat chat, trang thiét bi phuc vu
cho hoat dong cua phan mém SLLDT.

¢) Quan Iy va bao mat dix liéu; thuc hién khoa, ma hé thong theo yéu cau cua
hiéu truong.

d) Bé nghi cong ty cung ang phan mém cap nhat kip thoi quy ché danh gia,
xep loai ké‘g qué‘hoc tap caa th,sinh, hoc vi,én theo tirng cap hoc khi cé quyet
dinh thay doi, di¢u chinh tir cac cap quan ly cap trén.

e) Cap nhat dir liéu ban dau vao dau mdi nam hoc hoic c6 su thay doi theo
su phan cbng caa hiéu trudng.

g) Hudng dan, hd tro, tao diéu kién thuan lgi cho gido vién trong viéc st
dung phan mem.

Piéu 11. Quy dinh vé in 4n va lru trir

1. Sau khi két thic hoc ky va nim hoc, xét dé nghi cia ban quan tri, hiéu
trrdng nha treong quyet dinh viéc khoa so diém. Ngudi quan tri hé thong cua don



vi phéi hop ciing bd phan vin phong nha trudng c6 trach nhiém in an so diém tir
phan mém, ban in va thiét bi luu dir liéu phai dam bao chat luong luu trit 1au dai.

2. Van phong nha truong ¢ trach nhiém lay chir ky xac nhan cua giao vién
bo mén, giao vién chi nhiém va trinh 1anh dao don vi ky duyét, dong dau giap lai
theo quy dinh cia Bo GDDT.

Piéu 12. Luu trir dir liéu két qua hoc tap ciaa hoc sinh

1. Két thuc ndm hoc nha trudng luu trir cac loai ho so, sb sach nhu: Bang
téng hop két qua danh gia, S6 goi tén va ghi diém dugc in tir phan mém; Sb diém
ca nhan; cac mau tong hop sira chira dit lidu.

2. Céc tép dit ligu SLLDT ciia cAc I6p dugc xuat ra tir phan mem ghi vao dia
CD hoac thiéet bi (USB hoac 6 cting) c6 dan nhéan d¢ luu trlr va duoc luu trir tai
google drive trong Gmail nha truong dé bao quan theo quy dinh luu trir ho so.

Chuong IV
KHEN THUONG, KY LUAT
Pi¢u 13. Khen thuwéng

Hiéu truong quyét dinh khen thuong theo tham quyén déi vai to chuc va cé
nhan co thanh tich trong viéc thuc hién quy dinh.

bicu 14. Ky luat

Hiéu truong quyét dinh ky luat theo diing tham quyén déi vai to chuc va cé
nhan vi pham.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 15. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay ap dung cho viéc st dung SLLDT, quy dinh sur dung va khai
thac hé thong phan mém quan ly théng tin giao duc tai Truong THPT Hoang Van
Thu ttr nam hoc 2019-2020.

2. Quy ché nay s& duoc diéu chinh, bo sung trong qua trinh tricn khai thuc
hién néu nay sinh van dé mai hoac khong con phu hop.

HIEU TRUONG
Piky)

Hoang Trung Sam



