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QUY PINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
cuia cac phong thudc Sé Giao duc va Pao tao tinh Nam Dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-SGDPT ngdy /6/2023
ciia Giam doc S¢ Gido duc va Dado tao tinh Nam Dinh)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quyét dinh nay quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cu to chuc
cta Van phong, Thanh tra S& va cac phong chuyén mon, nghiép vu thuéc S¢ Gido
duc va Bao tao (GDDT) tinh Nam Pinh (sau day goi chung l1a phong thudc S¢).

Piéu 2. Nguyén tic, yéu cau

1. Ké thura quy dinh churc nang, nhiém vy, quyén han cua cac phong thudc S&
da thuc hién co6 hiéu qua, phu hop.

2. M6i nhiém vu giao mot phong chu tri thyc hién.

Phong duoc giao chu tri ¢6 trach nhiém dé nghi cac phong cé lién quan phdi
hop thuc hién. Cac phong lién quan c6 trach nhiém phéi hop theo dé nghi ctia phong
chu tri, cung cép day dua thong tin, tham gia ¥ kién theo linh vuc dugc giao dam bao
ding quy trinh, thu tuc hanh chinh quy dinh.

3. Viéc phan cong nhiém vu timg thanh vién ciia timg phong phai cu thé; mdi
nhiém vu gin vé6i trach nhiém ctia mot ca nhan phu trach, cac thanh vién khac thudc
phong cé trach nhiém phéi hop, hd tro thue hién nhiém vu; phan cong nhiém vy cua
phong thuc hién bang vin ban va duoc Lanh dao S& phu trach phé duyét.

Piéu 3. Co ciu to chirc

1. Phong thudc S 1a don vi c4u thanh cua S&6 GDDT, do UBND tinh thanh lap,
Giam doc S quan 1y, phan cong nhiém vu theo linh vuc cong tac.

2. S6 GDDPT gdm 10 phong: Vin phong; Thanh tra; T6 chire can bo; Ké hoach
Tai chinh; Gido duc Chinh tr1 va Cong tac hoc sinh, sinh vién; Quan 1y chat luong
gido duc; Gido duc Mam non; Gi4o duc Tiéu hoc; Gido duc Trung hoc; Gido duc
chuyén nghiép va Gido duc thuong xuyén.

3. Mbi phong gom: Trudong phong/Chanh Thanh tra/Chanh Van phong (goi
chung 1a Truéng phong); Phd Truong phong/Phdé Chanh Thanh tra/Phé Chanh Vian
phong (goi chung 1a Phé Truéng phong); Chuyén vién, cén su va nguoi lao dong (dbi
v6&i Van phong).

a) Truong phong la ngu:orl dung dau cua phong, thuc hién cic nhiém vu tham
muu, quan 1y nha nudc vé gido duc va dao tao theo linh vuc duoc Giam déc S& phan
cong; chiu trach nhiém quan 1y nhan sy, diéu hanh moi hoat dong cta phong; chiu su
chi dao truc tiép cua Lanh dao S& phu trach; chiu trach nhiém truéc Lanh dao So va
trude phap luat vé moi hoat dong ctia phong theo chirc ning, nhiém vu duoc giao.

b) Ph6 Truong phong 1a ngudi gilp Trudng phong diéu hanh cong viée chung
cua phong va tryc tiép phu trach, thuc hién nhiém vu dugc Trudéng phong phan cong;
chiu trach nhiém trudc Trudng phong, Lanh dao S& va trude phap luat vé moi nhiém
vu duoc giao. S6 luong Pho trudng phong thuc hién theo quy dinh.
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c) Chuyén vién/can su: la cong chirc thudc phong, thuc hién nhiém vu theo
phan cong ctua Trudng phong; chiu trach nhiém trude Lanh dao phong, Lanh dao S&
va trude phép luat vé két qua thuc hién nhiém vy duoc giao.

d) Nguoi lao dong: 14 nhan vién hop dong thudc nhom hd trg phuc vu thyuce hién
nhiém vu theo phan cong ctia Chanh Van phong; chiu trach nhiém trudc Lanh dao Van
phong, Lanh dao S¢& va trudc phép luat vé két qua thyuc hién nhiém vu duoc giao.

Piéu 4. Chirc ning, nhiém vu va quyén han chung ciia cic phong thude S&

Phong thudc S¢ c6 trach nhiém tham muu giop Giam dbc So thuc hién chic
ndng, nhiém vy trong cong tac quan ly nha nude ve giao duc va dao tao trén dia ban
tinh theo phan cap quan ly. Dong thoi thyue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua
UBND tinh, ctia BO GDDT va cac co quan cd tham quyén. Cu thé:

1. Gilp Giam ddc Sé thuc hién chic nang tham muu

a) Tham muu véi UBND tinh, Cha tich UBND tinh thuc hién chirc nang quan
Iy Nha nude vé gido duc va dao tao trén dia ban tinh; tham muu viéc chi dao cac so,
nganh, dia phuong thyc hién nhiém vy quan ly nha nudc vé gido duc va dao tao theo
quy dinh cta phap luat.

b) Xay dung du thao, trinh cép c6 thAm quyén ban hanh cac vin ban quy pham
phap luat, cac van ban chi dao, huéng din trién khai nhiém vy cta nganh theo chic
nang, nhiém vy caa phong va theo phan cong cia Giam dbc So.

2. Cap nhat, nghién ctru, hudng dan tuyén truyen pho bién va to chuc thyc
hién cac van ban quy pham phap luat vé gido duc; ké hoach, chuong trinh, dy an, de
an va cac ndi dung khac vé gido duc va dao tao sau khi di duoc cip c6 thAm quyén
phé duyét.

3. Thtra uy quyén ctia Giam dbc S¢ chu tri thue hién nhiém vu thudc linh vue
quan ly hodc theo phan cong cua Lanh dao S¢

a) Xay dung ké hoach, huéng dan cac phong GDDT, céc co s& gido duc (sau day
goi chung la: cac don vi) xay dung ké hoach, to chure trién khai thuc hién nhiém vu.

b) T6 chtrc tap hudn, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu thugc linh vue dugce
giao cho doi ngii can b quan ly, gido vién, hhan vién toan nganh; t6 chirc Hoi nghi,
Hoi thao trién khai cac chuyén d¢; to chuc so két, tong két theo dinh ky, theo nam.

¢) Theo ddi, kiém tra, thanh tra, danh giad két qua thuc hién nhiém vu tai cac
don vi dé kip thoi c6 giai phap nham phat huy mit tich cuc, chan chinh nhiing ton tai
trong nganh.

d) Thuc hién cac bao cao dinh ky, dot xuat, phuc dap theo yéu cau ctia cip trén
hodc theo dé nghi cua cac don vi lién quan thudc linh vuc dugc giao.

@) Thyc hién nhiém vu cai cach hanh chinh, dich vu cong truc tuyén, giai quyét
cong viée theo quy trinh ISO, luu trit hd so cong viéc; bao mat thong tin; bao vé bi
mat Nha nudc theo quy dinh. Trlen khai ung dung cong nghé¢ thong tin, chuyén doi
s6, xay dung co so dit liéu; dé xuét xdy dung phan mém phuc vu cong tac quan Iy.

e) Dy toan, dé nghi kinh phi hoat dong cua phong; sir dung kinh phi ding quy
dinh, hiéu qua, tiét kiém. Quan 1y, sir dung tai san dugc giao.

f) Phéi hop xay dung vi tri vi¢c lam cua phong, tham dinh vi trf viéc 1am cua
don vi duoc giao phu trach. Thuc hién cong tac quan 1y, danh gia, xép loai cong chic
va cong tac thi dua khen thudng ciia phong va danh gia cac don vi c6 lién quan.
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g) Thuc hién quy ché 1am viéc va quy ché dan chu cua co quan S¢ GDDT.
Tham gia cac phong trao thi dua, cac to chuc chinh tri - x& hoi, cac hoat dong chung
cuia co quan, cia nganh.

h) Thuc hién cong khai hoat dong thudc pham vi phu trach.

4. Phéi hop céc don vi o lién quan

a) Gilr mbi lién hé thuong xuyén vai chuyén vién cua cac Cuc, Vu, Vién thudc
B6 GDDT dugc phan cong phu trach linh vuc cong tac; voi cac phong chuyén mon,
nghiép vu co6 lién quan thudc cac So, Ban, Nganh cua tinh; voi cac phong cung chire
nang, nhiém vy thudc cac S& GDDT cua tinh, thanh pho khac.

b) Lam viéc vdi cac doan thanh tra, kiém tra cta co quan co thAm quyén. ?héli
hop trong cong tac thanh tra, kiem tra, giam sat, giai quy€t khiéu nai, giai quyet to
cao khi co6 yéu cau.

c) Tham gia hoat’ dong cua cac td chirc dorUBND tiph, cac don vi lién quan
thanh 1ap; tham gia y kién vao cac chuong trinh, ké hoach, d¢ an... khi dugc yéu cau.

5. Thuc hién nhiém vu khac do Giam ddc S& giao.

Chuong I1
CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC PHONG THUQC SO

Céc phong thudc S¢ thyc hién chirc ndng, nhi€ém vu chung tai Diéu 4, df‘mg
thoi chu tri tham muu, trién khai nhiém vu cu thé theo linh vuc, chuyén dé cong tac
tai Chuong I1.

Muc 1
VAN PHONG

Piéu 5. Chirc niing

Tham muu, gilp Giam doc Sé thyc hién cong tac tham muu, tong hop cac hoat
dong cta co quan S va toan nganh; diéu phdi hoat dong cia cac phong thudc So
theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam, nam hoc; cong tac cai cach hanh chinh; thi
dua khen thuong; phap ché; van thu, luu trir; bao vé bi mat nha nuéc; truyén thong;
cong tac ddi noi, ddi ngoai; quan tri cong so.

Pi¢u 6. Nhiém vu va quyén han

1. Cong tac tham muu, téng hop

a) Xay dung dy thao trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh khung ké hoach,
thai gian nam hoc; Chi thi, huéng dan nhiém vu nam hoc. Xay dung chuong trinh, ké
hoach cong tac nam, nim hoc; tong hop, theo dBi, don dbc viée thuc hién chuong
trinh, ké hoach céng tac.

b) Tong hop, bao céo, theo doi viée thyc hién tra 16 cac kién nghi cua cu tri,

va cung cap thong tin vé tinh hinh thuc hién chirc nang quan Iy Nha nudc vé gido duc
trén dia ban tinh cho Poan Pai biéu Québc hoi va HDND tinh.

¢) Hudng dan, tong hop bao cao cia cac don vi. Xay dung cac bao co dinh ky,
do6t xuat, chuyén de theo ké hoach hoac theo yéu cau cua cap c6 tham quyeén.
d) Trién khai cac hoi nghi, hoi thao, cudc hop ciia toan nganh va clia co quan S6.

Chu tri chuén bi ndi dung, chu:ong trinh, ghi bién ban va ban hanh két luan cac cudc
hop ciia co quan, ciia nganh, cac budi lam viéc ctua Lanh dao Sé. Pon dbc, bao céo
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tinh hinh thuc hién cac két luan cta Lanh dao S&; thira y quyen ky céc cong vin to
chtrc Hoi nghi, hoi thao, tap huén,...do cac phong thudc Sé t6 chic.

d) Chuén bj cac bai phat biéu, dién van cta Linh dao S¢, dai biéu cép trén khi
c6 yéu cau. Duyét noi dung, chuong trinh, huéng dan cac don vi td chie cac sy kién.

d) biéu tiét lich di cong tac tai cac don vi cia cac phong thude So.

2. Cong tac phap ché, cai cach hanh chinh

a) Thuc hién cong tac phap ché cta co quan va toan nganh: cdng tac phd bién
gido duc phap luat; theo ddi thi hanh phap luat; ra soat, hé théng hoa vin ban quy
pham phap luat. Phdi hop cac phong chuyén mén caa S¢ Tu phap tham dinh cac van
ban trinh UBND, HDND tinh. Phéi hop céc phong cia Sé¢ 1ong ghép chuong trinh
gido duc phap luat trong chuong trinh giao duc.

b) T6 chuc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cua co quan Sé va toan
nganh; to chirc, trién khai thuc hién céng tac kiém soat, cai cach tha tuc hanh chinh
cua So.

c) Theo doi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién ap dung H¢ théng quan ly chat
luong theo tiéu chuan ISO.

d) Theo ddi, hd tro viéc thuc hién nhiém vu cta cac cdng chic duge cir 1am
viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, xtc tién dau tu va hd tro doanh nghiép
cua tinh.

3. Cong tac van thu, luu trir, bao vé bi mat nha nwéce

a) Phu trach cong tac vin thu, luu trit ciia co quan, toan nganh; hé théng van
ban quan 1y diéu hanh, thu dién tir, ching thu sb cia co quan S&. Tiép nhan, phat
hanh, quan 1y van ban, chuyén vin ban, tai liéu t6i Lanh dao S¢; kiém soét thé thirc,
k¥ thuat trinh bay va thu tuc ban hanh van ban di; thuc hién in 4n van ban, tai liéu
theo quy dinh. Thuc hién cong tac luu trir tai co quan.

b) Hudng dan viéc thuc hién céc quy dinh vé cong tac van thu luu trit va bao
vé bi mat nha nude ddi voi cac don vi truc thude Sé; thuc hién cong tac luu trir va
bao vé bi mat nha nudc tai co quan So.

¢) Quan Iy va st dung con dau ctia S& GDDT theo quy dinh cua phap luat.

4. Cong tac thi dua, khen thwéng

a) Thuc hién cong tac thi dua, khen thuong theo yéu cau ciia Cum thi dua s6 2
ctia B6 GDDT va cua Khéi thi dua van hoa, xa hoi, khoa hoc cua tinh. Huéng dan
tiéu chi thi dua, khen thudng; ding ky thi dua; thuc hién cac bao cio, tong két cong
tac thi dua khen thudng. Tham gia y kién vé viéc khen thuong ddi véi cac don vi co
lien quan khi dugc yéu cau. Phéi hop véi Cong doan nganh, Cong doan co quan phéat
dong va trién khai céc phong trao thi dua, cac cudc van dong cua BO GDDT, cua
UBND tinh.

b) Thuong tryc Hoi dong danh gia sang kién kinh nghiém, nghién ciru khoa
hoc, s& htru tri tué, HO1 déng thi dua khen thuéng co quan So, Hoi déng thi dua khen
thuong nganh gido duc; Hoi dong xét tang Nha gido Nhan dan, Nha gido wu ta, Ky
ni¢ém chuong vi su nghiép gido duc.

¢) banh gia, xép loai va xét thi dua, khen thuong hang nam, chuyén de, dot
xuat d6i v6i cac don vi va ca nhan theo tham quyén.
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d) Tham gia t6 chirc khen thudng ddi véi cac cude thi, hoi thi sau khi duge phé
duyét; tong két, khen thuong cac phong trao thi dua ctia nganh.

d) Tham gia t6 giup viéc va thuc hién cac nhiém vu ctia Quy Khuyén hoc
Luong Thé Vinh tinh Nam Dinh theo phan cong va quy dinh cua Diéu 1& Quy.

5. Cong tac truyén thong

a) Xay dung va to chure thye hién ké hoach truyén thong cua So. Dau mdi phbi
hop voi cac co quan truyén théng trung wong, dia phuong thuc hién truyén thong cac
hoat dong cua nganh trén cac phuong tién thong tin dai ching. Quan Iy ndi dung
tuyén truyen trén cong thong tin dién tir cua So; theo ddi ndm bat noi dung tuyén
truyén trén cong thong tin dién tir caa cac don vi.

b) Tong hop, bao céo va tham muu véi lanh dao S¢ nhitng vin dé can xu 1y
qua phan anh cua bdo chi, du luan xa hoi lién quan téi trach nhi€ém quan 1y nha nudce
ctia S&. To chirc hop béo theo yéu cau.

¢) Thu thap, xay dung va quan Iy phong Truyén théng ciia So.

6. Cong tac quan tri

a) Quan ly nha dat, tru s 1am viéc; quan 1y, cai tao, stra chita, mua sam, duy tu,
béo tri co s& vat chat, trang thiét bi 1am viéc cua co quan. Pam bdo céc diéu kién lam
viée, thong tin lién lac cua co quan.

b) T6 chirc kiém ké, didu chuyén, thanh 1y tai san, trang thiét bi cta co quan S&
theo quy dinh.

C) Xay dung va t6 chirc thue hién nodi quy, quy dinh dam bao ky cuong, ky luat
lao dong, nén nép trong cac hoat dong cuia co quan.

d) Pam bao an ninh, an toan, trat tu; phong chay, chita chay; phong chéng
thién tai,’bﬁo lut; canh quan, v€ sinh moi tru,fc‘mg va phong chong dich bénh tai co
quan. Phoi hop thuc hién cong tac an ninh, quoc phong, tu V¢.

@) Piéu phéi xe phuc vu cong tac cia Lanh dao So va cac doan cong tac cia So.

, e) Phoi hop véi Cong doan co quan huong dan, chi dao viéc thyc hién nép
song van hoa va xay dung co quan van hoa; to chire cac hoat dong thé thao, van nghé;
cham lo doi song ’Vélt chat, tinh than cho can bd, cong chirc, nguoi lao dong. T6 chuc
thuc hién Quy ché dan chu cua co quan.

7. CoOng tac L& tan

~ a) Thyc hién cong tac L& tan; don, tiép cac doan khach (trong nuéc, qudc té)
dén lam viéc.

b) Tham muu chic mung cac co quan, ban, nganh doan thé nhan cac ngay L&
ky niém, ngay truyén thong; thuc hién tham hoi, hiéu, hy theo quy ché.

Muc 2
THANH TRA SO

Piéu 7. Chirc niing

Tham muu, gilp Giam dbc So tlen hanh thanh tra, klem tra trong pham vi quan
Iy nha nudc vé GDDT; thuong truc tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét td
cao; cong tac phong, chong tham nhting, ti€u cyc trong linh vyc giao duc va dao tao
theo quy dinh cua phap luat.

Thanh tra S¢ c6 con déu riéng va duge mé tai khoan theo quy dinh ctia phap luét.



Piéu 8. Nhiém vu va quyén han

1. Cong tac thanh tra, kiém tra

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach thanh tra, kiém tra hang nam theo cac quy
dinh va van ban huéng dan cua Bé GDDT, The}nh tra tinh V,él to chuc thuc hi@n khi
duoc phé duyét. Tham muu dé€ xuat thanh tra, kiém tra dot xuat cac don vi khi can.

b) Theo ddi, dén dbc, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi sau thanh tra.
Xtr phat hodc kién nghi cac co quan co thAm quyen xu phat vi pham hanh chinh trong
linh vuc gido duc va ddo tao; kién nghi chuyén co quan diéu tra néu phat hién c6 dau
hi€u vi pham phép luat.

¢) Huéng dan viéc thuc hién cong tac kiém tra noi bd cta cac phong thudc So,
c4c don vi; hudng din cong tac kiém tra ciia cic phong GDDT huyén, thanh phd.
Phéi hop v6i Cong doan nganh huéng dan nghiép vu cho Ban Thanh tra nhan dan cua
cac don vi truc thude So.

2. Tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao

a) Giup Giam dbc So thuong truc tiép cong dan; tham gia tiép cong dan cung
Giam dbc So theo dinh ky; dau moi tlep nhan, phan loai va ph01 hop v61 cac don vi
lién quan giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo thudc tham quyen

b) Hudng dan cong dan thyc hién quyén khiéu nai, t6 céo; chuyen don, thu
phan anh, kién nghi, khiéu nai, t cdo dén cac co quan c6 tham quyén theo quy dinh.
Phu trach cong tac boi thudong nha nude (khi co phat sinh).

3. Cong tac phong choéng tham nhiing, tiéu cuc

a) Trién khai, huéng dan, tuyén truyén phd bién phap luat vé phong chéng
tham nhiing, tiéu cuc; thuc hién cong tac phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc. Phbi
hop Véi cac phong thudc So 16ng ghép chuong trinh gido duc phong chéng tham
nhiing trong chuong trinh gido duc.

b) Xay dung cac bao cao vé cong tac phong chéng tham nhiing, tiéu cuc.

¢) Hudng dan, theo ddi, quan 1y viéc cong khai trong nganh theo quy dinh cua
Bo GDDT va cac quy dinh khac vé cong khai, phong chong tham nhiing, tiéu cuc.

4. Chu tri tiép, lam viéc véi cac doan thanh tra, kiém tra cép trén va cac doan
thanh tra, kiém tra ctia cac co quan chuyén nganh tién hanh thanh tra, kiém tra hoat
dong cua S¢ (trir doan thanh tra, kiém tra theo linh vuc nhu tai chinh, t6 chuc. . ).

Muc 3
PHONG TO CHUC CAN BO

Piéu 9. Chirc niing

Tham muu, gitp Giam déc S¢ quan 1y nha nudc vé td chic, b may, cong tac
can bg, tuyén dung, sit dung, quan ly cong churc, vién chirc, ngudi lao dong; ché d6
chinh sach; dao tao, bdi dudng, phat trién doi ngii; céng tac bao vé chinh tri ndi bo.

Pi¢u 10. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu giGp Giam ddc trinh UBND tinh, Chi tich UBND tinh:

a) Quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyen han va co céu to chirc ciia S& GDDT.
Phan cép, uy quyen cho UBND huy¢én, thanh phd, S& GDDT thyc hién nhiém vu, quyén
han thudc thadm quyén quan Iy nha nude vé gido duc va dao tao.

b) Quy hoach, ra soat bo sung quy hoach ddi véi 1anh dao S& GDPT.
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c¢) Thanh lap, cho phép thanh lap, thu hdi quyét dinh thanh 1ap, sap nhap, chia
tach, giai thé, doi tén, chuyén d6i loai hinh truong déi voi truong phd théng co cép hoc
cao nhat 13 trung hoc pho thong, cac trung tam thudc So; cho phép thanh lap, giai thé doi
Vi co sO gido duc mam non va co s& gido duc phd thong c¢6 von dau tu nudc ngoai.

d) Thanh lap Hoi dong truong; bd nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi dong
truong; bd sung, thay the thanh vién Hoi dong truong truong Cao dang Su pham. Bo
nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, thay doi vi tri viéc 1am dbi véi Hiéu
truong, Pho Hiéu trudng truong Cao dang Su pham, Hiéu truong trudng THPT chuyén
Lé Hong Phong.

d) Ban hanh Ké& hoach tuyén dung coéng chirc, vién chirc cua don vi thudc va
true thude. Ké hoach phat trién doi ngli can bd quan ly gido duc; ké hoach dao tao, bdi
dudng can bo, cong chirc, vién chirc thuoc pham vi quan 1y; nang chuan do6i ngii gido
vién toan nganh; ctr can bd quan 1y, giao vién di dao tao sau dai hoc.

e) Xép hang truong, trung tdm truc thudc S GDDT.

2. Chui tri tham muu, thuc hién nhiém vu thudc tham quyén ciia S6 GDDT:

a) Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu cua cac phong thudc So.

b) Hudng dan, t6 chuc thuc hién tuyén dung; quan 1y, st dung, diéu dong, biét
phai, luan chuyén cong chure, vién chuce, nguoi lao dong. Xay dung ké hoach, phan bd
bién ché theo vj tri viéc 1am ctia cac don vi su nghiép cong 1ap truc thudc S6.

¢) Thuc hién nang hang/ngach, chuyén hang/ngach, lwong va phu cap theo luong,
tinh gian bién ché, ché d6 bao hiém xi hoi, nghi huu, thoéi viéc, nghi khong huong
lwong; bd nhiém vao ngach/chic danh nghé nghiép; khen thuong, ky luat va cac ché do,
chinh sach khac dbi véi cong chiic, vién chirc, ngudi lao dong theo tham quyén.

d) Hudng dan, kiém tra viéc ky hop dong, quan 1y cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dong tai cac don vi thudc va truc thuoc S6 GDDT.

d) Xay dung ké hoach dao tao bdi dudng d6i ngii toan nganh; t6 chirc boi
dudng d6i ngli can bd quan 1y don vi thude, truc thudc va doi ngii can b quan ly et
can cac don vi truc thudc cap huyén; theo ddi cong tac dao tao, boi dudng, boi dudng
thuong xuyén trong cc co s gido duc truc thuéc UBND céc huyén, thanh phd.

e) Thyc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng cong chire, vién chire thudce
tham quyen huéng din, thuc hién danh gia, xép loai vién chirc theo chuan nghé
nghiép, chuan Hiéu trudng.

f) Hudng dan, thim dinh, phé duyét quy hoach cong chtc, vién chirc quan ly
cua cac don vi thugc va truc thugc S¢ GDDT.

g) Chu tri thim dinh, trinh Giam d6c quyét dinh b nhiém, bd nhiém lai, kéo
dai thoi gian gitr chure vy, thoi gitr chic vy, mién nhiém, diéu dong, khen thudng, ky
luat doi véi lanh dao, quan 1y cac don vi thudc va tryc thudc So. Cong nhén/khong
cong nhan Hoi dong truong, Chu tich Hoi dong truong, bod sung, thay thé thanh vién
Hoi dong truong dbi véi cac truong pho thong cong lap/tu thuc c6 cap hoc cao nhat 1a
trung hoc pho thong. Phé duyét co cau td chirc, danh sach dé nghi b6 nhiém, bi
nhiém, mién nhiém ddi voi t6 trudng, to phéd va twong duong. Quyét dinh thanh 14p,
sap nhap, chia, tach, giai thé; cong nhan hoic khong cong nhan Giam déc, Pho Giam
déc cac trung tdm ngoai ngir, tin hoc va cac trung tam ngoai cong 1ap truc thugc So
theo phan cap, uy quyén.
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h) Hudng dan, quan Iy viéc ké khai tai san, thu nhép.

i) Quan 1y co s dit liéu vé can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trén
co sO dir liéu cong chirc, vién chirc, co s& dit liéu nganh va cac nguén dir liéu khac.
Thue hién nhiém vu thdng ké, du bao vé doi ngi toan nganh; quan ly hd so gbc cua
cong chure, nguoi lao dong co quan So; huong dan cac don vi truc thudc S& quan Iy
hd so gbc va cap nhat co so dit lidu vé doi ngil.

k) Thuc hién cong tac bao vé chinh tri ndi bd cua co quan Sé, ciia nganh; quan
Iy can bg, cong chirc, vién chuc thude tham quyén cua So di nudc ngoai; thuc hién
viéc bao céo va cac quy dinh khéc cé lién quan vé cong tac ddi ngoai.

3. Cong tac phdi hop voi cac don vi lién quan

a) Phdi hop v&i phong chuyén mén cua S& Noi vu, cac phong thude S¢ thim
dinh vi1 tri viéc lam theo chirc danh nghé nghié¢p ddi voi co quan S¢ va don vi su
nghi¢p cong 1ap truc thude S6.

b) Phéi hop Ban Tuyén gido cac cép theo doi, danh gia, kiém tra viéc hoc tap
chinh tri thudong nién ctia can bg quan 1y, gido vién, nhan vién trong cac don vi.

¢) Phdi hop v6i co quan chuyén mon thudc Huyén ty, Thanh uy, Dang uy
Khéi cac Co quan va Doanh nghi€p tinh, S& Noi vu trong cong tac quy hoach, tham
dinh tiéu chuan chinh tri, hiép y cong tic can bo theo quy dinh; hudng dan, theo ddi,
hoat dong cua céac t6 chure Dbang tai cac don vi truc thudc So.

d) Phéi hop véi Cong doan nganh hudéng dan, theo doi, kiém tra hoat dong ciia
cbng doan co sd; viéc thuc hién quy ché dan chu; xay dung va thuc hién quy tac ung
xu, dao durc cong vy; cong tac dan van; viec td chire Hoi nghi can bd cong chuc, vién
chtrc, nguoi lao dong hang nam cta co quan Sé va cac don vi truc thudc So.

Muc 4
PHONG KE HOACH TAI CHIiNH

Diéu 11. Chire niing

Tham muu, gitp Giam déc Sé thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé cong
tac chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién gido duc va dao tao; dau tu, tai chinh,
ké toan, tai san cong, cong tac thong ké; cong tac tai chinh, ké toan co quan So.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han

1. Cong tac thong ké; tham muu xay dung ké hoach phat trién gido duc hang
nam, theo giai doan

a) Pau méi tong hop s liéu thdng ké céc linh vuc thude thim quyén va trach
nhiém quan ly cia S& GDDT; truc tiép thong ké vé tai chinh, tai san, dat dai dbi voéi
cac don vi truc thudc va toan nganh phuc vu xay dung ké hoach phat trién caa nganh.

b) Xay dung chién luoc phat trién gido duc va dao tao, quy hoach, ké hoach
phat trién gido duc va dao tao hang nam, trung han, dai han; theo ddi, tong hop, bao
cdo, kiém tra tinh hinh thyc hién chién lugc phat trién gido duc va dao tao; xay dung
chi tiéu tuyén sinh dau cap Trung hoc phd thong hang nam.

¢) Tham gia Y kién trong cac chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té x& hoi
trén dia ban tinh.

2. Pau tu xay dung co ban, mua sam thiét bi

a) Phdi hop cac don vi chuyén méon thuoc S& Ké hoach va Pau tu, So Tai
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chinh 1ap ké hoach xiy dung co ban, sira chita, chng xudng cip dé trinh UBND tinh
dua vao ké hoach dau tu cong trung han, 16 trinh dau tuw hang nam déi véi co quan S&
va c4c don vi truc thudc So. Tham gia ¥ kién dau tu xay dung céc co sé gido duc
trong va ngoai cong lap trén dia ban tinh.

b) Phéi hop don vi chuyén mén thudc S& Tai chinh tham muu trinh UBND tinh
phé duyét va td chire thue hién viéc mua sim thiét bi day hoc cho cac don vi truc thude
S&, hd tro thiét bi day hoc ddi vai cac don vi trén dia ban tinh; tham muu viée dau tu
xay dung ha ting cong nghé thong tin, chuyén d6i sb; gido duc thong minh cua nganh.

¢) Tham muu kinh phi mua sam, sira chita thiét bi, phuong tién lam viéc cua co
quan So.

3. Cong tac tai chinh, huy dong ngudn luc cho phat trién gido duc

a) Phéi hop voi cac phong chuyén mon ctia S¢ Tai chinh, S¢ Ké hoach va Pau
tu, tham muu xay dung dy todn ngan sach nha nude chi cho gido duc va dao tao hing
nam cua nganh. Hudng dan, kiém tra viéc cap, sir dung ngan sach nha nudc va cac
ngudn tai chinh hop phap khac cho gido duc va dio tao trén dia ban tinh.

b) Tham muu xay dung cac Nghi quyét vé muc thu hoc phi; mirc thu dich vu
phuc vu, hd trg hoat dong gido duc; dinh murc kinh té k¥ thuét trong linh vuc gido duc
va dao tao va c&c van ban chi dao, hudng dan cac huyén, thanh phd vé cong tac tai
chinh thudc tham quyén cua tinh.

¢) Phan bo, giao dy toan ngan sach ddi véi cac don vi truc thude S6. Hudng
dan, kiém tra viéc thu, st dung hoc phi, ché d6 mién, giam hoc phi; thu, st dung cac
khoan dich vu phuc vu, hd tro hoat dong gido duc va dio tao; cong tac xa hdi hoa,
huy dong cac nguon lyc dbi vai cac don vi trén dia ban tinh.

d) Hudng dan, kiém tra viéc xay dung ké hoach va st dung ngan sach duoc
giao; viéc thuc hién co ché tu chy, tu chiu trach nhiém; viéc cong khai diéu kién bao
dam chét luong gido duc, cdng khai tai chinh theo quy dinh cia Bo GDPT va Bo Tai
chinh tai cc don vi truc thuéc S&. Duyét quyét toan, thong béo quyét toan nim va
tong hop bao cao quyét toan ngﬁn sach theo tham quyén.

d) Tlep nhan bao cao quyet toan tai chinh hang ndm cua cac don vi ngoai cong
1ap theo thAm quyén. Bao c4o lanh dao S&, cac co quan quan Iy khi phét hién nhimg
dau hiéu sai pham trong viéc quan Iy tai chinh, tai san cta céc don vi ngoai cong lap.

e) Hudéng din, kiém tra viéc quan 1y tai san va co sé vat chat dugc giao tai cac
don vi trén dia ban theo phéan cap quan ly.

f) Phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan tong hop nhu cau kinh phi thuc hién
ché do chinh sach d6i v6i hoc sinh, sinh vién ctia cac don vi truc thudc Sé trinh cap
c¢6 tham quyén xét duyét. Nam tinh hinh viéc thuc hién ché do6 chinh sach dbi véi hoc
sinh cac don vi truc thudc cap huyén.

g) Hudng dan, d6n ddc, kiém tra, tong hop, bdo cdo viéc thuc hién cac khoan
thu dich vu gi4o duc va dao tao khong dung tién mat trén dia ban. Quan ly, st dung
va huéng dan don vi truc thude quan ly, st dung cac phan mém chuyén nganh phuc
vu cOng tac quan ly tai chinh, tai san.
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Muc 5
PHONG GIAO DUC CHINH TRI VA CONG TAC HQC SINH, VINH VIEN

Piéu 13. Chirc niing

Tham muu, gilp Giam ddc So thuc hién chtc ning quan 1y nha nugc V,é cong
tac gido duc chinh tri, cong tac hoc sinh, sinh vién; cong tac gido duc the chat; y t€
truong hoc; quéc phong an ninh; an ninh, an toan trudng hoc va hoat dong trai
nghiém doi vdi hoc sinh, sinh vién; cdng tac cong nghé thong tin va chuyén doi so.

Piéu 14. Nhiém vu va quyén han

1. Cbng tac giao duc chinh tri va cong tac hoc sinh, sinh vién

a) Chi dao, hudng dan, trién khai, theo ddi, danh gia, béo céo:

- Xay dung van hoa hoc duong; cong tac gido duc tu tuong, chinh tri, 1y tuong
cach mang, dao dtrc, léi‘séng, van hoa, van ngl}é, giao duc ky nang, hoat dong trai
nghiém; dinh hudng nghé nghiép, khéi nghiép doi vdi hoc sinh, sinh vién,

- Phat dong phong trao, hudéng dan, danh gia viéc trién khai “hoc tap va lam
theo tu tudng, dao dic, phong cach Ho Chi Minh” tai c4c don vi.

- Cong tac tu van tam 1y, cong tac x4 hoi trong truong hoc.

b) Phéi hop véi Tinh doan trién khai cong tac Poan, Doi; td chirc cac hoat
dong, cac chuong trinh v€ gido duc cua thanh, thi€u nién truong hoc.

C) Phéi‘hqp trién khai cac hoat dong gia dinh, tré em; theo dbi, béo co viéc
thuc hién quyén tré em theo quy dinh cua phap luat.

2. Cong tac an ninh, an toan, cong tac y té truong hoc

a) Tham muu chi dao, huéng dan, trién khai, theo doi, déph gia cépg ‘Eéc an niph,
an toan trudng hoc va xay dung truong hoc an toan (an toan ve than thé, ve tinh thén;
an toan thuc pham; an toan trude dich bénh; an toan trén khéng gian mang; an toan
trudce cac té nan...); cong tac y té truong hoc; gido duc bao vé moi truong.

b) Tham muu gitp l&nh dao S¢ tham gia ban An toan giao théng, phong chong
HIV, phong chéng ma tdy, phong chéng thién tai, tim kiém ctru hd ctru nan, ... va
cac Ban khac cua tinh thudc linh vuc c0 lién quan dén nhiém vu caa phong.

¢) Tham gia cung cac don vi giai quyét, xtr ly, huéng dan xir ly khing hoang,
xt ly thong tin, du luan khi c6 su ¢ mat an toan trong truong hoc.

3. Cong tac giao duc thé chit; cong tac qudc phong, an ninh

a) Chi dao, huéng dan, trién khai, theo ddi, danh gia cong tac giao duc thé chat
va to chirc cac hoat dong van nghé, thé thao trudng hoc; phdi hop td chie cac phong
trdo van nghé, thé thao theo yéu cau, dé nghi cua cap cd tham quyén.

b) Thuc hién nhiém vu qubc phong, an ninh; huéng dan, theo ddi cong tac gido
duc qubc phong, an ninh cua cac don vi thude va tryc thudc S¢. Hudng dan thuc hién
nhiém vy quan su cua co quan S&; theo doi, danh gid viéc thuc hién phong trao toan
dan bao vé T qudc tai co quan S& va cac don vi truc thude So.

4. Ung dung cong nghé thong tin, chuyén doi s6

a) Xay dung ké hoach phat trién cong nghé thong tin, chuyén doi so trong
nganh gido duc. Thudng truc Ban chi dao Gmg dung cong nghé thong tin va chuyén
d6i s6 ctia nganh.
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b) Quan tri (k§ thuat) Cong thong tin dién tir ciia S& GDDT va cac phan mém
phuc vu cdng tac quan ly (trir cAc phan mém dic thi do céc don vi khac quan 1y nhu
phan mém ké toan, quan 1Y thi...).
¢) Huéng dan, trlen khai, kiém tra, danh gia viéc thuc hién céng tac cong nghé
thong tin va chuyén doi sb.

d) Xay dung, quan ly, trlen khai va van hanh, phu trach ky thuét ha tang cong
ngh¢ thong tin, cac hé thong vé cong ngh¢ thong tin, chuyén doi s6 (hé théng co sé
dir liéu nganh, cong thong tin dién tir, phan mém quan ly nha truong, trung tim diéu
hanh gido dyc thong minh... trir nhimg phan mém chuyén nganh da giao cho céc
phong khac).

d) Bau mdi hudéng dan, 6 chirc thyc hién, kiem tra, danh gid cong téc xir 1y s6
liéu trén phan mém pho cip giao duc, co so dir liéu nganh va cac hoat dong lién quan
dén cong nghé thong tin, chuyén doi sé.

e) Phoi hop cac phong chuyén mén caa S¢ Thong tin truyén thong, VNPT,
Viettel... dam bao an ninh, an toan théng tin, bao vé dir liéu cua nganh theo quy dinh.
Muc 6
PHONG QUAN LY CHAT LUQNG GIAO DUC

Pi¢u 15. Chirc niing

Tham muu, gilp Giam dbc Sé thuc hién chirc nang quan ly nha nudc vé cong
tac thi; cong tac danh gia ngoai cac don vi thude thAm quyén quan ly; quan 1y, cip
phat vin bang theo phan cap.

Piéu 16. Nhiém vu va quyén han
1. Cong tac khao thi
a) Tham muu Xay dung cac Nghi quyet Quyét dinh, Chi thi, cac van ban vé to

chtrc cac ky thi; gia dich vu tham gia thi tuyén, xét tuyen dau cap trinh UBND tinh,
Chu tich UBND tinh, HDND tinh ban hanh theo thim quyen

b) Hudng dan va t6 chirc thuc hién cac ky thi tuyén sinh dau cip Trung hoc
phd thong; thi hoc sinh gioi cdp tinh, cip qubc gia; thi tot nghiép Trung hoc phd
thong; thi nghé pho thong. Xay dung ngan hang ciu hoi, bo dé thi dé xuét; to chirc
xay dung thu vién dé thi. Xay dung doi ngii lam cong tac thi cac cap hoc.

c) Tong hop, phan tich, thong ké, danh gia chat luong gido duc cia tinh qua két
qua cac ky thi; ndi dung, phuong thirc t6 chtc cac ky thi.

d) Hudéng dan cac phong GDPT to chitc xét cong nhan tét nghiép; phdi hop
cac truong THPT t6 chirc cac ky thi theo quy dinh.

@) Phéi hop trién khai chuong trinh khao sat, danh gia qudc gia, qudc té do Bo
GDPDT t6 chiic.

2. Cong tac quan ly, cap phat van bang, ching chi

a) Ban hanh quy dinh vé cong tac quan 1y vin bang, ching chi thudc pham vi
quan ly.

b) Quan ly, cap phét cac loai vin bang, ching chi thuge tham quyén. Kiém tra,
x4c minh vin bang, ching chi do So GDDT cép. Quan ly, luu trir theo quy dinh cac
loai hd so ¢ lién quan dén cong tac thi, cAp phat van bang, ching chi va cip nhat
trén Cong thong tin dién tr cua S& GDDT.
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¢) Huéng dan, kiém tra, gidam sat cac phong GDDT, cac co sd gido duc vé cdng
tac bao quan, luu trit hd so cc ky thi; quan 1y, cap phat van bang, ching chi thudc tham
quyén cac phong GDDT.

d) Quan ly, sir dung cac phan mém chuyén nganh phuc vu cong tac thi; xay dung
co s& dir liéu, s6 hoa dit liéu phuc vu tra ciu théng tin vé vin bang, chimg chi thudc
pham vi quan ly.

3. Cong tac danh gia ngoai va cong nhan Thu vién dat tiéu chuan, Truong xanh
- sach - dep - an toan.

a) Ban hanh quyet dinh, chi thi, cac van ban vé Cong tdc danh gia ngoai, cong
nhan Truong dat chuan qudc gia, Thu vién dat tiéu chuan, Truong xanh - sach - dep -
an toan theo quy dinh.

b) Huéng dan, trién khai, kiém tra cong tac tw danh gia cua cac don vi thudc
tham quyén quan 1y. T6 chic cac hoat dong danh gia ngoai, cong nhan kiém dinh chit
lugng, cong nhan Truong dat chuan quéc gia, Truong dat chuan xanh - sach - dep - an
toan; d4nh gia va cong nhan Thu vién truong THPT dat tiéu chuan theo quy dinh.

Muc 7
PHONG GIAO DUC MAM NON

Diéu 17. Chire niing

Tham muu, gitp Gidm ddc S& thyuc hién chic niang quan 1y nha nudc vé linh
vue Gido duc Mam non trén dia ban tinh.

Piéu 18. Nhiém vu va quyén han

1. Ké hoach phat trién

a) Chu tri théng ké vé doi nga, tré em, co s& vat chat, tai chinh, trang thiét bi;
kiém tra, don ddc sd liéu bao cdo trén co s& dit liéu nganh ddi vai cép hoc; xay dung
du thao cac dé an, chinh sach phat trién va cac van ban chi dao thudc tham quyén caa
tinh vé linh vuc gido duc Mam non.

b) Tuyén truyén, huéng dan va to chirc thyc hién, kiém tra viéc thuc hién cac
van ban quy pham phap luat, cac ké hoach, chuong trinh, dy an, dé an va cac noi
dung khéc vé gido duc Mam non sau khi dugc cap c6 thim quyén phé duyét.

¢) Tham gia tham dinh quy hoach mang ludi, diéu kién hop tac, dau tu thudc
linh vye gido duc Mam non.

2. Pam bao chat lugng gido duc

a) Chi dao, hudng dan thuc hién chuong trinh, phat trién chuong trinh gido duc
Mam non; hoat dong cham soc, nudi dudng, gido duc tré.

b) Xay dung ké hoach, t6 chirc hoi thao, tdp huan, boi dudng chuyén mon,
nghiép vu; boi dudng thudng xuyén. Hudng din, to chtic thuc hién d6i moi phuong
phap day hoc, d6i méi dénh gié.

¢) T6 chirc khao sat, tong hop, danh gia vé hoat dong gido duc, viéc thuc hién
chuong trinh gido duc; khao sat, danh gia chit lugng gido duc; t6 chire cac hoi thi, cac
cudc thi phong trao dbi voi cap hoc.

d) Huéng dan, to chure thyce hién, kiém tra, danh gia cong tac pho cap gido duc
Mam non cho tré 5 tudi va cac do tudi khac; phdi hop hudng dan, kiém tra cong tac
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tu danh gi4, danh gia ngoai; cong nhian Trudng dat chuan qudc gia, Truong xanh -
sach - dep - an toan.

d) Hudng dan mua sim thiét bi qphug vu hoat dong cua gi4o duc Mam non. Phéi
hop xay dung ké hoach, m6 hinh chuyén doéi sé cua cap hoc.

3. Cong tac t6 chirc, hoat dong nha truong

a) Chi dao, hudng dan, kiém tra viéc xdy dung va t6 chirc thuc hién ké hoach
gido duc nha truong.

b) Nam bt toan dién cac hoat dong V& to chiic, tai chinh, tai san, cdng tac x& hoi
hoa, viéc thuc hién quy ché dan chu, xé}y dung khoi doan keét, du luan xa hoi; tham gia
xur ly théng tin... tai cAc don vi thudc cap hoc.

¢) Phdi hop hudng dan, kiém tra céng tac an ninh, an toan truong hoc; to chirc
nudi an ban tra tai truong.

Muc 8
PHONG GIAO DUC TIEU HQC

Piéu 19. Chitc niing

Tham muu, gilp Giam dbc So thyuc hién chirc ning quan 1y nha nude vé linh
vuc Giao duc Tiéu hoc trén dia ban tinh.

Piéu 20. Nhiém vu va quyén han

1. Ké hoach phat trién

@) Chu tri thong ké vé doi ngfi, hoc sinh, co s¢ vat chat, tai chinh, trang thiét bj,
chat lugng giao duyc; ki€m tra, don doc so liéu bdo cdo trén co s¢ dir liéu nganh doi
Vo1 cap I}Qc; Xéy dung du thé}o cac dé an, chinh sécI} phat trién va cac van ban chi dao
thudc tham quyén cua tinh vé linh vuc Giao duc Tiéu hoc.

b) Tuyén truyf:n, hudéng dﬁp va t6 chirc thyc hién cac van ban quy pham phap
luat Vé‘GiéO duc Tié}l hoc; cac ké hoach, chu;ong trir}h, du é}n, deé an va cac noi dung
khac vé€ Gido duc Ti€u hoc sau khi da duoc cap c6 tham quyén phé duyét.

c) Chi dao Q(Z)i moi chuong trinh, sach gido khoa; lwa chon sach gido khoa, t6
chtrc bién soan, tham dinh tai liéu gido duc dia phuong cap Ti€u hoc.

d) Tham gia thém dinh quy hoach mang luédi, diéu kién hop tac, dau tu thudc
Iinh vuc Giao duc Tiéu hoc.

2. bam bao chit lugng Gido duc

a) Xay dung ké hoach, huéng dan, to chuc boi dudng thuong xuyén, thyc hién,
béo cao két qua boi dudng thuong xuyén cua cap hoc; tong hop, theo ddi tinh hinh
d6i ngii ctia cip hoc; to chirc hoi thao, tap huan bdi dudng d6i ngi thyc hién Chuong
trinh gido duc; xay du:ng mang ludi gido vién cdt can, gido vién toan cau caa cap hoc.

b) Hudng dan, t6 chic thuc hién d6i méi phuong phép day hoc, d6i moi kiém
tra, danh gia. Tb churc khao sat, téng hop, danh gia, bao cao vé viéc thuc hién chuong
trinh Gido duc Tiéu hoc, chat luong gido duc va ndi dung khac co lién quan; to chic
cac hoi thi, cac cudc thi phong trao d6i véi cap hoc.

C) Phéi hop hudng dan, to chirc thuc hién, kiém tra, danh gid cong tac phé) cap;
kiém dinh chat luong gido duc Tiéu hoc; hudng dan cbng tac tu danh gia; tham gia
danh gia ngoai, kiém tra cong nhan Truong dat chuan qudc gia, Truong xanh - sach -
dep - an toan ddi véi cap hoc.
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d) Hudng dﬁnq mua sé}m thié:[ bi day hoc cua cip hoc. Phdi hop xay dung ké
hoach, m6 hinh chuyén doi s6 cua cap hoc.

3. Cong tac td chirc, hoat dong nha truong

a) Chi dao, hudéng dan, kiém tra viéc xay dung va t6 chire thuc hién ké hoach
gido duc nha truong.

b) Ném bt toan dién cac hoat dong V& to chic, tai chinh, tai san, cong tac x& hoi
hoa, viéc thuc hién quy ché dan chu, xé}y dung khoi doan keét, du luan xa hoi; tham gia
xur ly théng tin... tai cAc don vi thudc cap hoc.

¢) Phdi hop hudng dan, kiém tra céng tac an ninh, an toan truong hoc; to chirc
nudi an ban tra tai truong.

4. Nhiém vu lién quan khac

a) Bau mdi thuc hién cong tac gido duc dbi voi hoc sinh khuyét tat cac cap hoc.

b) Phéi hop theo ddi, danh gia, béo cao viéc thuc hién quyén tré em theo quy
dinh ctia phép luat.

Muc 9
PHONG GIAO DUC TRUNG HQC

Piéu 21. Chirc ning

Tham muu, gidp Giam doc Sé thuc hién chirc nang quan ly nha nude Vé linh vuc
Gido duc Trung hoc trén dia ban tinh, bao gdm trung hoc co sé va trung hoc pho thong.

Piéu 22. Nhiém vu va quyén han

1. Ké hoach phat trién

) Chu tri thong ké vé doi ngil, hoc sinh, co s¢ vat chat, tai chinh, trang thiét bi,
chat lugng giao duc; ki€m tra, don doc so liéu bdo cdo trén co s¢ dir li¢u nganh doi
Vo1 cap I}QC; xé}{ dung du thé}o cac dé an, chinh sach phat trién va cac van ban chi dao
thudc tham quyén cua tinh vé linh vuc Giao duc Trung hoc.

b) Tuyén truyén, hudng dan va t6 chirc thuc hién cac vin ban quy pham phap
luat v€ Gido duc Trung hoc; cac ké hoach, ‘chuong trinh, dy an, dé an va cac ndi dung
khac vé gido duc trung hoc sau khi dugc cip c6 tham quyén phé duyét.

¢) Xay dung ké hoach tuyén sinh hang nam; Dé an ngoai ngi; ké hoach trién
khai doi méi chuong trinh gido duc pho thong. Chi dao doi méi chuong trinh, sach
gido khoa; luq chon sach gido khoa, t6 chirc bién soan, tham dinh tai li€u gido duc dia
phuong cua cap hoc.

d) Tham gia tham dinh quy hoach mang luéi, diéu kién hop tac, dau tu thudc
linh vuc Giao duc Trung hoc.

2. Pam béo chat lugng gido duc

a) Xay dung ké hoach, huéng dan, to chuc bodi dudng thuong xuyén, thyc hién,
bao cao két qua boi dudng thuong xuyén cua cap hoc; tong hop, theo ddi tinh hinh
d6i ngii ctia cip hoc; to chirc hoi thao, tdp hudn, boi dudng doi ngi thyc hién Chuong
trinh gido duc pho thong. Chu tri xdy dung mang luéi gido vién cdt can, gido vién
toan cau cua cap hoc.

b) Xét duyéet Dé an tuyén sinh, duyét tring tuyén va duyét diéu kién trang
tuyen vao 1op 10, cap phiéu vao 16p 10 Trung hoc phd thong cho hoc sinh c6 nhu céu;
kiém tra diéu kién vao 16p 10 ddi v6i hoc sinh 16p 12 duy thi t6t nghiép THPT.
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¢) Huéng dan, t6 chirc thuc hién déi moi phuong phép day hoc, d6i méi kiém
tra, danh gia. T chirc khao sat, danh gia chét luong gido duc; t6 chtrc cac hoi thi, cac
cudc thi phong trao dbi voi cap hoc.

d) Phéi hop hudng dan, t6 chirc thuc hién, kiém tra, danh gia cong tac phd cap
Gido duc Trung hoc; kiém dinh chat luong gido duc; hudéng dan cong tac ty danh gia;
tham gia danh gia ngoai, kiém tra cong nhin Truong dat chuan qubc gia, Truong
xanh - sach - dep - an toan, Thu vién dat tiéu chuan ddi vé6i truong THPT.

d) Hudéng din mua sam thiét bi day hoc cta cap hoc; phdi hop xay dung ké
hoach, m6 hinh chuyén ddi sb cua cép hoc.

3. Cong tac t6 chirc, hoat dong nha truong

a) Chi dao, huéng dan, kiém tra viéc xdy dung va t6 chirc thuc hién ké hoach
gido duc nha truong.

b) Nam bat toan dién cac hoat dong Vé t6 chic, tai chinh, tai san, céng tac x& hoi
hoa, viéc thuc hién quy ché dan chu, xay dung khéi doan két, du luan x4 hoi; tham gia
xur ly théng tin. .. tai cac don vi thudc cap hoc.

¢) Phéi hop hudng dan, kiém tra céng tac an ninh, an toan truong hoc.

d) Thira 1énh Giam ddc S¢ giai quyet chuyén truong dbi véi hoc sinh trung hoc
pho thong, hudng dan chuyén truong cap trung hoc trén dia ban tinh theo quy dinh.

4. Nhi¢m vu lién quan khac
a) Chﬁ‘ tri mot sb nhiém vu lién cép hoc: Ké hoach, tuyén sinh dau cép; day thém,
hoc thém; Pé an ngoai ngtt; cudc thi nhu Hﬁng bién ti€ng Anh; gido (}uc STEM, tap
duot nghién ctru khoa hoc trong hoc sinh; tong hgp, trinh UBND :[inh vé viéc lua chon
sach gido khoa, xay dung chuong trinh gido duc dia phuong cac cap hoc.
~ b) Dau mdi lién hé véi cac to chire quoc té, to chire phi Chinh phii c6 lién quan
deén hoat dong giao duc trén dia ban tinh.
Muc 10
PHONG GIAO DUC CHUYEN NGHIEP VA GIAO DUC THUONG XUYEN
Pi¢u 23. Chirc niing
Tham muu, gilp Gidm ddc S& thyuc hién chie niang quan 1y nha nudc vé linh

vuc Gido dyc chuyén nghiép, Gido duc thuong xuyén, huong nghiép va day nghé
theo phéan cap, Gy quyén.

Picu 24. Nhiém vu va quyén han

1. V& cong tac Giao duc thuong xuyén

a) Xay dung xa hoi hoc tap

- Ban hanh céc van ban chi dao xay dyng Xa hdi hoc tap; t6 churc cac hoat

dong, danh gia, so két, tong két vé cong tac xdy dung X4 hoi hoc tap tai cac cap, cac
nganh theo chirc nang, nhiém vu trén dia ban tinh.

- Xay dung ké hoach, quan ly chi dao, huong dan, trién khai, kiém tra cbng tac
pho céap giao duc, x6a mu chit trén dia ban tinh doéi vadi tung cap hoc, bao céo, trinh
UBND tinh va Bo GDDT.

- Huéng dan hoat dong ddi véi Trung tdm hoc tip cong dong thudc cic xa,
phuong, thi tran.
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- Phéi hop Hai khuyén hoc tinh trién khai Chwong trinh khuyén hoc, khuyén
tai. Theo ddi, tong hop, bdo c4o cac Chuong tinh khuyén hoc, khuyén tai tai cac dia
phuong, co quan, don vi, ddng ho va céc t6 chirc, ¢4 nhan trén dia ban tinh.

b) Quan ly cac Trung tdm Giao duc thuong xuyén

- Chu tri thdng ké vé doi ngii, hoc sinh, co so vat chat, tai chinh, trang thiét bi,
chat Iu’O’ng gido duc; kiém tra, don déc so liéu bao céo trén co so dir lidu nganh d6i
véi cac Trung tam thyc hién nhiém vu giao duc thuong xuyén; xay dung du thao cac
Pé an, chinh sach phat trién va cac van ban chi dao thuoc tham quyén cua tinh vé
hoat dong cua cac Trung tdm Gido duc thuong Xuyeén.

- Tuyén truyén, huéng dan va té chirc thyc hién cac van ban quy pham phap
luat; cac ke hoach, chwong trinh, du 4n, dé an va cac nodi dung khac khi dugc cap co
tham quyén phé duyét.

- Xay dung Ké hoach tuyén sinh hoc vién vao hoc Trung tdm Giéo duc thuong
xuyén hang nam; chi dao d6i moi chuong trinh, sach giao khoa; lya chon sach gido
khoa, to chirc bién soan, thim dinh tai liéu giao duc dia phuong 4p dung cho ddi
tuong la hoc vién cac Trung tdm Giao duc thuong xuyén.

- T6 chuc tap huan, boi dudng doi ngil; t6 chirc khao sat, danh gia chat luong
gido duc tai cac Trung tdm Gido duc thuong xuyén; tham dinh diéu kién dy thi tdt
nghiép THPT d6i véi hoc vién hoc theo Chuong trinh gido duc thuong xuyén.

- Tham gia tham dinh quy hoach mang lu6i, diéu kién hop tac, dau tu thudc
linh vuc Gi&o duc thuong xuyén. Huéng dan mua sam, dau tu trang thiét bi day hoc;
chuyén doi sé ddi véi Gido duc thudng xuyén.

¢) Cong tac phéan ludng, hudng nghiép cho hoc sinh pho théng.

- Phéi hop cac don vi lién quan ndm bét xu hudng phét trien, nhu cau x& hoi
trung han, dai han dé cé can ci tuyén truyén, dinh huéng nghe nghiép cho hoc sinh
sau THCS va THPT. Phéi hop cac truong Pai hoc, Cao dang, cac co quan truyén
théng thuc hién viéc hudng nghiép cho hoc sinh. Théng k&, bao céo két qua thuc hién
nhiém vu phan ludng, huéng nghiép.

- T6 chirc tap huan, boi dudng doi ngii can bo quan ly, gido vién vé nghiép vu
phan luong, hudng nghiép cho hoc sinh THCS, THPT.

2. Quan ly cac Trung tam ngoai cong 1ap trén dia ban

a) Phdi hop tham dinh cac diéu kién, tiéu chuan, ho so cho phép thanh lap; cha
tri tham dinh cac diéu kién, tiéu chuan, ho so cho phép hoat dong giao duc/dinh
chi/tam dung hoat dong glao duc, chuyén doi dia dlem ma& rong dia diém hoat dong
d6i véi cac Trung tam ngoai cong lap theo tham quyén.

b) Thanh tra, kiém tra, danh gia két qua hoat dong; to chirc cac hoi nghi, hoi
thao nang cao chat lugng hoat dong cua cac Trung tam thudc tham quyén quan ly.

3. Quan 1y cac co sé gido duc Pai hoc, Cao déng

a) Giap UBND tinh quan 1y nha nudc dbi véi co s gido duc Pai hoc trén dia
ban tinh theo quy dinh; quan ly hoat dong lién két dao tao trinh do dai hoc cta cac co
s& gido duc thudc pham vi quan 1y cua tinh. Trién khai chuong trinh dao tao sinh vién
nude ngoai, cir sinh vién di hoc nude ngoai; quan 1y sinh vién nudc ngoai hoc tap tai
tinh Nam Dinh; theo ddi sinh vién cua tinh hoc tap tai nudc ngoai theo chuong trinh
hop tac cua tinh.
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b) Truc tiép theo ddi hoat dong cua trudng Cao dang Su pham Nam Dinh.

c) Tuyén truyén, huéng dan cong tac tuyén sinh vao cac truong Pai hoc, Cao
dang. Phéi hop thuc hién cac nhiém vu lién quan dén cong tac tuyén sinh vao cac
truong Dai hoc, Cao dang Thyc hién nhi¢m vy thdng ké, béo céo noi dung lién quan
theo y&u cau cua cap c6 thim quyén va phuc vu viéc xay dung ké hoach phat trién.

d) Tham gia tham dinh quy hoach mang ludi, ké hoach phat trién, diéu kién hop
tac, dau tu cua hé théng gido duc Pai hoc, Cao dang trén dia ban.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 25. Truong cac phong thude S& to chire trién khai thuc hién day du, dung
quy dinh va dat hi¢u qua.

Piéu 26. Trong qué trinh trién khai thue hién Quyét dinh, khi cac vin ban dan
chiéu thay ddi thi thue hién theo cic van ban mai.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng mic phat sinh, cac don vi phan anh vé
S¢ GDDT (qua phong T6 chiic can bo) dé tong hop, bao cdo Giam doc S& xem Xét,
quyét dinh./.
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