
UBND TỈNH NAM ĐỊNH 

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Số:        /SGDĐT-VP 
V/v triệu tập hội nghị bồi dưỡng nghiệp vụ 

công tác văn thư lưu trữ, bảo vệ bí mật nhà 

nước năm 2023 

Nam Định, ngày        tháng       năm 2023 

   

 

Kính gửi:  

                         - Thủ trưởng các đơn thuộc, trực thuộc Sở; 

                          - Trưởng phòng GDĐT các huyện, thành phố; 

                           - Giám đốc các trung tâm GDNN-GDTX. 

 

Thực hiện Kế hoạch số 538/KH-SGDĐT ngày 04/4/2023 của Sở Giáo dục 

và Đào tạo (GDĐT) về Kế hoạch bồi dưỡng nghiệp vụ công tác văn thư lưu trữ 

và bảo vệ bí mật nhà nước năm 2023, Sở GDĐT tổ chức Hội nghị tập bồi dưỡng 

nghiệp vụ công tác văn thư lưu trữ và bảo vệ bí mật nhà nước năm 2023, cụ thể 

như sau: 

1. Thành phần 

a) Cơ quan Sở GDĐT: 

- Mời đồng chí Giám đốc Sở, các đồng chí Phó Giám đốc Sở; 

- Thường trực Công đoàn Giáo dục tỉnh; 

- Lãnh đạo phòng, công chức phụ trách công tác văn thư lưu trữ và bảo vệ 

bí mật nhà nước các phòng thuộc Sở. 

b) Các đơn vị trực thuộc Sở; phòng GDĐT; trung tâm GDNN-GDTX các 

huyện, thành phố: 

- Lãnh đạo phụ trách trực tiếp công tác văn thư lưu trữ và bảo vệ bí mật 

nhà nước của các đơn vị; 

- Cán bộ làm công tác văn thư lưu trữ và bảo vệ bí mật nhà nước của các 

đơn vị. 

  2. Thời gian: Ngày 27/4/2023 (khai mạc lúc 8h00). 

3. Địa điểm: Hội trường tầng 1- Sở GDĐT, Số 165, đường Hùng Vương, 

phường Vị Hoàng, TP Nam Định. 

4. Nội dung 

- Báo cáo tình hình kết quả thực hiện công tác văn thư lưu trữ và bảo vệ bí 

mật nhà nước của ngành. 

- Quán triệt một số nội dung cơ bản về quản lý Nhà nước và nghiệp vụ 

công tác văn thư lưu trữ và bảo vệ bí mật nhà nước. 
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- Hướng dẫn nghiệp vụ công tác văn thư lưu trữ và bảo vệ bí mật nhà 

nước,… 

- Thảo luận, giải đáp các kiến nghị, thắc mắc về công tác văn thư lưu trữ và 

bảo vệ bí mật nhà nước. 

* Lưu ý: Khi đi dự hội nghị, cán bộ làm công tác văn thư lưu trữ và bảo vệ 

bí mật nhà nước của các đơn vị mang theo máy tính xách tay để thực hành trên 

máy.  

5. Kính phí: Kính phí của đại biểu dự Hội nghị thực hiện theo chế độ hiện 

hành. 

Đề nghị các đại biểu tham dự hội tập huấn thực hiện nghiêm các biện pháp 

phòng, chống dịch Covid-19 theo quy định. 

Sở GDĐT yêu cầu các đơn vị thực hiện nghiêm túc những nội dung trên./.  

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Lãnh đạo Sở; 

- CĐGD tỉnh; 

- Lưu: VT, VP. 

 

 

 

 

TL. GIÁM ĐỐC 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

 

 

Phạm Thanh Ngọc 
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