DINH PANG CONG SAN VIET NAM
Vu Ban, ngay 10 thdang 02 ndm 2023

A QUY DINH
veé ché d§ bao cao Ban Thuong vu, Thwong truec Huyén ty

- Can ctr Quy dinh s§ 611-QB/TU, ngay 04/12/2017 cta Ban Thuong vu
Tinh Gy quy dinh “vé ché dé bdo cdo Ban Thuong vy, Thuong Truc Tinh iy ”.

- Cian c Quy ché lam viéc sé 01, ngay 14/10/2020 cia Huyén ty, Ban
Thuong vu, Thuong truc Huyén iy khéa XXII, nhiém ky 2020 - 2025;

Cin ct tinh hinh thuc tién va yéu clu nang cao chét lugng, hi€u qua ché do
bao céo, Ban Thudng vu Huyén ty quy dinh vé ché d béo cdo Ban Thudng vy,
Thuong truc Huyén uy nhu sau:

Piéu 1. Pdi twong diu chinh

Cac cép ly, t6 chirc dang, co quan, don vi thuc hién ché do bao cao theo
quy dinh nay gdm: Hoi dong nhan dan huyén; UBND huyén; cdc ban tham muu
gitip viéc Huyén uy; céc ban chi dao ciia Huyén ty; Pang ty cac x4, thi trén;
Dang uy, chi Gy co quan tryc thudc huyén; cadc phong, ban nganh; cac don vi su
nghiép truc thude huyén; Mét tran TH quéc va cac doan thé chinh tri - x3 hoi ciia
huyén; cac co quan Tinh dong trén dia ban huyén.

Diéu 2. The loai va yéu cau bao cdo
1. Thé loai

- Bdo cdo dinh ky bao gom: Bao céo tuan, bdo céo thang, bdo céo quy I,
bdo céo 6 thang, bdo cdo 9 thang, bdo cdo nam.

- Bdo cdo chuyén dé: Béo céo vé nhitng van d& ndi bat c6 anh huéng 16n
dén hoat dong cua cép uy, co quan, don vi, td chirc dang vé mdt linh vuc, cong
viéc chuyén sau; két qué nghién ctru chuyén dé hoac két qué thuc hién Nghi
quyét Pai hoi Pang cac cip, nghi quyét, chi thi, két luan... cia Trung wong, Tinh
iy, Huyén Uy va ctia cip uy, t6 chic dang.

- Bdo cdo dot xuat va cdce bdo cdo khdc: Bao cao ve nhitng vu viéc phirc
tap xay ra dugc du luan xa hdi quan tdm va nhitng van dé thay can phai bao
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cdo, xin ¥ kién hoic theo yéu cau ctia Huyén iy, Ban Thuong vu, Thudng truc
Huyén uy.

2. Yéu cdu: Bao dam tinh toan dién, khach quan, cu thé, chinh xac, kip
thoi. S6 liéu thdng ké va mbc thoi gian 14y sé liéu théng ké thuc hién theo mdc
thoi gian quy dinh ddi véi ting loai bdo cdo va thuc hién thdng nhat tir huyén
dén co sé. S6 lidu béo céo hang thang, lity ké ¢ phan tich, so sanh véi ké hoach
dé ra, két qua so v&i cling ky nam trude. Phan tich 1am rd trach nhiém tép thé, ca
nhan trong xir ly cong viée dé cham hodc bo s6t cong viée.

Piéu 3. Hinh thirc, thim quyén ky bso cao

1. Bdo cdo bang vin ban (cd thé kém theo ban ghi dm, ghi hinh trong
trueong hop can thiét) duge gii qua duong buu dién; céc béo cédo khong c6 do
mét giri qua Phdn mém quén ly van ban hodc Hop thu dién tir vphuvuban.vbn vé
Van phong Huyén ty. Cac bdo cédo cd do mat guri theo ché d6 bao mat theo quy
dinh.

2. Vin ban béo céo do ngudi dimg dau, hodc cép phé ctia ngudi dimg dau
cac cap uy, td chirc dang, co quan, don vi dugc quy dinh & Picu 1 ky va chiu
trach nhiém trudc Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén dy ve ndi dung béo céo.

3. Vian ban béo céo giri HDND, UBND huyén c6 lién quan dén viéc thuc
hién nghi quyét, chi thi, két luén... ciia Pang phai ddng thoi gri Vin phong
Huyén ty dé tong hop, bdo cdo Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén uy. Céc
bdo cdo dinh ky, bao cdo chuyén dé, bao cdo dot xuit va cac bao cdo khac gui
Ban Thuong vu, Thudng truc Huyén uy dong thoi giri cac co quan tham muu
ctia Huyén uy néu lién quan dén noi dung béo cdo dé kip thoi nim thong tin,
phuc vu cong tac tham muu, dé xuét theo chire nang, nhi€ém vu dugc giao.

Dieu 4. N§i dung va thoi gian bao cao
1. Bao cdo tuan

1.1. Co quan, don vi thuc hién: Cac co quan tham muu gitp viéc Huyén
lly, Mt tran TS qudc, cac doan thé chinh tri - xa hoi huyén, Cong an, Ban Chi
huy Quan sy, Toa an nhan dan, Vién kiém sat nhan dan, Chi cuc Thi hanh 4n
dan sy huyén; Phong Tai chinh - K& hoach, phong Tai Nguyén - Moi trudng,
phong Kinh té - ha ting, phong Nong nghiép & PTNT, Lao dong - TBXH, Ban
quén ly dy an huyén, Kho bac huyén. Riéng dbi véi cac co quan khdi ndi chinh
gt 02 ban (01 ban qua Véin phong Huyén 1y, 01 ban giri dong chi Bi thir Huyén
uy).

Khi céan thiét, Ban Thuong vy, Thuong truc Huyén dy cé thé yéu cau mot
sO cap uy, co quan, to chirc dang khéc thuc hién bdo cdo nay.
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1.2. N§i dung: Phan 4nh nhitng vén d& méi, nhitng van d& ndi lén méi nay
sinh trong tudn hoic nhing ndi dung chuyén dé vé cac linh vuc; nhitng cong
viéc ma co quan, don vi di va dang thuc hién; du kién nhiém vu trong tim tuan
t61; nhiing kién nghi, dé xuét v6i Ban Thuong vy, Thuong truc Huyén uy.

Vin phong HDND - UBND huyén giti béo cdo téng hop tudn cia HDND,
UBND huyén vé Huyén Uy (qua Van phong Huyén ty).

1.3. Thoi gian: Phai giri &én Van phong Huyén 1y truéc 9h00' séng thir
Nim hang tuan (trir truomg hop Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén iy cé yéu
cau riéng).

2. Bao cao thang
2.1. Co quan, don vi thuc hién: Nhu Piéu 1 cua Quy dinh nay.

2.2. N§i dung: Phan 4nh cic vin @& ndi 1én cin quan tim chi dao, tom tit
hoat dong lanh dao, chi dao cua cép uy, co quan, don vi, td chirc dang trong
thang; tinh hinh thyc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao; tinh hinh thuc hién
cac dé 4n trinh Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén uy; cac nhiém vu dugc céc
dong chi lanh dao huyén giao; nhiém vu trong tdm trong thang tiép theo va
nhitng kién nghi, dé xut.

2.3. Thoi gian: Mbc thdi gian Bdo cdo thang tinh tir ngdy 23 thang trudc
dén ngay 22 thang 1am bao céo giri vé Vin phong Huyén Uy cham nhat vao ngay
22 hang thang (trir truong hop Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén uy co yéu
cau riéng).

3. Bao cao quy I, bdo cdo 6 thang, bao cdo 9 thang va bao cdo nim

3.1. Co quan, don vi thuc hién: Nhu Diéu 1 cua quy dinh nay.

3.2. Noi dung: Dénh gi4 tong quét, toan dién tinh hinh va két qua thuc hién
chirc ndng, nhiém vu dugc giao; tinh hinh thuc hién nghi quyét, chi thi, két luén,
thong bdo... cua Trung vong, cua Tinh, ciia huyén va céc nhi€m vu dugc cac
dong chi lanh dao huyén giao; néu rd nhing két qua dat duoc, nhitng han ché,
yéu kém va nguyén nhan; dé ra nhiing nhiém vy, giai phap cho thoi gian tiép
theo; céc kién nghi, dé xuét.

3.3. Thoi gian: Mbc thoi gian xay dung bdo c4o va ndp béo céo:

- Bdo cdo quy I, tinh tir ngay 20/12 ndm trudc dén ngay 20/3 va giri vé& Vian
phong Huyén ty cham nhét vao ngay 22/3.

- B4o c4o 6 thang, tinh tir ngay 20/12 nam trudc dén ngay 20/6 va giri dén
Vin phong Huyén tly cham nhat vao ngay 22/6.
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- Bdo c40 9 thang, tinh tir ngdy 20/12 nam trudc dén ngay 20/9 va gii dén
Vin phong Huyén iy cham nhét vao ngay 22/9.

- B4o c4o nam, tinh tir ngdy 20/12 nam trudc dén 20/12 nam béo cdo va gui
dén Vin phong Huyén iy chdm nhét vao ngay 22/12.

4. Bdo cdo chuyén dé
4.1. Co quan, don vi thire hién: Nhu Diéu 1 cia quy dinh nay.

4.2. Noi dung: Kiém diém cong tac hing nim; béo cdo két qua cic cudc
kiém tra, gidm sat, so két, téng két viéc thuc hién cac chi thi, nghi quyét, két
luén... cia Trung wong, cua Tinh uy, cia Huyén Gy va céc nghi quyét chuyén
dé, dé 4n, chuong trinh cong tc trong tdm cta cdp iy, co quan, don vi, td chirc
dang; nhiing van dé& 16n thudc trach nhiém lanh dao, chi dao cua cép uy, co
quan, don vi, td chire dang.

4.3. Thoi gian: Bao céo chuyén dé giri ngay sau khi két thuc cong viéc hodc
theo thdi han ghi trong van ban yéu cau béo cdo (trir truong hop Ban Thuong
vu, Thuong triec Huyén iy c6 yéu cau riéng).

5. BAo cdo ddt xuit va cac bao cdo khac
5.1. Co quan, don vi thuc hién: Nhu Diéu 1 cia quy dinh nay.

5.2. Néi dung: Nhimg vén dé phtrc tap, nhing su viéc dot xudt xay ra can
kip thoi béo cdo va xin y kién chi dao hodc theo yéu ciu cua Ban Thudng vy,
Thuong truc Huyén ty. Phan énh kip thoi tinh hinh kinh té - xa hoi dic biét, cac
sy kién phat sinh, djt xuét nhu thién tai, dich bénh, tinh hinh an ninh, trat tu bat
thudng (bao gom ca tinh hinh trong dip Tét Nguyén ddn, cho Viéng xudn, 1é hji
Phu Dd‘y h&ng ndm); cac vu viéc quan trong vé chinh tri, kinh té, x4 hoi, quéc
phong, an ninh c6 kha nang tac dong, anh hudéng dién rong, giy mét 6n dinh an
ninh, trat tu, an toan xa hdi. Thong tin du ludn dang chu y v& céc chu truong,
chinh sach, quyét sach ctia Trung wong, ctia Tinh ty, ciia Huyén dy...

5.3. Thoi gian: Béo céo dot xuét gui bang hinh thirc nhanh nhit. Trudong
hop khan cép thi ¢ thé bao cdo truc tiép Thuong truc Huyén ty hodc bdo cdo
qua dién thoai. Riéng ddi v6i co quan Cong an huyén, Vin phong Huyén ty
phai kip thoi bdo cdo nhitng vu viée dot xuét phat sinh trong ngay trén dia ban
huyén.

Piéu 5. V& trach nhiém chuin bi cic diéu kién phuc vu Hdi nghj ciia
BCH Pang bo huyén, Ban Thwong vu, Thudong truc Huyén uy



Co quan, don vi dugc giao chu tri xdy dung du thao tai liu, bdo céo phuc
vu Hoi nghi BCH DPang by huyén, Ban Thuong vu, Thudng truc Huyén uy co6
trach nhiém chudn bi tai liéu va chuyén dén Van phong Huyén dy trudc ngay td
chirc Hoi nghj it nhat 3 ngay dé chuyén dén cac dai biéu nghién ctru. Vin phong
Huyén Uy chu tri, ph6i hop v6i céc co quan lién quan dam bao cac diéu kién
phuc vu héi nghi theo quy dinh; xdy dung du thdo cac thong bao két luan hoi
nghi theo chi dao ctia Thudng truc Huyén uy.

Piéu 6. T6 chirc thuc hién

1. Céc cap uy, to chic dang, co quan, don vi va ngudi ding dau cap uy,
co quan, t0 chitc dang néu tai Dicu 1 c¢d trach nhi€ém thuc hién nghiém tac
quy dinh nay.

2. Vin phong Huyén ty tiép nhén, xtt ly béo céo ctia cac cap 1y, td chirc dang,
co quan, don vi; huéng dén cu thé thuc hién; tdng hop bao cdo Huyén tiy, Tinh ty
theo quy dinh. Thuong xuyén theo doi, don dbc kiém tra viéc thuc hién va dinh ky
béo cédo Thuong truc Huyén dy viéc thuc hién quy dinh nay.

Piéu 7. Hiéu Irc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky cac vin ban trude day trai vai quy
dinh nay déu bai bé. Qua trinh thyue hién, néu c6 vuéng mic, cac co quan, don vi
phan 4nh, bo céo vé Ban Thudng vu Huyén uy, Thudng truc Huyén ty (qua Vin
phong Huyén 1iy) dé bd sung, stra dbi kip thoi./.

Noi nhén : T/M BAN THUONG VU
- Thudng truc Tinh G doSE PHO BI THU

- Viin phong Tinh ay,y (De bdo cdo);

- Thuong truc Huyén uy;

- Thuong truc HDND huyén;

- Lanh dao UBND huyén;

- Céc td chirc CSD;

- Cac d/c Uy vién BCH bang b huyén;

- Nhu Piéu 1,

- Luu VPHU.

P6 Xuan Ti
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