
UBND TỈNH NINH BÌNH
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

Số:           /SGDĐT-GDTrH
V/v tăng cường quản lí việc sử dụng

hồ sơ, sổ sách trong các trường mầm non, 
tiểu học và trung học

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Ninh Bình, ngày       tháng      năm 2025

Kính gửi: Các trường Mầm non, Tiểu học, THCS, THPT và trường 
phổ thông có nhiều cấp học.

Theo phản ánh, hiện nay một số nhà trường vẫn còn sử dụng một số loại hồ 
sơ, sổ sách ngoài quy định tại Điều lệ trường mầm non, trường tiểu học, trung học1 
của Bộ Giáo dục và Đào tạo (GDĐT) và chưa khuyến khích cán bộ quản lý, giáo 
viên sử dụng hồ sơ điện tử. Việc này làm mất nhiều công sức, gây áp lực và ảnh 
hưởng đến hiệu quả làm việc của cán bộ quản lý, giáo viên. Để khắc phục tình trạng 
trên, Sở GDĐT yêu cầu các nhà trường thực hiện một số nội dung sau:

1. Không sử dụng những loại hồ sơ, sổ sách ngoài quy định của Điều lệ 
trường mầm non, tiểu học và trung học do Bộ GDĐT quy định; không được yêu cầu 
giáo viên có thêm các loại hồ sơ, sổ sách ngoài quy định.

2. Tăng cường ứng dụng công nghệ thông tin, chuyển đổi số trong quản trị 
nhà trường; khuyến khích dùng hồ sơ điện tử, tích cực số hoá các loại hồ sơ giấy 
hiện có theo lộ trình phù hợp với điều kiện của địa phương, nhà trường, khả năng 
thực hiện của cán bộ quản lý, giáo viên và đảm bảo tính hợp pháp của các loại hồ sơ 
điện tử, hồ sơ đã được số hoá.

3. Cho phép giáo viên được chọn hình thức trình bày, viết tay hoặc đánh máy 
khi sử dụng các loại hồ sơ sổ sách2 theo quy định. Khuyến khích giáo viên sử dụng 
các loại hồ sơ, sổ sách theo dạng điện tử.

Sở GDĐT yêu cầu các đơn vị triển khai thực hiện nghiêm túc, kịp thời những 
nội dung trên./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- Uỷ ban nhân dân tỉnh;
- Các Đ/c Lãnh đạo Sở;
- Các phòng thuộc Sở;
- UBND các xã, phường;
- Lưu: VT, GDTrH.

KT. GIÁM ĐỐC
PHÓ GIÁM ĐỐC

                         Bùi Văn Khiết

    

1 Thông tư số 52/TT-BGDĐT ngày 31/12/2020 về việc Ban hành Điều lệ trường mầm non; Thông tư số 28/TT-
BGDĐT ngày 04/9/2020 về việc Ban hành điều lệ trường tiểu học; Thông tư số 32/TT-BGDĐT ngày 15/9/2020 về 
việc Ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học.
2 Bao gồm cả các loại kế hoạch giáo dục, kế hoạch môn học/hoạt động giáo dục, kế hoạch bài dạy (giáo án), kế hoạch 
cá nhân, kế hoạch nuôi dưỡng, chăm sóc, giáo dục của nhóm trẻ, lớp mẫu giáo…
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