
UBND TỈNH NAM ĐỊNH 

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

 

Số:            /SGDĐT-TCCB 
V/v tập huấn bồi dưỡng công tác tổ chức 

bộ máy; quản lý sử dụng và thực hiện chế 

độ chính sách đối với viên chức, NLĐ 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

  

Nam Định, ngày      tháng 02 năm 2023 

  

 

Kính gửi:  

 - Thủ trưởng các đơn vị trực thuộc Sở GDĐT; 

- Trưởng Phòng GDĐT các huyện, thành phố. 

Thực hiện Quyết định số 24/QĐ-SGDĐT ngày 17/01/2023 Ban hành Chương trình 

công tác năm 2023 của Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Nam Định, Sở Giáo dục và Đào tạo 

(GDĐT) tổ chức tập huấn bồi dưỡng công tác tổ chức bộ máy, sử dụng và thực hiện chế độ 

chính sách đối với viên chức, người lao động các đơn vị thuộc và trực thuộc Sở GDĐT, cụ 

thể như sau: 

1. Nội dung  

- Công tác tổ chức bộ máy: các tổ chức; quy trình thành lập, chức năng, nhiệm vụ, 

quyền hạn của các tổ chức, cá nhân trong đơn vị.   

- Quản lý, sử dụng và thực hiện chế độ chính sách đối với viên chức, người lao động: phân 

công nhiệm vụ, thực hiện chế độ chính sách tiền lương, bảo hiểm xã hội, khen thưởng, kỉ luật...  

2. Thành phần, thời gian, địa điểm 

a) Thành phần, thời gian  

- Đại biểu mời dự: Lãnh đạo Sở; lãnh đạo các phòng thuộc Sở; lãnh đạo, chuyên viên 

phòng Tổ chức cán bộ. 

- Đại biểu triệu tập:  

+ Đợt 1: mỗi đơn vị trực thuộc Sở ít nhất 02 đại biểu gồm Thủ trưởng đơn vị, nhân sự 

tham mưu về chế độ chính sách; mỗi phòng GDĐT 03 đại biểu gồm: 01 phụ trách công tác tổ 

chức cán bộ, 01 phụ trách cấp trung học cơ sở, 01 phụ trách cấp tiểu học. Thời gian 02 ngày 

03, 04 tháng 3 năm 2023. 

+ Đợt 2: mỗi đơn vị trực thuộc Sở 05 đại biểu gồm cấp phó của đơn vị, Tổ trưởng 

chuyên môn và tương đương. Thời gian: 02 ngày 07, 08 tháng 3 năm 2023. 

- Các lớp tập huấn khai mạc lúc 8h00, kết thúc 17h00 hàng ngày.  

b) Địa điểm: Trường Tiểu học, THCS và THPT Nguyễn Công Trứ. 

Địa chỉ: Số 2 Bến Ngự, đường Phan Đình Phùng, TP Nam Định. 

3. Kinh phí: Thực hiện theo chế độ tài chính hiện hành. 

4. Chương trình và phân công chuẩn bị: theo phụ lục gửi kèm. 

Sở GDĐT yêu cầu các đơn vị cử đại biểu tham dự đúng thành phần, thời gian nêu 

trên./. 

Nơi nhận:  
- Như trên; 

- Các đ.c Lãnh đạo Sở GDĐT; 

- Các phòng thuộc sở; 

- Lưu: VT, TCCB. 

TL. GIÁM ĐỐC 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 
 

 

   Phạm Thanh Ngọc 
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