SO GD&PT NAM PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT HOANG VAN THU Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: KH/THPTHVT Nam Dinh, ngdy thdang 10 nam 2023
KE HOACH

Thuc hién cai cach hanh chinh nam 2023

Cin ctt Ké hoach s6 09/KH- SGDPT ngay 03/01/2023 ctia S& Gido duc va Pao
tao Nam Dinh vé viéc thuc hién cai cach hanh chinh niam 2023;

Truong THPT Hoang Van Thu xay dung Ké hoach thuc hién cai cach hanh
chinh (CCHC) nam 2023 véi cac ndi dung chii yéu nhu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU

1.1. Muc tiéu

- Pay manh va thuc hién c6 hiéu qua céng tic CCHC, timng budc nang cao chat
luong cung cép dich vu gido duc cua nha trudng.

- Nang cao chat luong hoat dong ciia cac b phan trong nha truong nham khac
phuc nhiing han ché trong cong tac CCHC va cai thién chi s6 CCHC ciia don vi.

1.2. Yéu ciu

- Cong tdc CCHC phai dugc thuc hién thuong xuyén, lién tuc, nghi€m tic, ddm
bao ding thoi gian quy dinh.

- Tiép nhan, xir li cdc yéu cau vé hanh chinh cua c4 nhan, to chirc dam bao dung
theo quy dinh, thim quyén.

- Xéc dinh 13 vai tro ctia ngudi dimg dau trong viéc thuc hién CCHC; bd tri
nguén nhan luc dam béo trién khai Ké hoach c6 hiéu qua.

II. CAC NHIEM VU CCHC CHU YEU

1. Ci cach thé ché

- Tiép tuc nang cao chét luong, hiéu qua, trach nhiém trong qua trinh déng gop
¥ kién xay dung van ban quy pham phép luat lién quan dén linh vuc gido duc;

- Kip thoi trién khai, phd bién cac van ban quy pham phap luat dé cong chirc,
vién chtrc, nguodi lao dong biét, thuc hién ding phap luat;

- Thuc hién cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phép luat trong linh vuc gido
duc & don vi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 59/2012/ND-CP ngay 23/7/2012 cua
Chinh phu.



2. Cai cach thu tuc hanh chinh

- Tiép tuc thuc hién Ban cam két trach nhiém cua ngudi dimg dau trong cai cach
Thu tuc hanh chinh (TTHC);

- Cap nhat, niém yét cong khai TTHC tai don vi va trén trang thong tin dién tr
cua nha truong;

- Thyc hién xir ly day du, kip thoi phan anh, kién nghi cta c4 nhan, t6 chtc d6i
vo1 TTHC thudc tham quyén giai quyét;

- Tiép nhan, xtr Iy va tra két qua hd so TTHC dam bao ding thoi gian quy dinh.

3. Cai cach to chirc bd may

- Thuc hién ra soat, sép xép co ciu td chic bd may va kién toan chirc nang,
nhiém vu cua don vi theo quy dinh;

- Thyc hi¢n ding quy dinh veé str dung bién ché, sb luong nguoi lam viée dugce
giao;

- Tiép tuc thuc hién tinh gian bién ché theo ké hoach.

4. Cai cach cong vu

- Tiép tuc day manh thuc hién cac quy dinh vé vin héa cong vu, ting cudng ky
luat, ky cuong hanh chinh;

- Thuc hién ra soat, hoan chinh ban mo ta vi tri viéc lam, khung nang luc vién
chtrc theo chirc nang, nhiém vu khi c6 thay doi vé vi tri vi¢c lam,;

- Hoan thién tiéu chi, tiéu chi thanh phan danh gia, phan loai vién chirc va ngudi
lao dong tai don vi; thuc hién ding quy dinh cong tac danh gid, phan loai, xu 1y, dé
nghi ky luat vién chirc va nguoi lao dong;

- Chap hanh nghiém quy dinh vé phan cong, bd tri, st dung quan 1y vién chirc,
hop dong lao dong theo nhu cau vi tri tuyén dung;

- Thuc hién ké hoach ddo tao, boi dudng do1 ngti vién chuc theo ké hoach.

5. Cai cach tai chinh cong

Tiép tuc trién khai thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung kinh
phi quan ly tai don vi; nang cao hi€u qué st dung kinh phi hoat dong su nghié¢p dam
béo tiét kiém, hiéu qua.

6. X4y dung va phat trién Chinh phi dién tir



- Py manh tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong ctia don vi; cap nhat
dir li€u nhan su trén phén mém quan ly nhan su; cap nhat trang thong tin dién tu cua
nha truong;

- Thyc hién két ndi lién théng phan mém quan 1y van ban, chi dao diéu hanh va
danh gia can bd quan Iy (CBQL), gido vién (GV) va nhén vién trén hé théng TEMIS.

7. Cong tac chi dao, diéu hanh

- Nang cao vai tro, trach nhiém ngudi dting dau trong chi dao thuc hién cong
tac CCHC; gin cong tac CCHC voi cong tac thi dua, khen thuong hang nam;

- Trién khai thuc hién c6 hiéu qua cong tac tuyén truyén CCHC nam 2023;

- T6 chirc ty danh gia chi s CCHC cuia don vi.

I1II. TO CHUC THUC HIEN

Ké hoach nay duoc trién khai dén toan thé CBQL, GV, nhan vién va hoc sinh
toan truong.

Céc bo phan ¢ lién quan bao cao két qua viéc thyc hién nhiém vu dugc phan
cong vé Vin phong nha trudng chidm nhat vao ngay 20 cudi mdi quy dé tong hop béo
c40 S&. Trén co s bao cao két qua thyc hién ciia cac bd phan, Vian phong tong hop
va giri bao co vé SO Gido duc va Pao tao vao tuan cudi ciing cta thang cudi quy.

Trén day 1a ké hoach thyc hién CCHC niam 2023 cta trudng THPT Hoang Vian
Thu, dé nghi cac bd phan nghiém tic thuc hién. Trong qua trinh thuc hién, néu co
kho khin, vudng méc dé nghi lién hé d/c Hiéu truong dé dugc hudng dan.

*Noi nhin: HIEU TRUONG

- S6 GDDT Nam Dinh; -

- Website truong;
- Luu: VT.
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