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TRUONG THPT HOANG VAN THU Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 15/KH-THPTHVT Nam Dinh, ngay 10 thang 01 nam 2021
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nam 2021 cia trwong THPT Hoang Van Thu

Thuc hién cong vin s6 2534/SNV-CCHC ngay 11/12/2020 ctia So Noi vu Nam
Pinh vé viéc huéng dan xay dung K& hoach nim va bdo cdo cai cach hanh chinh
(CCHC) dinh ky nam 2021; K& hoach s6 91/KH-UBND ngay 25/9/2018 vé viéc ban
hanh Ké& hoach nang cao Chi sé nang lyc canh tranh cép tinh (PCI) va Chi s6 CCHC
(Par Index) tinh Nam Dinh nim 2018 va cac nam tiép theo, Bao cdo s6 620/BC-SGDDT
ngay 08/5/2020 vé viéc bao cao Tong két Chuong trinh tong thé CCHC nha nudc giai
doan 2011-2020, dinh hudng giai doan 2021-2030 cta Sé Gido duc va Pao tao Nam
Dinh; Bao cdo s6 2007/BC-SGDDT ngay 03/12/2020 vé viéc bao cao cong tac CCHC
nam 2020; Ké hoach s6 2108/KH-SGDDT ngay 18/12/2020 vé cai cach hanh chinh
nam 2021 cua S& Gido duc va Bao tao Nam DPinh. Truong THPT Hoang Van Thu xay
dung K& hoach céi cach hanh chinh nidm 2021 nhu sau;
I. MUC TIEU, YEU CAU
1. Muc tiéu

- Thuc hién hiéu qua cac ndi dung CCHC nha nudc cua tinh theo hudng nén hanh
chinh phuc vy, phén d4u hoan thanh cac nhiém vu, chi tiéu vé CCHC giai doan 2021-
2030. Pay manh cong tic CCHC theo phuong chadm hanh dong “ky cuong, liém chinh,
hanh dong, phuc vu”; cai tién phuong thirc, 18 16i lam viée cua can bo, cong chire, vién
chic (CB,CC,VC), nang cao chét luong do1 ngli can bo CB,CC,VC dap ung yéu cau
nhiém vu. Tiép tuc ra soat, sép Xép, kién toan céc td churc trong don vi dam bao hop ly,
hiéu qua trong hoat dong; chdng quan liéu, tham nhiing, 1ang phi, gop phan hoan thanh
cac muc ti€u, chuong trinh, ké hoach, nhiém vu phat trién GDPT ctia don vi ndm hoc
2020-2021 va nam 2021.

- Nang cao nhan thuec, vai tro, trach nhiém cua CB, CC,VC trong thuc thi nhi¢m
vy, cai thién chat lugng dich vu cong, giam tiéu cyc, phién ha, gidm tbi da thoi gian, chi
phi ctia ngudi dan, t6 chire khi giai quyét cac thu tuc hanh chinh (TTHC).

- Nang cao hiéu qua trong giai quyét cic TTHC theo hudng don gian hoa thanh
phan ho so, cong khai va minh bach. Pay manh tng dung cong nghé thong tin (CNTT)
trong quan 1y va diéu hanh cong viéc.

- Thu truéng don vi phai xac dinh CCHC 1a nhiém vu trong tam can tap trung trién
khai, t6 churc thue hién; 1a gidi phap quan trong dé doi méi cong tac quan ly, chi dao,



diéu hanh goép phan hoan thanh nhiém vu phat trién gido duc cua don vi.
2. Yéu cau

- Ban hanh cac ké hoach va vin ban dé t6 chie thyuc hién nghiém tuc su lanh dao,
chi dao, diéu hanh cua cép trén. K& hoach thuc hién cac noi dung CCHC phai cu thé, rd
rang, phu hop, gén v6i1 chirc nang, nhiém vu va dac diém caa don vi; phan cong 10 trach
nhiém cua ting bd phan va CB,C,VC.

- T chic tuyén truyén, trién khai thuc hién va kiém tra giam sat ddi véi cong tac
CCHC phai dat dugc muc ti€u nang cao tu duy, y thuc, trdch nhi€ém, ddi méi 18 16i, tac
phong lam viéc ctia d6i ngli CB,CC,VC trong giai quyét cong viéc co lién quan dén t6
chtrc, ca nhan va nhan dan.

- Gén két nhiém vu, chat lwgng thuc hign CCHC cua nha truong vai vai tro, trach
nhiém cua ngudi dimg dau, véi cong tac thi dua, khen thuong va danh gia, phan loai ca
nhan hing nam.

II. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH
1. Cong tac chi dao, diéu hanh thue hién cai cach hanh chinh

- Tiép tuc quan tri¢t va td chirc thuc hién cac van ban chi dao chu yéu cua Trung
uwong, Tinh uy va UBND tinh, S6 GDDT vé thuc hién CCHC. Pic biét 1a: Tiép tuc
quan triét Nghi quyét s6 18-NQ/TW, 19-NQ/TW ngay 25/10/2017 cia Hoi nghi lan thir
6 Ban chap hanh Trung vong Pang khoa VII, Ké hoach s6 07-KH/TW ngay 27/11/2017
ctia BO Chinh tri va K& hoach s6 41-KH/TU ngay 09/3/2018 cta Tinh ity Nam Dinh
nham tao sy chuyén bién sdu sic tir nhan thiac dén hanh dong cua lanh dao co quan,
don vi va d6i ngii cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong vé viec doi méi quan 1y, to
chtrc bd may ciia hé thong chinh tri va don vi su nghiép cong 1ap theo hudng tinh gon
nham nang cao chat luong va hoat dong hi¢u luc, hi€u qua; Ké hoach s6 91/KH-UBND
ngay 25/9/2018 ctia UBND tinh Nam Dinh vé nang cao Chi s nang luc canh tranh cap
tinh (PCI) va Chi s6 CCHC (Par Index) tinh Nam Pinh nim 2018 va nhing nim tiép
theo va K& hoach s6 2108/KH-SGDDT ngay 18/12/2020 vé cai cach hanh chinh nam
2021 cta S¢ Giao duc va Pao tao Nam Dinh - Xay dung kip thoi cac ké hoach thuc
hién CCHC nam 2021: Ké& hoach CCHC, K¢é hoach kiém soat TTHC, K& hoach kiém
tra CCHC, céc ké hoach thuc hién chuyén dé vé CCHC va t chirc trién khai. Phan cong
lanh dao phu trach cong tdic CCHC cua don vi.

- Tiép tuc phat huy hiéu qua cong tac tuyén truyén va tip huan bang nhiéu hinh
thirc vé cong tac CCHC, céc ké hoach thuc hién CCHC, céc guong dién hinh cic mé
hinh thyuc hién CCHC ¢6 hiéu qua. Tuyén truyén, khich 16 CB, GV viét sang kién kinh
nghiém vé cong tac CCHC.

- Lap ké hoach kiém tra céc td chirc, ca nhan thuc hién cong viéc duogc giao vé
cong tac CCHC thong qua ké hoach kiém tra ndi bo.



- Dua két qua thuc hién CCHC thanh mdt trong nhiing ti€u chi binh xét thi dua,
danh gia muc d6 hoan thanh nhi¢m vu cua CB, GV, NV hang nam.
2. CoNg tac cai cach thé ché

- Nha truong trién khai ddy di cac ndi dung theo Quyét dinh s6 10/2017/QDUBND
ngay 25/4/2017 cia UBND tinh ban hanh Quy dinh trach nhiém nguoi ding dau co
quan hanh chinh nha nuéc vé thuc hién cong tic CCHC trén dja ban tinh Nam Dinh.
Thuc hién nghiém ky luat, ky cuong trong qua trinh thyc hi¢n nhiém vy, cong vu cta
doi ngii CB,CC,VC.

- Nha truong thuc hién quan 1y theo diing chiic ning, ding thim quyén va nhiém
vu cu thé duoc giao; chu dong, sang tao trong cong tac 1anh dao, chi dao, quan 1y va
diéu hanh; kip thoi tham muu, dé xudt voi cac cp, co quan, ngudi ¢ tham quyén xu 1y
giai quyét dit diém nhimg vdn dé vé co ché, chinh sach dbi véi hoc sinh,
CBCCVCNLD, 6 chiic theo dung quy dinh hién hanh.

- Tiép tuc ra soat, bd sung, hoan thién Quy ché to chirc va hoat déng ctia co quan,
don vi; xac dinh ro trach nhiém cta ngudi ding dau, CB,CC,VC trong thuc hién chuc
trach, nhiém vu duoc giao.

- Tiép tuc ra soat, hé thong hoa cac van ban quy pham phép luat lién quan dén hoat
déng cua nha truong, coéng khai trén Coéng thong tin dién tir cua http://thpt-
hoangvanthu.namdinh.edu.vn/.

- Tang cudng cong tac tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat (PBGDPL) va
phd bién cac VBQPPL lién quan dén nganh cho CBCCVC, nhén vién, hoc sinh va nhan
dan dugc biét, thuc hién ding phap luat thong qua cac hinh thiic cong khai trén bang
tin, dang trén cong thong tin dién tir ctia trudng, phd bién trong cac cude hop - giao ban
va sinh hoat tap thé dudi co, tuyén truyén trén nhom Zalo - CBGVNV truong Hoang
Van Thu.

- Tiép thu ¥ kién va kién nghi ciia cic t6 chirc, ca nhan lién quan vé cac ndi dung
lién quan dén cac hoat dong ctia nha trudng thong qua cac cude hop, trao ddi véi nha
truong.

3. COng tac cai cach thu tuc hanh chinh

- Thuc hién cong tac kiém soat va ra soat TTHC cua don vi: Kiém tra viéc thuc
hién ra soat, cap nhat, bd sung, hé théng hoéa TTHC; Viéc cong bd, niém yét cong khai
cac TTHC thudc tham quyén giai quyét, sd sach ghi chép, phuong phap, quy trinh, cach
thire giai quyét cac TTHC tai don vi: Viéc mo hom thu gop ¥, cong khai cac phuong
thirc tiép nhan thong tin, noi tiép nhan phan 4nh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh; Két
qua xt li, giai quyét nhitng phan anh, kién nghi cta ca nhén, t6 chtic vé quy dinh hanh
chinh.

- Cong bd TTHC dam bao kip thoi, dﬁy du, chinh xac, déng bo, théng nhét, minh
bach, dung thoi han, tao diéu kién cho co quan cép trén, CB, GV, NV, hoc sinh va nhan
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dan kiém tra, giam sat viéc giai quyét TTHC.

- Cong khai, minh bach day du, kip thoi TTHC thudc tham quyén quan 1y ctia don
vi bang nhiéu hinh thirc thiét thuc va phu hop.

- Tiép tuc cai cach quy trinh xtr Iy hd so, cong viéc trong co quan theo hudng khai
thac t6i wu cac ngudn lyc, tiét kiém thoi gian giai quyét cong viée, ting cuong trach
nhiém cua ngudi ding dau don vi. Xay dung, trién khai thuc hién nghiém tic cac quy
dinh quan 1y hanh chinh: Noi quy co quan, Quy ché thi dua, Quy ché vin héa cong s,
Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong,...tai don vi.

- Pbi mébi phuong thtrc 1am vi¢c theo hudng don gian, lién thong, hién dai va truc
tuyén. Thuc hién t6t viéc tiép nhén, xir Iy cac phan anh, kién nghi (PAKN) cua t6 chic,

c4 nhan d6i véi viée giai quyét cac TTHC, cac quy dinh hanh chinh tai co quan.

- Tang cuong chan chinh ky luat, ky cuong, phéat huy trach nhiém nguoi ding dau
co quan, don vi tryc thudc trong quan 1y, diéu hanh céac hoat dong gido duc va phong
chéng céc biéu hién quan liéu, sach nhiéu, hach dich, ctra quyén, ti€u cuc, tham nhiing,
lang phi.

- Cap nhat so theo ddi viée tiép nhan ho so giai quyét TTHC cia co quan.

- Phéi hop gitta cac co quan don vi ¢6 lién quan trong giai quyét TTHC.

4. CoOng tac cai cach to chirc by may

- Sép xép, kién toan to chtrc bd may hanh chinh theo Nghi quyét s6 18- NQ/TW
ctia BCH Trung uong. P6i méi hé théng t6 chie, quan 1i, ndng cao chat luong va hiéu
qua hoat dong cta nha truong theo Nghi quyét s 19-NQ/TW cua Ban Chap hanh
Trung wong. Tiép tuc thuc hién Dé an sip xép, diéu chinh tai don vi.

- Ban hanh, stra d6i, bd sung cac quy ché hoat dong ctia co quan cho phu hop voi
nhing quy dinh méi: Quy ché thi dua; Quy ché dan chi; Quy tic ing xur. ..

- Ra so4t, diéu chinh chtic nang, nhi¢m vy, quyén han cta céc td chirc, doan thé
trong nha truong theo hudng tinh gon, khic phuc su trung 1ap, chéng chéo vé nhiém vu
(mot td chirc, mot nguoi co thé phu trach nhiéu viéce, song mot viéc chi do mot t chuc,
mot c4 nhan chu tri chiu trach nhiém chinh). Tang cuong tinh tu chiu trach nhiém.

- Déy manh thuc hién phan cép quan ly tai co quan. Thyc hién ddm bao ché 36 1am
viéc cua co quan.

- Thuc hién cong tac kiém tra viéc quan 1y tai san, ngan sach, vé quy hoach, ké
hoach tai co quan. Nang cao chat lugng hoat dong cua cac td chure, doan thé trong nha
truong.

- Quan Ii t6t cong tac day thém, hoc thém va viéc day va hoc tiéng Anh véi nguoi
nudc ngoai trong nha truong.

5. Cong tac cai cach cong vu



- Thuc hién dam bao Dé 4n vi tri viéc lam, co cdu hang chtic danh nghé nghiép
vién chure tai don vi.

- Xay dung d6i ngii CB, GV, NV hop 1y vé co cdu gan véi vi tri viéc lam trén co
s chuc nang, nhi¢ém vu. Ra soat, bd tri lai co cdu vién chire theo ding dinh muc lao
dong theo quy dinh khung vi tri viéc lam.

- Thuc hién cong tac st dung, phan cong nhiém vu cho déi ngti CB,GV, NV, nguoi
lao dong phu hop vai trinh d9, nang luc, phém chat. Quan ly CB, GV, NV, nguoi lao
dong theo co cAu, vi tri viéc lam, theo Chuén nghé nghiép hi¢n hanh.

- Trién khai thuc hién hiéu qua Dé an xay dung va phat trién doi ngii nha gido va
can b quan 1y gido duc giai doan 2015-2020, quy hoach phat trién ngudn nhén luc
nganh dén nam 2030.

- Tiép tuc nang cao chit luong, hi¢u qua cua cong tac dao tao, boi dudng CB, GV,
NV. Quan tdm, dua di bdi dudng cac CB, GV 1am cong tac quan 1y theo tiéu chuén,
hang chtrc danh nghé nghiép va tiéu chuan lanh dao, quan ly. Pay manh gido duc phap
luat, phong, chéng tham nhiing (PCTN), lang phi va c4c té nan xa hoi; nang cao y thirc
rén luyén dao duc nghé nghiép, tinh than trach nhiém, su tn tam, tin tuy véi cong viée
dbi v6i d6i ngii CB, GV, NV, ngudi lao dong trong nha trudng.

- T6 chirc bdi dudng, tip huan va tham gia cac chuong trinh bdi dudng, tip huan
vé cong tdc CCHC, kiém soat TTHC, chuyén mon, nghiép vu, 1y luan chinh tri, tin hoc,
ngoai ngit...cho doi ngli CB, GV, NV nha truong.

- Nang cao chat luong, hiéu qua cong tac danh gia, phan loai CB, GV, NV trén co
so két qua duoc xac nhan, danh gia. Gan két chat ché cong tac danh gia, xép loai CB,
GV, NV nguoi lao dong vai cong tac thi dua, khen thuong.

- Tiép tuc phat huy tinh than trach nhiém, y thirc, ky luat, ky cwong hanh chinh va
dao duc cong vu cua CB, GV, NV.

- Thuc hién dam bdo cong tac kiém tra thuong xuyén, dot xuét ddi véi CB, GV,
NV, nguoi lao dong trong thuc thi nhiém vu. Tuyén duong, khen thuong tap thé, ca
nhan c6 nhiéu thanh tich xut sic trong cong tac, dong thoi xir Iy nghiém céc trudng
hop vi pham.

6. Cong tac cai cach tai chinh cong

- Ban hanh Quy ché chi tiéu nodi bo theo nam hoc.

- Trién khai, tmg dung, nang cao hiéu qua co ché tai chinh.

- Nang cao chét luong quan 1y, st dung kinh phi chi cho su nghiép. Thuc hién dan
chu, cong - khai, minh bach vé tai chinh thong qua Quy ché chi tiéu ndi bd va cac quy
dinh cua Nha nudc gan vé6i thyc hanh tiét kiém, chong tham nhiing, ling phi. Poi mai
co ché quan 1y tai chinh vé cap phat, str dung, thu chi, quyét toan ngan sach.



- Thuc hién cong tac bao cdo, kiém ké, quan li tai san cong theo quy dinh. Bao
quan, khai thac, st dung thiét bi day hoc c6 hi¢u qua va ding quy dinh.

- Kip thoi, cong khai cac khoan chi cho cong tdc CCHC.

- Tang cuong cong tac kiém tra ndi bo trong truong hoc.

- Pay manh cong tac xa hoi hoa gido duc dé mé rong va nang cao chit luong gido
duc, dap trng nhu cau x4 hoi.

7. XAy dung va phat trién Chinh phu dién tir

- Ban hanh ké hoach tmg dung CNTT. Cap nhat, nghién ctru cic van ban hudng
dan trién khai vé CNTT; xdy dung ké hoach trién khai thuc hién nhiém vu tng dung
CNTT; ban hanh quy ché quan 1y, phan cong cu thé trach nhiém vé quan 1y, van hanh
va khai thac sir dung cac hé thong CNTT, quy trinh xir i cong van di- dén, Gng dung
Trang thong tin dién tir di lién véi viéc dam bao an toan, an ninh vé thong tin. Kiém tra,
giam sat, danh gia viéc thyc hién cac van ban phap luat, hoan thién cac co ché, chinh
sach vé ung dung cong nghé thong tin trong coéng tac quan 1y, day - hoc, nghién ciru
khoa hoc.

- Ung dung CNTT trong chi dao, quan 1y va diéu hanh; tiép tuc st dung hé théng
mail dién ti v&i viée trién khai noi dung cac cudc hop, hoi thao, tap huin chuyén mon.
Tiép tuc hoan thién va st dung hiéu qua lich cong tac truc tuyén cia co quan theo tuan.

- Xay dung, hoan thién va str dung cic ing dung, cac hé thong thong tin, CSDL
nganh gido duc: trién khai hiéu qua cac phan mém phuc vu cong tac chuyén mén tai co
quan. Tiép tuc trién khai phin mém quan 1y nha truong téi CB, GV, NV. Trién khai sir
dung hé théng CSDL nganh dép tng yéu cau két ndi. Trién khai str dung hé théng ho
so sO sach dién tir. Trién khai cap nhat va bao céo déy du, chinh xac va ding thoi han
cac hé thong thong tin ding chung toan nganh; tiép tuc duy tri va trién khai cac phan
mém hd trg cong tac quan 1y, diéu hanh d6i méi ndi dung, phuong phap day hoc, kiém
tra danh gia trong nha truong.

- Pay manh cong tac xa hoi hoa va hop tac voi cac doanh nghiép, to chirc va hiép
hoi CNTT. - Uu tién x4y dung hé thong ngan hang cau hoi truc tuyén, hé théng hoc tap
truc tuyén, kho hoc liéu sb dung chung.

- Tuyén truyén, phd bién va tap huin ning cao k¥ ning, nhan thtrc va trach nhiém
vé tng dung CNTT.

- Thudng xuyén ra soat, kiém tra va nang cip hé théng may tinh, hé thong mang
ndi bo, thiét bi CNTT tai co quan dam bao hé théng van hanh thong sudt, an toan an
ninh thong tin dap tmg dugc viéc trién khai cac tng dung CNTT. Hoan thién cac diéu
kién vé an toan, bao mat thong tin trong hé thong mang ndi bd co quan. Tang cudng
dau tu ha tang thiét bi CNTT hiéu qua va thiét thuc.

I1I. KE HOACH TRIEN KHAI



IV. KINH PHi THU'C HIEN

- TUr ngudn kinh phi ctia don vi.

- Viéc 1ap du toan, sir dung, quyét toan, nd1 dung va dinh mirc chi kinh phi bao
dam cong tdc CCHC thuc hién theo quy dinh hién hanh.

V.TO CHUC THUC HIEN
1. Ban Giam hi¢u:

- Xay dung ké hoach, ban hanh cac van ban va ra cac quyét dinh vé CCHC cua
don vi. Phan cong nhiém vu vé cong tac CCHC cho CB, GV, NV.

- Truc tiép chi dao va trién khai véi cac bd phan vé nhirng ndi dung cu thé cta ké
hoach cong tac CCHC.

- Chiu trach nhiém va bao cdo dinh ki, dot xuat v6i cip trén vé CCHC trong nha
truong.

- T6 chirc tuyén truyén cho CB, GV, NV, hoc sinh, phu huynh va nhan dan hiéu
ding vé CCHC.

- Kiém tra, danh gia, khen thuong va ki luat tap thé, ca nhan trong viéc td chirc
thuc hi¢n CCHC.

- Tiép nhan, giai quyét va xtr li cac ¥ kién dé xuat, kién nghi ciia CB, GV, NV,
hoc sinh, phu huynh va nhéan dan vé CCHC.

2. BCH Cong doan va Ban Thanh tra Nhan dan:

- Phéi hop trién khai thuc hién Ké hoach CCHC nam 2021.

- Thudng xuyén ra soat cac TTHC ctia nganh lién quan dén linh vuc phy trach tham
muu v6i1 Lanh dao.

- Chui tri tham muu céc giai phap trién khai va bao cao két qua thuc hién cac nhiém
vu vé thanh tra, ki€m tra chuyén nganh, hanh chinh, ti€ép cong déan, gidi quyét khiéu nai,
to cao; PCTN, lang phi cua co quan theo nam.

- Chu tri tham muu, thuc hién cong tac tiép xtic- doi thoai voi doi ngti CB, GV,
NV, nguoi lao dong, hoc sinh va nhan dan trén dia ban tinh theo chuong trinh, ké hoach
cong tac cua co quan.

3. To Vin phong:

- Tham muu gitp Lanh dao nha truong t6 chire thue hién ndi dung cai CCHC; theo
doi, hudng dan, don doc, kiém tra, danh gid phan loai két qua thyc hién nhiém vu CCHC
tai co quan, don vi.

- Chu tri trién khai thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC va viéc tiép nhan phan
anh, kién nghi cua t6 churc, hoc sinh, phu huynh va nhan dan.Tang cuong cong tac thong
tin, tuyén truyén CCHC.



- Tiép tuc tham muu ing dung c6 hiéu qua phan mém Hé théng quan 1y van ban
diéu hanh.

- Pé xuét cac bién phap, sang kién nham day manh cai cach hanh chinh; viéc st
dung phidn mém quan 1y van ban; viéc thuc hién trao d6i van ban gitta cic co quan hanh
chinh dudi dang van ban dién tir; viéc st dung két ndi, lién thong cac phﬁn mém quan
1y van ban.

- Trién khai viéc ing dung CNTT trong hoat dong ctia co quan.

- Thuong xuyén ra soat cic TTHC cua don vi c6 1ién quan dén linh vuc phu trach.

- Tham muu cac giai phap trién khai va bao cédo két qua thyuc hién cac nhiém vu vé
hién dai h6a hanh chinh: Viéc trién khai thuc hién va hd trg k¥ thuat sur dung phén mém
quan 1y van ban; Viéc thuc hién trao ddi van ban gilta cdc co quan hanh chinh dudi
dang vin ban dién tir; - Viéc két ndi, lién thong cac phan mém quan 1y vin ban; Viéc
cai tién, nang cép trang thong tin dién tur ciia don vi; thuc hién cong tac thong tin, tuyén
truyén vé CCHC trén Trang thong dién tir ciia don vi. ..

- Tham muu v6i Thu truong don vi viée can ddi, bo tri kinh phi thuc hién nhiém
vu CCHC; hudéng dan don vi quan 1y, st dung, thanh quyét toan kinh phi thuc hién
nhiém vu CCHC.

- Thudng xuyén ra soat cac TTHC cta nganh lién quan dén linh vyc phu trach dé
tham muu v6i Lanh dao dé sira d6i TTHC khong phu hop.

4. Céc to chuyén mon:

- Phéi hop xay dung, trién khai thuc hién Ké hoach CCHC nam 2021. Phan cong
CB, GV trong t6 chiu trach nhiém tryc tiép vé ndi dung CCHC theo timg noi dung, linh
vuc cong tac dé bd phan thuong truc vé cong tac CCHC tién lién hé, giai quyét, trién
khai thuc hién cong viéc dugc giao va nhitng cong viéc phat sinh trong CCHC.

- Giup 1anh dao nha trudong kiém tra, bdo cao va danh gia, xép loai két qua thuc
hién CCHC 6 t6 chuyén mon va don vi.

- Thuong xuyén ra soat cac TTHC ctia nganh lién quan dén linh vuc phy trach dé
phéi hop va tham muu voi Lanh dao sira d6i TTHC khéng phu hop.

- Pinh ky hang thang, 16ng ghép bao cao Thu trudng don vi viéc thuc hién cac
nhiém vy dugc giao trong ké hoach.

- Phéi hop thuc hién cac bién phap khac phuc han ché, vuéng méc trong CCHC
cua co quan.

Chu dong thuc hién cac nhiém vu thudc linh vuc phu trach.
VI. THU'C HIEN CHE PQ BAO CAO PINH KY NAM 2021

- Can ct vao két qua CCHC thuc té dat duoc trong trién khai Ké hoach CCHC
nam 2021, cac to chuyén mén, cac t6 chic doan thé xay dung bio céo tinh hinh, két



qua CCHC theo thang va giri vé Ban Giam hiéu dé theo ddi, tong hop va bao cdo So
GDDT theo ké hoach.

- Noi dung bao cio, gdm nhitng phan chinh sau:

+ Tinh hinh t6 chirc thyc hién va cong tac kiém tra,tuyén truyén CCHC.

+ Két qua chu yéu dat duoc: néu tom tit két qua ndi bat dat duoc trong trién khai
ndi dung CCHC va cung cap so liéu theo cac bi€éu mau.

+ Nhitng khé khin, vudng mic.

+ Kién nghi dé xut.

Trén day 1a Ké hoach cai cach hanh chinh nim 2021 cua truong THPT Hoang
Van Thu.

Noi nhdn: THU TRUONG DPON VI
- SGDDT (VP So); (Ky tén, dong ddu)

- HT, Céc ph6 HT;

- B4 phan lién quan;

- Luu: VT.

Hoang Trung Sam



