UBND TINH NAM PINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2317BC-SGDPT Nam Dinh, ngay 2/ thang 12 nam 2023
BAO CAO

két qua thwe hién hoat ddng cdng tac vin thw lwu triv nim 2023
va phuong hwéng, nhiém vu cong tac nam 2024

Thuc hién Ké hoach sé 14/KH-UBND ngay 02/02/2023 ctua Uy ban
nhan dan tinh Nam Pinh vé viéc ban hanh K& hoach cong tac van thu, luu trir
(VTLT) nam 2023, Ké hoach s6 155/KH-SGDDT ngay 09/02/2023 cia S&
Gi4o duc va bao tao (GDDT) vé viéc ban hanh Ké hoach cong tac van thu, luu
trit ndm 2023, S& GDDT bao cdo két qua cong tac van thu, luu trir ndm 2023
va phuong hudng, nhi€ém vu cong tac nam 2024 nhu sau:

I. NOI DUNG, KET QUA THUC HIEN

1. Quan ly, chi dao, huéng din cong tac vin thw, lru trir

a) Cong tac tuyén truyén, phd bién phap luat vé cong tac van thu, luu trit

- S& GDDT tiép tuc quan triét, trién khai cac van ban quy pham phap
luat (VBQPPL) vé cong tac van thu, luu trit (VILT). Tap trung thuc hién céac
quy dinh tai Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phi vé
cong tac van thu; Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ctiia Bo Noi
vu quy dinh tiéu chuan dit liéu thong tin dau vao va yéu cau bao quan tai lidu
luu trir dién tir; Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 cta Bo Noi vu
quy dinh thuoi han bao quan tai liéu; Thong tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay
30/12/2016 cia BO GDDT Quy dinh thoi han bado quan tai li€u chuyén mon
nghiép vu ctia nganh Gido duc; Quyét dinh s6 458/QP-TTg ngay 03/04/2020
ctia Thi tudng Chinh phu phé duyét D& an “Luu trit tai liéu dién tir cla cac co
quan nha nudc giai doan 2020-2025”; Ké hoach s6 99/KH-UBND ngay
05/11/2020 cua UBND tinh Nam Dinh vé Trién khai thyc hién Dé 4n “ Luu
trir tai liéu dién tr cua cdc co quan nha nudc trén dia ban tinh Nam Dinh giai
doan 2020-2025”; Quyét dinh s6 03/2021/QD-UBND ngay 09/2/2021 cua
UBND tinh Nam Dinh vé Quy ché tiép nhan, xir 1y, phat hanh va quan 1y van
ban dién tur gitta cdc co quan hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghié€p cong lap
thudc tinh Nam Dinh; Ké hoach s6 1932/KH-SGDDT ngay 23/11/2020 cta S&
GDDT vé Trién khai thyc hién Dé an Luu trit tai lidu dién tr cia S6 GDDT
giai doan 2020-2025 thong qua cac hinh thirc tuyén truyén trén Cong thong tin
dién tir cua cac don vi, cac budi hoi nghi, tap huén, trién khai so két, téng két,
dong thoi gidi thidu vé tai lieu luu trit bang cac bai viét dua tin trén Cong
thong tin dién tir cua don vi vé hoat dong luu tri.
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- Quan triét t6 chuc trién khai thuc hién nghiém Chi thi s6 35/CT-
TTg ngay 07/9/2017 cta Thu twéng Chinh phu va Chi thi sb 15/CT-UBND
ngay 12/12/2017 ctia UBND tinh Nam Binh vé viéc chan chinh cong tac lap
hd so va giao nop ho so, tai liéu vao luu trir co quan, luu trir lich str.

b) Xay dung ban hanh vin ban quan 1y, chi dao, hudéng dan vé cong tac
van thu, luu triv

- S6 GDDPT di ban hanh Ké hoach sé 155/KH-SGDPT ngay
09/02/2023 huéng dan cac don vi trong toan nganh xay dung Ké hoach cong
tac van thu, luu trir nam 2023.

- Tiép tuc trién khai thuc hién céc vin ban huéng dan cia UBND tinh,
S& Noi vu Nam Dinh va ctia S6 GDDPT vé cong tac VTLT.

- S& GDDT da hudéng dan cac don vi thuc hién cong tac VTLT theo quy
dinh hién hanh; déng tho1 ra soat cac van ban da ban hanh truée day vé cong
tac VTLT khong con phu hop dé dé xuat tham muu véi UBND tinh, S& Noi vu
hodc ban hanh vin ban stra doi, bo sung, thay thé cho phu hop cac quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc dé ap dung théng nhét tai cac don vi.

- Cé4c don vi tryc thuQc tap trung ra soat, stra doi bd sung, ban hanh cac
van ban méi theo quy dinh hién hanh va phu hop véi tinh hinh thyc té cia don
vi: Ké hoach cong tac VTLT; Ké hoach kiém tra cong tac VTLT; Quy ché
cong tac VTLT;

c) Cong tac td churc can bo, tap huén, boi dudng nghiép vu

- Cac don vi:

+ Sip xép to chirc bd may va b tri cong chic, vién chirc, ngudi lao
dong dam bao dap ung yéu cau cong viée, dic biét 1a cong tac VILT dién tir
va quan 1y tai li¢u luu trir cua don vi.

+ Nam 2023, Sé chu tri phdi hop vdi Phong VTLT - S¢ Noi vu to chic
tap huén, bodi dudng nghiép vu cong tdc VTLT cho lanh dao va can b truc
tiép 1am cong tac VTLT trong toan nganh trong d6 tap trung vao cac ndi dung:
Huéng dan nghiép vu quan 1y van ban, phuong phép ldp hd so cong viée va
giao nop ho so, tai liéu nén gidy, tai liéu dién tir vao Luu trit co quan; hudng
dan xay dung thoi han bao quan hd so, tai liéu; 1ap danh muc ho so don vi
hang nam; dam bao an toan, bao mat thong tin va quan tri mang. Pong thoi ctr
cong chirc ctia S& tham gia cac 16p tap hudn chuyén sau vé cong tac VILT do
S¢ Noi vy to chire.

+ Thuyc hién ché d6 phu cép, bao ho lao dong va cac ché d6 khac cho
cong chuec, vién chuc, nguoi lao dong lam cong tdc VTLT theo quy dinh cua
phap luat.

d) Kiém tra, thanh tra viéc thuc hién céac quy dinh cua phap luat vé vin
thu, luu trir
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- S6 GDPT x4y dung ké hoach kiém tra thuong xuyén va dot xuét

viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé cong tac VTLT ddi voi cac don vi
trong nganh trong dé tap trung vao cac ndi dung: kiém tra viéc thuc hién Luat
Luu trlt; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP cua Chinh phu; Quyét dinh sd
03/2021/QD-UBND cua UBND tinh; K& hoach sé 99/KH-UBND ngay
05/11/2020 cua UBND tinh Nam Dinh vé Trién khai thuc hién BE an “ Luu
trir tai liéu dién tr cua cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Nam Pinh giai
doan 2020-2025”; Ké hoach sb 1932/KH-SGDDT ngay 23/11/2020 ctua So
GDDT vé Trién khai thuc hién D¢ an Luu trir tai liéu dién tr cia S¢ GDDT
giai doan 2020-2025. Thuc hién cong tac thanh tra khi co6 dau hiéu vi pham
trong linh vuc VTLT. Cac don vi truc thudc xay dung K& hoach tu kiém tra va
thyc hién tu kiém tra tai don vi.

2. Thue hién hoat dong nghi€p vu van thuw, luu triv

a) Thyc hién hoat dong nghi€p vu van thu

- Hudng dan cac don vi trong toan nganh vé cong tac soan thao va ban
hanh vin ban; quan 1y vin ban dén va quan 1y van ban di; 1ap Danh muc hd so;
lap hd so va nop luu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan; quan ly va st dung
con dau, thiét bj luu khod bi mét.

- Hoan thién Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh dam bao cac chic
nang chinh dé thuc hién viéc tin hoc hoa cong tac soan thao van ban, ban hanh
van ban; quan 1y van ban di, van ban dén; lap ho so dién tir va giao ndp ho so
dién tu, tai liéu dién tr vao luu trir co quan theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP
ngay 05/3/2020 ctia Chinh pha vé cong tac van thu.

- Thuc hién viéc tiép nhan, xtr 1y, phat hanh va quan 1y van ban, 1ap ho
so dién tir trén Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh.

b) Thuc hién hoat dong nghiép vu luu trir

- Thu thap, chinh 1y, x4c dinh gia tri tai liéu, thong ké, bao quan va to
chirc sir dung tai li€u luu trit; giao ndp tai li€u vao Luu trlt co quan; thuc hién
tiéu huy tai liéu hét gia tri theo quy dinh.

- Day manh cong tac chuyén doi s trong linh vuc luu trit; lya chon tai
ligu c6 gia tri, tan suit sir dung cao dé tién hanh 1ap Danh muc ho so, tai liéu
c6 tan suat sir dung cao can s6 hoa.

- Pay manh tng dung cong nghé thong tin vao cong tac luu trir, trang bi
phan mém luu trir dién tor dap Gng cic tiéu chuan theo Thong tu sb
02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ciia Bo Noi vu quy dinh tiéu chuan dit liéu
thong tin dau vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trir dién tur.

- Lap hd so cong viée va thuc hién chinh Iy tai liéu theo quy dinh cta
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van
thu; Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 cta Bo Noi vu Quy dinh
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thoi han bao quén tai lidu; Thong tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016

cua B6 GDDT Quy dinh thoi han bao quan tai li€u chuyén mén nghiép vu
nganh Giao dyc va huéng dan cua S& Noi vu, S6 GDPT vé tiang cuong cong
tac lap ho so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trir lich su.

- Xay dung K& hoach thu, ndp tai liéu va huéng dan cac don vi chuan bi
hd so, tai liéu dé ndp vao Luu trit co quan va huy tai liéu theo quy dinh cia
phép luét.

- B4 tri phong, kho luu trit va trang thiét bj dam bao dung quy dinh dé
bao quan hd so, tai liéu an toan, thuan tién cho khai thac, str dung ho so, tai
liéu.

3. Quan Iy tai li¢u luu trix lich sir cip tinh

- Xay dung Ké hoach thu thap tai liéu thudc ngudn ndp luu tai lidu vao
Luu trtr lich st tinh.

- Tang cudng cong tac kiém tra tai lidu luu trit va kho bao quan tai liéu
Itru trit lich st chwa ndp luu dam bao an toan, sap xép khoa hoc va dau tu trang
thiét bi bao quan tai liéu.

4. Hién dai hoa cong tac van thw, luu triv

- Pay manh cong tac nghién ciru va ting dung khoa hoc cong nghé trong
hoat dong VTLT; trién khai thuc hién nghi¢p vu VILT dién tir; 100% cac don
vi str dung c6 hiéu qua Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh trong viéc quan
1y van ban, 1ap va nop luu ho so dién tu.

- Phéi hop v6i S& Noi vu; S Thong tin va Truyén thong; VNPT tiép tuc
hoan thién, ning cap Hé thdng quan Iy van ban va diéu hanh dé cac don vi
thuc hién duoc déng bo, théng nhét theo quy dinh.

- Pay manh viéc tiép nhan, xu 1y, phat hanh va quan 1y van ban dién ti
theo quy dinh tai Quyét dinh s6 03/2021/QD-UBND cta UBND tinh Nam
Pinh.

5. Kinh phi thye hién cong tac van thu, luu triv

Céac don vi chu dong bd tri kinh phi theo quy dinh cta phap luat (Diéu
36, Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP cua Chinh phi va Piéu 39 cua Luat Luu
trir), tap trung vao nhirng ndi dung sau:

- T chue tap huén, boi dudng nghi€p vu cong tac van thu, luu tri.

- Pau tu trang thiét bi phuc vu quan 1y, bao quan tai liéu gidy, tai liéu
dién tr, ddm bdo an toan tai li¢u theo quy dinh.

- Chu trong cong tac phong chay, chira chay, phong chdng dm uét va
nam méc, con trung tai kho luu trit co quan.

Il. PHUONG HUONG, NHIEM VU CONG TAC NAM 2024

1. Tiép tuc ra soat, ban hanh van ban chi dao, huéng dan thyc hién cong
tdc VTLT trong toan nganh.
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2. T6 chirc trién khai, chi dao, huéng din cic don vi trong toan
nganh thuc hién nghiém tac, triét dé cac nhiém vu vé cdng tdc VTLT khi co
vin ban chi dao cia UBND tinh, huéng dan ciia S6 Noi vu, S§ GDPT.

3. Tang cudng va ning cao chit lugng cong tac tuyén truyén, phd bién,
quan triét cac van ban quy dinh cua phap luat vé VTLT, coi d6 1a nhiém vu
chinh tri thuong xuyén, gén voi1 trach nhiém cua tung can b, dang vién, dac
biét 13 vai trd cta nguoi dimg dau qua do6 tao sy chuyén bién manh mé vé nhan
thire, ¥ thirc trach nhiém cua don vi, cad nhan ddi voi cong tac VTLT.

4. Xay dung Ké hoach cong tic VTLT nam 2024; ting cudng va chi
dong hon trong cong tac hudng dan, thanh tra, kiém tra viéc chap hanh phap
luat vé VTLT; phdi hop chit ché vdi cac co quan chic nang dinh ky kiém tra,
kip thoi phat hién, xir 1y cac truong hop vi pham quy dinh vé cong tac VTLT.

5. Ra soat, d& xuét trang bl co s& vat chét (ha téng ky thuat mang
internet, thiét bi may tinh, mdy in,...) phuc vu céng tac VTLT.

Trén day 1a bao céo két qua cong tac van thu, luu trit ndm 2023 va
phuong hudéng, nhi€ém vu cong tac nam 2024 cua S6 GDDT Nam Dinh./.

Noi nhgn: KT.GIAM POC
- UBND tinh; .

- S& Noi vy

- Giam dbc So;

- Cac Pho GD So;

- Cong doan GD tinh;

- Cac don vi thudc, truc thudc So;

- Phong GDDT cac huyén/TP Nam Dinh;
- Céac trung tam GDNN-GDTX;

- Cong TTDT S¢;

- Luu: VT, VP (03D).
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