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Công tác năm học 2023-2024 của Sở Giáo dục và Đào tạo Nam Định 

(Ban hành kèm theo Quyết định số        /QĐ-SGDĐT ngày     tháng   năm 2023 
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I. NHỮNG NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM 

1. Chủ động công tác truyền thông đối với các hoạt động trọng tâm của ngành 

giáo dục và việc triển khai thực hiện các Nghị quyết của Đảng, Quốc hội, Chính phủ, 

của Bộ Giáo dục và Đào tạo, của tỉnh về đổi mới căn bản, toàn diện giáo dục và đào 

tạo nhằm tạo sự chuyển biến sâu sắc về nhận thức và hành động, sự đồng thuận của 

các tầng lớp Nhân dân đối với sự nghiệp đổi mới giáo dục và đào tạo, nhất là việc tổ 

chức thực hiện chương trình Giáo dục phổ thông 2018; đẩy mạnh công tác truyền 

thông nội bộ. 

2. Rà soát quy hoạch mạng lưới trường lớp; huy động các nguồn lực đầu tư 

cho giáo dục, nhất là việc tăng cường cơ sở vật chất, các điều kiện dạy và học;  đẩy 

mạnh xây dựng trường đạt kiểm định chất lượng giáo dục, trường đạt chuẩn quốc gia, 

trường đạt chuẩn Xanh - Sạch - Đẹp - An toàn đáp ứng yêu cầu triển khai Chương 

trình giáo dục phổ thông 2018 và mục tiêu xây dựng nông thôn mới nâng cao, kiểu 

mẫu. 

3. Tuyển dụng giáo viên; nâng cao chất lượng, chuẩn hóa đội ngũ giáo viên và 

cán bộ quản lý đáp ứng yêu cầu thực hiện Chương trình GDPT 2018. 

4. Đổi mới, nâng cao chất lượng giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông, giáo 

dục thường xuyên gắn với đổi mới phương pháp, hình thức tổ chức dạy học và kiểm 

tra đánh giá. Đổi mới phương thức tạo nguồn, lựa chọn và bồi dưỡng học sinh giỏi, 

đồng thời tăng cường quan tâm, tạo điều kiện để đội ngũ giáo viên có trình độ chuyên 

môn giỏi, nhiệt huyết, tích cực tham gia vào nhiệm vụ bồi dưỡng học sinh giỏi, học 

sinh năng khiếu.  

5. Tăng cường công tác chính trị, tư tưởng đối với nhà giáo và học sinh, sinh 

viên; xây dựng đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý các cấp gương mẫu, là tấm gương 

cho học sinh, sinh viên noi theo. Chú trọng giáo dục đạo đức, lối sống, kỹ năng sống, 

kỹ năng nghề nghiệp, việc làm cho học sinh, sinh viên; tiếp tục đẩy mạnh xây dựng 

văn hóa học đường.  

6. Bảo đảm an toàn, an ninh trường học: An toàn về thân thể, tinh thần, an 

toàn trước dịch bệnh, an toàn thực phẩm, an toàn trước những tệ nạn, an toàn trên 
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không gian mạng... Tăng cường phòng, chống bạo lực học đường; tổ chức thành 

công Hội khoẻ Phù đổng cấp tỉnh và chuẩn bị lực lượng tham gia Hội khỏe Phù đổng 

toàn quốc lần thứ 10 năm 2024. 

7. Mở rộng, củng cố và nâng cao hiệu quả của hợp tác quốc tế để nâng cao 

chất lượng giáo dục; khuyến khích và tạo điều kiện cho các cơ sở giáo dục đẩy mạnh 

hội nhập quốc tế thông qua việc hợp tác với các cơ sở giáo dục nước ngoài, kết nghĩa 

trường học; tổ chức các hoạt động giao lưu, học tập, chia sẻ kiến thức, kinh nghiệm 

theo các hình thức trực tiếp và trực tuyến. Phát huy vai trò của cộng đồng giáo viên 

sáng tạo tỉnh Nam Định tham gia mạng lưới giáo viên toàn cầu trong triển khai các 

lớp học xuyên biên giới. 

8. Đẩy mạnh chuyển đổi số, cải cách hành chính trong giáo dục và đào tạo1. 

9. Tăng cường công tác thanh tra, kiểm tra việc thực hiện chính sách, pháp 

luật về giáo dục và đào tạo nhằm xây dựng môi trường giáo dục lành mạnh, ngăn 

ngừa và xử lý nghiêm các hành vi sai phạm trong giáo dục và đào tạo. Tập trung 

thanh tra, kiểm tra trách nhiệm quản lý nhà nước về giáo dục; kết quả thực hiện 

nhiệm vụ năm học và việc triển khai Chương trình giáo dục phổ thông 2018.  

10. Đẩy mạnh thực hiện phong trào thi đua “Đổi mới, sáng tạo trong quản lý, 

giảng dạy và học tập” gắn với các phong trào thi đua do Thủ tướng Chính phủ, Chủ 

tịch UBND tỉnh phát động và việc “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong 

cách Hồ Chí Minh”, phong trào thi đua “Cả nước xây dựng xã hội học tập, đẩy mạnh 

học tập suốt đời giai đoạn 2023-2030” bảo đảm thiết thực, hiệu quả. Thực hiện tốt 

các chính sách về thi đua, khen thưởng nhằm thúc đẩy phong trào thi đua yêu nước, 

coi thi đua là động lực để nâng cao chất lượng giáo dục toàn diện. Đẩy mạnh phát 

hiện, tuyên truyền, nhân rộng, tôn vinh các mô hình hay, những điển hình tiên tiến, 

gương người tốt, việc tốt trong toàn ngành. 

 

 

 

 

                                                           

1Kế hoạch số 137/KH-UBND ngày 12/10/2022 của UBND tỉnh Nam Định triển khai thực hiện Quyết 

định số 131/QĐ-TTg ngày 25/01/2022 của Thủ tướng Chính phủ về việc phê duyệt Đề án "Tăng  cường ứng 

dụng công nghệ thông tin và chuyển đổi số trong giáo dục và đào tạo giai đoạn 2022-2025, định hướng đến 

năm 2030" tỉnh Nam Định. Đề án “Phát triển ứng dụng dữ liệu về dân cư, định danh và xác thực điện tử 

phục vụ chuyển đổi số quốc gia giai đoạn 2022 - 2025”; Chương trình “Chuyển đổi số quốc gia đến năm 

2025, định hướng đến năm 2030”; Chiến lược phát triển Chính phủ điện tử hướng tới Chính phủ số giai 

đoạn 2021-2025; xây dựng và triển khai đề án hệ thống “Giáo dục thông minh” tỉnh Nam Định. 
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II. CÁC ĐỀ ÁN, KẾ HOẠCH, NỘI DUNG TRÌNH CẤP TRÊN 

TT Đề án, kế hoạch, nội dung trình 
Cấp phê 

duyệt 

Thời gian 

trình 

Đơn vị 

chủ trì 

1.  

Quyết định ban hành khung kế hoạch 

thời gian năm học 2023-2024 đối với 

giáo dục mầm non, phổ thông, giáo 

dục thường xuyên tỉnh Nam Định 

UBND tỉnh 
Tháng  

8/2023 

Văn 

phòng 

2.  
Văn bản về nhiệm vụ trọng tâm năm 

học 2023-2024 
UBND tỉnh 

Tháng 8-

9/2023 

Văn 

phòng 

3.  
Kế hoạch tuyển dụng giáo viên, nhân 

viên theo chỉ tiêu giao năm 2023 
UBND tỉnh 

Tháng 9-

11/2023 

Phòng 

TCCB 

4.  

Kế hoạch Nâng chuẩn giáo viên theo 

Nghị định số 71/2020/NĐ-CP ngày 

30/6/2020 của Chính phủ 

UBND tỉnh 
Tháng 9-

10/2023 

Phòng 

TCCB 

5.  
Kế hoạch Bồi dưỡng giáo viên dạy các 

môn học thực hiện CTGDPT 2018 
UBND tỉnh 

Tháng 9-

10/2023 

Phòng 

TCCB 

6.  

Nghị quyết Quy định mức thu dịch vụ 

tuyển sinh trong các cơ sở giáo dục 

công lập trên địa bàn tỉnh Nam Định 

HĐND tỉnh 

Tháng 

11-

12/2023 

Phòng 

QLCLGD 

7.  

Đề án kinh phí nâng chuẩn giáo viên 

theo Nghị định số 71/2020/NĐ-CP 

ngày 30/6/2020 của Chính phủ 

HĐND tỉnh 

Tháng 

11-

12/2023 

Phòng 

TCCB 

8.  
Kế hoạch “Xây dựng hệ thống giáo 

dục thông minh” tỉnh Nam Định 
UBND tỉnh 

Tháng 

11-

12/2023 

Phòng 

GDCT& 

CTHSSV 

9.  
Kế hoạch tuyển sinh các lớp đầu cấp 

năm học 2024-2025  
UBND tỉnh 

Tháng 

02/2024 

Phòng 

GDTrH 

10.  
Quyết định thành lập hội đồng lựa 

chọn SGK lớp 5, lớp 9, lớp 12 
UBND tỉnh 

Tháng 

3/2024 

Phòng  

GDTrH 

GDTH 

11.  
Quyết định ban hành danh mục sách 

giáo khoa lớp 5, lớp 9, lớp 12  
UBND tỉnh 

Tháng  

3-4/2024 

Phòng 

GDTrH 

GDTH 

12.  

Văn bản chỉ đạo tổ chức Kỳ thi tốt 

nghiệp THPT năm 2024; Kỳ thi tuyển 

sinh lớp 10 năm học 2024-2025 tỉnh 

Nam Định 

UBND tỉnh 
Tháng 

5/2024 

Phòng 

QLCLGD 
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             III. CÁC NHIỆM VỤ XUYÊN SUỐT NĂM HỌC 

TT Công việc Chủ trì 

1.  Quản trị công sở 

Văn phòng 

2.  Công tác truyền thông 

3.  Công tác cải cách hành chính 

4.  Công tác tổng hợp 

5.  Công tác thi đua, khen thưởng 

6.  Công tác pháp chế 

7.  Công tác văn thư - lưu trữ, bảo vệ bí mật nhà nước 

8.  Họp giao ban hàng tháng 

9.  Thanh tra, kiểm tra theo kế hoạch, đột xuất 

Thanh tra 

10.  
Tiếp công dân; tiếp nhận, phân loại, xử lý đơn; giải quyết khiếu 

nại, giải quyết tố cáo 

11.  
Phòng chống tham nhũng, tiêu cực; thực hành tiết kiệm, chống 

lãng phí 

12.  

Xử phạt vi phạm hành chính trong lĩnh vực giáo dục; công tác 

bồi thường nhà nước; công khai trong lĩnh vực giáo dục theo 

Thông tư số 36/2017/TT-BGDĐT  

13.  

Công tác y tế trường học: Phòng chống dịch bệnh,an toàn vệ sinh 

thực phẩm, chăm sóc sức khỏe ban đầu cho học sinh; công tác 

an ninh trật tự, an toàn trường học 

GDCT& 

CTHSSV 
14.  Công tác giáo dục thể chất, hoạt động thể thao trường học  

15.  
Công tác giáo dục chính trị, tư tưởng, đạo đức, lối sống, kỹ năng 

sống cho học sinh, sinh viên 

16.  Ứng dụng CNTT, chuyển đổi số 

17.  Quản lý văn bằng, chứng chỉ 

QLCLGD 
18.  

Đánh giá ngoài công nhận kiểm định CLGD, trường chuẩn quốc 

gia, trường xanh-sạch-đẹp-an toàn 

19.  

Chỉ đạo dạy, học; các hoạt động giáo dục; dạy thêm, học thêm; 

xây dựng môi trường giáo dục; công tác phân luồng, hướng 

nghiệp; công tác phổ cập giáo dục 

Các phòng 

chuyên 

môn 

20.  Quản lý tài chính, tài sản cơ quan Sở và toàn ngành KHTC 
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21.  

Đào tạo, bồi dưỡng đội ngũ; điều động, biệt phái giáo viên; bổ 

nhiệm, bổ nhiệm lại, điều động CBQL; thực hiện các chế độ 

chính sách cho đội ngũ 

TCCB 

22.  
Hoạt động văn hóa, văn nghệ, thể thao; xây dựng nếp sống văn 

hóa tại công sở 
CĐCQ 

23.  
Thống kê; báo cáo định kỳ, báo cáo đột xuất do cấp có thẩm 

quyền yêu cầu 

Các phòng 

(Theo 

nhiệm vụ) 

 

III. CÁC NHIỆM VỤ THEO THÁNG 

 

TT Nội dung nhiệm vụ Chủ trì 

Tháng 8/2023  

1.  

- Bổ sung, hoàn thiện hồ sơ trình khen cao năm học 2022-2023 

- Hội nghị Tổng kết năm học 2022-2023, triển khai nhiệm vụ 

năm học 2023-2024 toàn ngành 

- Lễ Tuyên dương thành tích học sinh giỏi năm học 2022-2023 

- Hướng dẫn chuẩn bị các điều kiện cho năm học mới và Khai 

giảng năm học 2023-2024 

- Xây dựng Chương trình công tác năm học 2023-2024 

Văn phòng 

2.  

- Hội nghị Tổng kết năm học 2022-2023, triển khai nhiệm vụ 

năm học 2023-2024 các cấp học, các lĩnh vực công tác 

- Hướng dẫn nhiệm vụ năm học 2023-2024 các cấp học, các lĩnh 

vực công tác 

Các phòng 

3.  

- Phối hợp thẩm định quyết toán ngân sách năm 2022 cho các 

đơn vị trực thuộc  

- Thống kê tình hình cơ sở vật chất cho năm học 2023-2024, đề 

xuất mua sắm thiết bị dạy học 

KHTC 

4.  

- Hội nghị trao Quyết định bổ nhiệm lại cán bộ quản lí đợt II năm 

2023 

- Rà soát nhu cầu bồi dưỡng của CBQL, giáo viên, viên chức 

theo tiêu chuẩn CDNN, chức danh quy hoạch 

- Thực hiện công tác điều động, tiếp nhận giáo viên theo nguyện 

vọng, biệt phái giáo viên 

TCCB 

5.  
- Hội thảo, tập huấn triển khai CNTT, chuyển đổi số 

- Tập huấn an toàn, an ninh trường học, phòng chống ma túy 

GDCT&CT

HSSV 
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TT Nội dung nhiệm vụ Chủ trì 

- Tập huấn an toàn giao thông, ký giao ước thi đua giữa Công an 

với các cơ sở giáo dục 

6.  - Phúc khảo thi TN THPT và xét công nhận TN THPT năm 2023 QLCLGD 

7.  
- Giải quyết thủ tục tuyển sinh và chuyển trường học sinh THPT 

- Tập huấn quản lý chuyên môn trong trường THPT 
GDTrH 

8.  

- Tập huấn thực hiện chương trình môn học SGK lớp 4; nâng cao 

năng lực sử dụng sáo Recorder và kèn Pianica thực hiện CT 

GDPT 2018 

- Hội thảo, tập huấn Nâng cao năng lực lãnh đạo, quản trị hoạt 

động dạy học và giáo dục trong trường tiểu học theo yêu cầu CT 

GDPT 2018 

GDTH 

9.  

- Hỗ trợ điều chỉnh nguyện vọng xét tuyển, xử lý các vấn đề phát 

sinh trong công tác tuyển sinh CĐ, ĐH 2023 

- Tập hợp thông báo tuyển sinh của các trường ĐH trình UBND 

tỉnh về việc gửi thông báo tuyển sinh học sinh tỉnh UdomXay, 

Lào sang học tập tại tỉnh Nam Định 

GDCN-

GDTX 

Tháng 9/2023  

1.  

- Tổng hợp báo cáo số liệu đầu năm học 2023-2024 

- Hướng dẫn nhiệm vụ năm học 2023-2024 đối với các lĩnh vực 

công tác 

Các phòng 

2.  

- Chỉ đạo tổ chức và dự Lễ Khai giảng năm học 2023-2024  

- Hội nghị cán bộ, công chức, người lao động cơ quan Sở (phối 

hợp Công đoàn Cơ quan) 

- Thu nhận hồ sơ sáng kiến đề nghị công nhận cấp ngành năm 

2023 

Văn phòng 

3.  

- Xây dựng kế hoạch ngân sách năm 2024 

- Đánh giá tình hình và rà soát nhu cầu đầu tư CSVC, thiết bị 

trường học cho giáo dục mầm non và giáo dục phổ thông giai 

đoạn 2021 - 2025 

KHTC 

4.  

- Thông báo tuyển dụng viên chức năm 2023 

- Hướng dẫn, theo dõi hội nghị cán bộ, công chức, viên chức và 

người lao động của các đơn vị trực thuộc 

- Hướng dẫn và hoàn thiện sắp xếp cơ cấu tổ chức, bộ máy của 

các đơn vị: Trung tâm trực thuộc Sở; trường Cao đẳng Sư phạm 

Nam Định; xếp hạng trường THPT 

- Xây dựng Đề án vị trí việc làm của các Trung tâm trực thuộc 

Sở 

TCCB 
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TT Nội dung nhiệm vụ Chủ trì 

5.  

- Hội nghị Tổng kết công tác năm học 2022-2023 và triển khai 

nhiệm vụ năm học 2023-2024 lĩnh vực công tác thanh tra, kiểm 

tra… 

Thanh tra 

6.  
- Kỳ thi chọn học sinh giỏi tỉnh thành lập đội tuyển dự kỳ thi học 

sinh giỏi quốc gia năm 2024 
QLCLGD 

7.  

- Phát động Cuộc thi trực tuyến “Tuổi trẻ học tập và làm theo tư 

tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” năm 2023 

- Tập huấn giáo dục dinh dưỡng, an toàn thực phẩm 

- Kiểm tra công tác an ninh an toàn trường học, an toàn thực 

phẩm 

GDCT&CT

HSSV 

8.  

- Thẩm định kế hoạch giáo dục nhà trường, Kế hoạch Dạy thêm 

học thêm của các đơn vị trực thuộc 

- Tập huấn xây dựng ma trận đề đặc tả cho GV cấp THPT. 

GDTrH 

9.  
- Hướng dẫn các hội thi, sân chơi 

- Tập huấn chương trình, tài liệu GDĐP lớp 4 cho CBQL 
GDTH 

10.  

Tập huấn:  

- Triển khai thực hiện nhiệm vụ năm học 2023-2024.   

- Hướng dẫn tổ chức các hoạt động GD dinh dưỡng, sức khỏe và 

bảo đảm an toàn cho trẻ 

- Hướng dẫn cơ sở giáo dục phát triển chương trình giáo dục nhà 

trường; áp dụng một số mô hình, phương pháp giáo dục tiên tiến 

trong các cơ sở GDMN. 

GDMN 

11.  

- Cập nhật số liệu, tập huấn điều chỉnh sai sót trong công tác 

tuyển sinh CĐ, ĐH 2023 

- Kiểm tra việc tổ chức triển khai thực hiện các hoạt động về 

GDTX, xã hội học tập của phòng GDĐT và một số trung tâm 

HTCĐ 

GDCN-

GDTX 

Tháng 10/2023  

1.  

- Tổng hợp đăng ký tham gia thi đua năm học 2023-2024 

- Hướng dẫn tổ chức Ngày Pháp luật Việt Nam năm 2023 

- Đánh giá chất lượng hệ thống ISO 9001:2015 năm 2023 

- Tập huấn công tác CCHC, ISO 

- Tập huấn công tác phổ biến, giáo dục pháp luật, theo dõi thi hành 

pháp luật 

Văn phòng 

2.  

- Xây dựng kế hoạch ngân sách năm 2024 

- Công khai ngân sách quý III năm 2023 

- Bồi dưỡng chuyên môn đội ngũ kế toán 

KHTC 
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- Xây dựng phương án miễn giảm học phí, cấp bù học phí và hỗ 

trợ chi phí học tập kỳ I năm học 2023-2024. 

3.  

- Tập huấn bồi dưỡng Quản lý giáo dục cho CBQL và đối tượng 

trong quy hoạch 

- Tổ chức tuyển dụng viên chức (thu hồ sơ, thi tuyển theo kế 

hoạch) 

- Triển khai thực hiện nâng bậc lương đợt 2 năm 2023 

TCCB 

4.  

- Tập huấn triển khai thực hiện Luật Thanh tra mới (năm 2022) 

và các văn bản hướng dẫn thi hành luật; kỹ năng, nghiệp vụ tổ 

chức việc thanh tra nội bộ, công tác kiểm tra, kiểm tra nội bộ cho 

các Phòng GDĐT, CSGD (sau khi Thanh tra tỉnh triển khai) 

Thanh tra 

5.  
- Cấp bằng TN THPT, giấy chứng nhận hoàn thành chương trình 

GDPT 
QLCLGD 

6.  

- Hội thi Giáo viên làm cán bộ Đoàn giỏi năm 2023 

- Kiểm tra công tác an ninh an toàn trường học, an toàn thực 

phẩm 

- Tập huấn công tác bảo vệ môi trường, phòng chống thiên tai và 

tìm kiếm cứu nạn 

- Tập huấn Kĩ năng lồng ghép giới, phòng chống bạo lực học 

đường trên cơ sở giới trong giáo dục học sinh 

GDCT&CT

HSSV 

7.  

- Hội thảo-Hội giảng về giảng dạy Chương trình lớp 8,11 

- Hội nghị về mạng lưới MS TEAM; tổ chức dạy học kết nối 

- Thẩm định tài liệu giáo dục địa phương lớp 9, 12 lần 1 

- Tập huấn CBQL và GV về những văn bản, định hướng mới 

năm học 

GDTrH 

8.  

- Tập huấn nâng cao về xây dựng văn hóa nhà trường đáp ứng 

yêu cầu thực hiện CTGDPT2018; tập huấn chương trình, tài liệu 

giáo dục địa phương lớp 4 cho tổ trưởng chuyên môn, giáo viên 

cốt cán 

- Thẩm định tài liệu giáo dục địa phương lớp 5 lần 1 

GDTH 

9.  

Tập huấn: 

 - Hướng dẫn nâng cao chất lượng công tác chuẩn bị cho trẻ 5 

tuổi sẵn sàng vào học lớp Một, đáp ứng yêu cầu liên thông 

chương trình giáo dục phổ thông năm 2018 

- Bồi dưỡng CBQL, GVMN hướng dẫn cha mẹ chuẩn bị cho trẻ 

mầm non sẵn sàng vào học lớp 1 

1. - Tổ chức hoạt động giáo dục kỹ năng sống trong các cơ sở 

GDMN 

GDMN 
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10.  

- Kiểm tra Tổ chức lập kế hoạch và triển khai các hoạt động giáo 

dục đầu năm học 2023 - 2024 đối với một số trung tâm GDTX, 

GDNN-GDTX  

- Tổ chức tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời của tỉnh; xây dựng 

báo cáo Bộ GDĐT và UBND tỉnh về tổ chức Tuần lễ học tập suốt 

đời 

- Trình UBND tỉnh tiếp nhận sinh viên Lào 

GDCN-

GDTX 

Tháng 11/2023  

1.  

- Hội nghị giao ban 8 tuần học kỳ I năm học 2023-2024 toàn 

ngành 

- Đánh giá, chọn sáng kiến lĩnh vực CCHC đề nghị công nhận 

cấp tỉnh 

- Tập huấn công tác truyền thông 

- Tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm 41 năm ngày Nhà 

giáo Việt Nam; sơ kết 03 năm thực hiện phong trào thi đua “Đổi 

mới, sáng tạo trong quản lý, giảng dạy và học tập” giai đoạn 2020-

2025 

- Xây dựng quy định về thi đua, khen thưởng ngành Giáo dục 

tỉnh (thực hiện Luật Thi đua, khen thưởng năm 2022 và các Nghị 

định, Thông tư,… hướng dẫn thi hành Luật) 

Văn phòng 

2.  
- Tham mưu xây dựng phương án dự toán ngân sách năm 2024 

cho các đơn vị 
KHTC 

3.  

- Thông báo kết quả tuyển dụng; ban hành các quyết định tuyển 

dụng theo thẩm quyền 

- Hướng dẫn đánh giá xếp loại chất lượng đối với tổ chức, cơ 

quan, đơn vị, công chức, viên chức năm 2023 

- Tập huấn, bồi dưỡng CBQL theo kế hoạch BDTX 

TCCB 

4.  

- Hội nghị quán triệt thực hiện các biện pháp phòng, ngừa tham 

nhũng, tiêu cực theo các quy định của Đảng, pháp luật về của 

Nhà nước…; Tập huấn nghiệp vụ cho công chức, viên chức trong 

ngành khi được trưng tập tham gia làm thành viên Đoàn thanh 

tra  

Thanh tra 

5.  

- Kiểm tra công tác giáo dục đạo đức, lối sống, kỹ năng sống; 

văn hóa ứng xử; tư vấn tâm lý 

- Giải thể thao cán bộ quản lý, giáo viên 

GDCT&CT

HSSV 

6.  
- Kỳ thi Nghề phổ thông năm 2023 

- Tập huấn công tác ra đề các kỳ thi 
QLCLGD 

7.  - Hội thi GV dạy giỏi cấp THCS GDTrH 
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- Triển khai một số hoạt động của Hội đồng chuyên môn cấp Sở 

8.  - Hội thảo tập huấn Học thông qua chơi  GDTH 

9.  

Tập huấn: 

- Tổ chức hoạt động giáo dục hòa nhập cho trẻ rối loạn phát triển 

trong cơ sở GDMN; 

- Hướng dẫn tổ chức hoạt động giáo dục âm nhạc cho trẻ trong 

các cơ sở GDMN. 

GDMN 

10.  

- Tập huấn chuyên môn về chương trình GDPT mới 

- Tập huấn giáo dục khởi nghiệp và một số chuyên đề giáo dục 

pháp luật 

GDCN-

GDTX 

Tháng 12/2023  

1.  

- Chấm điểm Cải cách hành chính năm 2023 

- Kiểm kê tài sản cơ quan Sở năm 2023 

- Tập huấn công tác văn thư, lưu trữ, bảo vệ bí mật nhà nước 

- Tập huấn công tác văn phòng, pháp chế 

Văn phòng 

2.  

- Xây dựng dự toán chi tiết cho từng đơn vị giao dự toán cho các 

đơn vị trực thuộc năm 2024 

- Hướng dẫn các đơn vị khoá sổ cuối năm; kiển kê tài sản, kiểm 

kê quỹ tiền mặt. 

KHTC 

3.  

- Xây dựng Kế hoạch điều động, luân chuyển CBQL, chuyển đổi 

vị trí công chức, viên chức phải thực hiện chuyển đổi năm 2024; 

kế hoạch phân bổ biên chế năm 2024 

- Thực hiện việc đánh giá công chức năm 2023 của cơ quan Sở - 

Triển khai việc kê khai tài sản, thu nhập theo quy định 

TCCB 

4.  
- Xây dựng Kế hoạch thanh tra giáo dục năm 2024 trong Kế 

hoạch chung của tỉnh 
Thanh tra 

5.  
- Tổ chức Ngày hội khởi nghiệp và Cuộc thi “Học sinh, sinh viên 

với ý tưởng khởi nghiệp sáng tạo” năm 2023 

GDCT&CT

HSSV 

6.  

- Tập huấn công tác tự đánh giá các cơ sở giáo dục tự đánh giá 

các cơ sở giáo dục 

- Tập huấn công tác quản lý văn bằng, chứng chỉ 

QLCLGD 

7.  

- Khảo sát chất lượng học kỳ I 

- Kiểm tra dạy tiếng Anh với giáo viên nước ngoài (phòng GDTH 

phối hợp) 

GDTrH 

8.  
- Tập huấn nâng cao về PPDH tiếng Anh đáp ứng yêu cầu thực 

hiện CTGDPT2018 
GDTH 
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- Hội thảo, tập huấn nâng cao năng lực thiết lập thư viện và tổ 

chức tiết đọc thư viện (RtR) 

9.  
- Hội thảo công tác chuẩn bị cho trẻ 5 tuổi sẵn sàng vào học lớp 

1, đáp ứng yêu cầu liên thông chương trình giáo dục phổ thông. 

- Tập huấn Phát triển năng lực công nghệ số cho CBQL, GVMN. 

GDMN 

10.  

- Phối hợp với Hội Khuyến học tỉnh đánh giá cộng đồng học 

tập cấp xã và các mô hình học tập.  

- Tập huấn các đơn vị trong toàn tỉnh về xây dựng XHHT giai 

đoạn 2021 - 2030  

GDCN-

GDTX 

Tháng 01/2024  

1.  

- Hội nghị sơ kết học kỳ I năm học 2023-2024 toàn ngành 

- Hội nghị tổng kết cơ quan năm 2023 

- Xây dựng chương trình công tác năm 2023 của Sở GDĐT 

- Kế hoạch triển khai các phong trào thi đua, công tác khen 

thưởng 

- Họp Hội đồng sáng kiến cấp ngành; Đánh giá sáng kiến và gửi 

sáng kiến đề nghị đánh giá, công nhận cấp ngành tới các đơn vị 

để nhận xét, đánh giá 

- Sắp xếp hồ sơ tài liệu về kho lưu trữ cơ quan Sở 

Văn phòng 

2.  

- Rà soát, hướng dẫn đơn vị trực thuộc trong công tác chỉnh lý 

quyết toán. 

- Tổng kết công tác tài chính năm 2023 

- Công khai ngân sách quý IV và cả năm 2023 

- Bồi dưỡng đội ngũ kế toán các đơn vị trực thuộc. 

KHTC 

3.  

- Kiểm tra tình hình sử dụng, quản lí viên chức tại các đơn vị; 

thực hiện quy chế dân chủ cơ sở 

- Thực hiện việc nâng bậc lương trước thời hạn theo quy định 

TCCB 

4.  

- Hội nghị tập huấn, hướng dẫn thực hiện việc thực hiện các quy 

định của pháp luật về TCD, giải quyết KNTC, xử lý kiến nghị, 

phản ánh 

Thanh tra 

5.  
- Kỳ thi chọn học sinh giỏi quốc gia năm học 2023 - 2024 (theo 

lịch của Bộ GDĐT) 
QLCLGD 

6.  

- Kiểm tra công tác đảm bảo ANTT, an toàn giao thông, phòng 

chống cháy nổ, phòng chống bạo lực học đường 

- Tập huấn Kĩ năng tư vấn, tổ chức hoạt động trải nghiệm nhằm 

hướng nghiệp cho học sinh phổ thông 

GDCTHSSV 

7.  - Cuộc thi KHKT và Ngày hội STEM GDTrH 
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8.  
- Hội thi Hùng biện tiếng Anh cấp tỉnh  

- Xây dựng kế hoạch lựa chọn SGK lớp 5, 9, 12 

GDTrH  

GDTH 

9.  

- Hội thảo phát triển chương trình gắn với trường chuẩn Quốc 

gia mức độ II. 

- Tập huấn: Nâng cao chất lượng, hiệu quả công tác quản lý cơ 

sở GDMN đáp ứng yêu cầu đổi mới giáo dục theo Kế hoạch của 

Bộ GDĐT. 

GDMN 

10.  
- Trình UBND xây dựng kế hoạch đào tạo đại học không chính 

quy năm 2024 

GDCN-

GDTX 

Tháng 02/2024  

1.  - Hướng dẫn nghỉ Tết Nguyên đán, tổ chức Tết trồng cây Văn phòng 

2.  

- Thu báo cáo, tổng hợp báo cáo quyết toán tài chính năm 2023 

của các đơn vị trực thuộc 

- Xây dựng kế hoạch phát triển năm học 2024 - 2025 và quy mô 

tuyển sinh lớp 10 năm học 2024 - 2025 

- Báo cáo công khai quyết toán năm 2023 trước 28/2, công khai 

dự toán ngân sách năm 2023 trước 30/4 

- Xây dựng phương án miễn giảm học phí, cấp bù học phí và hỗ 

trợ chi phí học tập 

KHTC 

3.  
- Kiểm tra tình hình sử dụng, quản lí đội ngũ tại các trường THPT 

ngoài công lập 
TCCB 

4.  
- Cuộc thi xây dựng thiết bị dạy học số 

- Tập huấn công tác CNTT 
GDCTHSSV 

5.  
- Hội thi Toán và các môn Khoa học băng tiếng Anh 

- Thẩm định tài liệu GDĐP lớp 9,12 lần 2 
GDTrH 

6.  
- Triển khai kế hoạch lựa chọn SGK lớp 5 

- Thẩm định tài liệu GDĐP lớp 5 lần 2 
GDTH 

7.  
- Tập huấn: Nâng cao năng lực sáng tạo cho GV trong thực hiện 

chương trình GDMN. 
GDMN 

8.  
- Tập huấn các TTGDTX, GDNN - GDTX tổ chức  dạy, học, ôn 

tập thi THPT quốc gia 2024 

GDCN-

GDTX 

Tháng 3/2024  

1.  - Hội nghị giao ban 8 tuần học kỳ II năm học 2023-2024 Văn phòng 

2.  
- Phối hợp với Sở Tài chính triển khai xét duyệt và thẩm định 

quyết toán ngân sách năm 2023 của các đơn vị trực thuộc 
KHTC 
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- Tập huấn đội ngũ kế toán sử dụng phần mềm kế toán, phần 

mềm quản lý tài sản và phần mềm quản lý các khoản thu 

3.  

- Thẩm định kế hoạch biên chế CB, GV, NV các đơn vị trực 

thuộc Sở năm học 2024-2025 

- Tổng hợp danh sách tinh giản biên chế 06 tháng cuối năm 2023 

- Rà soát quy hoạch giai đoạn 2024-2025 và giai đoạn 2025-2030 

TCCB 

4.  

- Tập huấn, hướng dẫn thực hiện việc thu thập thông tin, tài liệu 

và xây dựng báo cáo phục vụ đánh giá công tác PCTN năm 2023; 

Hội nghị quán triệt, triển khai thực hiện các quy định của pháp 

luật về xử lý VPHC, bồi thường Nhà nước,… 

Thanh tra 

5.  
- Kỳ thi chọn học sinh giỏi cấp tỉnh không chuyên năm học 2023-

2024 
QLCLGD 

6.  

- Kiểm tra công tác Giáo dục thể chất và thể thao trường học; 

Đánh giá mức độ chuyển đổi số 

- Tập huấn chuyên đề “Cân bằng giá trị cuộc sống” cho nữ cán 

bộ, giáo viên 

GDCTHSSV 

7.  

- Hội đồng lựa chọn sách giáo khoa lớp 9,12 

- Tập huấn GV dạy ôn thi tốt nghiệp THPT 2023 

- Thẩm định tài liệu GDĐP 9,12 lần 3 

GDTrH 

8.  
- Triển khai kế hoạch lựa chọn SGK lớp 5 

- Thẩm định tài liệu GDĐP lớp 5 lần 3 
GDTH 

9.  
- Tập huấn hướng dẫn các hoạt động truyền thông về Chuyên đề 

xây dựng trường mầm non lấy trẻ làm trung tâm giai đoạn II 
GDMN 

10.  

- Kiểm tra cơ sở vật chất, tổ chức hoạt động của: Trung tâm ngoại 

ngữ, tin học; trung tâm Hỗ trợ và phát triển giáo dục hoà nhập, 

đơn vị tư vấn du học, giáo dục Kỹ năng sống 

- Tập huấn GV ôn thi tốt nghiệp THPT khối GDTX 

- Tổ chức thu hồ sơ, Hội nghị tuyển sinh ĐH, CĐSP 2024 

GDCN-

GDTX 

Tháng 4/2024  

1.  - Tập huấn công tác thi đua, khen thưởng Văn phòng 

2.  - Công khai dự toán ngân sách Quý I năm 2024 KHTC 

3.  

- Hướng dẫn các đơn vị đánh giá viên chức theo Nghị định  số 

90/2023/NĐ-CP  và Nghị định số 48/2023/NĐ-CP ngày 

11/8/2023 của Chính phủ; thực hiện đánh giá CBQL, GV theo 

chuẩn Hiệu trưởng, chuẩn nghề nghiệp 

- Rà soát nhu cầu bồi dưỡng của CBQL, giáo viên, viên chức 

theo tiêu chuẩn CDNN, chức danh quy hoạch 

TCCB 
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4.  
- Hướng dẫn xét công nhận TN THCS 

- Hướng dẫn đăng ký thi TN THPT 
QLCLGD 

5.  
- Đánh giá mức độ chuyển đổi số 

- Hội khỏe Phù Đổng cấp tỉnh 
GDCTHSSV 

6.  
- Khảo sát chât lượng lớp 12 

- Tập huấn Mô-đun 5 cho CBQL, GV 
GDTrH 

7.  
- Liên hoan phát triển năng lực học sinh tiểu học 

- Khảo sát đánh giá năng lực học sinh 
GDTH 

8.  
- Hướng dẫn và phối hợp tổ chức Ngày sách Việt Nam trên địa 

bàn tỉnh Nam Định năm 2024 
GDCN-

GDTX 

Tháng 5/2024  

1.  

- Hướng dẫn tổng kết công tác thi đua, khen thưởng năm học 

2023-2024 

- Hướng dẫn tổng kết năm học 2023-2024 

Văn phòng 

2.  
- Rà soát nhu cầu đầu tư cơ sở vật chất, mua sắm trang thiết bị 

dạy học trường học cho giáo dục mầm non và giáo dục phổ thông 
KHTC 

3.  
- Triển khai nâng bậc lương thường xuyên, phụ cấp thâm niên 

nhà giáo đợt 1, năm 2024 
TCCB 

4.  
- Tập huấn, hướng dẫn nghiệp vụ công tác thanh tra, kiểm tra các 

khâu của Kỳ thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT năm học 2024-2025 
Thanh tra 

5.  - Kỳ thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT chuyên Lê Hồng Phong QLCLGD 

6.  

- Hướng dẫn tổ chức hoạt động hè; 

- Đánh giá mức độ chuyển đổi số; 

- Tập huấn và tham gia Hội khỏe Phù Đổng giai đoạn I cấp TH, 

THCS tại Thái Nguyên 

GDCTHSSV 

7.  

- Khảo sát chất lượng lớp 11 

- Thi thử TN THPT đối với lớp 12 

- Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ cuối năm học 2023-2024 

GDTrH 

8.  

- Tổ chức Hội nghị đánh giá 02 năm thực hiện chương trình 

GDTX cấp THPT mới 

- Triển khai công tác tuyển sinh ĐH, CĐSP năm 2024 

GDCN-

GDTX 

Tháng 6/2024  

1.  

- Thu nhận, thẩm định hồ sơ thi đua năm học 2022-2023 

- Rà soát, hoàn thiện hồ sơ sáng kiến cấp ngành đề nghị công 

nhận cấp tỉnh 

Văn phòng 
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2.  
- Rà soát các nguồn kinh phí để thực hiện điều chỉnh dự toán 

ngân sách các đơn vị trực thuộc 
KHTC 

3.  
- Tổng hợp báo cáo đánh giá viên chức, chuẩn nghề nghiệp, 

BDTX các đơn vị trực thuộc 
TCCB 

4.  
- Tập huấn, hướng dẫn nghiệp vụ công tác thanh tra, kiểm tra các 

khâu của Kỳ thi Tốt nghiệp THPT năm 2024 
Thanh tra 

5.  
- Kỳ thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT không chuyên 

- Kỳ thi tốt nghiệp THPT năm 2024 (theo lịch của Bộ GDĐT) 
QLCLGD 

6.  

- Kiểm tra công tác ôn thi TN THPT 

- Tập huấn sử dụng SGK lớp 9,12 

- Duyệt tuyển sinh lớp 10 chuyên Lê Hồng Phong và lớp 10 đại 

trà 

- Tập huấn thực hiện CTGDPT 2018 

GDTrH 

7.  - Tập huấn chuyên môn đáp ứng CTGDPT 2018 GDTH 

8.  - Triển khai công tác tuyển sinh ĐH, CĐSP năm 2024 
GDCN-

GDTX 

Tháng 7/2024  

1.  
- Họp Hội đồng TĐKT ngành, đánh giá, bình xét khen thưởng 

năm học 2023-2024 
Văn phòng 

2.  

- Công khai dự toán ngân sách 6 tháng đầu năm 2024 

- Hướng dẫn các đơn vị trực thuộc xây dựng dự toán ngân sách 

cho năm tiếp theo 

KHTC 

3.  

- Triển khai thực hiện việc điều động CBQL, CC, VC thuộc diện 

chuyển đổi 

- Hướng dẫn các đơn vị rà soát, sắp xếp cơ cấu tổ chức, chuẩn bị 

đội ngũ cho năm học mới 

TCCB 

4.  - Xét công nhận TN THPT năm 2024 QLCLGD 

5.  
- Chuẩn bị tham dự Hội khỏe Phù Đổng toàn quốc giai đoạn II 

tại Hải Phòng  
GDCTHSSV 

6.  - Hoàn thành công tác tuyển sinh GDTrH 

7.  
- Tập huấn sử dụng sách giáo khoa lớp 5 

- Hội thảo tập huấn CT-SGK lớp 5 
GDTH 

8.  
- Kiểm tra công tác phối hợp tuyển sinh ĐH, CĐ ngành Giáo dục 

mầm non đối với trường THPT 

GDCN-

GDTX 
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V. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Các đồng chí lãnh đạo Sở GDĐT theo lĩnh vực được phân công phụ trách, 

chỉ đạo các phòng chuyên môn, nghiệp vụ liên quan xây dựng kế hoạch, văn bản 

hướng dẫn và tổ chức chỉ đạo, triển khai thực hiện các nhiệm vụ trong Chương trình 

công tác này. 

2. Các phòng chuyên môn, nghiệp vụ của Sở được giao chủ trì các nhiệm vụ 

chủ động tham mưu, phối hợp chặt chẽ với các cơ quan, đơn vị có liên quan để tổ 

chức thực hiện nhiệm vụ đảm bảo theo đúng thời gian kế hoạch và chất lượng. 

3. Chánh Văn phòng Sở có trách nhiệm theo dõi, đôn đốc tiến độ việc triển khai 

thực hiện các nhiệm vụ trong Chương trình công tác năm học 2023-2024; định kỳ báo 

cáo Lãnh đạo Sở tại hội nghị giao ban thường kỳ hàng tháng. 

Trong quá trình triển khai thực hiện, căn cứ vào chỉ đạo của Tỉnh ủy, UBND 

tỉnh, Bộ GDĐT và yêu cầu thực tế, đề xuất của các phòng chuyên môn, nghiệp vụ, Sở 

GDĐT sẽ điều chỉnh, bổ sung các nội dung, nhiệm vụ cho phù hợp./. 
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