UBND TINH NAM PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap — Tw do — Hanh phuic

So: 818 /SGDDT-VP Nam Dinh, ngay /6 thang 5 nam 2023
VIV khic phuc mot s6 han ché trong
viée sir dung Hé thong quan ly
van ban va diéu hanh

Kinh gtri:
- Thu trudng cac don vi thude va truc thude Sé;
- Truong phong GDDT céc huyén, thanh phdé Nam Dinh;
- Giam déc cac trung tam GDNN-GDTX.

Tir ngay 29/7/2021, S¢ Gido duc va Pao tao (GDPT) d trién khai va chinh
thire str dung phan mém Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh (HTQLVBDH)
tinh Nam Dinh. Sau nhiéu chuong trinh tap huan, huéng din, dén nay co ban céc
don vi da van hanh va thuc hién tét viéc diéu hanh, quan ly, tdc nghiép, ky s6 va
chi dao, giao viéc trén HTQLVBPH gitip rat ngan thoi gian lam viée, giam bot
cac quy trinh xtr 1y cong viéc va diéu hanh. Tuy nhién, trong qua trinh kiém tra
thuc té mot sb don vi va cong tac giam sat HTQLVBDH cho théy van con c6 han
ché: con c¢6 don vi chua khai thac, img dung hiéu qua HTQLVBDH; viéc sir dung
ching thu $0, ky s6 van ban, sé hoa van ban, luu trit hd so dién tir con han ché;
vin ban soan thao con 16i vé thé thirc, k§ thuét trinh bay, chua dap tng yéu cau
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctua Chinh phu,...

Pé tiép tuc nang cao Chi s cai cach hanh chinh, dam bao cong tac chi dao,
diéu hanh thong subt, thuan loi, S& Gido duc va Pao tao (GDDT) yéu cau thu
trudng cac co quan, don vi thue hién mot sd ndi dung sau:

1. Thu truéng cac don vi nghiém tuc rt kinh nghiém, nhanh chéng khéc
phuc cac ton tai, han ché. Trién khai, img dung c6 hiéu qua HTQLVBPH trong xir
1y, diéu hanh tac nghiép tai co quan, don vi, st dung chung thu 30, ky sb van ban
hanh chinh (trir van ban mat) va thuc hién luu trir ho so dién tir trén Hé théng
ding quy dinh, quy trinh.

2. Viéc gui van ban vé S GDDT trén HTQLVBDH thuc hién theo phu luc
dinh kém. Van thu cac don vi khi phat hanh van ban dé gtii vé S6 GDPT chi lwa
chon “So GDDT” tai thé “Thong tin nhan”. Khéng trinh, giri vin ban vuot cap
dén Giam d6c So (trir trudng hop can xin ¥ kién tryc tiép Giam dbc So).

3. Cac don vi truc thudc So ra soat, ban hanh dﬁy du cac van ban quy dinh
lién quan dén cong tac van thu, luu trir: Quy ché cong tac van thu, luu trlr, Danh
muc ho so cong viéc hang nam, thdi han bao quan ho so tai lidu theo quy dinh tai
Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 cua Boi Noi1 Vy, Thong tu )
27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 ciia Bo GDDT; Ké hoach cong tac van thu,
lwu trit hang nam. Thyc hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP
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ngay 05/3/2020 cta Chinh phi. In S6 vin ban di va S6 vian ban dén, hét nim
lwu trit theo quy dinh. Két thuc ndm tai chinh, tién hanh thu hd so, tai liéu vao luu
trit co quan theo quy dinh (d6i véi nhitng cong viéc da hoan thanh). Thuc hién day
du cac quy dinh vé cong tac bao vé bi mat nha nudc (S6 dang ky bi mat nha nudc
dén, SO dang ky bi mat nha nudc di; ) chuyén giao bi mat nha nudc; cac loai dau
mat co lién quan,...theo Thong tu 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cta Bd Cong
an).

4. S GDDT tiép tuc duy tri hé thong thu dién tir da cdp cho cac don vi voi
tén mién “...@namdinh.edu.vn” nham hd trg cho cac hoat dong quan 1y, diéu

hanh cta nganh va trong trudng hop can phdi hop xir Iy cong viée truc tiép hodc
dot xuét khac theo yéu cau cta lanh dao cac don vi st dung h¢ théng. Khi can hd
trg k¥ thuat, dé nghi lién hé voi B/c Hoang Trung Son - Phong QLCLGD, SPT:
0983196286; Email: hts19680@gmail.com. Hom thu hoat dong chung ctia S&
GDDT: Email: vanphong@namdinh.edu.vn.

5. Phong GDDT cac huyén, thanh phé Nam Pinh theo phan cip quan 1y, to
chirc trién khai thuc hién theo su chi dao cuia UBND huyén, thanh phé va noi

dung Cong van nay.

Viéc thuc hién quan 1y va diéu hanh cong viéc 1a tidu chi quan trong trong
danh gia cong tac cai cach hanh chinh va danh gia thi dua cubi nam dbi voi cac
don vi, S6 GDPT yéu cau cac co quan, don vi thuc hién nghiém tac cac ndi dung
trén, trong qua trinh trién khai thuc hién, néu co vuong mic, cac don vi phan anh
vé S GDDT dé dugc hudng dan:

- Béi voi nghiép vu cong tac VILT va BVBMNN: B/c Nguyén Puc Hai -
Vian phong S6 GDDT, SPT: 0911682233; Email: duchai.vpsnd@gmail.com

- P6i v6i HTQLVBPH, chit ky sé: B/c Tran Van Hiéu - Phong

GDCT&CTHSSV,SDT: 0911222281; Email: hieutv@namdinh.edu.vn. it

Noi nhén: KT. GIAM bOC
- Nhur trén; PHO GIAM POC
- Giam doc Sé; 2

- Cac Phé GP S¢;
- CBGD tinh;

- Cong TTDT S¢;
- Luu: VT, VP.
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Phu luc
GUT VAN BAN VE SO GIAO DUC VA PAO TAO TREN HE THONG
QUAN LY VAN BAN PIEU HANH TINH NAM PINH
(Kem theo Cong van so  /SGD DT-VP ngay /5/2023 cua So GDDT)

1. Po6i voi cac phong thude S&

- Moi véan ban chi dao cua S& gui dén cac don vi thuc hién thong qua
HTQLVBDH, trir van ban mat.

- Khi tham muu ban hanh vin ban gti cac don vi khong yéu cau cac don vi
gui van ban gidy, giri qua hé théng hom thu dién tir, ngoai trir trudng hop c¢6 nhu
cau dé nghi co sé cung cap ban mém (file.docx, doc, xls,...), ban gidy c6 dong
dau.

- Khi ban hanh cac ndi dung vian ban c6 yéu cau co so bao cdo theo thoi han
an dinh trudc phai ghi rd béo cdo gui vé S& GDDT qua phong chirc ning nao
thudc So, tuyét doi khong ghi chung chung nham han ché viéc gui van ban khong
ding noi nhan.

2. Poi véi cac don vi true thude S&

a) Phan loai vin ban giri vé So GDDT

Bao gém cac loai van ban theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP
ngay 05/3/2020 caa Chinh pha nhu: T trinh, bao céo, cong van, ké hoach,...duoc
chia thanh 02 nhom:

- Nhom 1: Vin ban khong cin ct truc tiép vao van ban dén tir So.

- Nhém 2: Vin ban cin ¢t truc tiép vao 01 vin ban duge giri tir SO (theo
yéu cau tir ndi dung van ban cia SO).

b) Théng nhét hinh thirc phat hanh

- P6i v6i van ban thuoc Nhom 1: Vin thu cac don vi khi phat hanh van ban
dé gtri vé S6 GDDT phai chon ding don vi nhan vin ban 13 “So GDDT” tai thé
“Thong tin nhan”.

- P6i v6i van ban thuoc Nhom 2: Vian thu cac don vi trude khi phéat hanh
van ban dé guri vé S& GDPT ghi r0 tén phong nhan van ban tai muc “Noi nhan”
trong van ban va chon ding don vi nhan van ban 1a “S¢ GDDT” tai thé “Thong tin
nhan”./.
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