SO GD&DPT NAM DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT HOANG VAN THU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 46/QD-THPTHVT Nam Dinh, ngay 08 thang 10 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chuyén mén truong THPT Hoang Vin Thu

HIEU TRUONG TRUONG THPT HOANG VAN THU

Can cir Thong tur s6 32/2020/TT-BGDBT ciia B trudng Bé Gido duc va Pao
tao ban hanh ngay 15/ 09/ 2020 vé viéc ban hanh Piéu I¢ truong Trung hoc co s,
truong trung hoc phé thdng va truong phé thong co nhiéu cdp hoc;

Can cir Théng tur s6 20/2018/TT-BGDBT ciia B trucng Bé Gido duc va Pao
tao ban hanh ngay 22/8/2018 vé viéc ban hanh Quy dinh Chudn nghé nghiép gido
vién trung hoc co s6, gido vién trung hoc phé thong;

Can cir Thong tw sé 28/2009/TT-BGDAT ciia B truéng B6 GD&PT ban
hanh ngay 21/10/2009, Théng tw sé 15/2017/TT-BGDAT sita déi bé sung mét sé
diéu Thong tu 28 Quy dinh vé ché dj 1am viéc doi véi gido vién phé thong;

Can cir Thong tur s6 39/2013/TT-BGDAT ngay 04/12/2013 ciia Bé trueong Bo
GD&BDT ban hanh hudng ddn thanh tra chuyén nganh trong link viee gido duc;
Xét dé nghi ciia Ph6 Hiéu trudng phu trach chuyén mon.

QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh Quy ché chuyén mon truong THPT Hoang Vin Thu.

Picu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc tir ngay Ky, Quy ché chuyén mon trudng
THPT Hoang Van Thu dugc ap dung tir nam hoc 2022-2023.

Piéu 3. Can b, gi4o vién, nhan vién truong THPT Hoang Van Thuy chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
HIEU TRUONG

Noi nhdn:

- Ban giam hiéu;

- Cong doan, Poan TN

- Cac t6 CM, VP

- Luu VT.

Hoang Trung Sam



QUY CHE
Chuyén mon trwong THPT Hoang Vian Thu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 461QD-THPTHVT ngay 08/10/2022 ciia
Hiéu truong truong THPT Hoang Van Thu)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pic¢u 1. Pham vi, d6i twong thwe hién

Quy ché ndy quy dinh ndi dung thyc hién nhiém vu giang day cta can bo, gido vién,
cac to chuyén mon, b phan dugc giao nhiém vu chuyén mon trong nha truong; Quy dinh
co cau t6 chtrc t6 chuyén mén trong nha trudng.

Piéu 2. Muc dich yéu ciu

Quy ché chuyén moén 1a co s¢ dé Hiéu truong Nha truong, Phé hiéu truong duge
giao gitp Hiéu truong Nha trudng to chirc thuc hién nhiém vu giang day va danh gia muc
do thyc hién nhiém vu chuyén mon ctia can bo, gido vién trong moi dot, ki va nim hoc. La
Can cr dé danh gia, xép loai can bo gido vién theo hudng dan ctia B6 Gido duc va Pao tao.

Moi can bd gido vién co trach nhiém thuc hién nhitng ndi dung quy dinh trong quy
ché nay.

CHUONG II
NOI DUNG QUY CHE
Piéu 3. T6 chuyén mén
1. Co céu t6 chirc b may
1.1 T6 chuyén mén dugc thanh lap theo quy dinh tai Diéu 14 - Piéu 1¢ truong trung
hoc cua B Giao duc va Pao tao.
1.2 Toan trudng dugc bd tri 7 to chuyén mén nhu sau:
1.2.1. T6 Toan
1.2.2. T6 Ngit van
1.2.3. T6 Ngoai ngir
1.2.4. T6 Vat Iy — Cong nghé (KTCN)
1.2.5.T6 Hoa — Sinh — Cong nghé (KTNN)
1.2.6. T Lich str — Dja 1y — Gido duc cong dan
1.2.7. T6 Tin — Thé duc - QPAN
2. Nhiém vu ciia té6 chuyén mon
2.1. Chu dong xay dung ké hoach day hoc va gido duc theo chuong trinh mén hoc,
hoat dong gido duc thudc chuyén mon phu trach theo tuan, thang, hoc ky, ndm hoc; phéi
hop voi cac to chuyén moén khac xay dung ké hoach gido duc ctia nha truong.
2.2. Dé xuit lua chon sach gido khoa, xuit ban pham tham khéo dé sir dung trong
nha truong theo quy dinh ctia B trudng Bo Gido duc va Pao tao.
2.3. Thuc hién ké hoach gido duc cua to chuyén moén theo ké hoach gido duc cua
nha truong da dugc hoi dong truong phé duyét.
2.4. Tham gia danh gi4, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién co s
gido duc phd thong theo quy dinh ctia B trudng Bo Gido duc va Dao tao.



2.5. Tham gia boi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua t6 chuyén mén
vacua nha truong.

2.6. Thuc hién cac nhiém vy khoc do Hiéu trwdng phon cung.

3. Ché dp héi hop

T6 chuyén mén sinh hoat mot tuan 2 tiét vao cac sang thir 2- T6 Toan; thit 3 — T6
Ngit van, thtr 4 — T6 Vat li — CN, thtr 5 - t6 Héa — Sinh — CN, thi 6 - to Ngoai ngit va to
Tin — Thé duc — QPAN, thtr 7 — Tb St - Bia — GDCD va c6 thé hop td dot xuat theo yéu
cau cong viéc hay khi Hiéu trudng yéu cau.

T chuyén mén hoat dong theo nguyén tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc tip, giup
d5 13n nhau gitra cac thanh vién dé phat trién nang lyc chuyén mon.

4. Hoé so ciia t6 chuyén mén gom

4.1. Ké hoach hoat dong chuyén mon cta Té;

4.2. K& hoach sir dung thiét bi, thi nghiém day hoc (mén Ly, Hoa, Sinh, TD — QPAN,
va mot s6 mon khac);

4.3. Ké hoach day thém, hoc thém ca nim va ting dot, on tap tot nghiép THPT (voi
cac mon co day, hoc thém);

4.4. Ké hoach gido duc moén hoc;

4.5. Ké hoach d& xuat viéc bdi dudng nghiép vu chuyén mon (néu co).

4.6. S6 hop t6: To trudng phai co so riéng (c6 thé 1a s6 viét ngoai hodc s6 tong hop);

- Thu ki ctia t6 ghi vao quyén bién ban hop t6 nhém chuyén mon (miu cta So);

- Céc thanh vién cta to ghi vao so tong hop.

4.7. S6 hop nhom (néu co)

- Mbi nhém c¢6 mot quyén so riéng va thu ky nhom ghi chép.

- Cac thanh vién ctia nhém ghi vao s6 tong hop.

4.8. Cac loai ké hoach ctia nha truong yéu cau va cac van ban khac.

Ghi ch: Nha truong khuyén khich cac t6, nhém chuyén mén tich hop cac loai s6
trén vao mot ké hoach, tuy nhién khi tich hop phai néu day du cac ndi dung theo quy dinh.

Piéu 4. Nhitng quy dinh déi véi to trweéng chuyén mén, to6 phé chuyén mén,
nhom truwdédng chuyén mon.

1. Nhigm vu ciia té trwéng chuyén mon

1.1. Chiju su lanh dao chi dao truc tiép cua Hiéu trudng hodc cac phé hiéu truong
dugc Hiéu truong Gy quyén. Chiu trach nhiém chinh truée Hiéu trudng vé chat luong
chuyén mon ciia to, vé duy tri hoat dong cua t6, vé cong tac giang day cua timg thanh vién
trong t0. Quan 1y, kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén moén cia gido vién.

1.2. Tham gia hop voi ban giam hiéu, diéu hanh hop t6 chuyén mén theo quy dinh,
két hop v6i to pho chuyén mon, nhoém trudng chuyén mén phan cong cong viée cho cac to
vién thuc hién nhiing chi dao chuyén mén ctia Hiéu trudng, thuc hién tot ké hoach nam
hoc.

1.3. Hang tuan kiém tra, don ddc viéc ndp gido cila cac thanh vién trong to trén phan
mém duyét gido an dién tir cia truong. Giao trach nhiém cho t6 trudng (nhom trudng)
chuyén mén kiém tra chat luong gido an va bao cao dinh ky trong cudc hop Lién tich. Nha
truong s& kiém tra dot xuét trén phan mém.

1.4. Xay dung cac ké hoach thuc hién nhiém vy ding quy dinh, dung thoi gian, c6
béo cao tong két cac ndi dung d6 khi Hiéu trudng yéu cau. Chiu trach nhiém chinh vé hd
so chuyén mon cia to.



1.5. Phéi hop v6i Phé Hiéu truéng phu trach chuyén mén phan cong day thay cho
t6 vién khi to vién duge Hiéu trudng dong y nghi day c6 thoi han.

1.6. Danh gia xép loai gido vién theo cac tiéu chuén va tiéu chi cta nha tredng, tham
muu cho Hiéu trudng trong cong tac thi dua khen thudng thudc t6 minh quan 1y, kiém tra
viée thuc hién quy ché chuyén mén cua t6 vién khi thiy bat thuong cin bao cdo Hiéu
truong xu ly.

1.7. Cung t6 phd chuyén moén, nhom truéng chuyén mon dam bao du gid 2 tiét/1
gido vién/1 nam hoc.

1.8. Thuc hién cac hoat dong khac khi dugc ban giam hiéu phan cong.

2. Nhié¢m vu ciia té phé chuyén mon

2.1. Chiu sy lanh dao chi dao truc tiép cua Hi€u truéng hodc cac phé hi¢u truong
duoc Hiéu trudng uy quyén. Xay dung cac ké hoach ctia nhom, hoic cia ca To néu TTCM
phan cdng, phan cong day thay cho GV trong nhém, hoidc trong T6 néu TTCM yéu ciu.
Diéu hanh hop T6 néu dugc TTCM uy quyén, chu tri hop nhém phy trach.

2.2. Két hop cung to trudng chuyén mon thuc hién tdt nhiém vu nam hoc.

2.3. Kiém tra, d6n ddc viéc ndp gido an ciia gido vién trong nhom chuyén mon trén
phan mém duyét gido 4n dién tir cta trudong. (néu duoc su phan cong ciia TTCM).

Luu y: Nhom trwong chuyén mon co nhiém vu chu tri sinh hoat chuyén mon cia
nhom, dw gio GV trong nhom theo quy dinh.

3. Quyén han ciia té trwéng chuyén mén

3.1. Quyén quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cua to: Lap ké hoach, phan cong nhiém
vu, triéu tap, hoi ¥, hop to.

3.2. Quyén quyét dinh cac nodi dung sinh hoat t6 trén co sd cac ké hoach.

3.3. Quyén theo ddi, d6n ddc, nhic nha, dong vién va kiém tra thuc hién cac nhiém
vu ciia cac thanh vién trong t6, gitip hiéu trudng ¢ co s¢ danh gia gido vién mot cach chinh
Xac.

3.4. Quyén dugc tham du cac cudc hop, hdi nghi chuyén mon cé lién quan dén
chuong trinh ctia cic mon, cua to khi cép trén to chic.

3.5. Quyén dugc vu tién bdi dudng vé chuyén mon do S6 GD&DPT tb chire. Puoc
huong cac ché d chinh sach vé& mat vét chit va tinh than theo cdc van ban phap luat hi¢n
hanh.

3.6. Quyén tu van, dé xut véi Hiéu trudng nhirng van dé vé chuyén mon. Dé nghi
Hiéu truong tao moi diéu kién thuan loi nhat cho viéc day - hoc.

3.7. Quyén tham gia vao Hoi dong thi dua - khen thudng ciia nha truong, 1a mot
trong nhitng thanh vién chinh thirc cua Hoi dong.

Pic¢u 5. Nhirng quy dinh dbi véi gido vién

1. Nhiém vu cua gido vién

1.1. Gido vién by mon

a. Day hoc va giao duc theo chuong trinh, ké hoach gido duc, ké hoach day hoc cua
nha truong theo ché d6 lam viéc cua giao vién do Bo truong Bo Gido duc va Pao tao quy
dinh; quan Iy hoc sinh trong cac hoat dong gido duc do nha trudng t6 chirc; tham gia cac
hoat dong cua to chuyén mon; chiu trach nhiém vé chat luong, hi€u qua gido duc; tham gia
nghién ctru khoa hoc su pham tng dung, viét va van dung sang kién kinh nghiém;

b. Tham gia cong tac phd cap gido duc & dia phuong;



. Rén luyén dao duc, hoc tap van hoa, boi dudng chuyén moén, nghiép vu dé nang
cao chat luong, hidu qua giang day va gido duc; van dung cac phuong phap day hoc theo
hudng phat huy tinh tich cuc, chi dong va sang tao, rén luyén phuong phap tu hoc cua hoc
sinh;

d. Thuc hién Diéu 1é nha trudng; thuc hién quyét dinh cua Hiéu truong, chiu sy
kiém tra, ddnh gia cua Hiéu truéng va cac cap quan 1y gido duc;

d. Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido, guong mau trude hoc sinh;
thuong yéu, ton trong hoc sinh, do1 xir cong bang vdi1 hoc sinh, bdo vé cac quyén va loi ich
chinh dang cta hoc sinh; doan két, giap do dong nghiép; tao dung mdi trudong hoc tap va
lam viéc dan chu, than thién, hop tac, an toan va lanh manh;

e. Phoi hop véi gido vién chu nhiém, cac gido vién khac, gia dinh hoc sinh, Poan
Thanh nién Cong san H6 Chi Minh trong day hoc va gido duc hoc sinh;

g. Thuc hién cac nhi€ém vu khéac theo quy dinh ctua phap luat.

1.2. Giao vién chu nhiém
Gi4o vién chu nhiém ngoai cac nhi€ém vu quy dinh nhu gido vién b mén, con co
nhirng nhiém vu sau day:

a. Xay dung ké hoach cac hoat dong gido duc thé hién rd muc tiéu, ndi dung, phuong
phép gido duc bao dam tinh kha thi, phu hop vé1 diac diém hoc sinh, vé1 hoan canh va diéu
kién thyc t€ nham thac day su tién bd cua ca 16p va cua ting hoc sinh;

b. Thuc hién cac hoat dong giao duc theo ké hoach da xay dung;

c. Phoi hop chat ch€ vai gia dinh hoc sinh, vdi cac gidao vién b mon, Poan thanh
nién Cong san HO6 Chi Minh, céc to chic x3 hoi ¢o lién quan trong viéc hd tro, giam sat
viéc hoc tap, ren luyén, hudng nghiép cua hoc sinh 16p minh chi nhi¢m va gop phén huy
dong cac ngudn luc trong cong ddng phat trién nha trudng;

d. Nhan xét, danh gia va xép loai hoc sinh cudi ky va cubi nam hoc; dé nghi khen
thuong va ky luat hoc sinh; dé nghi danh sach hoc sinh dugc 1én 16p théng, phai kiém tra
lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi he, phai & lai 16p; hoan chinh viéc ghi
s6 diém va hoc ba hoc sinh;

d. Bao cao thuong ky hodc dot xuét vé tinh hinh cua 16p v6i Hiéu trudng.

1.3. Gido vién lam céng tic Poan thanh nién Cpng sin Ho Chi Minh 12 gi4o vién trung
hoc duoc boi dudng veé cong tac Poan thanh nién Cong san H6 Chi Minh; c6 nhiém vu t6 chirc,
quan 1y cac hoat dong ctia t6 chirc Poan trong nha truong.

1.4. Gido vién lam céng tac tw vin cho hoc sinh 13 gido vién trung hoc duoc dao
tao hodc bdi dudng vé nghiép vu tu van; c6 nhiém vy tu van cho cha me hoc sinh va hoc
sinh dé giup cac em vuot qua nhirg kho khin gip phai trong hoc tip va sinh hoat.

2. Ho so gido vién

2.1. Gi&o &n: soan theo ké hoach day hoc bao gdm gido an day chinh khoa (Gido
an day theo ké hoach day hoc chinh thirc va gido an tu chon) va gido an day thém.

2.2. Ké hoach giang day bé mon

2.3. K& hoach c4 nhan; S6 dw gio - ghi chép chuyén moén.

2.4. S0 diém ca nhan.

2.5. S6 chii nhiém (d6i v6i gido vién chii nhiém).

3. Quy dinh — Quy ché co quan



3.1. Can b gido vién khi nghi day (bao gdbm nghi viéc riéng, nghi dm): phai xin
phép bang vin ban va ban giao chuyén mon cho to trudng. Truong hop cé viée dot xuat
khong thé dén truong dé giri gidy xin phép dugc phai goi dién truc tiép xin phép Hiéu
truong, dugc Hidu truong dong y thi bao cho to truong va Phé hiéu trudng phu trach chuyén
mon dé nhd bé tri chuyén moén. Gidy phép s& ndp lai cho Hiéu trudng sau khi di 1am tré lai
lam can ctr dé tinh thi dua cudi nam. T6 trudng phan cong gido vién ciing bd moén day thay
cho gido vién xin nghi, néu khong phan cong duoc thi phai bao cao Pho Hiéu truéng phu
trach chuyén mon dé diéu dong cac mon khac. Gidy xin phép nghi va ban giao chuyén mén
duoc luu vao hd so cua to dé tinh mirc d6 thue hién ngay cong trong viéc xép loai hang
thang.

3.2. Can bd gido vién nghi do phai di cong tac (di hop, di cong tac theo Quyét dinh
ctia Ban Giam hiéu hodc co quan cap trén): Phé Hiéu truong phu trach chuyén mon phan
cdng gido vién trong t6, nhom chuyén mén day thay theo quy dinh, néu khong bd tri dugc
gi4o vién cing chuyén mén méi bd tri gido vién khac chuyén mon.

3.3. Viéc xin doi gio trong cing 01 16p phai dugc su dong ¥ cua ca 2 gido vién va
phai b4o cdo Gidm hiéu truc va phai thong bdo véi hoc sinh .

3.4. Vé xin d6i budi chiéu: Chi dugc d6i budi khi bao cao Pho Hiéu truong chuyén
mon hoac Giam Hiéu truc

Piéu 6. Quy dinh vé danh gia, xép loai can bd gido vién

Viéc danh gia, xép loai gido vién thyc hién theo Huéng dan Sé: 4530/BGDDT-
NGCBQLGD ngay 01 thang 10 nam 2018 ciia Bo Gido duc va Pao tao vé viéc hudng dan
thyc hién Thong tu 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 ban hanh quy dinh chuan gido
vién co s¢ gido duc phd thong.

Viéc danh gia thi dua gido vién vé cong tac chuy@n moén duoc thuc hién theo Nghi
quyét ciia Hoi nghi cong chtrc vién chirc hang nam.

Piéu 7. T6 chirc danh gia, xép loai gido can bd, gido vién

1. Nhiém vu cua gido vién:

- Hoan thanh tuy dénh gia theo Chuan nghé nghiép GV CSGDPT (Theo Biéu mau
01 — CV 4530 — Phiéu ty danh gia cia GV CSGDPT);

- Hoan thanh Phiéu iy y kién ctia dong nghiép trong t6 chuyén mén (Theo Biéu
mau 02 — CV 4530);

- Hoan thanh Phiéu 1dy ¥ kién vé hiéu truéng, phé hiéu trudéng (Theo Biéu miu 02
— CV 4529 — Phiéu lay y kién cta gido vién, nhan vién trong truong);

- Tai hd so minh ching danh gia c4 nhan 1én hé thong.

2. Nhiém vu ciia to truémg chuyén mén:

- Hoan thanh tu danh gia c4 nhin theo Chuan nghé nghiép GV CSGDPT (Theo Biéu
mau 01 — CV 4530 — Phiéu tuy danh gia cia GV CSGDPT);

- Tai hd so minh ching danh gia c4 nhan 1én hé thng;

- Hoan thanh Phiéu 13y y kién vé dong nghiép trong t6 chuyén mén (Theo Biéu mau
02 — CV 4530);

- T6 chiic cho GV trong to chuyén mén dénh gia 1an nhau va ghi lai két qua tong
hop ¥ kién vé dong nghiép trong t6 (Theo Biéu mau 03 — CV 4530 — Bang tong hop két
qua danh gia ciia ddng nghiép trong t6 chuyén mon) 1én hé thong;

- Hoan thanh Phiéu 1dy ¥ kién vé hiéu truéng, phé hiéu trudng (Theo Biéu miu 02
— CV 4529).



- Tai bang tong hop két qua danh gia ciia ddng nghiép trong t6 chuyén mén 1én hé

thong.

3. Nhiém vu ctiia Phé hi¢u truwéng:

- Hoan thanh ty danh gié theo chuén hiéu truéng CSGDPT (Theo Biéu mau 01 —
CV 4529 — Phiéu hiéu truéng/pho hiéu trudng tw danh gia);

- Hoan thanh Phiéu 13y y kién vé dong nghiép trong t6 chuyén mén (Theo Biéu mau
02 — CV 4530);

- Hoan thanh Phiéu 13y y kién vé hiéu truéng (Theo Biéu mau 02 — CV 4529).

- Tai hd so minh ching danh gia ca nhan 1én hé théng.

- Ghi va tai bang téng hop ¥ kién ctia gido vién, nhan vién trong truong d6i véi phd
hiéu trudng 1én hé thng

4. Nhiém vu cia Hi¢u truwéng:

- Hoan thanh ty dénh gia c4 nhan theo chuan hiéu truong CSGDPT (Theo Biéu mau
01 — CV 4529 — Phiéu hiéu trudong/phé hiéu trudng ty danh gi);

- Hoan thanh danh gia gido vién trong toan truong (Theo Biéu mau 04 — CV 4530 -
Bang tong hop két qua danh gia giao vién cia CSGDPT);

- Phan cong can bo thuc hién ldy ¥ kién cta gido vién, nhan vién trong truong dbi
v6i hiéu trudong va pho hiéu truong (Theo Biéu miu 03 — CV 4529 — Bang tong hop két
qua lay y kién ciia gido vién, nhan vién trong trudng);

- Hoan thanh danh gia pho hiéu trudong (Theo Biéu mau 04 — CV 4529 — Phiéu cép
trén danh gia hiéu truong/pho hiéu trudng);

- Tai hd so minh ching danh gia c4 nhan 1én hé thong.

- Ghi va tai Bang tong hop v kién ctia gido vién, nhan vién trong truong d6i véi hidu
truong 1én hé thong.

Déi v6i dong chi Hiéu trudng, cac Phé Hibu trudong viée danh gia xép loai theo quy
dinh cua phap 1énh cong chirc vién chirc, cac vian ban quy dinh vé xép loai dang vién, can
ctr vao két qua thyc hién nhiém vu duoc phan cong trong quy ché hoat dong cia Ban giam
hiéu va chiu su danh gia xép loai cua Thuong vu huyén ty, dic biét 1a cac vin ban: Thong
tu s6 14/2018/TT-BGDDT ngay 20 thang 7 nam 2018 ciia Bo truong Bo Gido duc va Pao
tao; Hudng dan Sb: 4529/BGDDT-NGCBQLGD, ngay 01 thang 10 nam 2018 ctia Bo Gido
duc va bao tao.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 8. Trach nhiém ciia Hiéu truéng, cic pho hiéu truwéng

Trién khai dén toan thé can bo, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché nay, to
chure thyce hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua can bo, giao vién, thuong
xuyén, dinh ki khi ¢6 vin ban huéng din ctia Bo, cua S¢ diéu chinh kip thoi dé quy ché
phu hop véi quy dinh ctia cap trén va thyc tién tai truong.

Piéu 9. Trach nhiém ciia T4 trudéng chuyén mén, t6 phé chuyén mén.

Hudng dan dé can bo, gido vién t6 minh phu trach nghiém tic thyc hién ndi dung
d3 dugc quy dinh trong quy ché nay. Trong qué trinh thuc ¢ ndi dung nao chua phu hop
kip thoi gop y dé Hiéu truong xem xét, quyét dinh diéu chinh, b6 sung. Nghién ciru cac
vin ban c6 lién quan dé 1am cin ct to chire, diéu hanh nhiém vu giang day cta to chuyén
mon, can bg, gido vién.

Piéu 10. Trach nhiém cia can bd, gido vién



Can b0 giao vién can cir nhi¢m vu dugc phan cong nghiém tic thuc hién néi dung
quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 11. Trach nhiém ciia cic T6 chirc doan thé

Can ct nhiém vu, phéi hop t6 chirc thue hién Quy ché.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu (chi dao);
- Céc t6 chuyén mon (thuc hién);
- GVBM (thyc hién);
- Truong doan thé (phdi hop);
- Luu: VT.

Hoang Trung Sam



