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So: 1351 /SGDDT-TTr

V/v: Hitong dén thue hién cong tc Nam Binh, ngay 15 thang 09 nam 2020
kiém tra noi bo co so gido duc
tiw nam hoc 2020 - 2021

Kinh giri: - Truong phong GDDT cac huyén, thanh pho;
- Thu trudng cac don vi thude, truc thuoc S6 GDDT,;
- Truong Dai hoc Luong Thé Vinh va céc co so gido dyc khac
thudc tham quyén quan 1y nha nudc vé gido duc cua S& GDDT.

Can ctr cac van ban quy pham phap luat vé gido duc, thanh tra; Chi thi cta
Bo truong Bo GDPT vé nhiém vu va giai phap timg nam hoc cua nganh Giao
duc; Vin ban ctia UBND tinh vé& nhiém vu chu yéu timg nam hoc cua nganh
Gi4o duc tinh Nam Binh; Vin ban cia Bo GDDT vé viéc huéng dan thuc hién
cong tac thanh tra, kiém tra ting nim hoc va cong van hudng dan thyc hién
nhiém vu tirng nam hoc cua cac cép hoc, cac linh vuc cong tac cua B GDDT,
S& GDDPT, dé nang cao hiéu qua cua cong tac kiém tra ndi bo (KTNB) tai cac co
so gido duc (CSGD), S& GDDT hudéng din cac CSGD xay dung va trién khai
thuc hién cong tdc KTNB tir nam hoc 2020-2021 nhu sau:

A. Mt s6 van dé co ban vé cong tac kiém tra ndi bd co sé gido duc

I. Vi tri, vai tro, chirc niing, nguyén tic, hinh thirc va phuong phap kiém tra

1. Vi tri, vai tro

Kiém tra 1a khau quan trong cua chu trinh quan Iy, cung cap thong tin
chinh xac, kip thoi 1am cin cir dé ra cac giai phap diéu chinh cong tac quan 1y,
quan tri don vi; 1a cong cu thiét yéu gop phan ting cudng hiéu lyc quan ly; tac
dong dén y y thirc, hanh vi va hoat dong ctia c4 nhan, bd phan mdi don vi.

2. Chirc nang

Kiém tra ¢ cac chtrc nang: tao kénh thong tin c6 chon loc, pht hop, chinh
xéac, hé thong 1am cin ctr xay dyng nhiing giai phap quan 1y cua Thi trudng
CSGD c6 hiéu qua; klem soat, phat hién va phong ngtra; dong vién, phé phan,
diéu chinh, gitp do (tu van, hd tro, thuc day); danh gia; xir 1y (néu co).

3. Nguyén tic

Tuan thu phap luat, tinh ké hoach, chinh xac, khach quan, dan chu,
thuong xuyén, kip thoi, hiéu qua, cong khai.

4. Hinh thirc, phwong phap Kkiém tra

4.1. Hinh thirc kiém tra

Thuong str dung cac hinh thirc kiém tra sau:

- Kiém tra theo ké hoach: ké hoach KTNB cua CSGD do Ban KTNB cua
CSGD xay dyng va dugc Thu truong CSGD phé duyét. Sir dung hinh thure kiém
tra nay khi Thi truong don vi dung két qua klem tra (thong qua cac thong tin, co
so, minh chung xac thyc) dé danh gia mic d6 tién bo, mirc do hoan thanh nhiém
vu cling nhu nang lyc cua dbi tuong kiém tra trong thoi ky kiém tra.

- Kiém tra dot xuat: sir dung hinh thtrc kiém tra nay khi c6 khiéu nai (KN), t6
c4o (TC), phan anh, yéu ciu cua cic co quan quan 1y gido duc hodc do Thil trudng
CSGD chi dao. Két qua kiém tra giup Thu truéng CSGD, co quan quéan 1y cap trén
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c6 thong tin, co s&, minh chimg X4c thyc dé danh gia dung tinh hinh hoat dong cua
d6i tuong kiém tra & thoi diém hién tai, so sanh véi nhiing thong tin nhan dugc dé
danh gié, kién nghi hogc xu ly sai pham kip thoi, diéu chinh cong tic quan ly.

* Luu y: can xdc dinh ro noi dung ndo, doi twong ndo thi ding hink thitc kiém tra theo
ké hoach;, ndi dung nao, doi twong ndo can ting cuong ding hink thike Kiém tra dgt xudt.

4.2. Phwong phap kiém tra

Thudng str dung cac phuong phap kiém tra sau:

- Kiém tra thuong xuyén: 1a hoat dong kiém tra dugc thuc hién thuong
xuyén, di cung voi cac hoat dong quan ly, phuc vu kip thoi cong tac quan ly, thuc
hién linh hoat va bang nhiéu cach khac nhau (kiém tra truc tiép, giao cho cip dudi
kiém tra truc tlep hoic kiém tra thong qua cac phuong tién thong tin lién lac: dién
thoai, camera giam sat,...). Yéu cau: khach quan, nhanh, gon, hd so don gian.

- Kiém tra theo quy trinh: la hoat dong kiém tra dugc thuc hién theo trinh
tu, tht tuc nhét dinh do co quan quan 1y gido duc c¢6 tham quyén ban hanh hoic
thue hién theo Quy ché hoat dong ctia Ban KTNB da duoc Thu truong CSGD
ban hanh theo hudng dan ciia cip trén. Yéu cau: thuc hién theo dung quy trinh,
lwu trit ho so day du.

* Luu y: ¢an lira chon phuwong phap kiem tra phit hop voi ngi dung, doi
tieong dwoc kiém tra va muyc tiéu cua moi cugc (dot) kiém tra.

I1. Muc dich, yéu cau ciia cong tac kiém tra ndi bd

1. Muc dich

- Théng qua kiém tra, tim ra cic giai phap kha thi dé nang cao hiéu qua
cua cong tac quan ly, quan tri don vi; cung co va thlet lap trat tu, ky cuong, gop
phan nang cao chat lugng, hiéu ‘qua va phat trién bén ving gido duc o dia
phuong, don vi. Bién qu4 trinh kiém tra thanh qua trinh tu kiém tra, tu danh gia
cia can bd lanh dao, quan ly, vién chirc, nguoi lao dong tai cac CSGD trong
viéc thuc thi nhiém vu, cong vu duoc giao.

- Két qua kiém tra la mot trong nhiing cin ctr quan trong dé danh gia mic do
hoan thanh nhiém vu dugc giao; danh gia theo chuan can bo lanh dao, quan 1y,
chuan nghé nghiép; danh gia céng chac, vién chic; xét thi dua; ... d6i voi can bd
lanh dao, quan 1y, nha gi4o, nhan vién, tap thé 16p, nguoi hoc. Pong thoi ciing la co
so thuc tién trong cong tac boi dudng doi ngi, quy hoach can bo va thyuc hién ché
0, chinh sach doi voi doi ngil can bo 1anh dao, quan 1y, nha gido, nhan vién.

2. Yéu ciu

- Thuong xuyén theo doi, xem xét, danh gia cac hoat dong gido duc trong
pham vi n6i by CSGD trén co so kiém tra, ddi chiéu véi cac quy dinh ctia phap
luat vé gido dyc, cac van ban quy pham phap luat c6 lién quan, cac van ban
huéng dan thuc hién cua cac cap quan 1y c6 tham quyén, co quan, to chuc, don
vi chu quéan hgp phap.

- Két qua kiém tra phai phan anh dung thyc trang CSGD, nhén xét, danh
gid rd diém manh, ton tai, thiéu sét, sai pham cta timg b phén, c4 nhan theo
ting ndi dung kiém tra. Khich 1¢, dong vién, lan toa guong ngudi t6t viée tot;
xé4c dinh rd nguyén nhan cua ting ton tai, thiéu sot va trach nhiém cua to chirc,
ca nhan c6 lién quan dé kién nghi bién phap khic phuc nhuoc diém nham cai
tién chat luong hoat dong day-hoc va don déc thuc hién nghiém tac, tuan thu cac
quy dinh cta phap luat vé gido duc. Xir Iy hoiac dé xuat xu Iy nghiém minh
nhimg sai pham (néu c6) va kién nghi bién phap khac phyc han ché, sai pham.
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- Tang cuong kiém tra dot xudt nham phat hién, chan chinh kip thoi
nhing sai sot trong qua trinh thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé gido duc,
dao tao, van ban quy pham phap luat c6 lién quan.

- Pay manh viéc xu ly sau Kiém tra (d6n dbc, kiém tra viéc thyc hién cac
kién nghi, quyét dinh xt 1y vé kiém tra).

B. Huwéng din cac don vi thuc hién cong tac kiém tra ndi bd

Cin cir cac vin ban quy pham phap luét, chi dao, huéng dan cua cap cé
tham quyén, nhiém vu trong tdm cua cap hoc, tinh hinh cu thé cia CSGD va trén
co s& ¢0ng vin nay, Thu trudng cac CSGD chi dao xay dung, té chire thyuc hién
ké hoach KTNB nim hoc nhu sau:

I. Noi dung kiém tra

1. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu dwoc giao ciia cin bd linh dao,
quan ly co s¢ giao duc

Can cu chic nang, nhiém vu dugc giao cua can bo lanh dao, quan ly
CSGD duogc quy dinh trong Dleu 1& nha truong ctia mdi cap hoc dé xay dung ké
hoach kiém tra. Viéc kiém tra cin tip trung xem xét, phat hién nhiém vu nao
chua dugc phan cong 1anh dao phu trach hodc da dugc phan cong nhung lanh
dao chua trién khai,...dé kip thoi bo sung, khic phuc. Co thé lya chon mot hoic
mot s6 ndi dung sau dé kiém tra:

- Cong tac chinh tri, tu twong; tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat;

- Viéc xay dung va t6 churc thuc hién ké hoach nam hoc (ké hoach giao
duc, ké hoach cac bo phan, phuong an trién khai ting cong viéc,...);

- COng tac quan 1y, thyc hién ché do, chinh sach d6i véi can bo quan 1y,
gido vién, nhan vién, nguoi hoc va phat trién d6i ng;

- Viéc quan Iy va to chirc gigo dyc hoc sinh; viéc quan ly diém, danh gia xép
loai hoc sinh (trén hé thong so dién tir, s6 ban gidy);

- Viéc chi dao, quan ly cdng tac hanh chinh (phan cong, phan nhiém, thuc
hién ky luat lao dong), tai chinh, tai san;

- Viéc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua CSGD;

- Viéc trién khai ing dung cong nghé thong tin trong CSGD;

- Viéc thuc hién cong khai trong CSGD;

- Viéc thuc hién cong tac thi dua, cac cudc van dong trong nganh;

- Viéc thuc hién kiém dinh chét luong gido duc, viéc danh gia theo chuan
d6i véi gido vién, Hiéu truong (Giam doc trung tam);

- Cong tac quan ly day thém, hoc thém;

- Cong tac an toan truong hoc; phong chéng bao luc hoc dudng;

- Hoat dong lién két giang day, dao tao ngoai ngi;

- Mot s van dé néng, birc xtc lién quan dén gido duc duoc xa hoi quan tam:..

2. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dwgce giao cia nha giao

Trong ndm hoc, can cr vao cac van ban dinh hudng cua Bo, cua So, cua
Phong GDDT, Thu truéng CSGD Ién ké hoach va td churc kiém tra viéc thuc
hién nhiém vu cua nha giéo. Viéc kiém tra can tap trung xem xét cu thé tinh hinh
va két qua thyuc hién nhiém vu, ddi chiéu véi nhitng yéu cau, chuan nghé nghiép
vé pham chat chinh tri, dao durc, 16i song, vé kién thirc va k§ nang su pham ma
nha gido can phai dat dugc nham dap ung muc tiéu gido duc. Bam sat dic diém
timg d6i twong kiém tra dé lua chon s6 lugng ndi dung kiém tra trong tam, trong
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diém, dap ung duoc muc tiéu quan ly. C6 thé lwa chon mot hoic mot s6 noi
dung sau dé kiém tra:

- Pham chét chinh tri dao drc, 16i sdng;

- Viéc thuc hién cac nhiém vu duogc giao:

+ Vi¢c thuc hién quy ché chuyén mon (thuc hién ké hoach gi4o duc; cac yéu
cau vé soan bai; giang day, thi nghiém, thuc hanh, str dung thiét bi day hoc; thuc hién
quy ché kiém tra, ddnh gia hoc sinh; d6i méi PPDH, KTPG, SHCM; BDTX:.. s

+ Trinh do nghiép vu, tay nghé (xem xét trinh d6 va k¥ ning van dung
kién thirc, phuong phap giang day thong qua Phleu du gi0);

+ Két qua giang day, gido duc (muc do tién b trong hoc tap, rén luyén
ctia hoc sinh; két qua 1én 16p, tot nghiép ctia cic mon ma g1a0 vién day,...);

+ Tham gia cong tac khac (cong tac chi nhiém, tham gia cong tac doan thé,
tham gia tuyén truyén, phé bién phap luat, gido duc dao dirc cho hoc sinh,...).

- Viéc thuc hién quy dinh vé day thém hoc thém;...

3. Kiém tra hoat dong ciia to, nhém (khdi) chuyén mén, ban, bé phan

3.1. Kiém tra hoat dong ciia cic ban

Can cu chirc nang, nhiém vu dugc giao, quy ché hoat dong (néu c6) cua
tung ban trong CSGD dé xdy dung ké hoach kiém tra. C6 thé lua chon mot hoic
mot s6 ndi dung sau dé kiém tra:

- Ké hoach cong tac, hoat dong cia ban theo nhiém vu dugc giao;

- Tién d0, chat luong timg nhiém vuy;

- Viéc t6 chuc sinh hoat, hoat dong cua ban;

- Cong tac phdi hop véi cac td/nhom chuyén mon, ban/bd phan c6 lién quan;...

3.2. Kiém tra hoat dong ciia cc to, nhém (khdi) chuyén mon, cac bd
phén thw vién, thiét bi, tai chinh, viin thw

a) Kiém tra hoat dong ciia to/nhdm (khoi) chuyén mén

Cin ctr chice nang, nhiém vy dugc giao cua to truong, nhom truong trong
CSGD duogc quy dinh trong Piéu 16 nha truong cuia moi cap hoc dé xdy dung ké
hoach kiém tra. C6 thé Iya chon mot hodc mot sb noi dung sau dé kiém tra:

- H6 so chuyén mon, hd so quan 1y cta té/nhom (ké hoach gido duc, bién
ban hop to/nhdm chuyén mén, chat luong gidng day; chuyén dé bdi dudng
chuyén mon, sang kién kinh nghiém,...);

- Chét luong day-hoc cta to/nhom chuyén mon (viée thyc hién chuwong
trinh, chuan bi bai giang, chat luong day hoc, viéc thuc hién d6i méi PPDH,
KTPG:; sir dung d6 dung day hoc;...);

- Nén nép chuyén mon (viéc soan bai, cham bai; SHCM theo chuyén de,
theo NCBH; du gio, tham 16p, thao giang, hoi thao; ...);

- Ké hoach bdi dudng va ty bdi dudng chuyén mén, nghiép vu;

- Vi¢c chi dao phong trao hoc tap cia hoc sinh (té chtrc ngoai khoa, thuc
hanh, phu dao, boi dudng hoc sinh,...).

b) Kiém tra cong tac mua sim, bio quén va sir dung thiét bi day hoc,
cong tac thw vién trong nha truwong

Can ct Ké hoach nam hoc, churc nang, nhiém vy cua tung by phan dé xay
dung ké hoach kiém tra. C6 thé lya chon mét hodc mot sb noi dung sau dé kiém tra:

- Cong tac mua sim, bao quan va sur dung thiét bi day hoc bao gom: ké
hoach mua sdm thiét bi theo nhu cau day va hoc; viéc xay dung va bo sung co s
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vat chat, thiét bi day hoc; viéc duy tri, bao quan thiét bj day hoc; viéc khai thac,
sir dung thiét bi day hoc.

- Cong tac thu vién gdm: Co s& vat chat (phong thu vién, thiét bi, ban ghé,
k¢, tu); viéc sap xép, bb tri, trang tri, vé sinh; sd lu’ong va chét luong sach, bao,
tap chi, ban dd, tranh anh giao duc, bang dia, gido khoa,...; hoat dong cta can
bo thu vién (viéc thuc hién ndi qui, viéc cho muon, thu hoi; hd so s6 sach, bao
quan, théng k&, phan loai, bo sung sach bdo; thuc hién gio giéc, tinh than, thai
do lam viéc,...).

¢) Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh va tai san

Can ci K& hoach nim hoc, chitc nang, nhi¢ém vy, yéu cau vé cong tac ké
toan, quan 1y tai chinh, tai san dé xay dung ké hoach kiém tra. C6 thé lua chon
mot hodc mot sé ndi dung sau dé kiém tra:

- Cong tac ké toan, tai chinh bao gém: Ké hoach xdy dung, tao ngudn
ngan sach cua truong; cac khoan thu, chi ngan sach, chi khac cia don vi; viéc
xac dinh cac khoan chénh I¢ch thu, chi hoat dong va trich 1ap cac quy; viéc quan
Iy va st dung cac khoan von bang tién; viéc thuc hién quyét toan thu chi tai
chinh; viéc chap hanh cac ché d6, nguyén tic ké toan tai chinh; cong tac tu kiém
tra tai chinh, ké toan theo quy dinh hién hanh, trong d6 quan tam téi cong tac
cong khai tai chinh theo quy dinh; viéc luu trit ho S07.

- Cong tac quan ly va str dung tai san bao gom Viéc quan 1y va st dung co
so vat chat ciia nha truong (dat dai, nha cira, phong 6¢ va cac cong trinh phu trg
khac); dinh muc, tiéu chuan; viéc thyc hién va cong khai mua sam cong, quan 1y
va str dung tai san cb dinh; cong tac dau tu xdy dung co ban (néu co) ;..

d) Kiém tra hoat dong ciia bd phén vin thw, viin phong

Can ¢t K& hoach nam hoc, chirc nang, nhi¢m vy, nghiép vu, yéu cau vé cong
tac van thu, hanh chinh dé xay dung ké hoach kiém tra. Co thé lya chon mét hodc
mdt s6 ndi dung sau dé kiém tra:

- Viéc soan thao, phat hanh, luu trit cong van di, dén;

- Viéc quan 1y va st dung con déu;

- Viée quan ly cac ho 50, sO sach (s6 dang bo, sO goi tén ghi diém, sb ghi
dau bai, hoc ba, s6 quan ly cap phat vin bang, chtng chi, s6 theo doi pho cap
gido dyc, so nghi quyet ctia nha truong, so kiém tra danh gia gido vién vé cong
tac chuyén mon, s6 khen thudng, ky luat, hd so luu trit cac van ban, cong van va
cac loai hd so s6 sach khac,.. );

- Viéc quan 1y thiét bj van phong, van phong pham (néu c6);

- Tinh than, thai do phuc vu cua nhan vién van thu, van phong; vi¢c cong
khai thii tuc hanh chinh; cong téc cai cach hanh chinh; viéc ap dung ISO (néu co).

d) Kiém tra cong tac ndi tra, ban tru (neu cd)

Can ctr K& hoach nam hoc, nhiém vu, yéu cau vé cong tac noi tru, ban tru
dé xay dung ké hoach kiém tra. C6 thé lya chon médt hodc mot sd nodi dung sau
dé kiém tra:

- Viéc quan 1y, st dung co sd vat chat phuc vu ndi tra, ban tri;

- Hoat dong cua bd phan nudi dudng, cham soc: ché d0, chat luong, an toan;

- Két qua quan 1y, nudi dudng, cham soc hoc sinh (tré).

4. Kiém tra hoat dong hoc tip, rén luyén ciia hoc sinh

Kiém tra viéc giao duc toan di¢n va viéc tu rén luyén cia hoc sinh thong
qua hoat dong kiém tra thuong xuyén, kiém tra giita ky, cudi ky; qua hoat dong
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tap thé, qua hoat dong ngoai gio Ién 16p, hoat dong trai nghiém sang tao, hoat
dong cua Hoi dong tu quan (neu c0), hoat dong Poan, Doi, cac Hai thi,..

5. Kiém tra viéc chap hanh phap luit trong cong tac tiép cong dan,
giai quyét khiéu nai, giai quyét té cio

Can cu cac van ban quy pham phap luat, chi dao, huong dan cua cac cap
c6 thAm quyen va trach nhiém, yéu cau d6i voi cong tac tiép cong dan (TCD),
giai quyét KN, quyét khiéu TC dé xay dung ké hoach kiém tra. C6 thé lya chon
mot hodc mot sd noi dung sau dé kiém tra:

- Vige cap nhat, t6 chirc tuyén truyén, phd bién, quan triét Ludt Tiép cong
dan, Luat Khiéu nai, Luat T cdo va cac van ban hudng dan thi hanh; tap huin
nghiép vu TCD, giai quyét KN, giai quyét TC cho can bd quan 1y, vién chic,
nguoi lao dong tai don vi;

- Viéc thuc hién TCD, giai quyét KN, giai quyét TC (thanh phan TCD, co
so vat chat tai phong TCD; trinh ty, thi tuc, thoi han giai quyét KN, giai quyét
TC; viéc thiét Iap, luu trit hd so TCD, vu viéc g1a1 quyét don thu KN, TC;...).

Luu y: tap trung gidi quyét dirt diém cac vu viéc KN, TC ngay tir co s6,
tranh dé tinh trang KN, TC virot cap.

6. Kiém tra viéc chap hanh phap luit trong cong tac phong, chdng
tham nhiing

Can cir cac van ban quy pham phap luat, chi dao cta cac cap quan 1y vé trach
nhiém, nghia vy, yéu cau dbi voi cong tac phong, chéng tham nhiing (PCTN) thuc
hanh tiét kiém, chong lanh phi dé xay dung ké hoach kiém tra. C6 thé lya chon
mot hodc mot s6 noi dung sau dé klem tra:

- Viéc quan triét, tuyén truyén, phd bién gido duc phép luit vé PCTN theo
cac van ban quy pham phép luat, cac Nghi quyét cia Trung wong, Tinh ty, cac
Chi thi ctia Thu tuéng Chinh phii, Cha tich UBND tinh vé cong tac PCTN va
cac van ban cé lién quan cho can bo quan ly, gido vién, vién chirc, ngudi lao
dong, nguoi hoc tai don vi.

- Viéc xay dung ké hoach thuc hién luat PCTN, thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi hang nam cua don vi; viéc xay dung cac quy dinh, quy ché cua
don vi theo yéu cau ctia cong tic PCTN, viéc thiét 1ap, luu trir hd so thuc hién
cong tac PCTN theo quy dinh.

- Viéc trién khai thuc hién cac bién phap phong, ngira tham nhiing, lang
phi: viéc cong khai minh bach trong hoat dong cia co quan; viéc thuc hién quy
tic ung XU cua can bd lanh dao, quan 1y, vién chirc va quy dinh vé dao duc nha
gido; viéc tap hop bd chi sé danh gia cong tic PCTN hang niam theo chi dao,
hudng dan cta cac cap ¢ tham quyén.

- Viéc trién khai thyc hién dua ndi dung PCTN vao giang day tai cac co
s& gido duc, dao tao trong chuong trinh chinh khoa va ngoai khoéa theo Chi thi )
10/CT-TTg ngay 12/6/2013 va cac van ban huéng dan cia Bo, S& GDPT.

I1. Quy trinh thwe hién

1. Thanh 13p Ban KTNB

Thi truéng don vi ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB, trong d6
c6 Trudng ban, Pho trudng ban (néu can thiét), Thu ky, cac uy vién tuy thudc
vao quy md don vi va ndi dung tién hanh kiém tra (uy vién Ban |a c4c can bo
lanh dao, quan 1y, T truong/nhom trudng, gido vién, nhan vién cé pham chat
tbt, cO uy tin, trach nhiém cao, c6 chuy@n mén, nghiép vu gioi, vimg vang). Cac
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uy vién trong Ban KTNB duoc phan cong nhiém vu cu thé, xac dinh rd trach
nhiém va quyén han.

2. Xay dung ké hoach KTNB ciia don vi

Can ctr Diéu 18 nha trudng, c4c van ban hudng dan cua S¢, Phong GDDT
va dic diém cta don vi, Thu treong don vi dinh huéng céng tic KTNB cua don
vi va giao cho Ban KTNB x4y dung ké hoach KTNB trong nim hoc trinh Thu
trudng don vi phé duyét. Trong ké hoach KTNB can thé hién duoc nhirng nodi
dung co ban sau:

- Cin ctr x4y dung ké hoach (phdi dam bao tinh hiéu luc, lién théng, bao
triam duroc cac nhiém vu trong tAm cua cdp hoc va yéu cdu vé cdng tdac kiém tra
trong nam hoc).

- Muc dich, yéu ciu cta cong tac kiém tra.

- Noi dung kiém tra (Xdc dinh ré ngi dung trong tam, trong diém ciia ndam
hoc; nhiém vu thuong xuyén; nhing van dé dwoe dw ludn xa héi quan tam).

- Hinh thtic kiém tra (Xdc dinh r6 ngi dung, doi twong dwoc kiém tra theo
ké hoach; néi dung, doi twong can tang cuong Kiém tra dét xuat).

- Phuong phap kiém tra (luwa chon phwong phap kiém tra phit hop véi néi
dung, doi twong duoc kiém tra va muc tiéu cua vi¢c kiém tra)

- K& hoach kiém tra chi tiét (phai thé hién ré doi twong, noi dung, thoi
diém kiém tra theo tuan hodc theo thang; liuc lwong tham gia kiém tra. Nén trinh
bay thanh phu luc danh muc cac cudc kiém tra).

- Bién phap t6 chuc thyc hién.

3. Ban hanh Quyét dinh phé duyét ké hoach KTNB

Ngay sau khi Ban KTNB xay dung xong ban Du thao ké hoach KTNB,
Truéng Ban €6 trach nhiém trinh ké hoach KTNB dé Thu trudng xem xét, ban
hanh Quyét dinh phé duyét ké hoach ctia Ban KTNB.

4. Thong bao cong khai ké hoach KTNB

Sau khi duoc Thu truong don vi phé duyét Ké hoach KTNB, Ban KTNB
cong khai ké hoach kiém tra dén toan thé can bo lanh dao, quan ly, gido vién,
nhan vién cua don vi bang mot hodc mot sd hinh thirc: niém yét tai don vi, thong
bao trong cac cudc hop, dua 1én Website cua don vi,...; déng thot gui ké hoach
kiém tra dén d6i tuong dugc kiém tra.

5. Chi dao, to chirc thuc hién ké hoach KTNB

Can ctr Quyét dinh phé duyét Ké hoach KTNB nidm hoc ctia Thu trudng
don vi, Ban KTNB c¢6 trach nhiém t6 chuc trién khai thuc hién viéc kiém tra
theo ké hoach bao dam tién do, chat lugng, hiéu qua. Khi to chic thyuc hién kiém
tra can luu ¥ cac budc chinh sau:

5.1. Chuén bi kiém tra

Tuy thudc mic do yéu cau, tinh chdt quan trong ctia ndi dung kiém tra, Ban
KTNB tham muu cho Thu truéng ctr T kiém tra dé thue hién cudc (dot) kiém tra
bang van ban; T6 kiém tra xdy dung phuong an tién hanh kiém tra, phan cong nhiém
vu cho thanh vién; yéu cau di tuong kiém tra bao cdo, giai trinh (néu can).

5.2. Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin, tai liéu; lam viéc vadi cac ca nhan, bd phan lién quan.

- Xé4c minh két qua thu thap dugc.

- bdi chleu thong tin v6i chuan, tiéu chi danh gia dé khang dinh ding, sai,
t6t hay chua tot; nhan xét, danh gid, xt Iy nhiing thiéu sot, sai pham (néu c6).
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- Chu trong khéau tu van, thuc ddy cho dbi tuong kiém tra vé bién phap
khic phuc ting han ché, thiéu sot, sai pham.

- X4y dyung hé théng bién ban kiém tra, tdp hop ho so kiém tra.

5.3. Két thic kiém tra

- Khi két thic cudc kiém tra, TS kiém tra, Ban KTNB hoan thién hd so,
biéu mAu, bién ban timg ndi dung kiém tra. Trudng ban KTNB chi dao xdy dung
Thong bao két qua kiém tra (c6 thé theo timg cudc kiém tra hodc téng hop theo
tuan/theo thang), trong d6 can néu rd:

+ U'u diém, thé manh ndi bat cua tirng bo phan, ca nhan theo mdi ndi dung
kiém tra.

+ Han ché, thiéu sot, sai pham cua tirng bd phan, ca nhan theo mdi noi
dung kiém tra.

+ Nguyén nhan dan dén han ché, thiéu sot, sai pham.

+ Trach nhiém cua ca nhan dé xay ra han ché, thiéu sot, sai pham.

+ Y&u cau, kién nghi déi twong kiém tra khac phuc han ché, thiéu sot, sai
pham. Néu rd thoi gian phai hoan thanh viéc khac phuc.

- Giao nhiém vu cho ca nhan truc tiép phu trach chi dao, theo ddi, don
dbc, kiém tra viéc khac phuc han ché, thiéu sot, sai pham caa déi tuong kiém tra.

- Thi truong don vi cong khai Thong bao két qua kiém tra dén dbi tuong
kiém tra va trong don vi.

5.4. Xir Iy sau kiém tra

Ngay sau khi cong khai Thong bao két qua kiém tra, Thu truong don vi
chi dao Ban KTNB t6 chtrc theo ddi, don dbc, kiém tra kip thoi, dut diém viéc
thuc hién kién nghi. Chu trong thuc hién cac ndi dung sau:

- Theo ddi, danh gia tién @6 thuc hién kién nghi.

- banh gia két qua, mac do thuc hién ting kién nghi.

- Nhitng khé khin, vuéng mac trong qua trinh thyc hién kién nghi; dé
Xuat giai phap thao g0, bién phap giai quyet

- Thong bao két qua thuc hién céac kién nghi va rat kinh nghiém chung.

6. Ho so kiém tra ndi b

- H6 so mét cudc kiém tra, gém: cac loai bién ban, tai li¢u, minh chung,
biéu mau lién quan; Thong bao két qua kiém tra;. ..

- Ho so KTNB niam hoc cua don vi, gom: Quyét dinh thanh 1ap ban KTNB,
phéan cong nhi¢ém vu cua Ban KTNB; Ké hoach KTNB; Quyét dinh phé duyét ké
hoach KTNB; hd so tirng cudc kiém tra; bao cao thuc hién cong tac KTNB;...

C. T chirc thue hién

1. P6i véi cac don vi true thude Sé

- PAu nam hoc, Thu trudng don vi ban hanh Quyét dinh thanh 13p Ban
KTNB cua don vi; chi dao Ban KTNB xay dung ké hoach trinh Thi truéng don
vi phé duyé¢t ké hoach cta Ban.

- Thu truéng don vi chi dao Ban KTNB t6 chure trién khai thuc hién ké hoach
bao dam tién do, chat luong, hiéu qua theo khung thoi gian nam hoc.

- Hang thang, Thu truong don vi phai dua ndi dung danh gia cong tac KTNB
vao chuong trinh cong tac, dong thoi diéu chinh, b6 sung ké hoach KTNB cho phu
hop voi thuc té. Cudi hoc ky va cudi nam hoc, Thii truéng don vi phai bao cao két
quéa cong tac KTNB va viéc sir dung két qua kiém tra trudc Hoi dong truong; béo
cao két qua cong tic KTNB vé cap trén quan 1y truc tiép khi duge yéu cau.
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2. Trudong Pai hoc Lwong Thé Vinh, CSGD khac thudc thAm quyén nha
nuéc vé gido duc ciia S6 GDPT

Theo phan cdp quan Iy nha nudc vé gido duc dugc _quy dinh tai cac van ban
quy pham phap ludt hién hanh, Truong Pai hoc Luong Thé Vinh, CSGD khac thudc
tham quyén quan Iy nha nudc vé gido duc cua So GDDT c¢6 trach nhiém xay dung
va to chirc thuc hién ké hoach thanh tra, kiém tra hodc ké hoach giam sat, kiém soat
ndi bo theo vin ban huéng dan nhiém vu nim hoc ctia B6 GDDT, cac vin ban quy
dinh hop phap, hop 1€ ctia co quan, t6 churc, don vi chit quan hi¢n hanh.

3. P6i véi cac phong GDPT

- Cén ctr van ban hudng nay, phong GDDT cac huyen/thanh phé chi dao,
huéng dan céac CSGD thudc quyén quan 1y xay dung Ké hoach KTNB ¢6 trong
tam, trong diém va to chire thuc hién hién ké hoach kiém tra c6 hiéu qua dap
ung véi tinh hinh gido duc tai dia phuong, don vi.

- Can cur dic thu ctia mdi cép hoc, tinh thuc té cua dia phuong, don vi va
cac van ban hudng dan thue hién nhiém vu nam hoc cta cip trén (B6 GDPT, S&
GDDT), cac phong GDDT c6 phuong an don déc, kiém tra cac don vi thudc
quyén quan ly vé linh vyc cong tac KTNB; huong dan cac CSGD bao cao két
qua thue hién cong tac KTNB cua CSGD vé Phong GDPT khi duoc yéu cau.

3. Ché dd thong tin, bao cdo

3.1. P6i v6i cac don vi truee thude S¢

- NoO1 dung so két hoc ky I, téng két nam hoc vé linh vuc cong tac KTNB
dugc xay tich hop trong Bao cio (so két hoc ky I, tong két ndm hoc) theo hudng
dan cta Vin phong S& GDDT.

- Béo cao dot xuat: Khi duge S6 GDPT yéu cau va khi ¢6 vu viéc xay ra
tai co quan, to chuc, don vi lién quan dén cong tac KTNB, giai quyét KN, giai
quyét TC, PCTN (ké ca khi da giai quyét).

3.2. Poi véi Truwong Pai hoc Lwong Thé Vinh, Truwong Cao dang Su
pham Nam Pinh, cic CSGD khac thudc tham quyen quan ly cua S¢ GDDT

Thuc hién ché d6 bao céo cdng tac thanh tra, kiém tra, cong tac giam sat,
kiém soét ndi bod theo quy dinh cua Bo GDDPT, cua cac co quan, td chirc, don vi
cht quan hop phap hién hanh va cac cap co thim quyén.

3.3. Poi voi cac co sé gido duc true thujc Phong GDPT

Thuc hién ché d6 bao co két qua coéng taic KTNB ctiia CSGD theo quy
dinh cuia Phong GDDT.

Trén ddy la Hudng dan thie hién cong tac KTNB co s¢ gido duc tir ndm hoc
2020-2021 cua So GDDT. Trong qua trinh thuc hién cong tac KTNB cua don Vi,
néu cé van dé nay sinh, vuong mac, cac don vi tap hop y kién, bao cdo thoi
bang van ban vé S6 GDPT (qua Thanh tra S6) dé dwoc xem xét, quyét dm’&j%p

Noi nhdn: KT GIAM DOC
- Nhu kinh gui;

- Thanh tra B GDDT;

- Thanh tra tinh Nam Dinh;
- Lanh dao S6 GDDT;

- Cong doan nganh GDDT,;
- Website cua S6 GDDPT;
-Luu: VT, TTr.




10



		Sở Thông tin và Truyền thông Nam Định - Phone: 0228.3631115 - Fax: 0228.3631115 - Email: Sotttt@namdinh.gov.vn
	2020-09-15T11:02:49+0700
	SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG TỈNH NAM ĐỊNH
	Đặng Đức Thịnh<dangducthinh.sgd@namdinh.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Sở Thông tin và Truyền thông Nam Định - Phone: 0228.3631115 - Fax: 0228.3631115 - Email: Sotttt@namdinh.gov.vn
	2020-09-15T15:44:31+0700
	SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG TỈNH NAM ĐỊNH
	Vũ Đức Thọ<vuductho.sgd@namdinh.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Sở Thông tin và Truyền thông Nam Định - Phone: 0228.3631115 - Fax: 0228.3631115 - Email: Sotttt@namdinh.gov.vn
	2020-09-15T15:45:59+0700
	SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG TỈNH NAM ĐỊNH
	Sở Giáo dục và đào tạo<sogddt@namdinh.chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		Sở Thông tin và Truyền thông Nam Định - Phone: 0228.3631115 - Fax: 0228.3631115 - Email: Sotttt@namdinh.gov.vn
	2020-09-15T15:46:04+0700
	SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG TỈNH NAM ĐỊNH
	Sở Giáo dục và đào tạo<sogddt@namdinh.chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		Sở Thông tin và Truyền thông Nam Định - Phone: 0228.3631115 - Fax: 0228.3631115 - Email: Sotttt@namdinh.gov.vn
	2020-09-15T15:46:08+0700
	SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG TỈNH NAM ĐỊNH
	Sở Giáo dục và đào tạo<sogddt@namdinh.chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		Sở Thông tin và Truyền thông Nam Định - Phone: 0228.3631115 - Fax: 0228.3631115 - Email: Sotttt@namdinh.gov.vn
	2020-09-15T15:46:18+0700
	SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG TỈNH NAM ĐỊNH
	Sở Giáo dục và đào tạo<sogddt@namdinh.chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!




