SG GD&PT NAM DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT HOANG VAN THU Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 05/KH-THPTHVT Vu Bdn, ngay 26 thang 01 nam 2022

KE HOACH
Cai cach hanh chinh nam 2022

Thyc hién Ké hoach so 2036/KH-SGDDT ngay 20/12/2021 cuia S Gido duc
va dao tao Nam Dinh vé Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2022;

Can cir Ké hoach so 64/KH-SGDPT ngdy 13/1/2022 vé vé Keé hogch thang
tin, tuyén truyén cai cdach hanh chinh nam 2022,

Trieong THPT Hodng Vin Thu xay dung Ké hoach cdi cach hanh chinh ndm
2022 nhw sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU
I. Muc tiéu

- Thuec hién hiéu qua cac ndi dung CCHC nha nudc cua Truong theo hudng
nén hanh chinh phuc vu, phan dau hoan thanh cac nhiém vy, chi tiéu vé CCHC
giai doan 2021 - 2030. Cai tién phuong thuc, 1& 16i lam viéc caa can bo, cong
chuc, vién chirc, nang cao chat luong ddi ngii can bo cong chic, vién chirc dap
g yéu cau nhiém vu. Tiép tuc ra soat, sap xép, kién toan bo may cac don vi dam
bao hop ly, hiéu qua trong t6 chirc hoat dong; chdng quan liéu, tham nhiing, lang
phi, gop phan hoan thanh cac muc tiéu, chuong trinh ké hoach cua don vi nam
hoc 2022 - 2023.

- Tiép tuc tao nén su chuyén bién tich cuc vé nhan thuc, trach nhiém va hanh
dong cua doi ngii can bg, cong chuec, vién chuc cua don vi.

- Nang cao nhan thuc, vai tro, trach nhiém cua CB,CC,VC trong thuc thi
nhiém vy, cong vy, xay dung chinh quyen dién tu, cai thién chat luong dich vu
cong, giam tiéu cuc, phién ha, giam tbi da thoi gian, chi phi cua nguoi dan, to
chuc khi giai quyét cac thu tuc hanh chinh.

- Nang cao hi¢u qua trong giai quyet cac TTHC theo hudng don gian hoa
thanh phan ho so, cong khai minh bach. iy manh ¢ing dung cong nghé thdng tin
trong quan ly, diéu hanh céng viéc; nang cao chat luong, hiéu qua thyc hién co
ché mot cira lién thong, phan dau sy hai 1ong cua ngudi dan dat trén 90% ty 18 t0
chtic va ca nhan dén giao dich. Tlep tuc duy tri, m¢ rong va nang Cap hé thong
Quan ly chat lugng theo tiéu chuan 1SO 9001:2015 tai don vi, gop phan nang cao
cac chi s6 CCHC nam 2022.

- Nguoi dung dau don vi phai xac dinh CCHC 1a nhiém vy trong tdm can tap
trung trién khai, t6 chirc thuc hién; 1 giai phép trong dé dol mai cdng tac quan,
chi dao, diéu hanh gép phan hoan thanh nhiém vy phat trién giéo duc caa don vi.

2. Yéu cau



- Kip thoi ban hanh cac ké hoach va vin ban dé to chic thuc hién nghiém
tlc su lanh dao, diéu hanh cua cap trén.

- T6 chic tuyén truyén, trién khai thuc hién va kiém tra giam sat d6i voi
CCHC phai dat dwgc muyc tiéu nang cao tu duy, ¥ thic, trach nhiém, doi méi 1&
16i, tac phong lam viéc cua d6i ngii CB,CC,VC trong giai quyét hanh chinh thugc
linh vuc GDDT c6 lién quan dén t6 chirc, ca nhan.

- Gan két nhiém vy, chat luong thuc hién CCHC ctia Nha trudng véi vai trd
cua tung to chuc, by phan lién quan cong viéc hanh chinh, véi cong tac thi dua
khen thuong, danh gia, phan loai c nhan hang nam.

I1. NHIEM VU CAI CACH HANH CHIiNH
1. Cai cach thé ché

- Trién khai day du céc ndi dung theo quyét dinh s6 10/2017QD-UBND ngay
25/4/2017 ciia UBND Tinh ban hanh quy dinh trach nhiém nguoi ding du co
quan hanh chinh nha nuéc vé thuc hién CCHC trén dia ban Tinh Nam Binh. Thuc
hién nghiém ky luat, ky cuong trong qua trinh thyc hién nhiém vy, cong vu caa
d6i ngii CB,CC,VC.

- Trién khai thuc hién Nghi dinh 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh
phta quy dinh chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh luat Ban hanh van ban quy
pham phép luat.

- Xdc dinh ro chuc nang, nhiém vu cua Nha truong; quan ly theo dung chuc
nang, dung tham quyén va nhiém vu cu thé duoc giao; chu dong, sang tao trong
cong tac lanh dao, chi dao, quan 1y va diéu hanh; kip thoi tham muu dé Xuat Voi
cac cap, co quan, ngudi c6 tham quyén xt Iy giai quyét nhitng van dé vé co ché,
chinh sach.

- Tiep tuc ra soat, bo sung, hoan thién Quy ché to chirc va hoat dong ciia Nha
treong; xac dinh rd trdch nhiém cta nguoi dung dau, CB,CC,VC trong thuc hién
chuee trach, nhiém vu duoc giao.

- Tiép tuc ra soét, hé thong hoa cac van ban quy pham phap luat lién quan
den linh vye GDDT, luu ¥ ra soat cac van ban con higu lyc va van ban khong con
hiéu luc dé trién khai.

- Tham muu S¢ GDDT nhiing Vé,n dé con vudng mac tai Nha truong, dé
SGDDT xem xét trinh cac cap giai quyet.

- Tang cuong cdng tac tuyén truyen, pho bien gido duc phép lut va pho bién
cac VBQPPL lién quan dén nganh cho CB,CC,VC,NV va hoc sinh. Tiep tuc doi
ma&i phuong phap va nang cao hiéu qua cong tac tuyén truyen.

- Tiép thu y kién va kién nghi cua cAc to chirc, ca nhan lién quan vé cac van
de lién quan toi co ché hoat dong cia nha truong.

2. Cai cach tha tuc hanh chinh



- Ra soat va kiém soat TTHC thudc linh vuc GDDT nam 2022 theo quy dinh
tai nghi dinh 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010, Nghi dinh 92/2017/ND-CP ngay
07/8/2017 caa Chinh phu.

- Cong b6 TTHC dam bao kip thoi, ddy dua, chinh xac, dong b, thong nhat,
minh bach, dung thoi han.

- Cong khai, minh bach day du, kip thoi 100% TTHC thudc quyén quan ly
cua Nha truong.

- Tiep tuc cai céch quy trinh xur 1y ho so, cong viée cia nha truong, theo
huéng tdi vu cac ngudn lyc, tiét kiém thoi gian giai quyét cong viéc, ting cudng
trach nhiém cua nguoi dimg dau co quan don vi. Xay dung va trién khai nghiém
tac cac quy dinh quan Iy hanh chinh (N&i quy co quan, Quy ché 1am viéc, Quy
ché van hoa cong sd, Quy ché thuc hién dan cha trong hoat dong) tai don vi.

- P6i méi phuong thirc cung ng dich vu hanh chinh cong theo hudng don
gian, lién thong, hién dai va truc tuyen. Thyc hi¢n tot viéc tiep nhéan, xu ly cac
phan anh, kién nghi cua t6 chuc, ca nhan doi vai viée giai quyet TTHC.

- Thuong xuyén I,éy y kién tham gia danh gia vé muac do hai long cua CB,
GV,NV, céc to chirc doi vai su hoat dong cuaa don vi.

3. Cai céch té chirc bd may

- Sp xép, kién toan c4c to chirc Poan thé, cac to chuyén mon nham phu hop
véi chuy&n moén, phu hop véi doi méi chuong trinh GDPT 2018, tang cuong hiéu
luc, hiéu qua.

- Kiém soat thuc hién Dé an vi tri viéc 1am, co cau lai va nang cao chit luong
doi ngtt CBCC,VC. Thuc hién hiéu qua phuong phap quan ly CC,VC, nguoi lao
dong theo chi tiéu bién ché, vi tri viéc 1am cu thé.

- f)ay manh thuc hién phan g:ap quan ly CC, VC tai don vi. Thuc hién dam
bao che do lam viéc, nang cao chat luong hoat dong cua don vi,

- Kién toan cac quy dinh quan ly hanh chinh (Quy dinh chure nang, nhiém vu
cua phong chuyén mon, nghiép; Quy ché chi tiéu noi bo; Quy ché quan ly tai
san...) cua don vi. Nang cao chat luong hoat dong cua to chuce, doan thé trong Nha
truong. Quan Iy cac td chaephi chinh phu, cac ca nhan cé yéu té nudc ngoai hop
tac lam viéc tai Truong.

4. Xay dwng va nang cao chat lwong di ngii can bd, vién chiic

- Thuc hién d¢am bao D& an vi tri viéc 1am, co ciu ngach cdng chirc va hang
churc danh nghé nghiép vién chuc tai don vi.

- R s0ét, bo tri lai co cau vién chirc theo dung dinh mic lao dong theo quy
dinh khung vi tri’viéc lam. Thuc hién nghiém ché do miép nhié[n, bai nhiém cho
thdi hodc thay the kip thoi nhitng nguoi kém nang lyc, pham chat dao duc, khong
dap ing duoc yéu cau tiéu chuan chirc danh hoic khéng hoan thanh nhiém vu.

- Tiép tuc nang cao chat lugng, higu qua cong tac dao tao, boi dudng Cong
chuc, vién chuc. Quan tdm boi dudng nhitng CC,VC lam cong tac quan ly theo



tiéu chuan ngach cdng chiic, hang chirc danh nghé nghiép va tiéu chuan 1anh dao.
T chuc bdi dudng, tap huan va tham gia cac chuong trinh bdi dudng tap huin vé
cong tac CCHC, kiém soat TTHC, chuy&n mén, nghiép vy, 1y luan chinh tri, tin
hoc, ngoai ngit,... cho d6i ngit CB,CC,VC, ngudi lao dong trong toan trudng. Pay
manh gido duc phap luat, phong, chéng tham nhiing, lang phi va cac té nan xa hoi;
nang cao y thirc rén luyén dao dirc nghé nghiép, tinh than trach nhiém, su tan tam,
tan tuy vai cong viéc .

- Tham gia cac chuong trinh bdi dudng, tap huan vé cng tic CCHC, kiém
soat TTHC.

- Nang cao chat luong, hiéu qua cong tac danh gia, phan loai CC,VC , gan
két chit ché cong tac danh gid, xép loai CC,VC ngudi lao dong vai cong tac thi
dua, khen thuong; tinh gian, bai nhiém dbi véi nhitng nguoi khong hoan thanh
nhiém vu, vi pham ky luat, mat uy tin hoac khdng c6 kha ning lam viéc, stc khoé
khong dam bao.

- Tiép tuc phat huy tinh than trach nhiém, y thac, Ky luat, ky cuong hanh
chinh va dao dtrc cong vu ciaa CC,VC.

- Thyc hién dam bao ké hoach chuyén dbi vi tri cong tac doi véi cong chic,
vién churc theo quy dinh cua Chinh phu, cia Bo GDDT.

- Thyc hién dam bao cong tac kiém tra thuong xuyén, dot xuat déi voi cong
chuc, vién chtrc, nguoi lao dong trong thuc thi nhiém vu. Tuyén duong, khen
thudng cac tap thé, ca nhan co nhicu thanh tich trong cong tac, dong thoi xui ly
nghiém cac truong hop vi pham.

5. Cai céch tai chinh céng

- Nang cao chit lwong quan ly, s dung kinh phi chi cho sy nghiép. Thuc
hién dan chu, cong khai minh bach vé tai chinh thong qua Quy che chi tiéu ndi bo
va cac quy dinh cua Nha nude. Doi méi co che quan ly tai chinh ve cap phat, su
dung, thu chi, quyét toan ngan sach.

- Tiép tuc thuc hién cac quy dinh vé ché do tw chu, tu chiu tréch nhigm ve six
dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh doi véi co quan Nha nudéc.

- Kip thoi cong khai cac khoan chi cho cong tac CCHC va cac hoat dong caa
co quan. Xac dinh céc dich vu cong khﬁng st dung nhan sach nha nuéc; xac dinh
cac khoan thu, mue thu dam bao bu dap chi hop Iy. Bay manh cong tac xa hoi hoa
gido duc dé mo rong quy mo, nang cao chat lugng dao tao, dap tng nhu cau xa
hoi.

6. Hién dai hod hanh chinh

_ - Ung dung CNTT trong chi dao, quan 1y va diéu hanh: tricn khai st dung
phan mém quan ly van ban dién ti; st dung hé thong mail dién tur.

- Tiép tuc str dung hiéu qua hé théng Cong thong tin dién tr cua Nha truong.
Pam bao thong tin duoc cung cap trén cong thong tin dién tir day du theo quy



dinh. Cap nhat thuong xuyén tin tic hoat dong, van ban diéu hanh, cong khai
tuyeén sinh, théng tin tuyén truyen, du todn va quyét toan ngan sach nha nudéc.

- Xay dung, hoan thién va sur dung cac tng dung, cac hé théng théng tin,
CSDL nganh gido duc: trién khai hi¢u qua cac phan mém phuc vu cong tac chuyén
mOn tai co quan; tri€n khai s dung h¢ thong CSDL nganh dép ung yéu cau ket
noi, lién thdng tich hop. Trién khai st dung h¢ thong ho so so sach dién tu. Trién
khai va cap nhat bao cao day du h¢ thong CSDL nganh, thi TN THPT...; ti€p tuc
duy tri va trién khai cac phan mem ho tro cong tac quan ly, dieu hanh doi mai noi
dung, phuong phap day hoc, kiém tra danh gia.

- Pay manh cdng tac xa hoi hod va hop tac voi cac doanh nghiép, to chuc
hiép hoi CNTT.

- Tuyén truyen, pho bién va tap huan nang cao k§ ning, nhan thic va trach
nhiém ve ung dung CNTT.

- Thuong xuyén ra soét, kiém tra va nang cap hé thong may tinh, hé thong
mang noi bo, thiet bi CNTT tai don vi, dam bao hé thong van hanh thong suot, an
toan an ninh dap ing duoc viéc trien khai cac ang dung CNTT.

- Tiép tuc duy tri thyc hién va mé rong viéc ap dung Hé thong quan 1y chat
lugng theo tiéu chuan quoc gia TCVN 1SO 9001: 2015 gan véi bo TTHC thuge
tham quyén giai quyét cua don vi.

- Nang cao chat luong cac diéu kién phuc vy, phuong tién 1am viéc can thiét
hién dai cho CB,CC,VC, nguoi lao dong.

7. Cong tac chi dao, diéu hanh thuc hién cai cach hanh chinh

- Tiép tuc quén triét va to chic thyuc hién cac van ban chi dao chi yéu cua
Trung wong, Tinh uy, cua S¢ Gido duc vé thuc hién cai cach hanh chinh.

- Xay dung ké hoach thuc hién CCHC niam 2022 cua don vi.

- Tiép tuc phét huy hiéu qua cdng tac tuyén truyén vé CCHC.

- Pua két qua thyc hign CCHC 12 mot trong nhimg tiéu chi binh xét thi dua,
danh gia cua nguoi dirng dau co quan va CB,CC,VC, nguoi lao dong hang nam.

1. KE HOACH TRIEN KHAI MQT SO NHIEM VU CHU YEU CAl
CACH HANH CHINH NAM 2022

1. Cai cach thé ché

1. 1. Ra soat va hé théng va hé thong hoa VBQPPL.

2. 2. Tuyén truyén VBQPPL va gido duc phap luat. Muc tiéu, trien khai to
chuc tuyén truyen cac VBQPPL t6i 100% CBGV,NV.

2. Cai cach tha tuc hanh chinh

2.1. Ra soat, danh gia cap nhat thu tuc hanh chinh

2.2. Cong khai thu tuc hanh chinh, 100% TTHC dugc cong khai kip thoi
dang quy dinh



2.2. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi phan &nh cua t6 chic, ca nhan vé TTHC

3. Cai céch té chirc by may

Trién khai, thuc hién dam bao dung quy dinh viéc thuc hién quy ché 1am viéc
cua co quan.

4. Xay dwng va nang cao chat lweng ddi ngii can bd, cdng circ, vién chirc

4.1. Thyc hién dam béo co cidu CC,VC theo dé an vi triw viéc lam.

4.2. Cong tac dao tao, bdi dudng cdng chirc, thiét thuc, phi hop, dang phé
duyét caa tinh va quy dinh.

4.3. Cap nhat co s¢ dit liéu vé CC,VC thuc hién theo quy dinh

4.4. Déanh gia cong chirc trén co s¢ két qua nhiém vu dugc giao. Pam bao
dung quy dinh va tién d6. 100% CB,VC dugc danh gia, phan loai kip thoi dung
quy dinh.

4.5. Thuc hién quy dinh vé phong chéng tham nhiing tai co s6. Pam bao
dang quy dinh ctia Nha nudc.

4.6. Muc d6 thuc hién ké hoach tinh gian bién ché.

5. Cai cach tai chinh cong

5.1. Thuc hién chi tiéu tiét kiém chi thuong xuyén. Hoan thanh 100% chi
tiéu ve chi tiet kiém thuong xuyén trong nam

6. Hién dai ho4 hanh chinh

_ 6.1. Ung dung cdng nghé thdng tin: Ung dung CNTT trong chi dao, quan Iy

dicu hanh; Xay dyng, hoan thi¢n va su dung cac ung dung, cac h¢ thong thong
tin, CSDL nganh,giéo duc; Cung cap dich vu cdng truc tuyen muie d6 2;3;4; Ho
so TTHC duogc tiep nhan va tra két qua kip thoi qua dich vu BCCI

6.2. Ap dung 1SO trong hoat dong ctia Nha truong.

IV. KINH PHI THUC HIEN

Can cu tinh hinh cac pguén kinh phi ngan sach, hodc huy dong cac nguodn
Kinh phi ngoai ngan sach dé nang cao chat lugng cong tdc CCHC.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Ban giam hiéu nha trwong

- Cin ctr ké hoach CCHC nam 2022 cua S& GD&DT, to vin phong, céc t0
chuc chinh tri, tham muu xay dung va trién khai ké hoach CCHC nam 2022 cua
Nha truong.

2. T6 Vin phong

- Tham muu, phdi hop voi Lanh dao xay dung ké hoach cai cach hanh chinh.

- Trién khai thuc hign nhiém vu kiém soat TTHC va viéc tiép nhan, xir 1y,
phan anh, kién nghi cua t6 chuc, cong dan.



- Tang cuong cong tac thong tin tuyén truyén CCHC

- Tiép tuc tham muu g dung ¢6 hiéu qua phan mém Hé thong quan 1y van
ban diéu hanh.

- D& xuat cac bién phap, sang kién nham day manh CCHC.

- Chu tri bdo cdo két qua thuc hién cac nhiém vu:

+ Cai cach thé ché: Xay dyng VBQPPL thuoc pham vi cua Nha truong; cong
tac ra soat, h¢ thong hoa VBQPPL,; cdng tac kiem tra VBQPPL ban hanh ¢ lién
quan dén chirc nang quan ly cua Nha truong.

ot Cai cach TTHQ: Kiém soat viéc ban hanh TTHC; ra soat, danh gia TTHC;
tiep nhan phan anh doi véi TTHC, cong khai TTHC.

+ Hién dai hoa hanh chinh: Vigc st dyng phan mém quén 1y van ban; viéc
thuc hién trao doi van ban gitra cac co quan hanh chinh dudi dang van ban dién
tu; viéc su dung ket noi, lién théng cac phan meém quan 1y van ban.

3. Cong doan

- Nam bt chu truong CCHC, tuyén truyén CB,GV, NV vé cong tac CCHC.

- Phdi hop véi ban giam hiéu xay dung, trién khai thuc hién Ké hoach CCHC
nam 2022.

- Tricn khai thyc hién nhiém vu kiém soat TTHC va viéc tiép nhan, xi 1y,
phan anh, kién nghi cua to6 chuc, cong déan. Ra soat, cap nhat Bo TTHC; stra doi,
béi bo thu tuc trai phap luat khéng phu hop.

- Tham muu cac giai phap thuc hién CCHC hiéu qua:

+ Cai cach t6 chuc bo may hanh chinh co quan: Ra soat vi tri, chire nang,
nhiém vy, quyen han, co cau to chuec, bién ché cta co quan.

+ XAy dung va nang cao chat luong doi ngii can bo, vién chirc, ngudi lao dong.

+ Xay dung b tiéu chi thi dua, danh gia tap thé, ca nhan trong viéc tham gia
hoat dong CCHC tai don vi.

VI. THUC HIEN CHE PQ BAO CAO CAl CACH HANH CHINH
PINH KY NAM 2022

Theo ké hoach cua S6 GD&DPT Nam Dinh d3 trién khai.

Trén day 1a Ké hoach cai céach hanh chinh ndm 2022 cua truong THPT Hoang
Vién Thy. Trong gué trinh trién kha}i, thuc hién, tuy vao tinh hinh thyc té co thé
diéu chinh mot s6 noi dung trong ké hoach cho phu hop.
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