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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Nam Định, ngày     tháng 5 năm 2024 

                                                    
Kính gửi:  

 - Các đơn vị sự nghiệp công lập thuộc Sở GDĐT. 

 - Các phòng thuộc Sở GDĐT. 

Để có cơ sở triển khai thực hiện việc chuyển ngạch, nâng ngạch, thăng hạng và 

thực hiện chế độ, chính sách đối với cán bộ, công chức, viên chức của đơn vị thuộc 

Sở năm 2024, Sở Giáo dục và Đào tạo (GDĐT) yêu cầu Thủ trưởng các đơn vị thực 

hiện những nội dung sau: 

1. Đối với các phòng thuộc Sở GDĐT: Căn cứ Đề án vị trí việc làm của Sở 

GDĐT đã được UBND tỉnh phê duyệt1 để tổng hợp số liệu cơ cấu ngạch công chức 

(vị trí nghiệp vụ chuyên ngành và vị trí nghiệp vụ chuyên môn dùng chung) theo 

đúng tỷ lệ quy định của ngạch chuyên viên, chuyên viên chính (theo phụ lục I). 

2. Đối với các đơn vị sự nghiệp công lập thuộc Sở GDĐT: Căn cứ Đề án vị trí 

việc làm của đơn vị đã được Sở GDĐT phê duyệt và căn cứ số lượng biên chế được 

giao để tổng hợp số liệu cơ cấu hạng chức danh nghề nghiệp của từng vị trí việc làm 

(theo phụ lục II/phụ lục III/phụ lục IV). 

3. Trường hợp số lượng thực tế chưa đủ số lượng theo tỷ lệ ở mỗi ngạch công 

chức hoặc mỗi hạng chức danh nghề nghiệp viên chức thì số còn thiếu được tính vào 

tỷ lệ của ngạch (hạng) thấp hơn liền kề và có thể lớn hơn tỷ lệ theo quy định. Trường 

hợp số lượng thực tế hiện có vượt tỷ lệ nêu trên thì không đề nghị thi, xét nâng ngạch 

hoặc xét thăng hạng lên ngạch công chức, hạng chức danh nghề nghiệp viên chức đã 

vượt quá tỷ lệ. 

4. Bảng tổng hợp số liệu gửi về Sở GDĐT qua Hệ thống quản lý văn bản và 

điều hành của Sở, bản mềm gửi về địa chỉ email: tccb@namdinh.edu.vn trước ngày 

08/5/2024.   

Sở GDĐT yêu cầu các đơn vị nghiêm túc triển khai thực hiện. Trong quá trình 

thực hiện, nếu vướng mắc đề nghị các đơn vị phản ánh về Sở (qua phòng Tổ chức cán 

bộ theo số điện thoại: 0915004790) để được hướng dẫn./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Các đ.c Lãnh đạo Sở; 

- Lưu: VT, TCCB. 

GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 

Cao Xuân Hùng 

                                                                                                                                                                                                       

                                                 
1 Quyết định số 806/QĐ-UBND ngày 22/4/2024 của UBND tỉnh 
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