SO GD&PT NAM PINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT HOANG VAN THU Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 01/QD-THPTHVT Vu Bdn, ngay 10 thang 0/ nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ni bd nam 2022

HIEU TRUONG TRUONG THPT HOANG VAN THU

Can ctr Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo GD&DT
ban hanh Dicu 1€ truong THCS, THPT va truong pho thdng cd nhiéu cap hoc;

Can ctir Nghi dinh s6 16/2015/ND - CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh phu quy
dinh co ché ty chu cia don vi su nghiép cong lap;

Cin cir Quyet dinh s6 386/QD-UBND ngay 26/02/2019 cua UBND tinh
Nam Dinh v/v giao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé tai chinh cho cac don vi
su nghiép cong lap thuoc S6 GD&DPT Nam Dinh;

Can cir Quyét dinh s6 1636/QD-SGDDT ngay 28/12/2021 cua Giam doc So
Giao duc va Pao tao tinh Nam Dinh vé viéc giao du toan ngan sach nha nudc nam
2022 cho Truong THPT Hoang Van Thu huyén Vu Ban;

Can ctt Nghi quyét phién hop tap thé can b, vién chirc nha truong ngay
02/01/2022;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy ché chi tiéu ndi bo truong
THPT Hoang Van Thu huyén Vu Ban nam 2022.
~ Dieu 2. Quyét dinh nay duoc thuc hién ke tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
50 01/QDb-THPTHVT ngay 02/01/2021 ban hanh Quy ch¢ chi tiéu ndi bd truong
THPT Hoang Van Thu nam 2021.
biéu 3. Céc 6ng, ba To truong chuyén mon, Van phong, c4c to chirc, ca nhén
¢ lién quan chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhu Diéu 3;
- S6 GD&DT tinh Nam Dinh;
- KBNN huyén Vu Ban; (ba ky)
-Luu: VT.

Hoang Trung Sam



QUY CHE CHI TIEU NOQI BQ NAM 2021

(Ban hanh theo Quyét dinh sé 01/0D-THPTHVT ngay 10/01/2022
cua Hiéu truong truong THPT Hoang Van Thu)

Chuong I
NHUNG QUI PINH CHUNG

I. Co s phap Iy xay dwng Quy ché chi tiéu ngi b

- Can ctr Nghi dinh $6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cua Chinh
phi,Quy dinh quyen tu chu, tu phju trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chic
bo may, bién ché va tai chinh doi véi don vi su nghiép céng 1ap;

- Can cur Nghi dinh $6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 ndm 2017 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 dicu cua Luat Thi dua, Khen thuong;

- Can ctr Thong tu sO 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cua Bo Noi vu
hudng dan thuc hi@n Nghi dinh s6 ,91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh
pha quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

- Can ctr Thong tu s6 71/2006/TT-BTC ngay 9 thang 8 ndm 2006 cua Bo Tai
chinh hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP cua Chinh phu quy dinh
quyén tu chu, tu qhiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc bd may, bién
che va tai chinh doi véi don vi su nghiép cong lap;

- Can ctr nghi dinh s6 16/2015/NP - CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phu quy
dinh co ché tu cha caa don vi su nghiép coéng lap;

- Céan clr Thong tu s6 58/2,016/TT-BTC7ngéy 29/3/2016 cua B Tai chinh
Quy dinh chi tiét viéc st dung von nha nude dé mua sam duy tri hoat dong thuong
XUyén cua co quan nha nudc, don vi }h uoc luc lugng vii trang nhan dén, don vi sy
nghiép cong lap, to chuc chinh tri, t6 chuc chinh tri - xa hoi, t6 chirc chinh tri xa
hoi - ngh¢ nghiép, to chuc xa hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép;

- Can cur Thong tu sé‘ 15/2017/TT-BGDDT, ngay 09/6/2017 cua Bo GD-DT
swa doi, bo sung mot so dieu cua Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT, ban hanh Quy
dinh che do lam viéc doi vai giao vién pho théng;

- Cén ca Thong tu lién tich s6 07/2013/TTLT/BGDDT-BNV-BTC ngay
08/03/2013 veé che do tra luwong thém gio doi véi nha gido trong cac co so giao
duc cbng lap;

- Can cu Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai chinh
“Quy dinh vé che do thanh toan tien nghi phép hang nam doi véi can bg, cong
chuc, vién chuc, lao dong hop dong lam viéc trong cac co quan nha nude va dom
vi sy nghi¢p cong lap”;

- Can clr Thong tu s 113/2007/TT-BTC ngay 24/9/2007 stra d6i bd sung

Thong tu s6 71/2006/TT-BTC ngay 09/08/2006 cua B Tai chinh husng dan thuc
hién Nghi dinh s6 43/2006/NDB-CP ngay 25/04/2006 cua Chinh phu quy dinh



quyen tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu to chirc bo méy, bién ché
va tai chinh doi véi don vi su nghiép cong lap;

- Cén cu Thong tu ) 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua Bo
Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi;

- Céan cir Quyét dinh s6 51/2012/QD-TTg ngay 16/11/2012 ciia Thu tuéng
Chinh phu vé Quy dinh ché do boi dudng va che d6 trang phuc doi véi giao vién,
giang vién TDTT va Thong tu lién lich s6 53/2011/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-
BQP-BTC ngay 15/11/2011 huéng dan thuc hién mot s6 che do, chinh sach doi
véi can bo quan ly, giao vién, giang vién giao duc Quoc phong - An ninh;

- Can cu Quyét dinh s6 17/2012/Qb-UBND ngay 31/8/2012 cua UBND tinh
Nam Dinh vé& viéc ban hanh Quy dinh vé noi dung, mac chi thuc hién xay dung
ngan hang cau trac nhghiém, t6 chirc cac ky thi va ra dé thi khao sat hoc sinh tai
cac co so giao duc pho thong;

- Can ctr Quyét dinh s6 99-QB/TW ngay 30/5/2012 ctia Ban Bi thu ban hanh
Quy dinh ve ché d6 chi hoat dong cong tac Dang cua TCCS Dang, bang bo cap
trén truc tiép co so;

- Can clr Quyét dinh s6 05/2019/QD-UBND ngay 15/03/2019 ciia UBND
tinh Nam Dinh vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Nam Dinh;

- Can ctr Nghi quyet s6 56/2019/NQ-HDND ngay 07/12/2019 cua Hoi dong
nhan dan tinh Nam Dinh v viéc Ban hanh quy dinh murc chi tiép khach nudc ngoai,
to chitrc hoi nghi quoc té va muc chi tiép khach trong nudc cua tinh Nam Dinh;

- Can ctt Nghi quyét sé 74/2017/NQ-HDND ngay 07/12/2017 caa Hoi dong
nhan dan tinh ban hanh Quy dinh muc chi cong tac phi, chi hoi nghi cua cac co
quan, don vi thudc dia phuong quan ly;

- Can ctr cac Thong tu huéng dan va cac van ban quy pham phap luat hién
hanh co lién quan;

- Can ct tinh hinh thuc té caa don vi.
I1. Nguyén tac xay dwng Quy ché chi tiéu ndi b

- Quy ché chi tiéu noi bo bao gom cac qui dinh vé ché dg, tiéu chuan dinh
muc chi tiéu 4p dung thong nhat trong truong, dam bao cho nha truong hoan thanh
nhiém vu chinh tri dugc giao va si dung kinh phi tiét kiém, c6 hiéu qua va ting
cuong cong tac quan ly.

- Qui ché chi tiéu ndi bo bao gém nhitng noi dung thu, chi trong pham vi quy
dinh hién hanh cta Nha nudc va ca cac noi dung thu, chi do dac thu caa truong
ma nha nudc chua c6 quy dinh.

- Qui ché chi tiéu noi bo duoc thao luan rong réi, dan chu, cong khai trong
nha trudng, c6 y kién thong nhat cua Cong doan truong. Quy ché chi tiéu noi bo
dugc gui co quan quan ly cp trén, co quan tai chinh cung cap dé theo ddi, giam
sat thuc hién va kho bac Nha nuéc lam cin cir kiém soét thu, chi.



- TAt ca moi ngudn thu phai chiu sy quan 1y va phan anh trén s6 sach ké toan
cua nha truong. Nghiém cam cac bo phan trong truong tu thu, tu chi ma khéng
qua so6 sach ké toan nha truong.

- Trong truong hop phat sinh thém loai hinh hoat dong su nghiép c6 thu mai thi
tuy theo tinh hinh thuc té ma Hiéu truong s& quyét dinh phuong thirc chi (ndi dung
chi, dinh mic chi) va phuong an diéu chinh tién luong ting thém sau khi théng nhat
v6i Cong doan va cong khai trong trudng duoc thé hién trong Quy ché chi tiéu noi
bo bang quyét dinh (b6 sung) hozc ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo mai.

- C4c loai hinh hoat dong khong thudc doi tuong diéu chinh ciia Quy ché
nay, ma thuc hién theo dung cac quy dinh cua Nha nudc bao gom:

1. Ché d6 cong tac phi nudc ngoai.
2. Ché dd tiép khach nudc ngoai va hoi thao qudc té.
3. Kinh phi cc chuong trinh myc tiéu quéc gia.

4. Kinh phi thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé theo huéng dan
cua Bo Tai chinh - Bd Khoa hoc va cdng nghgé.

5. Von ddi ung du an va vén vién trg thudc nguon vén ngan sach Nha nudc.

6. Kinh phi dau tu xay dung co ban, mua sam tai san va sira chira I6n tai san ¢
dinh phuc vu hoat dong su nghiép theo du an dugc cap co tham quyen phé duyét.

7. Kinh phi thyc hién nhiém vu dot xuat duoc cac cap co tham quyén giao.
8. Kinh phi thyc hién tinh giam bién ché.
9. Tiéu chuan, dinh muc st dung xe 6 td, nha 1am viéc, trang bi dién thoai.
- Pham vi cac khoan chi
. Tién luong, cong, cac khoan phu cip va hé sb diéu chinh luong tang thém.
. Ché d6 cong tac phi trong nudc.
. Chi tiéu hoi nghi, hoi thao va tiép khach.
. Sir dung van phong pham.
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5. Str dung dién thoai.
6. Str dung dién trong co quan.

7. Thanh toan cac khoan chi phi nghiép vu chuyén mon.

8. Hoat dong dich vu.

9. Quy dinh mua sam, stra chira bao dudng thuong xuyén, thanh ly tai san.
10. Quy dinh trich 1ap va st dung cac quy.

11. Quy dinh viéc xir 1y vi pham déi véi cac truong hop khi st dung vuot
murc khoan, tiéu chuan, dinh mirc quy dinh.



Chuwong 11
NOI DUNG CAC KHOAN CHI NOI BO
1. NOI DUNG CHI TU CAC NGUON KINH PHI
Piéu 1. Cac ndi dung chi cho hoat ddng thwong xuyén tir Ngan sach cip
. Chi lwong, hop ddng, phu cap, bao hiém, phac loi.
. Chi thudng céan b, giao vién (khong tinh cac dot thi dua).
. Chi hoc bong, tro cap xa hoi, khuyén khich hoc tap cho hoc sinh.
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. Chi quan ly hanh chinh:

. Pién, nudc, xang dau, vé sinh, chat dét.

. Vat tu van phong.

. Cong tac phi, hoi nghi phi.

. bién thoai, thdng tin lién lac, tuyén truyén.

. Chi nghiép vu giang day hoc tap.

. Thué giéo vién, tra tién vuot gio dinh muc giang day.
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. Chi mua sach bao, tap chi, tai liéu, gido trinh, TB thi nghiém, thuc hanh.

c. Chi thi tuyén sinh, thi tot nghiép, thi gi4o vién gioi, HS gioi, ...

d. Chi boi dudng va dao tao giéo vién, can bo.

e. Chi nghién cuu khoa hoc.

f. Chi cac hoat dong nghiép vu khac.

6. Chi cac hoat dong van hoa, vin nghé, thé duc thé thao, quan su.

7. Chi khac: Tiép khach, an ninh trat tu, DH cac doan thé, ngay 18, chi khac.

8. Chi mua sam, sira chira thuong xuyén.

Piéu 2. Cac ndi dung chi tir nguén thu sw nghiép va thu khac

1. Chi ting cudng co so Vat chat.

2. Chi bd sung cac hoat dong cua don vi.

3. Chi hd trg cong tac quan 1y, ngudi lao dong, giang day, phuc vu giang day,
lam thém gio...

I1. TIEN LUONG, TIEN CONG VA CAC KHOAN PHU CAP

Piéu 3. Tién lwong, tién cdng va cac khoan phu cap dic thi

1. Tién luong, tién cong: DAi v6i can bo gido vién trong bién ché, nha truong
dam bao murc luong va cac ché do phu cap do Nha nude quy dinh, duoc thanh
toan dung, du va dugc cap déu dan vao ngay 05-15 hang thang.

2. Cé4c loai ché d6 phu cép



- Phu cap chirc vy, phu cap uu dai, phu cap TNVK, phu cap tham nién nghe,
phu Cap TDTT, phu cap GDQP, phu Cap cuu chién binh, phu cap cong tac Doan,
phu cap cap uy thuc hién theo dung ché do cua nha nudc, cua nganh dé ra.

- Thanh toan tién day thém gio: Thuc hién theo Thong tu,so 15/2017/TT-
BGDDT, ngay 09/6/2017 cua B GD&DT swra doi, bo sung mot so di€u cua Thong
tu 0 28/2009/TT-BGDDT, ban hanh Quy dinh ché d6 lam viéc doi vai gido vién
pho thong. Can ctr Thong tu lién tich s6 07/2013/TTLT/BGDDT-BNV-BTC ngay
8/3/2013 ve viéc hudng dan thuc hién ché do tra luong thém gid doi voi nha gido
trong cac co s¢ giao duc cong 1ap; so gio vuot dinh muc khong qua 200 gio tiéu
chuan/ndm dugc tinh tra luong day thém gio (thu tuc thanh toan c6 giay bao lam
thém gio, ban cham cong, xac nhan cua ngudi phu trach, xét duyét cua lanh dao.

- Ché do phu cip ddi voi nhan vién Y té&: Can c vao Nghi dinh so
56/2011/ND- CP va thong tu lién tich so OZ/ZOlZ/TTLT-BYT-BNV-BTC, Thﬁ
truong don vi cdn clr vao dac thu cdng viée dé quyet dinh viée cho huong phu cap
nhung khong vuot qua 20% so vai lwong ngach bac hién huong, phu cap chiac vu.

- Ché d6 phu cap dbi voi nhan vién thu vién: dugce huong ché do phu cap doc
hai theo quy dinh hién hanh.

- Chi phu cap ngoai troi cho GV thé duc; phu cap cho GV GDQP (theo Quyét
dinh s6 51/2012/Qb-TTg cua Thu tusng Chinh phu ngay 16 thang 11 nam 2012),
v6i GV thé duc phu cap ngoai troi: 14.900 dong/tiet (chi tinh tict thuc hanh), voi
GV GDQP Phu cap: 14.900 dong/tict.

3. Pbi véi lao dong hop ddng, nha truong thuc hién theo hop dong da ky véi
nguoi lao dong.

Piéu 4. Cac khoan déng gop

Thuc hién theo quy dinh nha nudc hién hanh.

Piéu 5. Chi dao tao bdi dwdng can b cong chirc

1. Pdi tugng thanh toéan:

- Doi véi doi tugng boi dudng cac kien thirc: Quan 1y hanh chinh nha nudc,
chuyén mon, nghiép vu, chinh tri, ngoai ngi, tin hoc, ..€ bao gom ca to chuc tap
huan chuyén mon, nghiép vu quan ly tap trung ngan ngdy trong nudc

- Can bo gido vién, ngudi lao dong duoc dao tao dé nang cao trinh d6 chuyén
mon, nghiép vu (Hoc dai hoc, thac s, tién s¥, trung cap chinh tri) thuc hién theo
Nghi dinh s6 101/2017/NB-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu vé dao tao, boi
dudng can bo cong chuc, vién chie tuong ng.

2. Muc chi:

- Thanh toan theo cudc van tai hanh khach thong thudng, nha trudng hd tro
tién di lai mot lugt di va vé (khdng bao gdom cac dich vu khac nhu tham quan du
lich, tién 4n, cac dich vu khac). Ching tir thanh todn 12 vé tau xe, néu khéng co
vé tau xe thi thuc hién mirc khoan 1.800 déng/km.

3. Thu tuc thanh toan:



- Quyét dinh ctr di hoc cua cap co tham quyén

- Gidy triéu tap hoc

- Gidy di duong

- Lich hoc cua co sd dao tao

I11. CONG TAC PHI TRONG NUOC VA NGHI PHEP
Piéu 6. Nguyén tic chung

- Mirc phu cap cong tac phi tai qui dinh nay nham tao diéu kién cho nguoi di
cong tac co kha nang thanh toan nhiing chi phi can thiét vé an, ¢, di lai theo muc
thong thuong trong nhitng ngay di cong tac.

- Khi cir can b di cong tac phai xem xét, can nhac vé s6 luong va thoi gian,
bao dam tict kiém, c6 hiéu qua.

Diéu 7. Nbi dung cu thé

1. Cac khoan duoc thanh toan:

- Tién vé tau, xe di va vé

- Phu cép luu tra.

- Tién thué chd o tai noi dén cong tac.

- Tien khoan cong tac phi hang thang do yéu cau phai di cong tac thuong
xuyén nhung khong du diéu kién thanh toan theo ngay.

2. Mic thanh toan, diéu kién thanh toén:

a. Bi cong tac trong tinh: Theo van ban hién hanh hoac theo dinh muc chi.
Cu thé:

- Tién tau xe: thanh toan theo vé, hoic 1.800 déng/Ikm

- Tién phu cap luu tra: di cong tac cach tru s co quan tir 10km tro 18n: phu
cap 55.000 dong/nguoi/ngdy, di cong tac cach tru s¢ co quan tir 30km tré 1én: phu
cap 90.000 dong/nguai/ngay;

- Tién thué chd & tai noi dén cong téc: Can bo gido vién di cong tac tir 30 km
trg 1€én thi mai duge thué phong nghi, khi thué phong nghi déu phai c6 hoa don
Cua noi minh thué phong nghi mac khoan cu thé: di theo doan, murc thanh toan
toi da 150.000 dong/nguoi/ngay; 200.000 dong/nguoi/ngay doi véi di don 1¢;

- Céan bo gido vién di coi cham thi tuyén sinh, coi cham thi tot nghiép va cac
cugc thi do S¢ t6 chure khong dugc thanh toan tién thué cho nghi, chi dyoc thanh
toan tién di duong, phu cap luu tra.

b. Pi cong tac ngoai tinh: Theo dinh mic chi, cy thé:

~ Ap dung theo Nghi quyét s6 74/2017/NQ-HDND ngay 07/12/2017 ciia Hi
dong nhéan dan tinh ban hanh Quy dinh muc chi cong tac phi, chi hoi nghi cua cac
co quan, don vi thudc dia phuong quan ly.



Tién tau xe: thanh toan theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé (phuong tién
giao théng cdng cong), néu khong c6 vé tau xe thi thanh toan theo dinh muc khoan
1.800 ddng/lkm. Trudng hop di cong tac xa cach truong biang may bay phai duoc
su dong y cua Thu trudng don vi (duoc thanh toan voi gia vé dbi véi hanh khach
thong thuong).

Tién luwu tra: mtc 120.000 dong/ngay/ngudi.
Tién thué chd ¢ noi cong tac:
Can bo giao vién di cong tac tai cac quan thudc thanh phd Ha Noi, thanh phd

Ho Chi Minh, thanh ph6 Hai Phong, thanh phd Can Tho, thanh ph6 Da Nng mic
thué toi da 500.000d6ng/Ingay/lphong theo tiéu chuan 2 nguoi/phong.

Di cong téc tai cac viing con lai mic thué toi da 400.000dong/Ingay/Iphong
theo tiéu chuan 2 nguoi/l phong.

bi cong tdc mot minh hodc doan cong tac c6 1¢ ngudi hodc lé nguoi khac
gidi thi duoc thué phong riéng theo muc thué thuc t€ nhung toi da khong duoc
vuot muac tién thué phong caa nhitng nguoi di cung doan theo tiéu chuan 2
ngudi/phong

c. Tién cong tac phi khoan:

- Hiéu trudng: 350.000d/thang
- Ph6 Hiéu truong:  250.000d/thang
- Ké toan: 300.000d/thang
- Thu quy: 150.000d/thang

Luu y: Néi dung khodn: chi bao gom tién di dwrong trong huyén. Truong hop
di cong tdac ngodi huyén thanh todn theo quy dinh hién hanh.

3. Ching tir thanh toan:

- Gidy di duong co ky duyét dong dau cua thu truong co quan cir can bo di
cong tac va Xxac nhén dong dau ngay dén, ngay di cua co quan noi can by den cong
tac (theo mau qui dinh) Moi nguoi di cong tac phai co giay di duong riéng le
khong ghi chung moét giay di duong cho nhi¢u nguoi.

- Giay triéu tap, gidy moi (ddi véi truong hop di hop, di tap huan).

- Ho4 don tién thué phong nghi ( néu co)

- V¢ tau xe, may bay va cac hoa don chirng tir hop phép khéc.

4. Ché do thanh toan phép nam: Thuc hién dang theo Thong tu sé
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2911 cua Bv(f) Tqé‘li chinh Va} Théng tu so
57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 ve viéc Stra doi, bo sung mét so dieu cua Thong
tu 141/2011/TT-BTC ve viéc Quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phep hang
nam doi vai can bg, cdng chuec, vién chuace, lao dong hgp dong lam viéc trong cac
co quan nha nude va don vi sy nghiép cong Iap. Chi dugc thanh toan khi ¢6 du
cac loai ho so sau: giay nghi phép cua So hodac Truong cap, giay ching nhan cia



bénh vién tham nguoi nha 6m (cha, me, vo, chong, con), vé tau xe loai di thong
thuong. Doi tuong dugce di 1a CB - GV. Thoi han dugc nghi 1 nam/1 1an.

IV. TRANG BI, QUAN LY SU DUNG PHUONG TIEN THONG TIN
Piéu 8. Nguyén tic chung

- Cac phuong tién thong tin lién lac nhu dién thoal, fax, Internet trang bi
trong truong phuc vu cdng viéc cua nha truong, tuyét doi khong duoc st dung
cho muc dich ca nhan.

- Viéc trang bi cac phuong tién thong tin lién lac phai can cir vao nhu cau
cong viéc, bao dam tiet kiém, hiéu qua.
Piéu 9. N§i dung cu thé

- May dién thoai ¢6 dinh: Nha truong st dung 02 may chinh. Binh mac chi
tien thué bao va thong tin lién lac cong cong khong qué 200.000d/thang/may.

- Thué bao dudng truyén ndi mang Internet, nha trudng s& ndi cho tat ca cac
phong ban, phong may tinh, phong cho phuc vu cho can b gido vién tra ciu lay
tu liéu phuc vu cong tac giang day va quan ly. Muc chi thanh toan theo hoa don
cua tong dai vién thong nhung khong vuot qua 1.000.000d/thang.

- Truong hop can thiét phai sir dung may dién thoai tu dé giao dich viéc cong
ctia nha truong, theo Quyét dinh s6 17/VBHN-BTC ngay 4/3/2014 vé viéc Ban
hanh quy dinh tiéu chuan, dinh mtc sir dung dién thoai cong vu tai nha riéng va
dién thoai di dong d6i Vi can bo 1anh dao trong cac co quan hanh chinh, don vi
su nghiép, t6 chuc chinh tr, cac t6 chtrc chinh tri -x& hoi, thi “Thu trudong don vi
duoc quyen Cap tién hd tr0’ thanh toén cudc phi st dung dién thoai hang thang
cho mét sé ddi twong... ” van dung cu thé nhu sau, khoan marc hd tro tién dién
thoai cho ca nhan mdi thang cu thé:

- Hiéu trudng: 250.000d/thang
- Pho Hiéu truong: 200.000d/thang
- Ké toan: 200.000d/thang
- Thu quy: 100.000d/thang

- Bi thu Doan truong: 100.000d/thang

Phuong thtc chi tra: Mot ndm tra 2 1an vao thang 6 va thang 12.

- Nha trudng xay dung mua sam ti sach thu vién ¢6 nhicu loai sach c6 noi
dung phong pht dé cho gido vién c6 dieu ki¢n nghién cttu hoc tap va tham khao
nham trang bi cho giao vién c6 thém kien thue dé phuc vu cho viéc soan giang.
Tat ca cac loai sach trén khi mua sam phai dugc nhap kho, khi nhan phai co ky
nhan muon tra cu thé vai can bo phu trach thu vién. Ngoai ra cac loai sach khac
phuc vu cho cong tac chuyén mon nha trueong s€ mua sam dé phuc vu kip thoi.

V. QUAN LY SU DUNG PIEN CHIEU SANG, NUOC SINH HOAT

Piéu 10: Nguyén tic chung



1. Bién chiéu sang, nudc sinh hoat dung cho cac hoat dong tap thé giao cho
can bo phu trach dién, nudc quan Ly trén co s¢ dam bao tiét kiém va hiéu qua.

2. bién chiéu sang, nudc sinh hoat thanh toan theo gia qui dinh.

Piéu 11: Noi dung cu thé

1. Chi str dung dén, quat, diéu hoa khi can thiét.

2. Ra khoi phong qué 15 phut phai tit cac thiét bi dién (may lanh, quat, dén...).

3. Khi ra khoi 16p hoc phai kiém tra va tit toan bo cac thiét bi str dung dién.

4. Nghiém cdm str dung dién nau an noi lam viéc.

5. Chi van hanh cAc thiét bi, may moc dé giang day theo lich hoc tap cia nha
truong, khi khéng str dung phai tat may va thiét bi ho tro khac.

VI. CHI PHI SU DUNG VAN PHONG PHAM

Piéu 12. Nguyén tic chung

Vin phong pham nha trudng cung cap chi st dung cho cong viéc caa chuyén
mon khong duoc sir dung cho muc dich ca nhan hoac cdc muc dich khac.

picu 13. Noi dung cu thé

- Dol V61 gido vién dang truc tlep giang day: van phong pham phuc vu giang
day gom phan, bt cac loai, thudc, giay, céac dung cu phuc vu cho cong tac soan
giang khoan cho mdi gido vién: 180.000 dong/nguoi/nam hoc (ngoai ra s6 sach,
biéu mau cho gi4o vién theo mau quy dinh ciia S¢, nha trudng s& mua va cap cho
giao vién).

- P6i v6i mua sdm vin phong pham: nhu gidy, bat va cac van phong pham
khac phuc vu cho muc dich chung cho toan truong khoan chi 5.000.000d/thang.

- Cac thiét bi vat tu van phong ¢6 gia tri |6n (nhw may moc, ban ghé ...) néu
mua sam hoac sua chira déu phai lap du tri duoc cac b phan va Tha truong don
vi Ky duyét méi duoc thuc hién.

VII. CHI PHI HOI NGHI, HOI THAO VA TIEP KHACH

Piéu 14. Chi phi tiép khach

~ Thyc hién theo Nghi quyét s 74/2017/NQ-HDND ngay 07/12/2017 ctia Hoi
dong nhan dan tinh ban hanh Quy dinh muc chi cdng tac phi, chi hoi nghi cua cac
co quan, don vi thudc dia phuong quan ly va Nghi quyet so 56 /2019/NQ-HDND
ngay 07 thang 12 ndm 2019 cua Hoi dong nhan dan tinh Nam Dinh ve viéc Ban
hanh quy dinh mtrc chi tiep khach nude ngoai, to chirc hoi nghi quoc te va mirc
chi tiép khach trong nudc cua tinh Nam Dinh;

1. Chi nudc ubng: Muc chi 30.000 dong/ngay/ngudi.

2. Mtec chi moi com: 300.000 dong/suat (d bao gdm d6 uéng).

Piéu 15. Chi tiéu hai nghj



Thuc hién theo Nghi quyét s6 74/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cta Hoi
dbng nhan dan tinh ban hanh Quy dinh muc chi ¢éng tac phi, chi hoi nghi caa cac
co quan, don Vi thudc dia phuong quan 1y va Nghi quyét s6 56 /2019/NQ-HDND
ngay 07 thang 12 nam 2019 cua Hoi ddng nhan dan tinh Nam Dinh vé viéc Ban
hanh quy dinh muc chi tiép khach nudc ngoai, to chac hoi nghi quéc té va mic
chi tiép khach trong nuéc cua tinh Nam Dinh;

1. Chi nudc ubng: Muc chi 30.000 dong/Ingudi/lngay.

2. Céc khoan chi khéc phuc vy hoi nghi: thanh toén theo thuc té, phai co
chung tir nhu hop dong, giay bién nhan, bang ké nguoi tham gia, hoac héa don

VIII. THANH TOAN CHI PHI NGHIEP VU THUONG XUYEN
Diéu 16. Khen thwéng can b, giao vién, nhan vién va hoc sinh
I. Khen thuéng hoc sinh:

- Khen thuéng hoc sinh gioi: muc thuong 80.000 ddng/HS/HK: hoc sinh tién
tién: mac thudng: 20.000 dong/HS/HK; hoc sinh cong tac tot: mic thudng
80.0004/HS/HK Ngoai ra, mdi hoc sinh gioi, hoc sinh tién tién, hoc sinh cong tac
t6t, hoc sinh nghéo hoc gioi con dugc nhan 01 gidy khen ching nhan thanh tich
hoc tap ciia minh vao cudi nam hoc. Tién gidy khen chi theo gi4 tri hién hanh,

- Khen thuong hoc sinh dat két qua cao trong cac ky thi (thi 8 tuan HKI, thi
HKI, thi 8 tuan HKII, thi cubi nam hoc, thi tuyén sinh vao Iop 10, thi TN THPT)
mtrc thudng: tir 100.000d dén 500.000 dong/HS. Tuy theo tinh chat cia cac Ky thi
Hiéu truong quyét dinh mie thuong cho phu hop.

- Khen thudng hoc sinh tham gia c&c cudc thi, hoi thi do S¢, Truong to chire
(nhu cudc thi Giai diéu tudi hong, thi sang tao KHKT, thi OLYMPIC, thi hung
bién tiéng Anh, hoi STEAM, hoi thi giai Toan va cac mon KH bang tiéng Anh,
thi hoc sinh gioi cap truong, cap tinh, hdi khoe phu dong...)

Muc thudng: giai xuat sic tr 300.000d dén 600.000d/giai; giai nhat tir
300.000d dén 500.000d/giai; giai nhi tir 200.000d dén 400.000d/giai; giai ba tur
100.000d dén 300.000d/giai; giai khuyén khich tir 20.000d dén 200.000d/giai. Thy
theo tinh chat cua céc ky thi Hiéu truong quyét dinh muc thuong cho phi hop.

- Khen thuong tap thé Iop: Tap the I6p tién tién xuat sac: mic thudng
200.000dong/I6p/HK; Tép the 16p tién tien: mic thuong 150.000 dong/I6p/HK;
Khen thuéng I6p kha: 100.000dng/Iop/HK.

+ Khen thuéng tap thé 16p trong cac dot, cac phong trao thi dua: giai nhat
(hoac giai A) khong qua: 200.000 dong, giai nhi (hoic giai B) khéng qua: 150.000
ddng, giai ba (hoic giai C) khong qua: 100.000 dong, giai Khuyén khich khdng
qua: 50.000 dong.

+ Khen thuong ca nhan la hoc sinh trong cac dot, cac phong trao thi dua: glai
nhat (hodc giai A) khong qua 100.000 ddng, giai nhi (hodc giai B) khong qua
80.000 ddng, giai ba (hodc giai C) khong qua 50.000 ddng, giai Khuyén khich
khdng qué 30.000 ddng.



2. Khen thudng cén bg, gido vién, nhan vién (CBGVNV):

- Khen thusng CBGVNV c6 thanh tich xuat sic trong viéc thuc hién cac
cudc van dong va phong trao thi dua: 100.000dong, kem theo giay khen va khung;

- Thudng tién cho gi4o vién co thanh tich xuat sic trong cong tac bdi dudng
hoc sinh tham dy céc Ky thi, hoi thi dat giai do S¢ t6 chirc (nhu cudc thi Giai diéu
tudi hdng, thi sang tao KHKT, thi OLYMPIC, hoi thi hing bién tiéng Anh, hoi
STEM, hoi thi giai Toan va cac moén KH bing tiéng Anh, hoi khoe phu déng...)
murc thudng: giai xuat sic tir 300.000d dén 600.000d/giai; giai nhat tir 300.000d
dén 500.000d/giai; giai nhi tir 200.000d dén 400.000d/giai; giai ba tir 100.0004
dén 300.000d/giai; giai khuyén khich tir 100.000d dén 200.000d/giai. TOy theo
tinh chat cua céc ky thi Hiéu truong quyét dinh muc thuong cho phi hop.

- Thudng tién cho gi4o vién cd thanh tich xuét sic trong cong tac boi dudng
hoc sinh tham du ky thi hoc sinh gioi tinh dat giai do S& t6 chirc: muc thuong:
giai nhat tir 1.000.000d¢ dén 2.000.000d/giai; giai nhi tir 600.000d dén
800.000d/giai; giai ba tir 300.000d dén 500.000d/giai; giai khuyén khich tur
100.000d dén 300.000d/giai. Ngoai ra con thuong: néu thir ty mdi doi tir 15 dén
5 tré 1én thuong 150.000d6ng/bac; néu thir ty mdi doi tir 4 dén 1 tré 1én thuong
250.00d/bac; néu tha ty mdi doi tir 30 dén cudi cing thi trir 100.000d6ng/bac vao
tién cong day.

- Thuong gido vién dat giai thi hoi giang cap truong, cap cum, cap tinh: mic
thuong loai gioi tir 500.0004 dén 1.500.000d; loai kha tir 200.000d dén 800.000d.
Tuy theo tinh chat caa cac ky hoi giang Hiéu truong quyét dinh mtrc thudng cho
phu hop.

Piéu 17. Chi phi nghiép vu chuyén mon
1. Noi dung
- Chitién thi tuyén sinh, thi tt nghiép, thi nghe pho thong, thi hoc sinh gisi

cap tinh;

- Chi tién thi khao sat chat lwong 8 tuan hoc ky 1, thi khao sat chat lwong hoc
Ky I;

- Chi tién thi khao sat chat lwong 8 tuan KH |1, thi khao sat chét luong cudi
nam hoc;

- Chi thi gi&o vién gioi, hoc sinh gioi cap trudng;

- Chi thi thu tét nghiép;

- Chi cac hoat dong chuyén mén khac.

2. binh muc :

Can ctir Quyét dinh sé 17/2012/QD-UBND ngay 31/8/2012 cua UBND tinh
Nam Dinh vé viéc ban hanh Quy dinh vé noéi dung, mic chi thuc hién xay dung
ngan hang cu tric nghiém, t6 chic cac ky thi va ra dé thi khao sat hoc sinh tai
cac co sO gido duc phd thdng. Cu thé nhu sau:



- Vé ché d6 chi phu cap trach nhiém cho hoi dong/ban coi thi céc ky thi tuyen
sinh vao l6p 10, thi tot nghiép, thi nghe pho thdng, thi chon hoc sinh gioi cap tinh
do S¢ t6 chuc:

+ Chu tich hoi dong hoic Trudng diém thi: 230.000d6ng/ngudi/ngay
+ Ph6 chu tich hoi ddng hodc phé truong diém thi: 210.000d0ng/ngudi/ngay
_ + Thu ky, Thanh tra, gidm thi, can bo coi thi, can bo gidm sat: 170.000
dong/nguoi/ngay
+ Bao vé vong ngoai: 80.000d0ng/nguoi/ngay

- Chi tién thi khao sét chat lwong 8 tuan HKI, thi khao st chat lugng HKI,
thi khao sat chat luvgng 8 tuan HKII, thi khao sat chat lwong cuoi nam hoc, thi lai;

+ Ra dé thi: tir 200.000d6ng dén 300.000d6ng/dé thi (gom dé thi va dap an)

+ Chi pho to dé thi, phiéu tra 1oi trdc nghiém, mua gidy thi, gidy nhap: chi
thuc te. + CM boi dudng cho cac thanh vién ban chi dao thi: 100.000d/nguoi/ngay,
to1 da khong qua 04 ngay.

+ Chi phi coi thi, 1am phach, cham thi, 1én diém: Khong tinh chi phi muc chi nay.
- Chi thi gi&o vién gioi ( 2 ndm t6 chic 1 1an )
+ Ra dé thi : tir 200.000d6ng dén 300.000d0ng/dé thi (gom dé thi va dap an)

+ Chi pho to dé thi, phiéu tra loi trac nghiém, mua giay thi, gidy nhéap: chi
thuc té + Chi boi dudng cho cac thanh vién ban chi dao thi: 100.000d/nguoi/ngay,
to1 da khong qua 02 ngay.

+ Chi boi dudng cho giam khao coi thi: 100.000d/ngudi/ngay, tdi da khong
quéa 02 ngay.

- Chi thi hoc sinh gioi cap truong (1 ndm hoc té chic tir 5 dén 7 1an);
+ Ra dé thi: tir 200.000d6ng dén 300.000d6ng/dé thi (gom dé thi va dap an)

+ Chi pho to dé thi, phiéu tra 1oi trdc nghiém, mua gidy thi, gidy nhap: chi
thuc t€ + Chi boi dudng cho céc thanh vién ban chi dao thi: 100.000d/ngudi/ngay,
to1 da khong qua 02 ngay.

+ Chi bdi dudng cho giam khao coi thi: 100.000d/ngudi/ngay, téi da khong
qua 02 ngay.

+ Chi boi dudng cho 1am phéch, 1én diém: 2.000d/bai thi.
+ Chi boi dudng cho giam khao cham thi: 30.000d/bai thié
- Chi thi thur t6t nghiép THPT tai trudng (nam hoc thi thir tir 2 dén 3 lan)
+ Ra dé thi: tir 200.000d6ng dén 300.000d6ng/dé thi (gom dé thi va dap an)
+ Chi pho to d¢ thi, phiéu tra 1oi tréc nghiém, mua gidy thi, gidy nhap: chi
thuec te.
~ +Chi bdi dudng cho cac thanh vién ban chi dao thi: 100.000d/ngudi/ngay,
t61 da khong qua 02 ngay.



+ Chi bdi dudng cho giam khao coi thi: 100.000d/ngudi/ngay, téi da khong
qua 02 ngay.

+ Chi bdi dudng cho 1am phéch, 1én diém: 1.000d/bai thi.

+ Chi bdi dudng cho giam khao cham thi: 10.000d/bai thi.

- Chi phi hdi thi gido vién day gioi THPT cép truong, cum, cap tinh; ho tro
hoi thi sang tao KHKT cap tinh;

+ BOi dudng ty lam d6 ding day hoc tham gia hoi thi Gido vién day gioi
THPT cap truong, cum: t 300.000d6ng dén 500.000d0ng/nguoi;

+ BOi dudng ty lam do ding day hoc tham gia hoi thi Gido vién day gioi
THPT cap tinh : tir 1.200.000d0ng dén 1.500.000d6ng/nguoi;

+ Chi h trg hoi thi sang tao KHKT céap tinh 500.000d/nguoi (con chi phi
lam d6 dung thi sang tao KHKT thi chi thuc te)

+ Chi boi dudng ban chi dao hdi thi, bo phan phuc vu gido vién di tham du
hoi thi gido vién day gioi THPT cap tinh: 100.000d/nguoi/ngay, toi da khong qua
06 ngay.

- Chi boi dudng gido vién day céc doi tuyén hoc sinh gisi: thoi gian day tir
30 budi dén 35 bu6i/mén/nam hoc, moi budi duwoc thanh toan toi da
300.000d/budi.

- Chi boi dudng gido vién day hoc sinh tham dur cac ky thi, hoi thi do S t
chirc (nhu h@i thi Giai diéu tuoi hong, thi sang tao KHKT, thi OLYI\/IPIQZ, hcf)i’thi
hung bién tieng Anh, hoi STEAM, hoi thi giai Toan va cac mon KH bang tieng
Anh, hoi khoe phu dong).

+ Hoi thi Hing bién tiéng Anh: duoc boi dudng tir 200.000dong dén
300.000d/nguoi/budi, toi da khong qua 10 buoi.

~ + Hoi STEM : duoc boi dudng tir 200.000dong dén 300.000d/nguoi/budi,
toi da khong qua 06 buoi.

+ Hoi thi giai Toan va cac mdn KH bang tiéng Anh: duoc boi dudng tir
200.000d0ng dén 300.000d/nguroi/budi, toi da khong qua 05 budi.

+ Hoi thi séng tao KHKT: duoc boi dudng tir 200.000 dong dén
300.000d/nguoi/buoi, toi da khong qua 06 budi.

+ Giai diéu tudi hong: dwoc boi dudng tir 200.000dong dén
300.000d/nguoi/buoi, toi da khong qua 05 budi.

+ Chi boi dudng cho céc ban to chic hoi thi Olympic danh cho hoc sinh
Trung hoc: dugc boi dudng tir 80.000d6ng dén 200.000d/nguai/budi, toi da khong
qua 05 buoi.

- Nudc udng cho can bo gido vién 1a 30.000d/ngudi/thang.

- Ché d6 gido vién day mon thé duc va Giéo duc Quoc phong - An ninh:
Thuc hién theo Quyét dinh s6 51/2012/QB-TTg ngay 16/11/2012 cta Thu tuéng



Chinh pht vé Quy dinh ché d6 bdi dudng va ché do trang phuc ddi véi gido vién,
giang vién TDTT, Thong tu lién tich s 53/2011/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-
BQP-BTC ngay 15/11/2011 huéng dan thuc hién mot s6 ché do, chinh sach ddi
v6i can bo quan ly, giao vién, giang vién giao duc Qudc phong - An ninh va cac
van ban huéng dan cua cip trén. Dinh muc chi trang phuc cho giéo vién day thé
duc, gi4o duc Qudc phong - An ninh khéng qua 2.000.000d/ngudi/ nam.

- Chi trang phuc Bao vé; y té: Trang phuc y té: 500.000 ddng/nim; trang
phuc Bao vé: nha trudng cap cho mdi bao vé bao gom: 02 bo quan &o xuan heé (02
quan, 01 4o dai tay va 01 4o coc tay), 01 4o thu déng, 01 chiéc mii, dinh muc
khong qua 1.000.000d /ngudi/nam, Trang bi cong cu hd trg cho Bao vé: Theo quy
dinh cua nha nudc;

- Chi doi tuyén tap luyén van nghé, thé duc thé thao, Quéc phong - An ninh.

+ Chi doi tuyen tap luyén van nghé: thué huan luyén vién, dao dién, bién dao
...> 250.000d6ng/ngudi/budi (nhitng noi dung ma giao vién cua truong khong
chuyén sau hoac khong dam nhiém duch). Giao vién phu trach doi tuyén dugc béj
dudng 100.000dong/budi d€ xay dung ke hoach tap luyén, quan ly hoc sinh va ho
tro nguoi huan luyén truc tiép cho hoc sinh, toi da khong qué 05 buoi.

+ Chi doi tuyén tap luyén va thi dau thé duc thé thao, Qudc phong - an ninh;

Loai hinh thi dau cum, huyén va cac loai hinh giai cap tinh mang tinh chat
phong trao: Chi phi tap luyén :

~ + Doi véi gido vién TDTT, huan luyén vién dugc tra ché do dinh dudng cho
huan luyén moi ngay tir 30.000d/ngay den 50.000d/ngay
_ +Déi voi hoc sinh, van dong vién dugc tra ché do dinh dudng cho tap luyén

mdi ngay tir 10.000d /ngay dén 20.000d/ ngay

(Phai xay dung ké hoach tap luyén, sé luong ngay luyén tap do hiéu truong
phé duyét nhung khong qua 10 ngay/doi tuyen).

Chi phi cho thi dau

+ Do vai gido vien TDTT, huén luyén vién mdi ngay duoc tra che do dinh
dudng tir 80.000d/ngay dén 150.000d/ngay.

+ o vai hoc sinh, van dong vién mdi ngay dugc tra ché do dinh dudng tir
80.000d/ngay dén 150.000d/ngay

+ Tién nu6c udng trong thi du van dong vién, huan luyén vién moi ngay
dugc huong tr 15.000d/ngay dén 20.000d/ngay

Chi phi cho cong tac trong tai, va 1 s6 cong tac khic duoc tra tir
100.000d/ngay dén 150.000d/ngay. (chi tinh s6 ngay thuc té hoc sinh thi dau)

Loai hinh thi dau thé thao cap tinh trong khudn kho Hoi khoe phu dong, Hoi
thao Quoc phong;

Chi phi tap luyén :



~ +Doi voi gido vien TDTT, huén luyén vién duoc tra ché do dinh dudng cho
huan luyén moi ngay tir 30.000d/ngay dén 50.000d/ngay

+D0i véi hoc sinh, van dong vién duoc tra ché do dinh dudng cho tap luyén
moi ngay tur 10.000d/ngay dén 20.000d/ ngay

(Phai xay dyng ké hoach tap luyén, sb lugng ngay luyén tap do Hiéu trusng
phé duyét nhung khong qua 20 ngay/doi tuyen).

Chi phi thi dau
+ Do voi gido vien TDTT, huén luyén vién mdi ngay duoc tra che do dinh
dudng tir 80.000d/ngay dén 150.000d/ngay

+ DOi véi hoc sinh, van dong vién mdi ngay dugc tra ché do dinh dudng tir
80.000d/ngay dén 150.000d/ngay

+ Tién nudc udng trong thi dau van dong vién, huan luyén vién mdi ngay
dugc huong tir 15.000d/ngay dén 20.000d/ngay

Con cac chi phi khac nhu tién thué san béi, tién mua dung cu tap luyén, tién
thué phong ngu dé thi dau, tién kham sirc khog, tién lam thé thi dau...va 1 s6 khoan
chi phi khéc, nha truong can ctr vao tinh hinh thac té dé chi (chi tinh sé ngay thuc
té hoc sinh thi dau)

- Mua tai liéu phuc vu cong tac chuyén mon (sach giao khoa, sach giao vién,
tai liéu boi dudng, sach tham khao, cac phan mém lién quan dén hoc tap va quan
ly): Tung nhém, tirng moén tu tim toi ndi dung cac loai sach 1ap du tru kinh phi
xin mua duoc Tha truéng don vi Ky duyét, hodc ding ky véi nha trudng dé mua
phuc vu cho cong tac giang day va chi theo thuc té.

- Mua sdm d6 dung dung cu cho chuy@&n mdn khdng phai 12 tai san ¢ dinh:
ting to, ting bo mon, xét thay nhitng @ dung dung cu thiét thuc cho bd mén cua
minh thi 1ap phiéu d& xuét xin mua, 1ap duy tr0 kinh phi hodc dang ky véi nha
truong dé mua, duoc cac bo phan va Tha trudng don vi dong ¥ ky duyét rdi moi
trién khai.

- Tuy theo ting tinh chat caa hoi thao, hoi giang ma lap dy trd kinh phi cu
thé, duoc cac bo phan va Thu truong don vi ky duyét nhung phai to chic chét
lugng co hiéu qua.

+ Chi phi cho chuan bj noi dung, khanh tiét (viét, in an ..) chi thuc té.

+ Chi phi boi dudng cho cac thanh vién hoi thao, hoi giang téi da la:
200.000d/nguoi.

+ Chi phi tién che, nudc téi da khong qua 200.000d/budi.

- Nhitng cbng viéc khac nhu: Gido vién day hudng nghiép hoc sinh:
100.000d/budi; phu trach 50.000d/budi; kiém tra toan dién 100.000d/nguoi (nhém
truong 50.000d/ngudi), kiém tra chuyén dé 50.000d/nguoi; Bo phan truc dao duc
hoc sinh 800.000d/thang; Phu trach hé thdng dién 400.000d/thang; Phuy trach nuéc
udng hoc sinh 300.000d/thang; Chiam x6c cit tia cdy canh 300.000d/thang.



- C4c hoat d¢ong chuy&n mon khac: Tuy theo ting tinh chat cong viéc chuyén
moén cu thé dién ra ma nha truong xét thay can thiét phai chi phi nhung khong
dugc vuot qua cac tieu chuan dinh muac nha truong quy dinh, muc téi da 1a:
50.000d/budi dén 100.000d/budi.

IX. CHI MUA SAM, SUA CHUA TSCPD

Piéu 18. Chi mua sam, sira chira TSCP, tai san dwoc biéu ting huy déng
tir x& hoi hoa

1. Déi véi tai san stra chita, mua sam tir ngudn ngan sach va ngudn ngan séch khac:

* Hb so gdom co:

- Quyét dinh thanh lap t6 tham dinh gia.

- Bién ban cua t6 tham dinh gia.

- Cac béao gia kem theo.

- Quyét dinh chi dinh thau.

- Hop d6ng, thanh ly hop dong, bién ban nghiém thu TSCP, hoa don tai chinh.

- Bién ban giao nhan tai san tai noi str dung.

2. B6i vai tai san duoc biéu ting, huy dong tir xa hoi hoa

- D0i véi tai san duoc biéu tang: c6 bién ban ban giao gitta nguoi dugc biéu
tang va dai dién nha truong (néu co), bién ban ban giao vé tirng bo phan.

- B6i véi tai san mua tir ngudn huy dong Xa hoi hda: ho so gom co

+ Céc bao gia kem theo.

+ Hop dong, thanh Iy hop dong, bién ban nghém thu TSCD, hoé don tai chinh.

+ Bién ban giao nhan tai san tai noi str dung.

X. HOAT PONG DICH VU

Piéu 19. Thu Hec phi va cac khoan thu dich vu phuc vu, hd tro hoat
dong giao duc cia nha truong

1. Thu Hoc phi: Thuc hién theo céng van sé 1243/SGDDT-KHTC ngay
28/08/2020 cua So Gido duc va Pao tao tinh Nam Dinh vé viéc hudng dan thuc
hién quan ly thu, chi hoc phi va céc khoan dich vu phuc vu, hd tro hoat dong gido
duc cua nha truong doi véi co so gido duc thudc hé thong giéo duc quéc dan do
tinh quan Iy nam hoc 2020-2021.

1.1. Murc Hoc phi: 90.000d/thang/hoc sinh - thu 9 thang trong nam hoc
1.2. Muc chi:
+ 40% ngudn thu dé tao nguon cai cach tién luong.

+ 60% ngudn thu bd sung vao ngudn chi thudng xuyén dé thuc hién cac
nhiém vu cua nha truong, thuc hién theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc vé co
ché tu chu doi vai cac don vi su nghiép cong lap;



2. Thu cac khoan dich vu phuc vu hoat dong giao duc cta nha truong:

Coi xe hoc sinh: Thyc hién theo Quyét dinh s6 01/2017/QD-UBND ngay
03/01/2017 cua 6 UBND tinh Nam Dinh vé viéc quy dinh mac gia dich vu tréng
gitr xe dap, xe may, 6 t6 trén dia ban tinh Nam Binh;

- Muc thu:

+ Thu: xe dap: 10.000d/hoc sinh/thang, xe dap dién: 15.000d/hoc sinh/thang
+ Thoi gian thu 10 thang trong 01 nam hoc

- Muc chi:

+ Chi stra chita, tu stra, cai tao hodc 1am méi nha dé xe cho hoc sinh: 10%.
+ Chi tra cong coi gitr xe theo hop dong : 60%.

+ Chi nop thué: 10%

3. Céc khoan thu phuc vu hoc sinh, hé tro hoat dong gido duc gido duc cua
nha truong;

3.1. Day thém hoc thém:

Thuc hién theo cong van s6 1332/SGDDT ngay 09/9/2021 cia S6 GD&DT
tinh Nam Dinh v¢é viéc hudng dan thuc hién Quy dinh vé day thém, hoc thém tur
nam hoc 2021 — 2022,

- Mirc thu: 15.000d/budi

- Muc chi:

+ Chi thu lao cho gido vién day tryc tiép: 70%;

+ Chi cbng tdc GVCN: 3%

+ Chi cbng tac quan ly ( BGH, ké toan, gido vu, y té, thu vién, vin phong,
bao vé , phuc vu) : 11%

+ Chi Ban quan Iy DT-HT ( BGH, TTCM, NTCM, BT Doan, : 1%

+ Chi hao mon co s& vat chit, dién, nude: 15%

3.2.Tién cdng thu BHYT hoc sinh BHXH trich lai;

Chi tiét noi dung chi: Chi tra cong thu tien BHYT hoc sinh cho b phan quan
ly, cong tac vién va ngudi truc tiep thu tien;

3.3. Hd tro Bao V¢, vé sinh, nudc udng hoc sinh;

Thuc hién theo cong vin sd 1243/SGDDT-KHTC ngay 28/08/2020 cua So
Giao duc Pao tao tinh Nam binh v/v thuc hién quan ly thu, chi hog phi va cac
khoan dich vu phuc vy, ho trg hoat dong giao duc cua nha truong doi voi co s¢
gido duc thudc hé théng giao duc quoc dan do tinh quan 1y nam hoc 2020-2021
va c0 bién ban thoa thuan véi Hoi cha me hoc sinh nha truong.

- Mtrc thu: 10.000d/hoc sinh/thang (thu 10 thang trong 1 ndm hoc)
- Mrc chi:



+ Tra tién bao dudng stra chita hé théng may loc nudc, may bom hut nuéc.

+ Chi mua sam dung cu dung nuéc udng.

+ Chi hd trg luong hop ddng bao vé, vé sinh.

+ Chi mua sam dung cu don Vvé sinh.

3.4. Lé phi xét tuyén CD, PH (phan dé lai tai truong)

Chi tiét noi dung chi: Boi dudng cho b phan nhan, hoan thién ho so ding
ky xét tuyén Cao dang, Pai hoc theo quy dinh cua B Giao duc va Pao tao;

4. Céc khoan thu ho, chi ho;

4.1. Bao hiém y té hoc sinh

Thyc hi¢n theo cong van sb 818/HDLN-GDDT-BHXH ngay 04/7/2016 cua
S6 GD&DT - Bao hi@m xa hoi tinh Nam Dinh hudng dan thyuc hién bao hiemy té
hoc sinh, sinh vién ké tir nam hoc 2016-2017;

4.2. Lé phi xét tuyén CD, PH:

Chi tiét noi dung chi: Nop Ié phi xét tuyén Cao dang, Pai hoc theo quy dinh
cua Bo Giao duc va Pao tao;

4.3. Kinh phi CSSKBD cua hoc sinh do BHXH cap vé:

Chi tiét noi dung chi: Chi mua thudc phuc vu viée cham soc sirc khoe ban dau
cho hoc sinh; mua sam trang thiet bi cho phong y te; chi cong tac truyen thong, hoi
nghi tong keét, so ket; chi phu cap y t&, lam thém gio cho nhén vién y té (néu cg)...

X1. QUY PINH TRICH LAP VA SU DUNG CAC QUY

biéu 19. Trich lap va sir dung cac quy

a) Hang ndm, sau khi hach toan day du céc khoan chi phi, nop thué va cac
khoan nop ngan sach nha nuéc khac (neu co) theo quy dinh, phan chénh léch thu
|6n hon chi hoat ddng thudng xuyén (néu c6), nha truong dwoc sir dung theo trinh
tu nhu sau:

- Trich 1ap Qu¥ bé sung thu nhap téi da khong qua 1 1an quy tién luong
ngach, bac, chuc vu va cac khoan phu cap Ivong do Nha nude quy dinh;

- Trich tdi thiéu 15% dé 1ap Quy phét trién hoat dong su nghiép;

- Trich 1ap Qu¥ khen thuong va Quy phuc loi toi da khong qué 2 thang tien
luong, tién cong thuc hién trong nam ctia dom vi;

- Trich lap Qu¥ khac theo quy dinh cua phap luat;

b) Str dung cac Quy

- Quy phét trién hoat dong sw nghiép: D¢ dau tu xay dung co s¢ vat chat,
mua sam trang thiét b1 phuong tién lam viéc; phat trién nang luc hoat dong su
nghiép; chi ap dung tien bo khoa hoc k§ thuat cong nghé; dao tao nang cao nghi¢p
vu chuyén mon cho CBGV trong nha truong; Viéc st dung quy phat trien hoat



dong su nghiép vao cac muc dich trén do Thu trudng don vi quyét dinh theo quy
dinh ctia phéap luat

- Quy bd sung thu nhap: Bé chi bb sung thu nhap cho ngudi lao déng trong
nam va dy phong chi b sung thu nhap cho nguoi lao dong nim sau trong trudng
hop ngudn thu nhap bi giam. Viéc chi bd sung thu nhap cho ngudi lao dong trong
nha trudng dugc thuc hién theo nguyén tic gan vai sé luong, chat lwong va hiéu
qua cong tac. Can ctr vao két qua tai chinh cua nam, nha trudng sir dung tir 40%
dén 60% s kinh phi chénh 1énh thu 1én hon chi, 48 xéc dinh chi thu nhap tiang
thém. Tong mac thu nhap ting thém cta nha truong khong vuot qua 1 1an quy
lwong cap bac, chirc vy trong nam do Nha nudc quy dinh (chi thu nhap ting thém
theo ty 1& 50% theo hé sé lwong va phu cap, 50% thudng thi dua )

- Quy khen thuéng: D¢ chi thuong dinh ky, dot xuat cho tap thé, ca nhan
trong va ngoai nha trueong (ngoai ché do khen thuong theo quy dinh ctaa Luat Thi
dua khen thuong) theo hi¢u qua cong viée va thanh tich dong gép vao hoat dong
cua nha truong. Muc thudng dugce quy dinh tai dieu 14 cta Ban Quy ché nay.

- Quy phc loi: Bé xay dung, sua chita cac cong trinh phuc loi; chi cho cac
hoat dong phuc lgi tap thé cua ngudi lao dong trong nha truong; trg cap kho khan
dot xuat cho ngudi lao dong, ké ca truong hop nghi huu, nghi mat stc; chi thém
cho nguoi lao dong thuc hién tinh gian bién ché; chi tham quan, hoc tap, trao doi
kinh nghiém; chi hi¢u hi trong va ngoai co quan; chi trg cap t6 Van phong;

Pinh muc cu thé nhu sau:

+ Chi qua ngay tét Duong lich CBGV, NV va NLP: tir 100.000d dén
300.000d/nguoi;

+ Chi qua ngay tét co truyén CBGV, NV va NLD: tir 300.000d dén
1.000.000d/nguoi;

+ Chi qua ngdy Quéc khanh CBGV, NV va NLD: tr 100.000d dén
300.000d/nguoi;

+ Chi qua ngay 30/4 va 1/5 CBGV,NV va NLB: tir 100.000d¢ dén
300.000d/nguoi;

+ Chi qua ngay 20/11 CBGV, NV va NLD: tir 300.000d d&n 600.000d/ngudi;

+ Chi qua ngay 8/3 N CBGV, NV va NLB: tr 100.000d dén
200.000d/ngudi;

+ Chi qua ngay 20/10 N& CBGV, NV va NLD: tr 100.000d dén
200.000d/nguot;

+Chi qua ngay 20/11 CBGV, NV va NLB: tir 300.000d dén 600.000d/ngui;
+ Chi qua ngay 22/12 Cuu chién binh: tir 200.000d dén 300.000d/ngudi;

+ Chi qua cho CBGV la con TB, BB, con LS nhadn ngay 27/2:
200.000d/nguot;

+ Chi qua ting CBGV chuyén cdng tac: tir 500.000d dén 1.000.000d/ngudi;



+ Chi qua taing CBGV thdi viéc, hét hop dong: tir 200.000d dén
500.000d/ngudi;

+ Chi qua tét CBGV da nghi huu: tir 100.000d dén 300.000d/ngudi;

+ Chi qua ting CBGV Vvé nghi huu: twong dwong véi 1 chi vang;

+ Chi qua mimg dam cudi CBGV, NV, NLP: tir 300.000d dén 500.000d

+ Chi qua mung dam cuéi con CBGV, NV, NLD: tir 200.000d dén 300.000d
+ Chi qua thim CBGV, NV, NLD 6m nam vién: tir 200.000d dén 500.000d

+ Chi qua thim B6 me CBGV, NV, NLD ém nam vién: tir 200.000d dén
300.000d

+ Chi 18 viéng 6ng ba CBGV, NV, NLD: tir 100.000d dén 200.000d + Vong hoa
+ Chi 18 viéng B6 me CBGV, NV, NLBD: tir 300.000d dén 500.000d + Vong hoa

+ Chi 18 viéng B6 me CBGV, NV, NLP di nghi huu: tir 200.000d dén
300.000d4 + Vong hoa

+ Chi 18 viéng CBGV, NV, NLP da nghi huu: tir 200.000d dén 300.000d +
Vong hoa

+ Chi I1& viéng Phu huynh hoc sinh: tir 100.000d dén 200.000d + Vong hoa

+ T6 chue cac hoat dong cho con CB,GV,NV nhan céac ngay Ky niém (Ngay
Qudc té thiéu nhi 01/06; ngay tét trung thu...): Chi qua ngay 1/6: tu 50. 000dong
dén 100.000 dong/chau Chi qua Tét Trung thu: tr 50. 000dong dén 100.000
d6ng/CBGVNV (Néu té chire thi ding sé tién nay dé chi hoat déng chung);
Thudng cac chau c6 thanh tich trong hoc tap: Hoc sinh gioi cap trudng thuong tir
50.000d dén 100.000d/chau; Hoc sinh gisi cdp huyén thuong tir 100.000d dén
150.000d/chau; Hoc sinh gisi cap tinh thuong tir 150.000d dén 200.000d/chau;
Hoc sinh gioi cdp Qudc gia thudng tir 300.000d dén 500.000d/chau; Hoc sinh dd
Cao dang, Pai hoc thuong tir 100.000d dén 200.000d/chau;

+ Chi khoan cudc phi dién thoai: quy dinh tai diéu 9 Ban Quy ché chi noi bo nay;

+ Chi hd tro t6 Van phong do khong duoc huang phu cap uu dai va phy cap
tham nién nha giao, mat khac do luong thap, de dam bao cudc séng va dé an tam
cong tac, mdi thang nha trudng s& hd tro, trg cap 30 % (trong d6 15 % theo luong
va céc loai phu cap cua timg ngudi, 15% theo thi dua);

+ Chi thim héi ngoai co quan, hd trg cho cac co quan, doan the, cac t6 chuc
xa hoi do thu truong don vi Xet duyét tuy vao moi quan h¢ va can cir tinh hinh
thuc t€ cua nha truong quyét dinh;

+ Nhimng truong hop dac biét Ban Giam hiéu va Ban chap hanh cong doan
ban bac thong nhat;

+ Mdi nam nha truong va Ban Chépq hanh cong doan té,ChﬁC cho CBGV di
tham quan du lich 1 lIan vao dip hé, dia diém, mirc kinh phi, doi twong di, lanh dao
nha truong va Ban chap hanh céng doan s€ can cur vao tinh hinh thuc té quy dinh



sau. Nhiing treong hop CBGV do diéu kién ve ban than va gia dinh khong di tham
quan, thi dugc huong toi da 10% mic kinh phi/nguoi.

XI1. QUI PINH VE THANH QUYET TOAN
Piéu 20. Nguyén tic va qui dinh cu thé
- Sau mdi cdng viéc hoan thanh, cham nhat 1a 20 ngay tap thé hoic c& nhan

phai nop cac hd so, ching tir thanh toan hop 18 vé tai vu nha trudng dé 1am tha
tuc thanh toan va hoan tra tam ung.

- Sau mot thang ké tir khi cdng viéc hoan thanh, cac ca nhan tam tng tién
khong nop ho so thanh quyet toan thi tai vy nha truong sé€ tam gitr lvong d€ hoan
ung so tién da tam tng.

- Cham nhat 1a sau 10 ngay ke tir khi nhan duoc ho so thanh toan, tai vy nha
truong phai hoan thanh thu tuc thanh quyét toan cho cac doi tugng.

Piéu 21. Ngoai cac dinh mic da dwoc xay dung & trén, néu phét sinh céc ngi
dung chi don vi thuc hién theo cac van ban husng dan hién hanh va Thu truong
don vi ¢ thé quyét dinh ndi dung chi, maec chi.

Pieu 22. Quy ché nay dugc ban bac cong khai va thong qua tai Hoi nghi can
bo cOng chuc, vién chic vaoi 100% cac thanh vién nhat tri./.

Chwong Il
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. Trach nhiém va té chirc thuc hién

1. Quy ché nay dugc ap dung tir ngay 01 thang 01 ndm 2022, moi quy dinh
trudc day trai véi Ban quy ché nay dugc bai bo.

2. Moi t6 chuc, ca nhan trong Nha truong déu co trach nhiém thuc hién theo
noi dung caa Ban Qui ché nay.

3. T4 tai vu: c6 nhiém vu thuc hién 96ng vi@c thu chi va thanh quyét toé}n tai
chinh theo cac ngi dung cua ban Quy ché nay, dong thoi c6 bién phap cu theé xay
dung hé thong biéu mau, quy trinh dé hudéng dan cac don vi, ca nhan trong truong
thuc hién.

4. Ngoai cac don vi trén tat ca cac don vi, ca nhan khéc trong truong co
nhiém vu cung cap cac so liéu co lién quan vé tai chinh khi cé yéu cau dé to chac
thuc hién.

5. Trong qué trinh thuc hién néu c6 sy thay doi cia nha nudc, hogc cé nhiing
kho khan, vudng mac, yéu cau bo sung, stra doi cac don vi va ca nhan phan anh
dé nha truong cung Cong doan xem xét gial quyet./.



