Mẫu BB1
	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG THPT ……

Số: …../BB-THPT…
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

……., ngày ….. tháng   ….. năm 2023


BIÊN BẢN 
HỘI NGHỊ TẬP THỂ LÃNH ĐẠO (LẦN 1)
[bookmark: chuong_pl_3_name_name]V/v rà soát bổ sung quy hoạch cán bộ giai đoạn 2023-2025 
và giai đoạn 2025-2030 

I. Thời gian:Vào hồi  giờ  phút, ngày    /5/2023.
II. Địa điểm: Tại phòng …………...
III. Thành phần: 
- Chủ tọa: Đồng chí  ……………-Chức vụ: ……...
- Thư ký: Đồng chí  …………… - Chức vụ: ……...
- Các đồng chí: ………………. 
Tổng số đại biểu triệu tập. Có mặt: …..Vắng:  ………… Lý do………..
IV. Nội dung:
1. Đồng chí ……………., chủ tọa thông báo: Thực hiện Công văn số …../SGDĐT-TCCB ngày     /5/2023 của Sở GDĐT về việc rà soát, bổ sung quy hoạch cán bộ lãnh đạo, quản lý giai đoạn 2023-2025; 2025-2030 năm 2023. Tập thể lãnh đạo họp để tiến hành rà soát, bổ sung quy hoạch cán bộ lãnh đạo, quản lý giai đoạn2023-2025; 2025-2030 năm 2023 của trường THPT ……...
2. Đồng chí ……. 
- Thông qua các văn bản có liên quan: Kế hoạch số 526/KH-SGDĐT ngày 15/4/2022 của Sở GDĐT về việc rà soát, bổ sung quy hoạch và xây dựng quy hoạch cán bộ theo Quy định số 50-QĐ/TW, ngày 27/12/2021 của Bộ Chính trị (Kế hoạch số 526); Công văn số 527/SGDĐT-TCCB ngày 15/4/2022 của Sở GDĐT về việc rà soát, bổ sung quy hoạch cán bộ nhiệm kỳ 2022-2025 và xây dựng quy hoạch cán bộ nhiệm kỳ 2025-2030 (Công văn số 527); Công văn số …../SGDĐT-TCCB ngày /5/2023 của Sở GDĐT về việc rà soát, bổ sung quy hoạch cán bộ giai đoạn 2023-2025; 2025-2030 năm 2023.
- Thông qua danh sách rà soát, bổ sung quy hoạch các chức danh Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng giai đoạn 2023 - 2025 và giai đoạn 2025 - 2030 (bao gồm danh sách đưa ra khỏi quy hoạch và danh sách bổ sung quy hoạch)
3. Hội nghị thảo luận, phân tích xem xét, thông qua danh sách
- Ý kiến thứ nhất: …..
- Ý kiến thứ nhất: …..
- Ý kiến thứ nhất: …..
Sau khi thảo luận, phân tích, xem xét, Hội nghị thống nhất:
A. Rà soát bổ sung quy hoạch cán bộ giai đoạn 2023 - 2025
1. Quy hoạch chức danh Hiệu trưởng(cấp trưởng)
- Đã được phê duyệt: ….. đồng chí
- Đưa ra ngoài quy hoạch: …. đồng chí (có danh sách kèm theo)
- Bổ sung quy hoạch: …. đồng chí (có danh sách kèm theo)
2. Quy hoạch chức danh Hiệu phó(cấp phó)
- Đã được phê duyệt: ….. đồng chí
- Đưa ra ngoài quy hoạch: …. đồng chí (có danh sách kèm theo)
- Bổ sung quy hoạch: …. đồng chí (có danh sách kèm theo)
B. Rà soát bổ sung quy hoạch cán bộ giai đoạn 2025 - 2030
1. Quy hoạch chức danh Hiệu trưởng(cấp trưởng)
- Đã được phê duyệt: ….. đồng chí
- Đưa ra ngoài quy hoạch: …. đồng chí (có danh sách kèm theo)
- Bổ sung quy hoạch: …. đồng chí (có danh sách kèm theo)
2. Quy hoạch chức danh Hiệu phó (cấp phó)
- Đã được phê duyệt: ….. đồng chí
- Đưa ra ngoài quy hoạch: …. đồng chí (có danh sách kèm theo)
- Bổ sung quy hoạch: …. đồng chí (có danh sách kèm theo)
Hội nghị thông qua danh sách rà soát, bổ sung quy hoạch các chức danh Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng giai đoạn 2023-2025 và giai đoạn 2025-2030 để trình các hội nghị xem xét (Danh sách cụ thể kèm theo).
Biên bản được thông qua hội nghị với 100% thành viên tham dự nhất trí và kết thúc hồi  giờ   phút cùng ngày./.
	Thư ký





	Chủ tọa






	Nơi nhận:
- Sở GDĐT;
- Lưu: VT, Hồ sơ.
	











Mẫu BB2
	SỞ GDĐT NAM ĐỊNH
TRƯỜNG THPT ……

Số: …../BB-THPT…
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

……., ngày ….. tháng   ….. năm 2023




BIÊN BẢN 
HỌP HỘI NGHỊ CÁN BỘ CHỦ CHỐT
V/v rà soát bổ sung quy hoạch cán bộ giai đoạn 2023-2025 
và giai đoạn 2025-2030 


I. Thời gian: Vào hồi       giờ     phút, ngày    /5/2023.
II. Địa điểm: Tại phòng …………...
III. Thành phần: 
- Chủ tọa: Đồng chí  …………… - Chức vụ: ……...
- Thư ký: Đồng chí  …………… - Chức vụ: ……...
- Các đồng chí: ………………. 
Tổng số đại biểu triệu tập. Có mặt: …..Vắng:  ………… Lý do………..
IV. Nội dung:
1. Đồng chí ……………., chủ tọa thông báo: Thực hiện Công văn số …../SGDĐT-TCCB ngày     /5/2023 của Sở GDĐT về việc rà soát, bổ sung quy hoạch cán bộ lãnh đạo, quản lý giai đoạn 2023-2025; 2025-2030 năm 2023. Hội nghị cán bộ chủ chốt họp để tiến hành rà soát, bổ sung quy hoạch cán bộ lãnh đạo, quản lý giai đoạn 2023-2025; 2025-2030 năm 2023 đối với trường THPT ……...
2. Đồng chí ……. 
- Thông qua các văn bản có liên quan: Kế hoạch số 526/KH-SGDĐT ngày 15/4/2022 của Sở GDĐT về việc rà soát, bổ sung quy hoạch và xây dựng quy hoạch cán bộ theo Quy định số 50-QĐ/TW, ngày 27/12/2021 của Bộ Chính trị (Kế hoạch số 526); Công văn số 527/SGDĐT-TCCB ngày 15/4/2022 của Sở GDĐT về việc rà soát, bổ sung quy hoạch cán bộ nhiệm kỳ 2022-2025 và xây dựng quy hoạch cán bộ nhiệm kỳ 2025-2030 (Công văn số 527); Công văn số …../SGDĐT-TCCB ngày    /5/2023 của Sở GDĐT về việc rà soát, bổ sung quy hoạch cán bộ giai đoạn 2023-2025; 2025-2030 năm 2023.
- Thông qua danh sách rà soát, bổ sung quy hoạch các chức danh Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng giai đoạn 2023 - 2025 và giai đoạn 2025 - 2030 đã được tập thể lãnh đạo thông qua ở bước 1. Trên cơ sở danh sách do tập thể lãnh đạo thông qua ở bước 1, hội nghị tham gia ý kiến, giới thiệu nhân sự rà soát, bổ sung quy hoạch (bằng phiếu kín).
3. Ý kiến tại hội nghị: ………………..
4. Hội nghị bầu tổ kiểm phiếu:
- Tổ trưởng:Đồng chí  …………..–Chức vụ ……..
- Thành viên: 
+ Đồng chí:
+ Đồng chí:
5. Hội nghị tiến hành bỏ phiếu giới thiệu nhân sựrà soát, bổ sung quy hoạch các chức danh Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng giai đoạn 2023 - 2025 và giai đoạn 2025 – 2030.
* Kết quả kiểm phiếu: Có Biên bản kèm theo.
* Kết quả giới thiệulấy ý kiến ở bước tiếp theo:
A. Rà soát bổ sung quy hoạch cán bộ giai đoạn 2023 - 2025
1. Quy hoạch chức danh Hiệu trưởng (cấp trưởng): …. Người
2. Quy hoạch chức danh Hiệu phó (cấp phó): …. Người
B. Rà soát bổ sung quy hoạch cán bộ giai đoạn 2025 - 2030
1. Quy hoạch chức danh Hiệu trưởng (cấp trưởng): …. Người
2. Quy hoạch chức danh Hiệu phó (cấp phó): …. Người
(Có Danh sách cụ thể kèm theo)
Biên bản này đã được thông qua hội nghị với 100% thành viên tham dự nhất trí và kết thúc hồi     giờ    phút cùng ngày./. 

	Thư ký



	Chủ tọa





	Nơi nhận:
- Sở GDĐT Nam Định;
- Lưu VT, Hồ sơ.
	










Mẫu BB3
	SỞ GDĐT NAM ĐỊNH
TRƯỜNG THPT ……

Số: …../BB-THPT…
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

……., ngày ….. tháng   ….. năm 2023



BIÊN BẢN 
HỌP HỘI NGHỊ TẬP THỂ LÃNH ĐẠO MỞ RỘNG
V/v rà soát bổ sung quy hoạch cán bộ giai đoạn 2023-2025
và giai đoạn 2025-2030

I. Thời gian: Vào hồi       giờ     phút, ngày    /5/2023.
II. Địa điểm: Tại phòng …………...
III. Thành phần: 
- Chủ tọa: Đồng chí  …………… - Chức vụ: ……...
- Thư ký: Đồng chí  …………… - Chức vụ: ……...
- Các đồng chí: ………………. 
Tổng số đại biểu triệu tập. Có mặt: …..Vắng:  ………… Lý do………..
IV. Nội dung:
IV. Nội dung:
1. Đồng chí ……………., chủ tọa thông báo: Thực hiện Công văn số …../SGDĐT-TCCB ngày     /5/2023 của Sở GDĐT về việc rà soát, bổ sung quy hoạch cán bộ lãnh đạo, quản lý giai đoạn 2023-2025; 2025-2030 năm 2023. Hội nghị tập thể lãnh đạo mở rộng họp để tiến hành rà soát, bổ sung quy hoạch cán bộ lãnh đạo, quản lý giai đoạn 2023-2025; 2025-2030 năm 2023 đối với trường THPT ……...
2. Đồng chí ……. 
- Thông qua các văn bản có liên quan: Kế hoạch số 526/KH-SGDĐT ngày 15/4/2022 của Sở GDĐT về việc rà soát, bổ sung quy hoạch và xây dựng quy hoạch cán bộ theo Quy định số 50-QĐ/TW, ngày 27/12/2021 của Bộ Chính trị (Kế hoạch số 526); Công văn số 527/SGDĐT-TCCB ngày 15/4/2022 của Sở GDĐT về việc rà soát, bổ sung quy hoạch cán bộ nhiệm kỳ 2022-2025 và xây dựng quy hoạch cán bộ nhiệm kỳ 2025-2030 (Công văn số 527); Công văn số …../SGDĐT-TCCB ngày    /5/2023 của Sở GDĐT về việc rà soát, bổ sung quy hoạch cán bộ giai đoạn 2023-2025; 2025-2030 năm 2023.
- Thông qua danh sách rà soát, bổ sung quy hoạch các chức danh Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng giai đoạn 2023 - 2025 và giai đoạn 2025 - 2030 đã được Hội nghị cán bộ chủ chốt thông qua ở bước 2. Trên cơ sở danh sách do Hội nghị cán bộ chủ chốt thông qua ở bước 2, hội nghị tham gia ý kiến, giới thiệu nhân sự rà soát, bổ sung quy hoạch (bằng phiếu kín).
3. Ý kiến tại hội nghị: ………………..
4. Hội nghị bầu tổ kiểm phiếu:
- Tổ trưởng: Đồng chí  ………….. – Chức vụ ……..
- Thành viên: 
+ Đồng chí
+ Đồng chí
5. Hội nghị tiến hành bỏ phiếu giới thiệu nhân sựrà soát, bổ sung quy hoạch các chức danh Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng giai đoạn 2023 - 2025 và giai đoạn 2025 – 2030. 
* Kết quả kiểm phiếu: Có Biên bản kèm theo.
* Kết quả giới thiệu lấy ý kiến ở bước tiếp theo:
A. Rà soát bổ sung quy hoạch cán bộ giai đoạn 2023 – 2025
1. Quy hoạch chức danh Hiệu trưởng (cấp trưởng): …. Người
2. Quy hoạch chức danh Hiệu phó (cấp phó): …. Người
B. Rà soát bổ sung quy hoạch cán bộ giai đoạn 2025 – 2030
1. Quy hoạch chức danh Hiệu trưởng (cấp trưởng): …. Người
2. Quy hoạch chức danh Hiệu phó (cấp phó): …. Người
(Có Danh sách cụ thể kèm theo)
Biên bản này đã được thông qua hội nghị với 100% thành viên tham dự nhất trí và kết thúc hồi     giờ    phút cùng ngày./.

	Thư ký



	Chủ tọa





	Nơi nhận:
- Sở GDĐT Nam Định;
- Lưu VT, Hồ sơ.
	











Mẫu BB4
	SỞ GDĐT NAM ĐỊNH
TRƯỜNG THPT ……

Số: …../BB-THPT…
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

……., ngày ….. tháng   ….. năm 2023



BIÊN BẢN 
[bookmark: _GoBack]HỌP HỘI NGHỊ TẬP THỂ LÃNH ĐẠO (LẦN 2)
V/v rà soát bổ sung quy hoạch cán bộ giai đoạn 2023-2025
và giai đoạn 2025-2030

I. Thời gian: Vào hồi       giờ     phút, ngày    /5/2023.
II. Địa điểm: Tại phòng …………...
III. Thành phần: 
- Chủ tọa: Đồng chí  …………… - Chức vụ: ……...
- Thư ký: Đồng chí  …………… - Chức vụ: ……...
- Các đồng chí: ………………. 
Tổng số đại biểu triệu tập. Có mặt: …..Vắng:  ………… Lý do………..
IV. Nội dung:
1. Đồng chí ……………., chủ tọa thông qua kết quả rà soát, bổ sung quy hoạch các chức danh Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng giai đoạn 2023 - 2025 và giai đoạn 2025 - 2030 ở bước 2 và bước 3. Trên cơ sở danh sách đã được giới thiệu ở bước 2 và bước 3, hội nghị thảo luận và biểu quyết giới thiệu nhân sự rà soát, bổ sung quy hoạch (bằng phiếu kín).
2. Ý kiến tại hội nghị: ………………..
3. Hội nghị bầu tổ kiểm phiếu:
- Tổ trưởng: Đồng chí  ………….. – Chức vụ ……..
- Thành viên: 
+ Đồng chí
+ Đồng chí
4. Hội nghị tiến hành bỏ phiếu giới thiệu nhân sựrà soát, bổ sung quy hoạch các chức danh Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng giai đoạn 2023 - 2025 và giai đoạn 2025 - 2030. 
* Kết quả kiểm phiếu: Có Biên bản kèm theo.
* Kết quả đề nghị Sở GDĐT phê duyêt rà soát bổ sung quy hoạch cán bộ giai đoạn 2023-2025 và giai đoạn 2025-2030 đối với trường THPT…..
A. Rà soát bổ sung quy hoạch cán bộ giai đoạn 2023 – 2025
1. Quy hoạch chức danh Hiệu trưởng (cấp trưởng): …. Người
2. Quy hoạch chức danh Hiệu phó (cấp phó): …. Người
B. Rà soát bổ sung quy hoạch cán bộ giai đoạn 2025 – 2030
1. Quy hoạch chức danh Hiệu trưởng (cấp trưởng): …. Người
2. Quy hoạch chức danh Hiệu phó (cấp phó): …. Người
(Có Danh sách cụ thể kèm theo)
Biên bản này đã được thông qua hội nghị với 100% thành viên tham dự nhất trí và kết thúc hồi     giờ    phút cùng ngày./.

	Thư ký



	Chủ tọa





	Nơi nhận:
- Sở GDĐT Nam Định;
- Lưu VT, Hồ sơ.
	



