SO GD&DT NAM DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT HOANG VAN THU Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 21/BC-THPTHVT Vu Badn, ngay 27 thang 5 nam 2023

KE HOACH
Pio tao, bdi dudng can bd, vién chirc nim 2023 va nhitng nim tiép theo

Cén cir Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ciia Chinh phii vé dao
tao, boi dudng cdn bj, cong chirc, vién chirc; Thong tw s6 01/2018-BNV ngay
08/01/2018 ciia B¢ Noi vu hudng dan mét sé6 diéu ciia Nghi dinh so 101/2017/ND-CP;

Céng vin sé 618/UBND-VPS8 ngay 04/12/2018 ciia UBND tinh Nam BPinh
vé viéc dao tao sau dai hoc doéi véi CB, CC, VC va Ké hoach ciia UBND tinh phé
duyét hang nam;

Can cir vao Ké hoach s6 1070/KH-SGDDPT ngay 3/9/2019 ciia S¢ Gido duc
va Pao tao Nam Dinh vé dao tao, boi duong can bo, cong chire, vién chirc nam
2019 va nhitng ndm tiép theo;

Can cit Ké hoach sé 747/KH-SGDPT ngay 09/5/2023 ciia S¢ Gido duc va
DPao tao vé dao tao, béi dudng cdn bg, cong chirc, vién chirc ndm 2023 va nhitng
nam tiép theo;

Can cit Ké hoach sé 762/KH-SGDPT ngay 10/5/2023 ciia S¢ Gido duc va
Bao tao vé Ké hoach dao tao, boi dwong can bo, cong chirc, vién chirc nam 2023
doi véi cdc don vi thuée, triee thudc sé Gido duc va Pao tao;

Truwong THPT Hoang Vin Thu xdy dung Ké hoach dao tao, boi dwdng cdn
bo, vién chirc nam 2023 nhw sau:

A. MUC TIEU, POI TUQONG PAO TAO, BOI DUONG

1. Muc tiéu chung

Trang bi kién thtc va ning cao trinh do chuyén mén, nghiép vu; k¥ ning
lanh dao, quan ly, chuyén mon nghi¢p vu, phuc vu cho nha trudong, nganh gido
duc, day manh cac hoat dong nghién ctru khoa hoc va quan 1y nha nudc cta nha
gido, can bd quan 1y gido duc nha trudng timg budc gbp phan phat trién gido duc
nha truong va ctia nganh giao duc tinh nha.

2. Muc tiéu cu thé

Dao tao doi ngil gido vién nha trudng dap tng trinh d theo yéu cau cia cip
hoc quy dinh tai Luat gido dyc va timg budc nang cao ty 18 dat trinh d6 trén chuan.

X4y dung doi ngii can bd cdt can c6 trinh d6 chuyén sau, 1am nong cbt dé
phuc vu yéu cau phat trién va doi méi phuong phéap day va hoc cia nha trudng.



Pao tao, boi dudng nang cao trinh do can bg lanh dao, quan ly nha truong
dat chuan theo quy dinh: dao tao, bdi dudng vién chirc trong ngudn quy hoach va
vién chire ¢6 trinh d6 phu hop véi tiéu chuan nghé nghiép dung vi tri viéc lam.
bam bao 100% can bg, vién chuc lanh dao, quan ly duogc boi dudng dﬁy du cac
chung chi theo tiéu chuan chirc vu 1anh dao, quan ly dung quy dinh, 100% céan b0,
vién chtrc duogc boi dudng dap tng ti€u chuan chitc vu 1anh dao trude khi duoc
b6 nhiém, b6 nhiém lai.

Phén dau t6 chtrc cho 100% can b, vién chire thuc hién ché do bdi dudng
va boi dudng cap nhat kién thirc madi1 hang nam.

Boi dudng chuyén mon, nghiép vu, ngoai ngtr, tin hoc cho vién chure dap ting
theo yéu cau nhi€ém vu dugc quy dinh.

B. NOI DUNG KE HOACH PAO TAO, BOI DUONG
I. Dao tao sau dai hoc

Thuc hién theo Nghi dinh sé 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh
phu vé dao tao, boi dudng can by, cong chirc, vién chirc; Thong tu s6 01/2018-
BNV ngay 08/01/2018 ctia Bo Noi vu hudng dan mot s diéu cua Nghi dinh s6
101/2017/ND-CP; Cong vin sé6 618/UBND-VP8 ngay 04/12/2018 cia UBND
tinh Nam Pinh vé viéc ddo tao sau dai hoc d6i véi CB, CC, VC va Ké hoach cua
UBND tinh phé duy¢t hang nam.

1. P6i twong chon cir di dio tao sau dai hoc

DPoi tuong chon cir di dao tao sau dai hoc 1a nha gido, can bo quan 1y gido
ductrong bién ché, huong lwong tir ngan sach Nha nudc, dang cong tac tai truong
THPT Hoang Van Thu.

2. Tiéu chuan, diéu kién d6i véi nguoi dwoce cir di dao tao sau dai hoc

bang ky di dao tao sau dai hoc theo dung quy dinh tai Diéu 6 cua Nghi dinh
101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu.

C6 du cac diéu kién dé tro thanh hoc vién sau dai hoc theo quy ché tuyén
sinh cia B9 Gido duc va bao tao, ding vo1 quy dinh theo cac chuyén nganh du
tuyén trong thong bao cua cac don vi dao tao.

Chép hanh nghiém chinh duong 16i, chinh sach ctia Pang, phap luat Nha
nudc, co pham chat dao duc tot, hoan thanh tot chirc trach, nhi¢m vu dugc giao.

Duoc dang ky trong K& hoach dao tao sau dai hoc ctia nha truong, dugc
S&Giao duc va Pao tao va UBND tinh Nam DPinh phé duyét.

Phai 1a nguoi da tdt nghiép dai hoc h¢ chinh quy tap trung dai han, di dao tao
sau dai hoc phai dung chuyén nganh da dugc dao tao ¢ bac dai hoc hodc phu hop
v6i vi tri viée 1am. Dbi véi ddo tao chuyén nganh Quan 1y gido duc, chi cir nhiing
nguoi dang lam cong tadc quan ly tai nha truong: Phé Hicu trudng hodc céan bo,



gido vién trong dién quy hoach dugc cip c6 tham quyén phé duyét cho cac chirc
danh Hiéu truéng, Pho Hiu trudng.

C6 cam két tiép tuc thyc hién nhiém vy, cong vu sau khi hoan thanh chuong
trinh dao tao trong tho1 gian it nhat gap 02 1an thoi gian dao tao.

3. Quyén loi ciia nha gido, can b quan 1y dwore cir di dao tao sau dai hoc

Puoc hudng nguyén luong va phu cép khac (néu c6). Pdi véi phu cép uu
dai, nhitng nguot di hoc khong tham gia giang day lién tuc trong thoi gian 03
thang khong duoc hudng phu cip wu dai dbi véi nha gido.

Puoc co quan, don vi bd tri thoi gian di hoc.
Duogc tinh tho1 gian dao tao vao thoi gian cong tac lién tuc.
Puoc xét khen thudng va biéu duong vé két qua xuat sic trong hoc tap.

Nguoi di hoc dugc hd trg mot phﬁn kinh phi hoc tap theo quy dinh hién hanh
ctia Nha nuéce, mirc hd trg duoc cu thé hoa trong Quy ché chi tiéu ndi bd cua co
quan, don vi.

4. Trach nhiém cia nha gido, can by quan ly gido duc dwgce cir di dao tao
sau dai hoc

Hoan thanh chuong trinh dao tao dung thoi han.

Sau khi két thic khoa hoc tré vé dia phuong cong tac theo ding cam két
trudc khi di hoc.

Nhirng nha gido, can b quan ly gido ducdang tham gia khoa dao tao sau dai
hoc ma ty ¥ bo hoc, thdi viée hodc sau khi tdt nghi€p ma khong tro vé dja phuong
cong tac hodc vé cong tac chua du thoi gian gap 02 1an thoi gian dao tao tré 1én
theo nhur ban cam két thi phai bdi thuong kinh phi, murc bdi thuong theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudc.

Truong hop dic biét co su diéu dong cua cac B9, Nganh Trung wong thi do
cap c6 thAm quyén quyét dinh.

5. Trinh tw, thi tuc ¢t nha gido, can by quan ly gidao duc di dao tao sau
dai hoc

Hang nam, tir ngdy 15 thang 9 dén trude ngay 01 thang 10, thu trudong don
vi xay dung ké hoach ctr nha gido, can bo quan ly gido duc di dao tao sau dai hoc
cuia nam sau, kém theo danh sach va don xin du thi cao hoc ctia nhitng ngudi co6
tén trong danh sach, chuyén nop vé S& Gido duc va Pao tao, qua phong TCCB dé
tong hop, bao cao Giam dbc So duyét va trinh UBND tinh.

Trong cing mot t6, nhdm chuyén mon khong dé 02 ngudi, 02 can bd quan
1y hodc 02 gido vién cung bd mdén dong thoi di hoc.

Nha trudng va ca nhan hoan tit hd so, thu tuc diang ki du tuyén. Ca nhén co
trach nhi€ém chuyén ndp hoé so du tuyén veé don vi dao tao theo quy dinh.



Thu truéng don vi b tri cong tac va tao diéu kién cho nha gido, can by quan
1y gido duc du 6n tap va du thi.

Nhitng trudng hop du thi va co két qua tring tuyén, don vi va c4 nhan hoan
thanh ho so chuyén nop vé S& Gido duc va PBao tao dé€ bao cao, xét duyét, gom 04
b9, 01 bd luu tai nha trudng, mdi bd hod so gom:

- T trinh ctia nha trudng ctr di hoc.

- Gidy bao trang tuyén hodc gidy bao nhap hoc (ban sao co cong chimg).
- Pon xin di hoc va cam két cta nguoi dugce cu di dao tao sau dai hoc.

- Ban sao bang tét nghiép Pai hoc (ban sao ¢ congchimg).

- Ké hoach dao tao, bdi dudng cua don vi.

6. Pén bu chi phi dio tao

Nhing truong hgp nha gido, can bd quan 1y gido duc dugce cur di dao tao sau
dai hoc bang ngudn ngan sach Nha nuéc hodc kinh phi cua nha truong thi nha
gido, can bd quan 1y gido duc phai dén bu chi phi dio tao duoc quy dinh tai Diéu
7, Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP.

7. Ké hoach cu thé

) S6 cir di | SO cir di
) Sé hién S0c¢6 | S§ dang | hoc sau | hgc sau
TT Doi tuwgng 6 trinh d¢ hg? sau daivh(.)c dai hoc | Ghi chua
Thacsi | daihoc | nam | 02 nim
2023 tiép
1 CB quén ly 03 02 01 01
2 GV Ngit van 10 0 02
3 GV Lich st 03
4 GV bia ly 03
5 GV Toan hoc 10 01 01
6 GV Tin hoc 04
7 GV Vatly 08 03
8 GV Hoa hoc 06 01
9 GV Sinh hoc 04
10 GV KTNN 01
11 | GVKTCN 02
12 GV GDCD 03 01
13 G%Y;I;KI-\I 05 01 01
14 | GV tiéng Anh 09 01




15 Nhan vién 05

Tong cong 80 9 0 01 05

I1. B6i dudng

1. Ly lugn chinh trj

Bao gdém céac chuong trinh bdi dudng 1y luan chinh trj theo tiéu chuan chirc
vu lanh dao, quan ly; theo ti€u chuan chirc danh can bd, vién chirc. Nha truong

xay dung ké hoach va cir CBQL glao vién du: bdi dudng theo Ké hoach cuia So
Gi4o duc va Pao tao va cic cap c6 tham quyén.

STT Ho va tén Ngay sinh T((jz:;;fT (Czizc.; Nﬁtrl?egép
| Nguyén Vin Puc 26/7/1983 X

2 | Nguyén Thi Huyén | 20/11/1981 X

3 | Bui Thi Nga 12/10/1984 X

4 Pham Hai Nam 31/7/1977 X

5 | Nguyén Hong Tién | 02/10/1980 X

2. Kién thirc qudc phong va an ninh

Bao gom cac chuong trinh boi dudng kién thirc qudc phong va an ninh theo
tiéu chuan chac vu lanh dao, quan ly; theo ti€u chuan chtc danh can b, vién
chtrc. Nha truong 14p ké hoach va cir CBQL, gido vién du boi dudng theo ké hoach
clia cac cap quan 1y duoc phan cip theo thim quyén.

3. Kién thirc quan 1y chuyén nganh, chuyén mén, nghiép vu; dao dirc
cong vu, dao dirc nghé nghiép; kién thirc hoi nhap quoc té

3.1. Boi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép giso vién

Thuc hién theo Ké hoach s6 1489/KH-SGDDT ngay 23/11/2017 cta S
GD&DT; Cong vin sb6 227/UBND-VP8 ngay 29/5/2018 vé viéc giao nhiém vu
cho S& GD&PT t6 chirc bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién
chuc gidng day trong cac co sé gido duc cong 1ap. Hang nam, thuc hién theo cong
van hudng dan ctia S6 GD&PT.

3.2. Bdi dudng can b quan ly gido duc

Thuc hién theo Quyét dinh s 382/QD-BGDDT ngay 20/01/2012. Nha
truong can ct vao quy hoach can bo quan 1y va ké hoach phat trién d6i ngii dé lap
ké hoach, bao cdo S¢ Gido duc va Pao tao dé cur can bo di hoc. Hang nam, thuc
hién theo cong vin hudng dan ciia S6 GD&DT.



3.3. Bdi dwéng thwong xuyén (BDTX) cho cin b quan 1y, gido vién

Thuc hi¢n theo Chuong trinh BDTX dugc ban hanh kém theo cac Thong tu
huéng dan ctia Bo Gido duc va Pao tao. Hang niam, thyc hién theo cong vin hudng
dan cua S& GD&PT.

3.4. Boi dudng kién thire, k§ ning chuyén méon, nghiép vu

Boi dudng nhumg kién thirc, k¥ ning vé chuyen mon, nghiép vu dé nang cao
trinh d6 theo Chuan nghé nghiép va theo yéu cau cta vi tri viéc 1am; bdi dudng
cap nhat kién thire thuong xuyén hodc dot xuat. Hang nam thuc hién theo cong
vin huéng dan cia S6 GD&DPT.

4. Boi dudng tin hoc, ngoai ngir

Theo ti€u chuan quy dinh mai ctia B GP&DT d6i voi tung chirc danh nghé
nghiép vién chirc, yéu cau cua vi tri viéc lam va nhu cau cia can bd, vién chirc.

I11. Pao tao, boi dudng & nwéc ngoai

Thuc hién theo van ban, chuong trinh va su chi dao, yéu cau cua cac cap co
tham quyén va ké hoach ctuia nganh.

C. KINH PHI

Kinh phi dao tao, boi dudng can bd, vién chiic do ngan sadch nha nudce cap,
kinh phi cua co quan quan ly, st dung can bd, cong chirc, cua can bg, cong chiic,
tai tro cua to chire, cd nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh cia phap luat.

Kinh phi ddo tao, bdi dudng vién chiic do vién chirc, nguon tai chinh ctia don
vi su nghiép cong 1ap va cac ngudn hgp phap khac bao dam.

D. GIAI PHAP

Nha truong trién khai quan triét cac van ban ciia Dang, Nha nudc va clia nganh
nang cao nhan thirc cua do1 ngii nha giao, can bd lanh dao quan 1y gido duc. Nang
cao vai tro, trach nhiém ctia nguoi dimg dau don vi trong cong tac quan 1y, chi dao
va t6 chire thuc hién viée quy hoach va dao tao, boi dudng can b, vién chirc.

Xay dung va hoan chinh quy hoach can bd 1anh dao quan 1y va quy hoach
tao nguén can bo tré, nong cOt dé 1am co s xay dung ké hoach dao tao, boi dudng.

Xay dung ké hoach va lap danh sach ctr can bg quan ly, vién chirc di dao tao,
boi dudng hang nam.

Pam bao ché do chinh sach, hd tro kinh phi tao diéu kién dé dao tao, bdi dudng
can bg, vién chuc; tang cuong quan ly, nang cao y thuc tu hoc tap, rén luyén cua
mdi can b, vién chirc; dong thdi khuyén khich tao diéu kién vé thoi gian dé mdi
can bo, vién chire tu hoc tap nang cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu.

Phét huy vai tro ctia cac bo phan tham muu, xay dung chuong trinh, ké hoach
va phoi hop trién khai thuc hién dao tao, béi dudng; tdng cudng cong tac kiém
tra, giam sat cong tac dao tao, boi duong can b, vién churc cua nha truong.



E. TO CHUC THUC HIEN

Hi¢u trudng xay dung K& hoach cu thé, tao moi diéu kién thun loi va huy
dong nha gido, can b quan 1y gido duc thudc dién duoc dao tao, boi dudng tham
gia hoc tap theo K& hoach; theo doi, don doc va quan 1y viéc hoc tap, kip thoi
khen thudng hoac xtr ly ddi véi nha gido, can bg quan 1y gido duc thudc dién duoc
dao tao, boi dudng tham gia tdt hodc chua tbt cac chuong trinh dao tao, boi dudng.
Ghi nhan két qua dao tao, bdi dudng dé dua vao hd so chuyén mon ciia nha gido,
can b quan ly gido duc trong qua trinh cong tac, giang day tai don vi.

Nha truong chuan bi ddy da cac didu kién vé co s vat chat, kinh phi, thiét
bi va thot gian dé nha gido0, can bg quan 1y gido duc dao tao, boi dudng tham gia
6 chét lwong cac hoat dong dao tao, boi dudng. T6 chire so két, téng két, danh
gia, rat kinh nghiém cong tac dao tao, boi dudng nha gido, can bo quan 1y gido
ductheo tung hoc ky, tirng nam hoc va cho ca giai doan.

Tham muu dé xuét véi lanh dao S& Gido duc va Pao tao vé cong tac dao tao,
bdi dudng theo timg thoi diém phu hop voi timg nhiém vu va cong viéc.

Dbi véi can bo, vién chie duge cir di dao tao, bdi dudng: Phai cam két thuc
hién hoan thanh nhiém vu duogc giao va co6 trach nhi€ém ban giao cong viéc trudc
khi tham gia cac khoa dao tao, bdi dudng theo quy dinh. Sau khi két thiic khoa
dao tao, boi dudng, cac can bd, vién chirc phai ndp ban sao ching chi, bang cap
(néu co) guri vé nha trudng dé theo ddi va quan 1y.

Trén day la K& hoach dao tao, boi dudng dé nang cao trinh do doi ngli nha
gido, can bo quan 1y gido duc; yéu cu céc to chitc doan thé, cac to chuyén mén,
cac nha gido, can bd quan ly gido duc thude dién dao tao, boi dudng nghiém tuc
thuc hién. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khin, viudng mic bao Hiéu trudng
dé giai quyét./.

Noinhgn: THU TRUONG DON VI
- S6 GD&DT (dé b/c); UC v
- Luu: VT.

Hoang Trung Sam



