PHỤ LỤC 1
I. DANH MỤC HỒ SƠ ĐỀ NGHỊ NBLTX, PCTNVK, PCTNNG
1. Tờ trình đề nghị của đơn vị 
Trong nội dung cần nêu rõ: Tổng số CB, CC, VC của đơn vị có mặt đến thời điểm xét NBL, số CB, CC, VC được đề nghị NBLTX, PCTNVK, PCTNNG; số CB, CC, VC đủ điều kiện về thời gian nhưng không được đề nghị NBLTX, PCTNVK (nêu rõ lý do), người chuyển đi, chuyển đến trong thời gian giữ bậc lương (nếu có).

2. Biên bản họp Hội đồng lương của đơn vị. 
3. Danh sách đề nghị (theo mẫu).
4. Bản sao quyết định NBLTX; PCTNVK; PCTNNG hiện hưởng.
5. Các hồ sơ khác (nếu có)
- Quyết định công nhận hoàn thành thời gian thử việc (tập sự), bổ nhiệm, xếp lương vào ngạch công chức/hạng CDNN viên chức đối với người được đề nghị NBL lần đầu. 

- Quyết định bổ nhiệm, xếp lương vào ngạch/hạng CDNN viên chức đối với những người trong thời gian giữ bậc lương được nâng ngạch/thăng hạng CDNN viên chức/chuyển ngạch, hạng CDNN.

- Quyết định thuyên chuyển công tác.

- Những minh chứng về thời gian được tính hoặc không được tính hưởng PCTNNG, kéo dài thời gian nâng lương…
- Hồ sơ nộp về Sở qua Phòng Tổ chức cán bộ (Đ/c Phạm Quang Tùng phụ trách).

II. BẢN KÊ KHAI CÁ NHÂN

TÍNH PHỤ CẤP THÂM NIÊN ĐỐI VỚI NHÀ GIÁO

(Dành cho nhà giáo kê khai để hưởng PCTN lần đầu)

- Họ tên:.......................................................................................


- Ngày tháng năm sinh: ...............................................................

- Nơi ở hiện nay...........................................................................

- Chức vụ:.....................................................................................

- Đơn vị công tác hiện nay:..........................................................

- Trình độ đào tạo: ……………………………………………...

- Ngày tháng năm tuyển dụng: ....................................................

- Hạng CDNN viên chức:.........................................ngày (bổ nhiệm, xếp lương chính thức)………. …………………………………………….


- Quá trình công tác:
	Từ ngày tháng năm đến ngày tháng năm
	Chức vụ, đơn vị công tác
	Thời gian công tác, giảng dạy (số năm, tháng)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


* Tính đến ngày:………………………….. (Ghi ngày kê khai)
- Tổng thời gian công tác: ......năm.....tháng.           

- Thời gian không được tính hưởng phụ cấp thâm niên nhà giáo: …năm…..tháng

- Thời gian được tính hưởng phụ cấp thâm niên nhà giáo: …năm…..tháng

* Được hưởng phụ cấp thâm niên nhà giáo 5%, kể từ ngày......tháng..... năm.....

	Thủ trưởng đơn vị

(Ký, đóng dấu)
	............., ngày       tháng     năm 20....

Người khai

(Ký, ghi rõ họ tên)




