SG GD&PT NAM DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT HOANG VAN THU Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 43/KH-THPTHVT Vu Ban, ngay 8 thang 10 nam 2022

’ KE HOACH
Mua sam, stra chira co sé vat chat ctia nha trwong
Niam hoc 2022 - 2023

Can cit Théong tw s6 32/12020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ciia B6 GDPT ban
hanh Diéu |é triong THCS, THPT va trirong phé thdng c6 nhiéu cdp hoc; Cén cir
nhiém vu nam hoc 2022-2023 truong THPT Hoang Van Thu, Can cie tinh hinh co
s¢ vt chdt hién tai cua nha truong; Truong THPT Hoang Vian Thu ldp ké hoach
quan i va sit dung co sé vt chdt nam hoc 2022 - 2023 nhw sau:

I. Tinh hinh chung:
1. Thuan lgi:

- Puoc sy quan tam cua lanh dao c4c cap trong viéc xay dung co s& Vit chat
nha truong theo hudng kién c¢6 hoa va chuan hda truong 16p.

~ - Sy h trg nhiét tinh cua chinh quyén dia phwong trong viéc tim nguon luc
de phét trién truong 16p.

- Su quan tam cuia x& hoi trong cong tac gido duc thdng qua su phéi hop chat
ché gitra Ban dai dién cha me hoc sinh va nha truong.

- Hién tai truong c6 du trang thiét bi thiét yéu, mot phong hoc théng minh
phuc vu cho cong tac giang day cling nhu bao quan tai san chung ctia nha truong.

2. Khé khin
- Mbt s6 thiét bi @6 dung duoc cap da lau nén cii hong.

- San choi, bai tap cla trudng chua dap Gng du yéu cau cua chuong trinh
GDPT nam 2018

1. Muc tiéu:
1. Muc tiéu chung:

- Kiém tra tu bo, stra chita va mua sam thudng xuy@n cac thiét bi dap tng
cong tac giao duc hoc sinh theo chuong trinh GDPT nam 2018.

- Gop phan thyc hién d6i méi phuong phap day hoc, nang cao chat luong
cham soc - gido duc caa truong.

- Tang cuong su quan ly nhém dam bao st dung c6 hiéu qua tai san hién co
cling nhu bao quan, sua chira bo sung tai san kip thoi phuc vu cong tac chdm séc
- giao duc, tranh that thoat, 1ang phi tai san cta nha truong.

2. Muc tiéu cu thé:



- Tiép tuc tham muu véi lanh dao cac cap vé viéc bd sung, mua méi, tu stra
cac trang thiét bi da cii hong cua Nha truong.

- Tham muu véi 1anh dao cac cap vé viéc b sung, mua méi thiét bi day hoc
cuaa c&c moén hoc dap tng theo Chuong trinh GDPT nam 2018.

- Huy dong su ho tro, tai tro cua nhan dan, phu huynh va cac doanh nghiép
trén dia ban Huyén, tai tro thiét bi ho trg cdng tac day hoc: Tivi trong I6p hoc cua
khoi 10, dap tng chuong trinh GDPT 2018.

- 100% cac nhdm 1dp c6 du do dung, thiét bi thiét yéu phuc vu cho cong tac
giang day va hoc tap cua giao vién, hoc sinh.

I11. Bién phap:

- Pau nam hoc ban giam hiéu khao sat diéu Kién co s& vat chat caa truong,
Ién ké hoach mua sam, nguon kinh phi ho trg.

- Pho hiéu trudng co sd vat chat cd trach nhiém theo ddi tién do thuc hién ké
hoach va dé xuat véi hi¢u truedng nhitng van dé can bo sung, chinh stra trong qué
trinh thuc hién.

- Giao cho nhan vién phu trach thiét bi day hoc phdi hgp cung GV bo mdn
k[ém Igé, ra soat toan b thiet bi day hoc, dé nghi Nha truong tu stra, bo sung mot
so thiéet bi day hoc maéi phuc vu cdng tac day va hoc.

- Giao vién chu nhi¢m thudng xuyén giao duc hoc sinh y thirc gitr gin tai san,
co' s¢ vat chat cua Nha truong. Bao cao vei Ban Giam Hiéu (Pho hi¢u truong phu
trach CSVC) khi cé thiét bi, CSVC bi hong, thiét can thay thé, bo sung.

- Tham muu véi c4c cap lanh dao dé hd trg kinh phi mua Sam dd dung trang
thiét bi day hoc phuc cho chuong trinh gido duc, tu stra nang cap mot sé cong
trinh hu hong, mua sam mot sé d6 choi van dong ngoai troi cho hoc sinh.

- Phéi hop voi cac té chire doan thé, to chuyén mon tang cuong giao duc y
thirc gitr gin tai san chung cua truong, 16p bang nhieu hinh thirc nhu: trong cac
budi sinh hoat chuyén mdn, sinh hoat t6, cac hoat dong ngoai ngoai troi...

- T6 chirc chuyén d¢, khuyén khich gi&o vién tu 1am va sir dung d6 ding day
hoc.

- Tuan thu cac nguyén tac va giai phap quan Iy thiét bi day hoc:

- Tuyén truyén, kéu goi, huy dong su hd trg, tai tro cua nhan dan, phu huynh
va cac doanh nghi¢p trén dia ban Huyén, tai trg thi€t bi ho trg cong tac day hoc:
Tivi trong 16p hoc cua khoi 10, dap ung chuong trinh GDPT 2018, ngay tir thoi
diém dau nam hoc.

- Xay dyng mdi truong su pham, dam bao su thuan loi cho viéc sir dung thiét
bi day hoc.

Thang Noi dung cdng viéc Ngwoi phu trach
Thang |- Chuén bi co s6 vét chat phuc vu ndm hoc méi, ra soat va | - P.HT phy trach, Giao
8 stra chira nhitng do dung hu hong. vién bd moén, NV thiét bi,

Ké toan




Ra soét thiét bi day hoc cua tirng mon

- Phén cong kiém ké tai san nam hoc nam hoc 2022 - 2023.
Ban giao tai san l6p hoc va cac phong chirc nang cho nguoi
su dung.

- P.HT phu trach, To van
phong, GVCN, NV thiet
bi, Ké toan

- Tiép tuc bo xung, chim sdc cay xanh, cay bong mat trong
truong

- P.HT phu trach; Ban
Lao dong

- Tong vé sinh khu vue, khuén vién trudng hoc, phong hoc,
khu vuc xung quanh truong.

- P.HT phu trach; Poan
TN

- Théng tin, tu van Phy huynh tryc tiép, lva chon mua SGK
16p 10 theo Chuong trinh GDPT 2018.

- BGH, GVCN,
huynh hoc sinh

Phu

- Kiém tra, stra chita, lép dat lai cac hé théng dién, den,
quat...cac khu.

Stra chwa cac hang muc c6ng trinh vé sinh, san, nén nha,
stra quat ..

- BGH, Ké toan, GV, Bao
vé

- Stra chita may chiéu méi tai cac 16p hoc con thiéu.
Stra chira phong tin

~ BGH, NVKT, Nhan
vién thiét bi

- Thong ké trang thiét bi giang day, dé xuit ting cuong
cac thiét bi, dung cu giang day méi.

Tuyén truyén, kéu goi, huy dong su hd tro, tai tro caa nhan
dan, phu huynh va cac doanh nghiép tai tro thiét bi hd trg
cong tac day hoc dap ng chuong trinh GDPT 2018.

- Tb truéng chuyén mén,
Hiéu pho phu trach

Cép uy, Ban lién tich, Ban
lién tich mo rong

- Chuan bi CSVC phuc vu khai giang nam hoc mai.

- BGH, t6 truong t6 VP,
bo phén trang tri, khanh
tiet.

- Tao co s6 dit liéu quan ly hoc sinh bang phan mém.

- T6 truong to Vian phong
CNTT

Thang | - Theo déi viéc bao quan, giao nhan thiét bi giang day, thiét | - P.HT, Ké toan, giéo vién
9 bi vé s6 sach, vé bao quan thiét bi (thyc hién dung quy dinh | cha nhiém.
nha truong).
- Chuan bi CSVC phuc vu héi nghi CBVCLD - P.HT, T6 vian phong,
Poan TN
- Gi4o duc tré y thuc giira gin d6 dung 16p théng qua cac | PHT phu trach, GVCN
hoat déng.
- Chuan bi co s& vat chat phuc vy chao mimng ngay phu nir | - P.HT, Cong doan, gido
Viét Nam 20/10. vién. Boan TN
Thang | - Quan Iy s6 sach, tinh trang co so vat chat nha trudng - P.HT + KT+ To vian
10 phong
- Thuong xuyén quét don, tong vé sinh truong 16p. - Doan TN
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac 16p. - BGH, K¢ toan, GVCN
- Toéng vé sinh truong 16p. - BGH GVCN, boan TN,
Tu bd, trong méi vuon hoa va trang tri 16p hoc. PHHS, lao cong
Thang | - Chuan bj tét CSVC, cac diéu kién khac chao mung ky | -P.HT, Cong doan, Bi thu
11 niém ngay Nha giao VN 20/11. Poan, T6 VP Céc to
truong
- Chuan bj CSVC ky thi nghé THPT
- Phén cong kiém ke tai san gitra nam hoc nam hoc 2022 - | - P.HT, Bao vé, Cong
Thang 2023 dodn, gido vién, ké toan
12 truong

- Kiém ke tai san tang giam trong nam.

- P.HT, KT, Cong Poan,
Bao V¢, gido vién




- Theo ddi viéc sir dung d6 dung, thiét bi giang day cua
gido vién.

- P.HT, t6 truong+ KT

- V& sinh trudng 16p, khudn vién trudng hoc, kiém tra lai

- P.HT, Bao v¢, Cong

Thang | co so vat chét caa truong trude khi nghi Tét Nguyén dan. | doan, gido vién, ké toan
1 trrong, lao cong
- Phén cong truc ban, gir gin, bao quan tai san nha trwong | - BGH; T6 an ninh va bao
trong thoi gian nghi Tét. vé
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac 16p. - P.HT, Bao vé, GVCN
- Thuong xuyén giam sat tinh hinh tai san trong nha truong, | - P.HT phu trach, Bao V¢,
sua chira tai san hu hong, dam bao viéc hoc cua hoc sinh | GV ké toan truong
Thang | dugc tét.
2 - Chi dao tong V¢ sinh truong 16p, cham soc va tré)ng cay | - P.HT, GVCN. boan TN
xanh.
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua céc lop. - P.HT, Bao v¢, GVCN
- Theo dbi tinh hinh canh quan méi truong (tong vé sinh | - P.HT, Bao v¢, lao cong
trrong 16p).
- Phéi hop voi Cong doan chuan bi CSVC cho ky niém | - P.HT ; CT CD; DTN
Thang | ngay QTPN 08/03.
3 - Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac 16p. - P.HT, Bao vé, GVCN
- Phéi hgp Poan TN chuan bj CSVC phuc vu cho cac hoat | - P.HT, Bao vé, BTD TN
dong VHVN - TDTT chao mung ngay thanh lap Poan
TNCS HCM 26/03.
- Kiém tra tinh hinh ban ghé thiét bi, bao tri may tinh, may | - P.HT, Bao vé, GV
Thang | chiéu, thiét bi dién.
4 - Kiém tra thiét bi day hoc (quan sat, trao d6i véi GVCN). | - P.HT, td trusng CM
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cuia cac 16p. - P.HT, Bao vé, GVCN
- Téng vé sinh truong hoc, theo dai va stra chita ban ghé, | - P.HT, Poan TN, GVCN
Théng hé thong diﬂén, deén, quat.
- Chi dao tong v¢ sinh truong 16p, cham soc cay xanh. - P.HT, GVCN
> - Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac Iop ban giao cho | - P.HT, Bao vé, GVCN
bao v¢; ban giao CSVC cho Nha truong.
Thang |- Kiém ké tai san, thiét bj day hoc, co s& vat chat. Ban giao | - P.HT, Bao v¢, GVCN
CSVC cua 16p hoc trude khi nghi he
6 | Chudn bi CSVC cho ky thi Tuyén sinh vao 10 nim 2023
Thang | Chuan bi CSVC cho ky thi TNTHPT ndm 2023 PHT CSVC, To6 van
7 phong
Thang |- Ra soat CSVC, thiét bi day hoc chuan bj nim hoc méi | Ban CSVC, TTCM, T6
8 2023 - 2024. van phong

V. T6 chirc thuc hién:
1. Ban Co sé vt chat:

Quan Iy co s vat chat, trang thiét bi day hoc trong céc hoat dong nha truong.
Tham muu véi Hiéu trudng nha truong vé viéc khai thac st dung, bao quan, tu
stra, mua Sam méi, ting cudng co s vat chat, trang thiét bi phuc vu cham séc,
giao duc hoc sinh.,

* Nhiém vu:




a) Thuc hién quy ché trao quyén quan ly, sir dung co s& vat chét, trang thiét
bi day hoc cho cac ca nhan chiju trach nhiém & cac nhém, 16p, phong lam viéc, tai
san cong ndi chung.

b) Theo ddi, chi dao viéc nghién cuu khai thac st dung, bao quan cac tai san,
trang thiét bi day hoc dugc giao cho cac ca nhan quan ly trén s6 sach va so6 theo
doi sur dung.

¢) Kiém tra, danh gia cong tac quan 1y, sir dung co s& vat chat, trang thiét bi
d6 dung dd choi dd dugc giao. Phbi hop vai cac to chuyén mon dé chi dao thuc
hién, danh gia cong tac str dung thiét bi day hoc, thuc hanh cua giéo vién trong
To.

d) Thuc hién kiém ké dinh ki hang nam, dé xuat tham muu véi Hiéu truong
trong viéc mua sam, stra chita, Xy dung co s& vat chat, trang thiét bi nha truong.

2. To vin phong:

a) Thuc hién cong tac ké toan tai chinh co quan theo ding quy dinh Nha
nudc, thuc hién co ché ty chu tai chinh co quan, quy ché chi tiéu noi bg, sir dung
c6 hiéu qua cac nguon lyc trong nha truong.

b) Thuc hién cong tac ké toan tai san co sé vat chat co quan trén cac ho so
tai san nha truong, thuc t€ dé khai thac s dung co hiéu qua tai san duoc giao,
quan ly bao quan str dung, dé xuat tham muu mua sam, bo sung, trang bi mai...

¢) Thuc hién cong tac y té hoc dudng theo quy dinh, tham muu véi hiéu
trudng ve viéc phoi hop vaéi tram y té x& tiém phong Covid 19

d) Chiu trach nhiém theo doi, quan ly, bao quan toan bo truong so, co sé vat
chat, trang thiét bi cua nha truong (ké ca vai céc tai san, trang thiét bi giao cho
cac ca nhan, phong chirc nang) trong qua trinh hoat - dong. Tu stra, bao quan va dé
Xuat véi nha trueong trong viéc stra chira, nang Cap, mua sam méi tai san nha
truong va bao cdo véi nha truong viéc quan ly sir dung cua cac ca nhan duoc giao
cac tai san.

3. Bo phan chuyén moén:

) Phoi hop v6i b phan co so vat chat nham trang b, st dung CSVC, thiét
bi, d6 dung phuc vu tot cho cac hoat dong chuyén mon.

~ b) Cac t6 chuyén mdn Ién ké hoach st dung, bao quan va dé xuat mua sam
bo sung thi€t bi, d6 dung day hoc ngay tir dau nam hoc. T6 truong phoi hop kiem
tra, don doc viéc st dung, bao quan CSVC, thiét bi, d6 dung day hoc.

¢) T6 chuy@n mdn té chte thudng xuyén cac budi sinh hoat cip t6 trao doi
kinh nghiém vé str dung thiét bi day hoc. Mdi té chuyén mén quy dinh cho gido
vién khi I&n ké hoach bai giang di véi mbi chuyén dé minh phu trach phai c6 ké
hoach vé thiét bi day hoc phuc vu cho bai giang d6. Viéc sir dung trang thiét bi 6
dung phai dung muc dich ciaa hoat dong khong duoc lam dung.

4. Céac Doan thé:



) Phoi hop véi bo phan co s vat chat viéc sir dung va bao quan CSVC, thiét
bi, d6 dung can thiét trong cac hoat dong .

b) Ban CSVC thuong xuyén kiém tra, dén ddc viéc bao quan tai san nha
trrong cua hoc sinh; gitr gin vé sinh, moi truong: Xanh - Sach - Pep.

~ ¢) Cong doan dong vién Cong doan vién st dung, bao quan t6t CSVC, trang

thiét bi, @6 dung day hoc va cham s6c¢ vuon cay, 16p hoc tao moéi trueong Xanh mat,
gan giii voi thién nhién.

- Ban CSVC xay dung ké hoach stra chira, b6 sung trang thiét bi, CSVC phuc
vu hoat dong day va hoc.

Trén ddy 1a ké hoach bao quan va st dung co s¢ vat chat cua trueong trong
nam hoc 2022- 2023, dé nghi tat ca can bo, gido vién, nhan vién thuc hién t6t ke
hoach d¢ ra nham str dung tai san nha truong dat hiéu qua cao nhat.

*Noi nhgn: HIEU TRUONG
- BGH, Lién tich, TT, KT; bi ky
- Website truong;
- Luu: VT.

Hoang Trung Sam



