UBND TINH NAM DINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 14p - T do - Hanh phiic
Sb: 1325 /SGDDT-VP Nam Dinh, ngay 11 thdng 09 nam 2020

V/v tiéu hily tai liéu hét gia tri
Kinh gui:
- Trudng cac phong chic nang S6 GDDT;

- Thu trudng cac don vi truc thudc Sé; )
- Truong phong GDDT céc huyén, thanh phd Nam DPinh.

Can ct Ludt Luu trit ngdy 11 thang 11 niam 2011 va Nghi dinh s
01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 ctia Chinh pha Quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Luu trit. Dé thyc hién viée tiéu hiy tai lidu hét
gia tri theo dtng quy dinh cta phap luat, S Giao duc va Pao tao (GDDT) Nam
Pinh huéng dan viéc to chirc tiéu hily tai licu hét gia tri bao quan tai hru trix
hién hanh cua co quan, don vi nhu sau:

I. NGUYEN TAC CHUNG

1. Viée tiéu hity tai liéu hét gia tri phai bao dam ding thu tuc, quy trinh,

2. Tai iéu hét gid tri phai duoc Hoi dong xac dinh gia tri tii du cta co quan,
to chiic xem xét vd co quan quan I luu trit cdp trén thdm dinh trude khi nguoi co
thdm quyén ra quyét dinh tiéu huy.

3. Khi Hoi dong xéc dinh gia tri tai idu ctia co' quan, don vi, to chic xét huy ti
libu hét gia tr1 phai déng thoi xem xét ca muyc luc hd so, ti iéu gitr lai

4, Khi tiéu huy tai iéu hét gia tri phai bao dam tiéu huy hét théng tin ghi trén
tai fiéu,

II. TO CHUC TIEU HUY TAI LIEU HET GIA TRI

Vige x¢ét va tiéu huy tai li¢u hét gia tr1 dugc thuc hién theo cac budc sau:
1. Lap danh muc tai liéu hét gia tri va viét ban thuyét minh i liéu hét gia tri
a) Lap danh muc tai liéu hét gia tri

Danh muyc tai liéu hét gia tri dugc lap trong hai truong hop sau:

- Thir nhdt, trong qua trinh chinh Iy tai liéu hét gia tri loai ra duoc lap
thanh cac tap, tom tat tiéu dé, sap xép theo phuong 4n phan loai va thong ké
thanh danh muyc tai liu hét gia tri (thwc hién theo méu tai Phu luc I).

- Thit hai, trong khi xem xét loai ra khoi phong (khdi) nhiig hd so, tai
liéu @3 hét thoi han bao quan: nhimg hd so da hét thoi han bao quan duge thong
ké theo phuong an phan loai thanh danh muc tai liéu hét gia tri.

b) Viét ban thuyét minh tai liéu hét gia tri (thuec hién theo méu tai Phu luc II).
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2. Trinh ngudi dimg diu co quan, don vi, to chirc hd so xét huy
tai liéu hét gia tri

Co quan, don vi, t6 chirc hodc nguo1 dugc giao nhiém vu c6 trach nhiém
trinh ngudi dimg dau co quan, don vi, tO chirc hd so xét huy tai liu hét gia tri.

HO6 so trinh gom c6:

- To trinh vé viéc tiéu huy tai liéu hét gia tri.

- Danh muc tai liéu hét gia tri.

- Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri.

- Muc luc hd so, tai liu gitr lai.

- Dy thao quyét dinh vé viéc thanh 1ap Hoi ddng xac dinh gia tri tai lidu

(néu co quan, don vi chua thanh 1ap Hoi dong xac dinh gid tri tai lidu).

3. Hoi dong xac dinh gia tri tailiéu thuc hién viée xét huy tai liéu hét gia tri

a) Thanh phan Hoi dong

- Cép pho cta ngudi dimg dau co quan, don vi, to chire: Chi tich Hoi dong.

- Chanh Vin phong hoic Truéng phong Hanh chinh-T6 chie, T6 trudng,
Trudng bd phan Hanh chinh ciia co quan, don vi, t chirc: Phé Chi tich Hoi dong.

- Pai dién lanh dao phong, ban, don vico tai liéu dwara dé xét huy: Uy vién.

- Cong chirc (vién chiic) 1am cong tac lwu trit cta co quan, don vi, to
chtic (goi chung 13 Luu trit co quan): Uy vién kiém thu ky.

b) Phuong thire lam viéc ctia Hoi dong

- Timg thanh vién Hoi ddng xem xét, d6i chiéu danh muc tai liéu hét gia
tri v&i muc luc ho so, tai liu gitr lai, kiém tra thuc té tai liéu (néu can).

- Hoi dong thao luan tap thé va biéu quyét theo da sb vé tai liéu dy kién
loai. Noi1 dung cudc hop dugc lap thanh bién ban c6 du chir ky cua cac thanh
vién trong Hoi déng (thue hién theo mdu tai Phu luc III). Bién ban dugc lap
thanh 02 ban, mot ban luu tai hd so huy tai liéu cua co quan, don vi t6 chirc va
mdt ban dua vao hd so trinh cp c6 thAm quyén tham tra tai liéu hét gia tri.

¢) Hoan chinh danh muc tai liéu hét gid tri va hd so trinh ngudi dting dau
co quan, don vi, to chirc xem xét, glri co quan c6 tham quyén tham tra. HO so dé
nghi tham tra gom:

- Cong vin d& nghi tham tra tai iéu hét gia tri (dhure hién theo mau tai Phu luc IV).

- Danh muyc tai liéu hét gia tri.

- Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri.

- Bién ban hop Hoi déng xac dinh gid tri tai lidu.
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4. Thim tra tai liéu hét gia tri trudc khi tiéu huy

Nguoi dung dau co quan, don vi, to chitc quyét dinh huy tai liéu hét gia
tri tai Luu trit co quan sau khi c6 ¥ kién tham tra bang van ban ctia co quan co
thim quyén, cu thé nhu sau:

a) S& Noi Vu: ¢6 trach nhiém tham tra tai liéu hét gia tri cuia cac S¢, ban,
nganh thuQc tinh, cic co quan cép huyén, thanh phé thudc Danh muc nguén ndp
lru tai lidu vao Luu trit lich st tinh (quy dinh tai diém a, Khoan 2, Piéu 28 cta
Luat Luu trit), do d6 khi ¢ nhu cau to chire tiéu hily tai liéu hét gia tri, can lap
ho so gtri vé S& Noi Vu dé tham tra tai licu hét gia tri trude khi tiéu huy.

b) Luu trir cta co quan, don vi, t chic cip trén gitip ngudi dimg dau
thim tra tai liéu hét gia tri cua co quan, don vi, td chire truc thudc, khong thudc
Danh muc ngudn ndp luu tai liéu vao Luru trit lich sir.

Viée tham tra tai liéu hét gia tri cua co quan, don vi, t6 chire cép trén d6i
v6i cap dudi do don vi hodic ca nhan duge giao chirc ning quan I luu trix gitp
nguoi dimg dau thuc hién.

¢) Noi dung tham tra tai lidu hét gia tri

Sau khi nhian dugc hd so dé nghi tham tra, co quan quan Iy luu trit c6
thim quyén nghién ctru hd so dé tham tra vé thu tuc xét huy va thanh phan noi
dung tai liéu hét gia tri, kiém tra d6i chiéu véi thuc té tai liéu (néu can) va tra
161 bang van ban vé y kién thim tra. Thoi gian thdm tra tai liéu hét gid tri khong
qua 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi thim tra.

5. Hoan thién hd so trinh cap c6 thAm quyén ra quyét dinh tiéu huy
tai liéu hét gia tri

Can ¢t vao két luan cua Hoi déng xac dinh gia tri tai iéu va y kién thAm
tra cla co quan quan Iy Iuu trir ¢6 tham quyén, néu c6 yéu cau phai chinh sira
hé so thi co quan, don vi, t6 chirc c6 tai liéu hét gia tri phai hoan thién hd so va
trinh cdp c6 thAm quyén ra quyét dinh tiéu huy tai lidu hét gia tri. Viéc hoan
thién hd so thuc hién theo nhitng ndi dung sau:

a) Nhiing ho so, tai lidu dugc yéu cau giir lai bao quan phai duoc sap xép
b6 sung vao muc luc hd sotwong tmg cua phong (khdi) tai lidu.

b) Hoan thién hd so va danh muc tai liéu hét gid tri: ghi lai tong s bo, tap
tai liéu hét gi tri duge phép tiéu huy; ghi lai s6 va danh s6 lai trat ty cac bo, tap
(néu cén); hoan chinh lai tiéu dé cac tap; viét lai ly doloai.

¢) Trinh cip c6 thAm quyén ra quyét dinh vé viéc tiéu huy tai lidu hét gia
tri (Quyét dinh cho phép tiéu huy tai ligu hét gid tri thuc hién theo méu tai Phy luc V).
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d) Thim quyén quyét dinh cho tiéu huy tai liéu hét gid tri, cu thé:

- Nguoi ding dau co quan, don vi, t6 chuc thudc nguén nop luu tai iéu
vao Luu trit lich st tinh quyét dinh cho phép tiéu huy tai lidu hét gia tri cta co
quan, don vi, t6 chuc.

- Nguoi dung dau co quan, don vi, to chiic khong thudc ngudén nop huu
tai liéu vao Luu trit lich st tinh, Luu trit cdp huyén quyét dinh cho phép tiéu
huy tai liéu hét gia tri ctia co quan, don vi, to chirc minh.

6. To chirc tiéu huy tailiéu hét gia tri

Sau khi c6 quyét dinh bang van ban ciia nguoi c6 tham quyén, viée tiéu
hity tai lidu hét gia tri thyc hién theo quy dinh tai Khoan 3,4,5, Diéu 28 cuia
Luat luu trir, cu thé nhu sau:

a) Viéc hily tai liéu hét gia tri phai dam bao hiy hét thong tin trong tai
licu va phai dugc lap thanh bién ban.

b) HO so huy tai liéu hét gia tri gdm c6:

+ Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xac dinh gid tri tai liéu (néu co quan,
don vi, to chirc chua thanh 1ap Hoi ddng xac dinh gia tri tai liéu).

+ Danh muc tai liéu hét gia tri.

+ T& trinh d& nghi huy tai liéu hét gia tri.

+ Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri.

+ Bién ban hop Ho1 déng xac dinh gia tri tai Liéu.

+ Bién ban hop Hoi dong tham tra xac dinh gia tri tai lidu.

+Vian ban dé nghi tham dinh, xin y kién ctia co quan, don vi, t6 chirc c6 tai
liéu hét gia tri.

+ Vin ban tham dinh, cho y kién ciia co quan ¢6 thim quyén.

+ Quyét dinh huy tai liéu hét gia tri.

+ Bién ban ban giao tai liéu hét gia tri (theo méu tai Phu luc VI).

+ Bién ban vé viéc huy tai liéu hét gia tri (theo mdau tai Phu luc VII).

+ Cac tai liéu cé lien quan khéc.

c) Hb so huy tai li¢u hét gia tr1 phai dugc bao quan tai co quan , don vi,
t6 chic ¢6 tai liéu bi huy it nhat 20 ndm, ké tir ngay huy tai lidu.

7. Lap va lwu ho so vé viéc tiéu huy tailiéu hét gia tri

Viéc tidu huy tai liéu hét gia tri phai duoc lap thanh hd so. Ho so vé viée
tiéu huy tai liu hét gid tri bao gdm cac ndi dung néu tai diém b Khoan 6 Muc II
cua cOng van nay.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac phong chirc nang S& GDDT, cac don vi truc thugc So co trach
nhiém chi dao va t6 chirc thyc hién cong vin nay.



2. Theo phan cép quan Iy, phong GDDT céc huyén, thanh phé Nam Dinh
can cr van ban hudng dan caa UBND cép huyén, thanh phd va vin ban ny ¢
trach nhiém t6 chirc thuc hién va chi dao cac don vi truc thudc trién khai thuc
hién cong van nay.

Trong qua trinh trién khai, thuc hién néu can giai dap, hudng dan, dé
nghi cac co quan, don vi phan 4nh bang vin ban vé S6 GDDT (qua Vin phong
S&) hodc qua s6 dién thoai: 0911682233 - B/c nguyen Duc Hai, Can bd Van
phong S& dé phdihop xem xét, giai quyét. W

Noi nhén: KT. GIAM DOC
- Nhu trén;

- S6 N6i Vu Nam Dinh;

- Giam déc So GDDT;

- Cac Pho Gb So GDDT;
- CBGD tinh;

- TTPT Sé GDDT;

- Luu: VT, VP (05b).
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