Ky boi: Tinh iy Nam Dinh

TiINH UY NAM PINH PANG CONG SAN VIET NAM

*
Sé 837-QP/TU Nam Dinh, ngay 08 thang 8 ndm 2023

QUY PINH

vé t6 chirc khai thic, sir dung
tai liéu luu trir tai Luu triv lich st ctia Pang bg tinh

- Céan ct Luat Luu trit nam 2011; Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP, ngay
03/01/2013 cua Chinh phu vé quy dinh chi tiét mot so di€u cuia Luat Luu triy;

- Can ctr Luat Bao vé bi mat nha nudéc nam 2018; Nghi dinh s6
26/2020/ND-CP, ngay 28/02/2020 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sd
diéu ctia Luat Bao vé bi mat Nha nuéc;

- Can cir Quy dinh s6 270-QD/TW, ngdy 06/12/2014 cua Ban Bi thu
Trung vong Pang vé Phong Luu trir Pang Cong san Viét Nam;

- Cin cir Huéng dan 10-HD/VPTW, ngay 16/11/2016 ciia Van phong
Trung wong Pang vé huéng dan chimg thuc luu trir di voi tai liéu thude
thAm quyén quan ly luu trit lich sir ciia Pang & cAp tinh, thanh phd truc thude
Trung vong;

- Can ¢t Quy ché 05-QC/TU, ngay 18/4/2023 cia Ban Chap hanh Pang
b6 tinh Nam Dinh khéa XX, nhiém ky 2020-2025 vé quy ché 1am viéc cia
Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong truc Tinh uy;

- Cian ctr Quy ché s6 03-QC/TU, ngay 09/09/2021 ciia Ban Thudng vu
Tinh ty Nam Dinh vé bao v€ bi mat nha nudc trong cac co quan, td chirc
Dang, Mat tran TO quoc va cac doan thé chinh tri - x4 hodi trén dia ban tinh;

- Xét dé nghi cua Vian phong Tinh uy,

Ban Thuong vu Tinh uy quy dinh vé viéc t6 chirc khai thac, st dung tai
li€u luu trit tai Luu trir lich st cia Pang bo tinh nhu sau:

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh va d6i twgng ip dung
1- Muc dich:

Quy dinh viéc td churc khai thac, st dung tai liéu luu trit tai Luu trit lich
sir cia Pang bd tinh nham bao dam cung cap kip thoi, nhanh chéng, chinh
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xac tai li€u luu trlt phuc vu hiéu qua cho cong tac 1anh dao, chi dao, diéu
hanh, cac hoat dong thuc tién, hoc tap, nghién ctru khoa hoc cta cac co quan,
to chirc, ca nhan.
2- Pham vi diéu chinh:

Quy dinh nay quy dinh thu tuc, trinh tu, thAm quyén va trach nhiém cua
cac co quan, td chtrc, ca nhan trong viéc t6 chirc khai thac, sir dung tai liéu
luu trix tai Luu trir lich st ciia Dang bd tinh.

3- Péi tuong 4p dung:

- C4c co quan, t6 chirc, c4 nhan (sau dy goi chung 13 doc gia) cé nhu
cau dén khai thac, sir dung tai li¢u luu trir tai Luu trir lich st ctia Pang bo
tinh dé phuc vu cong tac, hoc tip, nghién ctru khoa hoc va cic nhu ciu chinh
dang khéc theo quy dinh ctia phap luat.

- Phong Luu trit - Van phong Tinh uy Nam Binh chu tri tham muu viée
td chure khai thac, sir dung tai liu luu trir tai Luu trit lich str cia Pang b6 tinh
v6i lanh dao Vin phong, Thudng truc Tinh iy theo thAm quyeén.

Picu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh ndy, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1- Tai liéu luu trix lich str cia Pang tinh Nam DPinh thudc thanh phﬁn cua
Phong luu trir Dang Cong san Viét Nam; la tai li€u hinh thanh trong qua trinh
hoat dong ctia cac co quan Pang, cic to chtrc chinh tri - x3 hdi trén dia ban
tinh Nam Dinh c6 gi4 tri phuc vu hoat dong thuc tién, nghién ctru khoa hoc,
lich str duoc lua chon dé lwu trir va duoc quan ly tap trung tai Luu trir lich sir
cua Dang bo tinh.

2- Luu trir lich str cua Dang b tinh: 1a noi tap hop, quan ly, luu trit, bao
quan toan bd tai liéu cé gia tri bdo quan vinh vién thuéc Danh muc tai liéu
ndp luu trir lich sir cia cac co quan, td chuc dang, Mat tran Tb quéc, cac to
chirc chinh trj - x4 hdi & cap tinh.

3- Tai liéu luu trit bao gdm ban gdc, ban chinh; trong truong hop khong
con ban gbc, ban chinh thi dugc thay thé bang ban sao hop phép.

4- Chung thuc luu trir 1a x4c nhan cua co quan, t6 chitrc hodc Luu trit lich
sir vé ndi dung thong tin hodc ban sao tai liéu luu trit do Luu trit co quan
hodc Luu trir lich str dang quan ly.
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Piéu 3. Cac nguyén tic khai théc, st dung tai liéu luu trir

1- Viéc khai théc, sir dung tai li€u luu trir tai Luu trir lich st cia Dang
bo tinh phai thuc hién theo ding quy dinh cia Pang, quy dinh cua co quan
quan 1y tai lidu luu trit; gitt gin an toan tai liéu; tuan thu, chap hanh nghiém
chinh cac quy dinh hién hanh vé bao vé bi mat nha nudc.

2- Viéc khai thac tai lidu Iuu trit tai Luu trit lich sir nham phét huy gi4 tri
clia tai lidu, dap ng nhu cau chinh dang cua cac co quan, td chirc, ca nhan.

3- Khong mét co quan, td chirc, ca nhan nao dugc gilr tai liéu lam cua
riéng, tu ¥ sao chép, céng bd, mua ban, trao dbi, stra chira, tiéu huy va mang
tai li€u luu trlr ra nude ngoai trai phép hodc st dung vao cic muc dich trai
vai loi ich cua Pang, cua Nha nudce va cua dan toe.

4- Cac nd1 dung lién quan t6i viéc khai thac, sir dung tai liéu luu trir tai
Luu trir lich sir ciia Pang bd tinh khong dugc quy dinh tai Quy dinh nay thi
thuc hién theo cac quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Piéu 4. Tai liéu luu trir dién tr 12 tai liéu duoc tao 1ap & dang thong diép
dir liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong ctia co quan, t6 chiic, ci nhan
duoc lya chon dé luu trir hodc dugce sb hoa tir tai liéu luu trit trén céc vat
mang tin khac. Thu tuc, quy trinh khai thac, st dung tai liéu luu trit dién tir
duoc thuc hién giéng nhu tai liéu gidy.

Chuong 11
QUY DINH CU THE

Piéu 5. Poi twong dwoc khai thac, sit dung tai liéu luu triv

Doc gia 1a cac co quan, t6 chtrc, c4 nhan c6 nhu ciu dén khai thac, sir
dung tai liéu luu trir tai Luu trir lich sir ctia Pang bg tinh vi muc dich cong vu
hodc ¢6 nhu cau chinh déang khac theo quy dinh phap luit dugc quyén khai
thac, stir dung tai liéu luu trir.

Diéu 6. Cac hinh thirc khai théc, sir dung tai liéu lru trir
1- Khai théc, str dung, nghién ctru tai li€u luu trir tai phong doc.
2- Cung cip ban sao tai liéu luu trit, ban chimg thuc luu trit.

3- Khai thac, str dung tai liéu luu trir dién tur.
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4- Trién 13m, trung bay tai liéu luu trit.

5- Trich dan tai liéu Iuu trit trong cong trinh nghién ctu.

Piéu 7. Tai liéu luu trir han ché sir dung

1- Tai liéu thudc Danh muc bi mat nha nudc.

2- Tai liéu luu trir khong thuéc Danh muc tai liéu cé dong dau chi muc
d6 mat nhung c6 ndi dung théng tin néu st dung réng rii c6 thé anh hudng
nghiém trong dén loi ich ciia Nha nudce, quyeén, loi ich hop phép cua co quan,
td chirc, c4 nhan.

3- Tai liéu luu trit quy hiém hodc tai liéu luu trir ¢6 tinh trang vt 1y x4u,
¢6 nguy co hu hong hodc hu hong nang khi chua dugce tu bd, phuc ché.

4- Tai liéu luu trir lién quan dén bi mat doi tu.

Piéu 8. ThAm quyén phé duyét, cho phép khai thic, st dung tai liéu
luu triv

1- Tai liéu thuéc Danh muc bi mat nha nudce: thuc hién theo Luat Bao vé
Bi mit nha nudc ndm 2018 va Quy ché so6 03-QC/TU ngay 09/9/2021 cua
Ban Thuong vu Tinh ity Nam Dinh vé bao v€ bi mat nha nudc trong céac co
quan, t0 chirc Pang, Mit tran T6 qudc va cac doan thé chinh tri - x3 hoi trén
dia ban tinh.

2- Tai liéu khong thude Danh muc bi mat nha nudc:

a. Thuong truc Tinh ty quyét dinh cho phép, phé duyét yéu cau khai
thac stir dung doi véi:

- Tai liéu luu trit dugc quy dinh tai muc 2, 3, 4 diéu 7 quy dinh nay.

- Tai liéu luu trit dang dugc bao quan tai Luu trit lich sit Pang bo tinh.

- Yéu cu nghién ciru ctia cac to chirc nudc ngodi, ngudi nudc ngoai
hodc cac yéu cau dua tai liéu ra nudc ngoai (sau khi xin y kién duyét cua cap
c6 thdm quyén).

b. Lanh dao Van phong Tinh ty cho phép, phé duyét yéu cau khai thac
dbi véi tai liéu dang duoc bao quan Luu trit lich str cia Pang bo tinh va trong
cac truong hop khac duge Thuong truc Tinh uy Uy quyén.

c. Lanh dao phong Luu trir - Van phong Tinh uy dugc duyét yéu cau
khai thac ddi voi tai liéu duge bao quan tai Luu trit lich st cua Pang bd tinh;
td chirc thuc hién trong truong hop khéc khi ¢6 y kien chi dao cia nguoi co
thAm quyén.
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Piéu 9. Thii tuc, quy trinh khai théc, sir dung tai liéu luu trir

1- Poc gia dén khai thac tai liéu luu trir cAn xuét trinh cac gidy to sau:
thé can cude cong dan (hodc ho chiéu, chimg minh thu nhan dan); trudng hop
str dung dé phuc vu cong tac thi phai ¢ gidy gi6i thiéu hodc van ban dé nghi
clia co quan, td chirc noi cong tac. Poc gia can cung cip diy du cac thong tin
lién quan dén ho so, tai liéu can khai thac vao phiéu dé nghi khai thac theo
mau quy dinh. (Phu luc kém theo).

2- Can bg luu trir phuc vu khai thac tiép nhén yéu cau, kiém tra cac yéu tb
vé thu tuc; hudng dan doc gia vé ndi quy, cac quy dinh can thiét, dién ndi dung
cac mau phiéu theo quy dinh trong qua trinh khai thac tai liéu; bdo céo lanh dao
Phong va thuc hién quy trinh khai thac theo dting thAm quyén.

3- Lanh dao phong Luu trit duyét danh muc tai liéu kém theo phiéu dé
nghi khai théc; trinh cip ¢6 thAm quyén phé duyét theo quy dinh tai Diéu 8
Quy dinh nay.

4- Can bd luu trit phuc vu khai thac theo danh muc tai liéu luu trir da
dugc phé duyét va quan ly qua trinh str dung tai liéu. Tai liéu khai thac dugc
dang ky vao so6 khai thac do can bd phu trach quan ly. Khi giao nhan tai lidu
luu trir phai kiém tra tai liéu déng thoi yéu cau doc gia tiép nhan du tai liéu,
ky nhén dd cac ndi dung trong Phiéu dé nghi khai thac tai liéu va S8 khai
théc tai liéu. Sau khi két thic quy trinh khai thac, tai liéu phai dugc tra dung
vi tri vé Kho Luu trit va 1ap ho so theo doi khai théc.

Picu 10. Viéc sao, chup, cap ban sao tai liéu luu trit, ban ching thue
luu trir

1- Ngudi ¢6 tham quyén phé duyét, cho phép khai thac, str dung loai tai
liéu Iuu trir nao thi c6 tham quyén cho phép sao, chup, cip ban sao, ban
ching thuec loai tai liéu luu trir d6.

2- Viéc sao, chup tai liéu, cép ban sao, ban ching thuc luu trit do can bd
phong Luu trit thuc hién theo quyét dinh ciia ngudi ¢é thdm quyén. Trong
truong hop doc gia mudn sao, chup tai liéu luu trit c6 chira bi mat nha nudc
thuéc danh muc bi mat nha nudc can tudn tha va thuc hién theo cac quy dinh
hién hanh vé bao vé bi mat nha nuéc.

3- Viéc chung thuc luu trir dbi voi tai lidu: Thue hién theo Hudng dan
10-HD/VPTW, ngay 16/11/2016 cua Van phong Trung wong Pang vé huéng
dan ching thuc luu trit dbi vai tai liéu thude thAm quyén quan ly luu trir lich
sir cia Pang & cAp tinh, thanh phé truc thude Trung uong.
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Piéu 11. Thoi gian va thoi han giai quyét phuc vu khai thic, sit dung
tai liéu luu triv

1- Thoi gian phuc vu khai thac, sir dung tai li€u tai Luu trir lich str dugc
thue hién trong ngay lam viéc. Truong hop khi c6 yéu cau cta Thudng truc
Tinh uy, 1anh dao Vin phong Tinh ty, phong Luu trit b tri cong chire phuc
vu khai théc tai liéu ngoai gio lam viéc.

2- Thoi han giai quyét: c6 két qua mot cach nhanh nhat ké tir khi tiép
nhan phiéu yéu cau khai thac ctia doc gia; trudng hop c6 van dé vudng mic,
khé khan kip thoi bao céo lanh dao Van phong Tinh iy hodc nguoi c¢6 thdm
quyén xem xét, quyét dinh.

Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Trach nhiém ciia Phong Luu trix - Vin phong Tinh uy

1- Trinh cép c6 thim quyén xem xét, phé duyét khai thac, sir dung tai
li€u luu trit theo Quy dinh nay.

2- T6 chuc thuc hién viée khai thac, sir dung tai liéu luu trir bao dam
dung quy trinh, nhanh chéng, hi€u qua, dam bao an toan, bi mat tai li¢u luu
trit theo quy dinh hién hanh.

3- Tham muu ban hanh céc van ban ndi quy, quy dinh vé khai théc, sir
dung tai liéu phut hop véi dic diém, thanh phan tai liéu va dac thu cong viée
cua Luu trix lich su.

4- Bao dam trang bi cac phuong tién can thiét, ting cudng ung dung
cong nghé thong tin cho vi€c khai théc, sir dung tai li€u luu trit.

5- Hudng dan ddc gia ndm viing cac quy trinh, nguyén tic khai théc, sir
dung tai liéu mdt cach chinh xéc, khoa hoc, dung phap luat.

6- Pugc quyén tir chdi yéu cau khai thac, sir dung tai liéu Iuu trit khi doc
gia khong dap tng dugc cac ndi dung theo quy dinh nay.

Diéu 13. Trach nhiém ciia nguoi khai thac, st dung ti li¢u luu triv

1- Nguoi khai thac, st dung tai li€u luu trit c6 trach nhiém thuc hién
nghiém chinh cac quy dinh hi¢n hanh cua Dang, phap luit cia Nha nudc vé
khai thac, sir dung tai liéu luu trir, cac quy dinh lién quan va hudng dan cua
can b luu trir:
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a. Poc gid c6 nhu clu sur dung tai liéu tai phong doc c6 trach nhiém thuc
hién ndi quy phong doc; nghién ctru tai li€u dung noi quy dinh, khong dugc
tu y mang tai li€u luu trit ra khdi phong doc, trong truong hop khac phai
duogc su déng y ctia nguoi cb tham quyeén.

b. Khi ¢4 nhu cau sao, chup, ching thuc tai li€u luu trit can lap danh
muc tai liéu cu thé theo huéng dan cuia can bo luu trix dé deé nghi xem xét,
giai quyét. Cac ban sao, ban chimg thuc luu trit phai duoc sir dung dung muc
dich (theo yéu cau khai thac va vin ban dé nghi).

2- Chap hanh nghiém chinh céc quy dinh vé& bao mat thong tin va bao vé
bi mat nha nuéc. Str dung dung muc dich nhiing tu liéu dugc thu thap tir tai
liéu luu trit, chiu trach nhiém vé cac ndi dung thong tin ma minh sir dung. Néu
c¢6 hanh vi 1am 19, lot thong tin ndi dung tai liéu gay thiét hai vé tai san, 1am hu
hong tai liéu phai chiu trach nhiém theo quy dinh hién hanh ctia Pang va phap
luat Nha nude.

3- B4o vé an toan ti lidu; thuc hién ding cac quy dinh vé phong chay,
chita chay (khong hut thudc, khong mang cac thiét bi, vat chat d& gay chay,
nd... vao Kho luu tri, phong doc tai li¢u). Khi chua duge cho phép, doc gia
khéng tw y st dung cic phuong tién, trang thiét bi ctia phong Luru tri¥, khong
tu y quay phim, ghi &m, chup anh tai liéu. Tuyét d6i khong dugc tdy xda,
viét, danh diu, vé& lén tai liéu; lam nhau, gép, xé rach, 1am ban, 1am dao 10n
trat tu trong hd so.

4- Khong thuc hién cac hanh vi bi nghiém cAm ddi véi hoat dong luu trix
theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

5- Boc gia sir dung tai li€u tai Luu trit lich st dé dan ching trong cac
cong trinh nghién ctru, cac 4n phim xuét ban phai ghi rd xuét x{r cla tai liéu,
khi phat hanh phai ndp luu vé Luu trit lich str chdm nhit sau m6t thang ké tir
ngay phat hanh.

6- Thanh toan céac chi phi vé khai thac, str dung tai liéu néu c6 theo quy
dinh cua phap luat.
Piéu 14. Hiéu e thi hanh

1- Quy dinh nay thay thé Quy dinh s6 949-QD/TU, ngay 15/7/2010 cua
Ban Thudng vu Tinh Gy vé cong tac khai thac, sir dung tai liéu luu trit tai Kho
Luu trit Tinh iy Nam Dinh va ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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2- Céc co quan, td chirc, c4 nhan c6 nhu cau khai thac, sir dung tai liéu luu
tri¥ tai Luu trir lich str cia Pang b tinh ¢6 trach nhiém thuc hién ding Quy dinh
ndy; ddng thoi chdp hanh cac ndi quy, quy dinh khéac tai Kho luu trit lich sir
Dang bd tinh.

Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc can sira dbi, bd
sung, Van phong Tinh uy c6 trach nhiém tong hop, trinh Thuong truc Tinh
uy xem xét, quyét dinh./.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU

- Céc ban can sy dang, dang doan,

- Céc huyén uy, thanh uy, dang ty truc thudc tinh,

- Céc s6, ban, nganh, MTTQ, céac doan thé tinh,

- Céc ddng chi Uy vién Ban Chap hanh Pang bo tinh,

- Lanh dao Vian phong Tinh uy,

- Céc phong chiric nang VPTU,

- Luu Van phong Tinh uwr
N

Lé Qudc Chinh
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DANH MUC TAI LIEU KHAI THAC
(Kem theo Phiéu dé nghi khai thdc)

STT

Ngay, thing, nim
tai liéu

Phong/Khdi TL - Ciip s6 -
S6 ho so

N§i dung tai li€u

Hinh thirec KT

S6 ban KT

Ghi chi
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